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ОТ СОСТАВИТЕЛЕЙ

Четкость и эффективность управления издательской деятельностью,

защита интересов потребителей, оперативность и качество редакци-
онно-издательских процессов, своевременность, точность и полнота

информирования об изданиях, сопоставимость характеристик
российской продукции с международными критериями зависят от

соблюдения требований стандартов. Именно этой цели служит
предлагаемый читателю сборник важнейших нормативно-технических

документов, определяющих правила подготовки изданий к выпуску.
С 1 июля 2003 г. вступил в силу Федеральный закон от 27 декабря
2002 г. № 184-ФЗ «О техническом регулировании», который
кардинальным образом изменил принципы стандартизации.
Применительно к издательскому делу техническое регулирование осуществляется
с учетом использования единых правил установления требований к

издательской продукции, процессам ее производства, эксплуатации,

хранения и реализации.

Наряду с межгосударственными и государственными стандартами
большая роль в нормативном обеспечении отводится техническим

регламентам, сертификатам, декларациям о соответствии для
отдельных процессов книгоиздания и книгораспространения. Согласно

указанному Федеральному закону стандартизация определяется как
«деятельность по установлению правил и характеристик в целях их

добровольного многократного использования, направленная на

достижение упорядоченности в сферах производства и обращения
продукции и повышения конкурентоспособности продукции...» (ст. 1).
С введением Закона сохраняется статус стандартов, входящих в

систему стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу
(СИБИД). Исходя из имеющегося опыта, изучения ряда

основополагающих источников международной и зарубежной практики,
коллегиального научного рассмотрения данной проблемы определены
основные группы объектов стандартизации для СИБИД: терминология;
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информационные данные (выходные сведения, библиографическое
описание, структура библиографической записи, международная

стандартная нумерация и др.); носители информации; технологические

процессы. Стандарты СИБИД позволяют объединять
информационные базы представителей библиографии, библиотечного дела,
информатики и издательского дела. Это самый простой и дешевый способ

межотраслевой интеграции и кооперации, а также образования
информационных связей между издателями и потребителями.
Сегодня система СИБИД обеспечивает унификацию оформления
выпускаемых в стране изданий и подготовки информации о них на са--

мых разнообразных носителях. Стандарты этой системы

подготовлены на основе аналогичных международных правил и стандартов

Международной организации по стандартизации с учетом
отечественной практики. Они создают достаточную нормативную и

методическую базу для равноправного участия российских производителей
издательской продукции в мировом информационном сообществе.
Из 79 государственных стандартов СИБИД в сборник вошли лишь

15 государственных (из них 9 имеют статус межгосударственных)
стандартов. Они определяют требования к оформлению изданий в

традиционном и электронном видах, содержат перечень
необходимых и достаточных сведений и порядок их приведения в

издательской продукции, а также регламентируют требования к

информационно-библиографическому аппарату самих изданий.
Приведем краткую характеристику включенных в сборник
государственных стандартов СИБИД
ГОСТ 7.1—2003 «Библиографическая запись. Библиографическое
описание. Общие требования и правила составления» включает

методические основы составления библиографического описания любых
текстовых видов опубликованных и неопубликованных документов: набор
областей и элементов библиографического описания,

последовательность их расположения, применение предписанной пунктуации.
ГОСТ 7.9—95 «Реферат и аннотация. Общие требования» содержит
основные положения по составлению рефератов и аннотаций.
Определяет требования к их структуре, объему, изложению материала,

приведению формул, единиц измерения, фамилий, географических
названий, названий учреждений, организаций и фирм
ГОСТ 7.56—2002 «Издания. Международная стандартная нумерация

сериальных изданий» регламентирует способ идентификации
сериальных изданий и определяет структуру, форму представления и про-
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цедуру присвоения Международного стандартного номера
сериальных изданий (ISSN).
ГОСТ 7.60—2003 «Издания. Основные виды. Термины и

определения» устанавливает юридически признанные термины и

определения для изданий основных типов и видов, выделяемых по следующим

критериям; периодичность, состав основного текста издания,

знаковая природа информации, целевое назначение, читательский адрес,
степень аналитико-синтетической переработки информации,
материальная конструкция, объем, структура, характер информации,
оригинальность содержания.
ГОСТ 7.80—2000 «Библиографическая запись. Заголовок. Общие
требования и правила составления» распространяется на основные виды

заголовков, используемых в библиографических записях, содержит

набор сведений, последовательность их приведения, применение

условных разделительных знаков.

ГОСТ 7.82—2001 «Библиографическая запись. Библиографическое
описание электронных ресурсов. Общие требования и правила
составления» устанавливает методические принципы составления

библиографического описания электронного документа: набор областей и

элементов, последовательность их приведения, наполнения и способ

представления.
ГОСТ 7.83—2001 «Электронные издания. Основные виды и

выходные сведения» определяет видовую характеристику электронных

изданий, состав выходных сведений, последовательность и место их
расположения в электронном издании.

ГОСТ 7.84—2002 «Издания. Обложки и переплеты. Общие
требования и правила оформления» регламентирует методику приведения
выходных сведений на переплетной крышке (обложке) и ее корешке
ГОСТ 7.86—2005 «Издания. Общие требования к издательской
аннотации» включает сведения об особенностях аннотирования
изданий, имеющих разное целевое назначение и читательский адрес, дает
возможность составителю аннотации сосредоточиться на тех

особенностях содержания издания, которые следует отразить в издательской
аннотации.
ГОСТ Ρ 7.0.1—2003 «Издания. Знак охраны авторского права. Общие
требования» содержит требования к составу и форме представления
знака охраны авторского права, помещаемого в книгах, сериальных
изданиях, нотных, картографических, изоизданиях, аудио- и

видеоизданиях, электронных изданиях.
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ГОСТ Ρ 7.0.3—2006 «Издания. Основные элементы. Термины и

определения» устанавливает термины и определения основных элементов

издания, необходимых для его издательско-книготорговой
характеристики, библиографической идентификации и статистического учета.
ГОСТ Ρ 7.0.4—2006 «Издания. Выходные сведения» определяет состав

выходных сведений, последовательность и место их расположения в

различных видах изданий. Приведены образцы оформления титульных
листов изданий, их оборотов, концевых полос и последних страниц.
ГОСТ Ρ 7.0.5—2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования
и правила составления» регламентирует требования и правила
составления библиографической ссылки: основные виды, структуру, состав,

представление сведений в документах. Распространяется на ссылки,

используемые как в опубликованных, так и неопубликованных
документах на любом виде носителя информации.
ГОСТ Ρ 7.0.7—2009 «Статьи в журналах и сборниках. Издательское
оформление» содержит требования к составу и расположению
элементов издательского оформления статей в текстовых научных и

производственно-практических журналах, периодических и

продолжающихся сборниках.
ГОСТ Ρ 7.0.53—2007 «Издания. Международная стандартная

нумерация книг. Использование и издательское оформление»
распространяется на способ идентификации книг и устанавливает

структуру, форму написания, расположение в книге Международного
стандартного номера книги (ISBN).
Тексты стандартов даны в сокращенном варианте. Публикуется
только основная, содержательная часть стандартов. Сведения о

разработчиках, принятии, процедуре голосования, другие сопроводительные

материалы опущены. Примеры в стандартах актуализированы с

учетом последних принятых нормативных документов. Составителям

важно было предоставить издателямпрофессиональную информацию
нормативного характера, необходимую в повседневной работе. В
сборник не включен раздел 2 «Нормативные ссылки», входящий в

каждый стандарт и содержащий практически постоянно

повторяющийся перечень стандартов.
Тексты стандартов в сборнике расположены в порядке увеличения
их цифровых обозначений: в начале приводятся тексты

межгосударственных, а затем государственных (российских) стандартов.



МЕЖГОСУДАРСТВЕННЫЙ СТАНДАРТ

ГОСТ 7.1—2003

БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ЗАПИСЬ.

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ

Общие требования и правила составления

Дата введения 2004—07—01

1 Область применения

Настоящий стандарт устанавливает общие требования и правила
составления библиографического описания документа, его части или

группы документов: набор областей и элементов

библиографического описания, последовательность их расположения, наполнение и

способ представления элементов, применение предписанной
пунктуации и сокращений.
Стандарт распространяется на описание документов, которое
составляется библиотеками, органами научно-технической информации,
центрами государственной библиографии, издателями, другими

библиографирующими учреждениями.
Стандарт не распространяется на библиографические ссылки.

4 Общие положения

4.1 Библиографическое описание содержит библиографические
сведения о документе, приведенные по определенным правилам,

устанавливающим наполнение и порядок следования областей и

элементов, и предназначенные для идентификации и общей характеристики
документа.

Библиографическое описание является основной частью

библиографической записи. Библиографическая запись может включать также
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заголовок, термины индексирования (классификационные индексы

и предметные рубрики), аннотацию (реферат), шифры хранения

документа, справки о добавочных библиографических записях, дату

завершения обработки документа, сведения служебного характера.

Формирование заголовка библиографической записи

регламентирует ГОСТ 7.80. Формирование классификационных индексов и

предметных рубрик — ГОСТ 7.59. Аннотацию (реферат) составляют по

ГОСТ 7.9.

4.2 Объектами составления библиографического описания являются

все виды опубликованных (в том числе депонированных) и

неопубликованных документов на любых носителях — книги, сериальные и

другие продолжающиеся ресурсы, нотные, картографические,
аудиовизуальные, изобразительные, нормативные и технические
документы, микроформы, электронные ресурсы, другие трехмерные
искусственные или естественные объекты; составные части документов;

группы однородных и разнородных документов.

4.2.1 По количеству частей различают объекты описания, состоящие
из одной части (одночастные объекты), и объекты описания,

состоящие из двух и более частей (многочастные объекты).
Одночастный объект — разовый документ или отдельная

физическая единица многочастного документа на одном физическом
носителе: однотомный документ или отдельный том (выпуск)
многотомного документа, отдельный компонент комплектного

документа, сериального или другого продолжающегося ресурса.
Многочастный объект — документ, представляющий совокупность
отдельных физических единиц на одинаковых или разных
физических носителях —многотомный документ, комплектный документ,

сериальный или другой продолжающийся ресурс.

4.2.2 Объект также может быть составной частью одночастного

документа или единицы многочастного документа.

4.3 В зависимости от структуры описания различают одноуровневое
и многоуровневое библиографическое описание.

4.3.1 Одноуровневое описание содержит один уровень. Его

составляют на одночастный документ, на завершенный многочастный
документ в целом, на отдельную физическую единицу, а также

группу физических единиц многочастного документа (см. раздел 5).
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4.3.2 Многоуровневое описание содержит два и более уровней. Его

составляют на многочастный документ (многотомный или

комплектный документ в целом, сериальный или другой
продолжающийся ресурс в целом) либо на отдельную физическую единицу,
а также группу физических единиц многочастного документа

—

один или несколько томов (выпусков, номеров, частей)
многотомного, комплектного документа, сериального или другого

продолжающегося ресурса (см. раздел 6).

4.4 В состав библиографического описания входят следующие
области:

1 область заглавия и сведений об ответственности;

2 область издания;

3 область специфических сведений;
4 область выходных данных;
5 область физической характеристики;
6 область серии;
7 область примечания;
8 область стандартного номера (или его альтернативы) и условий

доступности.

4.5 Области описания состоят из элементов, которые делятся на

обязательные и факультативные. В описании могут быть только

обязательные элементы либо обязательные и факультативные.
4.5.1 Обязательные элементы содержат библиографические
сведения, обеспечивающие идентификацию документа. Их приводят в

любом описании.

Если обязательный элемент, общий для описаний, вошедших в

библиографическое пособие, вынесен в заглавие библиографического
пособия или его разделов, то он, как правило, не повторяется в

каждом описании (например, имя автора в указателе трудов одного

автора, имя издателя в издательском каталоге, дата издания в

хронологическом списке работ и т. п.).

4.5.2 Факультативные элементы содержат библиографические
сведения, дающие дополнительную информацию о документе. Набор
факультативных элементов определяет учреждение, в котором
составляется описание. Он должен быть постоянным для
определенного информационного массива.
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С наибольшей полнотой факультативные элементы приводят в

описаниях для государственных библиографических указателей,
библиотечных каталогов (в карточной и электронной форме), баз

данных крупных универсальных научных библиотек и центров

государственной библиографии.

4.6 Области и элементы приводят в установленной
последовательности, которая представлена в перечне раздела 5. Отдельные области и
элементы могут повторяться. Библиографические сведения,

относящиеся к разным элементам, но грамматически связанные в одном

предложении, записывают в предшествующем элементе.

Правиланаполнения областей и элементов библиографическими
сведениями и приведения предшествующих им предписанных знаков

пунктуации являются общими для всех объектов

библиографического описания, независимо от вида документа и от того, на каком

носителе информации сведения помещены.

Для описания определенных видов документов (изобразительных,
аудиовизуальных, картографических, нотных документов, сериальных
и других продолжающихся ресурсов, отдельных видов нормативных
и технических документов, электронных ресурсов и т. п.)
предусмотрены особые элементы и область специфических сведений, в

которых отражаются сведения об особенностях информации, ее

физического носителя, типа публикации и другие сведения, характерные для
данного вида документа.

4.7 Пунктуация в библиографическом описании выполняет две

функции
— обычных грамматических знаков препинания и знаков

предписанной пунктуации, т. е. знаков, имеющих опознавательный

характер для областей и элементов библиографического описания.

Предписанная пунктуация (условные разделительные знаки) способствует
распознаванию отдельных элементов в описаниях на разных языках в

выходных формахтрадиционной имашиночитаемой каталогизации —

записях, представленных на печатных карточках, в библиографических
указателях, списках, на экране монитора компьютера и т. п.

4.7.1 Предписанная пунктуация предшествует элементам и

областям или заключает их. Ее употребление не связано с нормами языка.

В качестве предписанной пунктуации выступают знаки

препинания и математические знаки:

.

— точка и тире;
точка;
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, запятая;

: двоеточие;

; точка с запятой;
многоточие;

/ косая черта;

// две косые черты;

( ) круглые скобки;

[ ] квадратные скобки;
+ знак плюс;

= знак равенства.
В конце библиографического описания ставится точка.

4.7.2 Каждой области описания, кроме первой, предшествует знак

точка и тире, который ставится перед первым элементом области.

Если первый элемент отсутствует, знак точку и тире ставят перед

последующим элементом, предписанный знак которого в этом

случае опускают. Исключение составляют знаки круглые и

квадратные скобки, которые сохраняются и после знака области.

4.7.3 При повторении области специфических сведений, области

примечания и области международного стандартного номера

повторяют и знак области — точку и тире, а при повторении области

серии сведения о каждой серии заключают в отдельные круглые
скобки без знака точка и тире между ними.

4.7.4 Области описания могут быть выделены различными
шрифтами или записаны с новой строки. В этих случаях знак точку и тире
заменяют точкой, приводимой в конце предыдущей области.

4.7.5 Для более четкого разделения областей и элементов, а также

для различения предписанной и грамматической пунктуации
применяют пробелы в один печатный знак до и после предписанного
знака. Исключение составляют точка и запятая — пробелы
оставляют только после них.

4.7.6 Круглые и квадратные скобки рассматривают как единый знак,

предшествующий пробел находится перед первой (открывающей)
скобкой, а последующий пробел — после второй (закрывающей)
скобки.

4.7.7 Каждый элемент приводят с предшествующим знаком

предписанной пунктуации. Если элемент (кроме первого элемента об-
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ласти) повторяется, повторяют и предшествующий ему знак

предписанной пунктуации, за исключением знака косая черта. Если

элемент не приводят в описании, опускают и предписанный ему знак.

Элементы, грамматически связанные в одном предложении, не

разделяют предписанной пунктуацией.

4.7.8 Часть элемента при необходимости может быть опущена.

Пропуск части элемента обозначают знаком пропуска
—

многоточием с пробелами до и после знака. Отсутствие области или

элемента в целом многоточием не обозначается.

4.7.9 Если соседние элементы в пределах одной области должны быть

приведены в квадратных скобках, то их заключают в общие
квадратные скобки. Исключение составляет общее обозначение

материала, которое всегда заключают в отдельные квадратные скобки.

Если смежные элементы относятся к разным областям, то каждый
элемент заключают в отдельные квадратные скобки.

4.7.10 Внутри элементов сохраняют пунктуацию, соответствующую
нормам языка, на котором составлено описание. Если элемент

состоит из нескольких слов или фраз, представляющих законченные

предложения, их приводят с теми знаками препинания, которые

указаны в документе. Если знаки препинания между словами или

фразами отсутствуют, их проставляют в соответствии с правилами

приведения конкретных элементов описания (см. раздел 5), а
также правилами грамматики.

4.7.11 При сочетании грамматического и предписанного знаков

препинания в описании приводят оба знака. Если элемент

заканчивается многоточием или точкой в конце сокращенного слова, а

предписанная пунктуация следующего элемента является точкой

или точкой и тире, то точку, относящуюся к предписанной
пунктуации следующего элемента, опускают. Математические, химические

и прочие знаки в описании воспроизводят.

Правила приведения знаков пунктуации, предписанных и

грамматических, в отдельных элементах описания см. в разделе 5.

4.8 Источником информации для составления библиографического
описания является документ в целом. При необходимости в

описании могут быть приведены сведения, заимствованные из источников

вне документа.
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Источник информации может быть единичным или

множественным.

4.8.1 Главным источником информации является элемент

документа, содержащий основные выходные и аналогичные им сведения,
—

титульный лист, титульный экран, этикетка и наклейка и т. п. (по
ГОСТ Ρ 7.0.4, ГОСТ 7.5, ГОСТ 7.83). Для каждого вида документов

установлен определенный главный источник информации.
Если главный источник информации отсутствует (например
этикетка на аудиовизуальном документе) или недоступен для
использования (например титульный экран электронного ресурса),
выбирают источник информации, альтернативный главному. При
этом в первую очередь используют источник, который является

частьюдокумента, затем
— источники, сопровождающиедокумент:

сведения, помещенные на контейнере; сопроводительные
материалы, опубликованные издателем, изготовителем,

распространителем и т. п.

Если используют несколько источников, их комбинация
рассматривается как единый главный источник.

4.8.2 Источники вне документа используют, если необходимая

информация не доступна из главного источника или источников,

сопровождающих документ. Сведения могут быть заимствованы из

опубликованных библиографических записей на документ
(каталогов библиотек, музеев и т. п., библиографических указателей и баз

данных); других источников вне документа (например, справочных
изданий, авторитетных файлов, метаданных).

4.8.3 Библиографические сведения указывают в описании в том виде,

в каком они даны в источнике информации. Недостающие
уточняющие сведения, а также полностью отсутствующие необходимые

данные формулируют на основе анализа документа (для печатных
изданий, титульные листы которых утрачены, географических карт
без названия, необработанных звукозаписей и т. п.).
Сведения, сформулированные на основе анализа документа, а

также заимствованные из источников вне документа, во всех областях

библиографического описания, кроме области примечания,

приводят в квадратных скобках.

4.8.4 Для каждой области описания определенного вида

документов установлен предписанный (основной) источник информации —
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один или несколько (например для области заглавия и сведений об
ответственности предписанными источниками информации
являются: титульный лист — для книг, первая и последняя полосы —

для газет и т. п.).
При разночтениях однородных сведений в различных источниках

предпочтение отдается библиографическим сведениям,

заимствованным из предписанного источника информации.
При отсутствии предписанного источника информации он

заменяется другим, который содержит наиболее полную информацию.
Сведения, заимствованные не из предписанного источника

информации, приводят в квадратных скобках.

4.9 Язык библиографического описания, как правило, соответствует

языку выходных сведений документа. Отдельные элементы в

описании могут быть приведены на языке библиографирующего
учреждения.

4.9.1 Библиографическое описание в целом или его отдельные

элементы могут быть приведены в транскрипции, транслитерации на

графику другого языка или в переводе на другой язык.

Транслитерация производится в соответствии с международными или

национальными стандартами транслитерации соответствующих языков.

4.9.2 Если среди текстов и выходных сведений в источнике

информации есть текст и все выходные сведения на официальном языке
(языках) страны, в которой находится библиографирующее
учреждение, преимущество в выборе языка библиографического
описания отдается этому языку (языкам).

4.9.3 Если выходные сведения в документе на всех языках

неполные, выбирают язык, на котором даны наиболее полные сведения.

4.10 При составлении библиографического описания в целях

обеспечения его компактности можно применять сокращение слов и

словосочетаний, пропуск части элемента, объединение различных
записей в одну библиографическую запись и другие приемы сокращения.
Если библиографирующее учреждение принимает решение

сокращать отдельные слова и словосочетания в описании, эти сокращения

должны соответствовать ГОСТ 7.11 и ГОСТ 7.12.
Главным условием сокращения слов является однозначность их

понимания и обеспечение расшифровки сокращенных слов. Не следу-
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ет сокращать слова в тех случаях, когда это может исказить или

сделать неясным смысл текста описания, затруднить его понимание.

4.10.1 Сокращения применяют во всех областях

библиографического описания. Не допускается сокращать любые заглавия в

любой области (за исключением случаев, когда сокращение имеется в

самом источнике информации) и общее обозначение материала.
Исключение составляет аналитическое библиографическое
описание — см. 7.3.3.

Если в источнике информации приведено сокращение более

краткое, чем регламентировано в ГОСТ 7.12, его так и воспроизводят в

описании.

4.10.2 Унифицированные формы сокращений, применяемые
в отдельных положениях, приводят на русском либо латинском

языках:

и другие (et alii) — и др. (et al.);
и так далее (et cetera) — и т. д. (etc.);
то есть (id est) — т. е. (i. е.);
без места (sine loco) — б. м. (s. 1.);
без издателя (sine nomine) — б. и. (s. п.);
раздельная пагинация (pagina varia) — разд. паг. (pag. var.).
При необходимости их эквиваленты приводят на других языках.

4.10.3 В отдельных случаях, например при записи очень длинного

заглавия, допускается применять такой способ сокращения, как

пропуск отдельных слов, фраз, если это не приводит к искажению

смысла.

4.10.4 Некоторые сведения, имеющиеся в источнике информации,
можно не приводить в библиографическом описании и не

обозначать их пропуск, например названия орденов, почетные, воинские

и ученые звания, термины, указывающие на правовой статус

организации, данные об одобрении, допуске и т. п.

4.11 При составлении библиографического описания соблюдают
нормы современной орфографии. Исключение составляют старинные

(XVI—XVIII вв.) или стилизованные под старинные документы, в

орфографии которых отражены особенности языка эпохи, а также

стилизованные под старину наименования современных организаций и
заглавия документов.
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4.11.1 Прописные буквы применяют в соответствии с

современными правилами грамматики того языка, на котором составлено

библиографическое описание, независимо от того, какие буквы
употреблены в источнике информации. С прописных букв
начинают первое слово каждой области, а также первое слово следующих
элементов: общего обозначения материала илюбых заглавий во всех

областях описания. Все остальные элементы записывают со

строчной буквы.
Сохраняют прописные и строчные буквы в официальных
наименованиях современных организаций и других именах собственных.

4.11.2 При наличии в источнике информации явных ошибок и
опечаток, не искажающих смысла текста, сведения в

библиографическом описании приводят в исправленном виде и не оговаривают

исправления. Пропущенные буквы или цифры вставляют,

заключив их в квадратные скобки.

Ошибки и опечатки, изменяющие смысл текста, а также все

ошибки в фамилиях, инициалах лиц, принимавших участие в создании

документа, воспроизводят в библиографическом описании без

изменений, за исключением международного стандартного номера

(см. 5.9.3). После них в квадратных скобках приводят правильное
написание с предшествующим сокращением «т. е.» или его

эквивалентом на латинском языке — «i. е.».

Сведения, вызывающие сомнение, приводят в описании с

вопросительным знаком, заключенным в квадратные скобки.

4.11.3 Символы или другие знаки, которые невозможно

воспроизвести доступными средствами (не буквы и не цифры), заменяют их
эквивалентами в виде букв или слов, заключенных в квадратные
скобки.

4.11.4 Числительные в библиографическом описании, как правило,

приводят в том виде, как они даны в источнике информации, т. е.

римскими или арабскими цифрами, либо в словесной форме, с

учетом следующих положений.

4.114.1 Римские цифры и числительные в словесной форме
заменяют арабскими цифрами при обозначении количества актов или

действий сценических произведений, классов или курсов
учебных заведений; номеров туристских маршрутов; порядковых
номеров издания; порядковых номеров музыкальных произведений,
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номеров опуса; количества инструментов, голосов; года или дат

выхода, распространения документа; сведений в области

физической характеристики иных, чем пагинация; номеров

(выпусков) многотомного документа, сериального или другого

продолжающегося ресурса.

4.11.4.2 Количественные числительные обозначают арабскими
цифрами без наращения окончания. Порядковые числительные

приводят, как правило, с наращением окончаний по правилам

грамматики языка. Если не удалось установить окончание

порядкового числительного, допускается заменить его точкой. Без

наращения окончания приводят порядковые номера томов, глав,

страниц, классов, курсов, если родовое слово (том, глава и т. п.)
предшествует порядковому номеру.

5 Одноуровневое библиографическое описание

5.1 Структура и состав одноуровневого библиографического
описания

Одноуровневое библиографическое описание состоит из

перечисленных ниже областей, включающих обязательные и факультативные
элементы, приводимые в предписанной последовательности и с

предписанной пунктуацией.
В перечне факультативные элементы выделены курсивом.
Предписанный знак области в перечне не указан. Обозначенные звездочкой

элементы и предшествующие им предписанные знаки могут
повторяться в описании. О возможности повтора областей

— см. в

соответствующих разделах.

Перечень областей и элементов библиографического описания

Область заглавия Основное заглавие

и сведений [ ] Общее обозначение материала
06 ответственности

* = Параллельное заглавие
*

: Сведения, относящиеся к заглавию

Сведения об ответственности

/ Первые сведения
*

; Последующие сведения

Область издания Сведения об издании
* = Параллельные сведения об издании
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Область

специфических сведений

Область выходных
данных

Область физической
характеристики

Область серии

Сведения об ответственности,

относящиеся к изданию

Первые сведения

Последующие сведения

Дополнительные сведения об издании

Сведения об ответственности,

относящиеся к дополнительным сведениям

об издании

Первые сведения

Последующие сведения

Место издания, распространения

Первое место издания

Последующее место издания

Имя издателя, распространителя
и т. п.

[ ] Сведения о функции издателя,
распространителя и т. п.

, Дата издания, распространения

и т. п.
* ( Место изготовления
*

: Имя изготовителя

,) Дата изготовления

Специфическое обозначение

материала и объем

: Другие сведения о физической,
характеристике

; Размеры
*+ Сведения о сопроводительном

материале

( Основное заглавие серии
или подсерии

Параллельное заглавие серии
или подсерии
Сведения, относящиеся к заглавию

серии или подсерии

*=
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Сведения об ответственности,

относящиеся к серии или подсерии

/ Первые сведения
*

; Последующие сведения

, Международный стандартный
номер сериального издания (ISSN),
присвоенный данной серии или

подсерии

;) Номер выпуска серии или

подсерии

Область примечания

Область стандартного

номера (или его

альтернативы) и условий
доступности

Стандартный номер (или его

альтернатива)
= Ключевое заглавие

Условия доступности и (или) цена

( ) Дополнительные сведения

к элементам области

5.2 Область заглавия и сведений об ответственности

5.2.1 Область содержит основное заглавие объекта описания, а

также иные заглавия (альтернативное, параллельное, другое), прочие

относящиеся к заглавию сведения и сведения о лицах и (или)
организациях, ответственных за создание документа, являющегося
объектом описания.

5.2.2 Основное заглавие

5.2.2.1 Основное заглавие приводят в том виде, в каком оно дано

в предписанном источнике информации, в той же

последовательности и с теми же знаками. Оно может состоять из одного или

нескольких предложений.

Энциклопедия пользователя Internet

4048 законов жизни

Деньги, кредит, банки
...Чтоб нам не разучиться быть людьми

Песни группы «Nautilus Pompilius»
ВМВ

Воспитание? Воспитание... Воспитание!

Россия на пути реформ: XXI век — камо грядеши?
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Если основное заглавие состоит из нескольких предложений,
между которыми в источнике информации отсутствуют знаки

препинания, в описании эти предложения отделяют друг от друга
точкой.

География мира. Материки. Страны. Народы
Книжные центры Древней Руси. Соловецкий монастырь

HapKoNet. Россия без наркотиков

Предложения, входящие в основное заглавие, могут являться

названиями нескольких тем, разделов или представлять собой

название темы в целом и ее конкретного раздела.

Совместимость технических средств. Электромагнитная устойчивость
к колебаниям электропитания

Петербург. Художественная жизнь

5.2.2.2 Основное заглавие может быть тематическим или

типовым (т. е. состоять только из обозначения вида документа).

Война и мир

Автокарта Санкт-Петербурга
Скрипичные ансамбли

Виртуальный концерт

Лекции

Атлас

Путеводитель
Труды
Электронный журнал

5.2.2.3 Основное заглавие может содержать альтернативное

заглавие, соединенное с ним союзом «или» и записываемое с

прописной буквы. Перед союзом «или» ставят запятую.

Что непонятно у классиков, или Энциклопедия русского быта XIX века

Наука радости, или Как не попасть на прием к психотерапевту

5.2.2.4 Если основное заглавие включает как грамматически

неотъемлемую часть сведения, обычно являющиеся
самостоятельными элементами описания, его приводят в описании вме-
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сте с этими сведениями и далее в описании эти сведения не

повторяют.

Тайная жизнь Сальвадора Дали, написанная им самим

Песни Владимира Высоцкого

Орловскому научно-медицинскому обществу 140 лет

Альбом иллюстраций к повести в стихах «Сверстники» А. В. Казаринова

5.2.2.5 Указанные в предписанном источнике информации
хронологические и географические данные, связанные по смыслу с

основным заглавием, приводят в описании после основного

заглавия и отделяют от него запятой, если в источнике перед ними

нет других знаков.

Москва. Реконструкция в фотографиях, 1850—2000

1000 великих битв, XI — нач. XX в.

Но:

Герои социалистической модернизации (1921 — июнь 1941 г.)
Десять лет, которые потрясли... 1991—2001

5.2.2.6 Если основное заглавие состоит только из имени лица или

наименования организации или включает их, его так и приводят
в описании.

Тулуз-Лотрек
Екатерина Максимова. Владимир Васильев

Государственная Третьяковская галерея

Нарисовал Ал. Пушкин

5.2.2.7 Если в предписанном источнике информации имеется

несколько заглавий на одном языке, то в качестве основного в

описании приводят заглавие, выделенное полиграфическим
способом. При отсутствии этого признака приводят первое из

последовательно расположенных заглавий.

5.2.2.7.1 При наличии полной и сокращенной форм заглавия

при выборе основного заглавия руководствуются
вышеизложенным правилом. В затруднительных случаях предпочтение

отдают полной форме.
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В источнике информации:

НТ
Новости торговли

Актуальное национально-

культурное обозрение
АНКО

ГОСТ 7.1—2003

В описании:

НТ

Актуальное национально-

культурное обозрение

5.2.2.7.2 При наличии типового и тематического заглавий в

качестве основного в описании приводят тематическое заглавие,

независимо от полиграфического выделения и

последовательности расположения.

В источнике информации: В описании:

История древнего мира История древнего мира
АТЛАС

Энциклопедия Театр
Театр

5.2.2.8 Если основное заглавие отсутствует в предписанном
источнике информации, оно может быть заимствовано из других

источников, причем это должно быть отмечено в примечании. Если

установить основное заглавие по какому-либо источнику

невозможно, оно может быть сформулировано. В обоих случаях
заглавие заключают в квадратные скобки. При формулировании
заглавия, как правило, используют обозначение вида документа,

жанра произведения, первые слова текста и т. п.

[Семейный портрет]
(Заглавие установлено по справочному изданию, о чем необходимо

упомянуть в области примечания)

[Романсы]

(Заглавие сформулировано на основе анализа данного сборника)

5.2.3 Общее обозначение материала

5.2.3.1 Общее обозначение материала определяет класс

материала, к которому принадлежит объект описания.
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5.2.3.2 Термины для общего обозначения материала приведены в

указанном ниже списке (с соответствующим эквивалентом на
английском языке):
— видеозапись (videorecording);
—

звукозапись (sound recording);
—

изоматериал (graphic);
—

карты (cartographic material);
— комплект (kit);
— кинофильм (motion picture);
— микроформа (microform);
—

мультимедиа (multimedia);
— ноты (music);
—

предмет (object);
—

рукопись (manuscript);
— текст (text);
— шрифт Брайля (braille);
— электронный ресурс (electronic resource).

5.2.3.3. Из вышеперечисленных терминов выбирают один.

Предпочтение отдают обозначению физической формы, в которой
представлен материал. Например, если документ представлен в

виде микроформы или электронного ресурса, в качестве общего
обозначения материала указывают его форму.

Библейские сюжеты [Электронный ресурс] : коллекция Эрмитажа

5.2.3.4. Общее обозначение материала приводят сразу после

основного заглавия с прописной буквы в квадратных скобках на

языке и (или) в графике библиографирующего учреждения.
Слова в общем обозначении материала не сокращают.

Книга иконных образцов [Изоматериал]
Государства Европы [Карты]
Ave Maria [Ноты]
Компьютерный анализ и синтез геоизображений [Текст]
Письма в Emissia Offline [Электронный ресурс]

5.2.3.5 Если произведение размещено на нескольких носителях,
относящихся к разным категориямматериалов, приводят общее
обозначение материала, принятого за основной объект описания. Све-
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дения об остальных носителях могут быть указаны в области

физической характеристики или в области примечания.

Юридический советник [Электронный ресурс] ...

— 1 электрон, опт.

диск (CD-ROM): зв., цв.; 12 см + прил. (32 с.) ...

Или:

Юридический советник [Электронный ресурс] ...

— 1 электрон, опт.

диск (CD-ROM): зв., цв.; 12 см ...

— Прил.: Справочник пользователя

[Текст] / сост. В. А. Быков. 32 с.

5.2.3.6 Если невозможно выбрать основной объект среди
нескольких равных объектов на разных носителях, указывают
обозначение [Мультимедиа] или [Комплект].

Северная Африка [Комплект]
(Информация размещена на разных носителях: на магнитной ленте,

грампластинке, диапозитивах и в виде краткого пояснительного

текста в брошюре)

5.2.3.7 Приведение общего обозначения материала в описании

сборника без общего заглавия — см. 5.2.7.2.2.

5.2.3.8 Общее обозначение материала, описания которого
преобладают в конкретном информационноммассиве, может быть

опущено.

5.2.4 Параллельное заглавие

5.2.4.1 Параллельное заглавие как эквивалент основного заглавия

на ином языке или в иной графике имеет те же формы и правила

приведения, что и основное заглавие. Параллельному заглавию

предшествует знак равенства.

Труды по анализу и геометрии [Текст] = Proceedings on analysis and

geometry

Lyrical miniatures [Звукозапись] = Lyrische Miniaturen

Россия на рубеже третьего тысячелетия [Электронный ресурс] =

Russland an der Schwelle zum dritten Jahrtausend
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Эколого-гидрологическая карта России [Карты] = Ecological
hidrogeological map of Russia

5.2.4.2 В качестве параллельного заглавия может быть приведено
также заглавие оригинала, помещенное в предписанном
источнике информации на ином языке, чем основное заглавие (или в

транслитерации).
5.2.4.3 При наличии в предписанном источнике информации
нескольких параллельных заглавий их приводят в указанной в

источнике последовательности и отделяют друг от друга знаком

равенства. Количество приводимых параллельных заглавий

определяет библиографирующее учреждение.

Библиотеки и ассоциации в меняющемся мире: новые технологии и

новые формы сотрудничества [Текст] = Libraries and associations in

the transient world: new technologies and new forms of cooperation =

Б1-бл1'отеки та асоф'аф'п в cbi'ti, що зм1нюеться: ηοβϊ технолоп'п та hobi

форми ствроб1'тництва

Albumlapok [Ноты] = Albumblatter = Album-leaves

5.2.4.4 Параллельные заглавия, указанные в предписанном

источнике информации, но не приведенные в области заглавия и

сведений об ответственности,или сведения об их наличии могут быть

отмечены в примечании.

600 комбинаций [Текст] = 600 combinations

(В примечании отмечено наличие параллельного заглавия также на

немецком языке)

5.2.4.5 Параллельные заглавия, указанные не в предписанном

источнике, или сведения о них приводят только в примечании или

опускают.

5.2.5 Сведения, относящиеся к заглавию

5.2.5.1 Сведения, относящиеся к заглавию, содержат

информацию, раскрывающую и поясняющую основное заглавие, в том

числе другое заглавие, сведения о виде, жанре, назначении

произведения, указание о том, что документ является переводом с

другого языка, и т. п.
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5.2.5.2 Сведения, относящиеся к заглавию, приводят в форме и

последовательности, данной в предписанном источнике

информации, или в зависимости от выделения их полиграфическими
средствами.

5.2.5.3 Сведениям, относящимся к заглавию, предшествует знак

двоеточие.

Любовь к трем апельсинам [Текст]: сказки, повести, пародии

Информатика [Электронный ресурс] : интернет-учебник

Ленинградская область и Санкт-Петербург [Карты] : подроб. автодо-

рож. карты

Музыка Вены [Ноты] : пьесы для юных пианистов

Мир перевода-2000 [Текст] = Introduction to interpreting : (с прил.
тестов на проверку навыков уст. пер.)

Saturn' [Текст] = Шатуны : (готап)

5.2.5.4 Каждым последующим разнородным сведениям,

относящимся к заглавию, также предшествует знак двоеточие.

Да будет свет! [Изоматериал] : 2000-летию христианства посвящ. :

альбом репрод.

Трио-соната № 2 [Ноты]: до мин.: BWV 526 : для органа

Famous faces in history. Culture, business and sport [Текст]: портр.
знаменитых людей Британии и США : кн. для чтения на англ. яз.

Правила безопасности при обслуживании гидротехнических
сооружений и гидромеханического оборудования энергоснабжающих
организаций [Текст] : РД 153-34.0-03.205—2001: утв. М-вом энергетики Рос.

Федерации 13.04.2001 : ввод, в действие с 01.11.2001

Машина специальная листогибочная И0 217М [Текст]: л исто к-катал о г:

разработчик и изготовитель Кемер. з-д электромонтаж, изделий
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Проблемы этнических меньшинств [Текст] : отчет о НИР (заключ.) :

05-11

Религиозная политика Золотой Орды на Руси в XIII—XIV вв. [Текст] :

дис. ... канд. ист. наук : 07.00.02 : защищена 22.01.2002 : утв.

15.07.2002

5.2.5.5 Однородные сведения, относящиеся к заглавию,

разделяют между собой теми знаками препинания, которые имеются в

предписанном источнике информации. При отсутствии в

источнике знаков между ними их разделяют запятыми.

Италия [Текст] : Рим — Милан — Венеция — Флоренция :

путеводитель

Танки мира [Текст]: описания,характеристики, схемы, фот.: справочник

Московская область [Карты]: карман, атлас : автомобилисту,
пешеходу, туристу

Санкт-Петербург [Изоматериал] : Петергоф, Царское Село, Павловск :

300-летию Петербурга посвящ.

5.2.5.6 Сведения о хронологических и географическихданных,
связанных по смыслу со сведениями, относящимися к заглавию,

приводят по 5.2.2.5.

Император Александр III и императрица Мария Федоровна [Текст] :

переписка, 1884—1894 гг.

Права человека — высшая ценность [Текст]: «Круглый стол» глав орг.

по защите прав человека стран СНГ и Балтии, Санкт-Петербург, 10—

13 окт. 2000 г.

Но:

Экология ландшафта и планирование землепользования [Текст] :тез.

докл. всерос. конф. (Иркутск, 11—12 сент. 2000 г.)

5.2.5.7 Если в сведениях, относящихся к заглавию, помещено

другое заглавие, его приводят всегда с прописной буквы и слова в

нем не сокращают. Не сокращают также одно слово,

составляющее сведения, относящиеся к заглавию.



30 ГОСТ 7.1—2003

Времена года [Ноты]: Четыре настроения
Памятник Петру I [Изоматериал] : (Медный всадник)
Офшорный мир. Взгляд изнутри [Текст] : справочник

5.2.5.8 Сведения, необходимые для раскрытия или пояснения
основного заглавия, жанра произведения, вида документа и т. п.,

могут быть сформулированы на основе анализа документа. В этих

случаях их заключают в квадратные скобки.

Яблони в цвету [Ноты]: Жизнь, воплощенная в песне: [из репертуара

Е. Мартынова]

А. С. Пушкин. В зеркале двух столетий [Электронный ресурс] :

[мультимедиа-энциклопедия]

Иркутск деревянный [Изоматериал] : 14 фото : [комплект открыток]

Введение в психоанализ [Текст] : лекции : [перевод]

5.2.5.9 При описании некоторых видов документов сведения,

содержащие обозначение документа, являются обязательными,
если эти сведения не были приведены в заголовке записи.

Издания. Международный стандартный книжный номер [Текст] :

ГОСТ Ρ 7.0.53—2007

Способ получения молочного продукта [Текст]: пат. 2180173 Рос.

Федерация : МПК7 А 23 С 21/02

5.2.6 Сведения об ответственности

5.2.6.1 Сведения об ответственности содержат информацию о

лицах и организациях, участвовавших в создании

интеллектуального, художественного или иного содержания произведения,

являющегося объектом описания.

5.2.6.2 Сведения об ответственности записывают в той форме, в

какой они указаны в предписанном источнике информации.

Комедии и трагедии [Текст] / Уильям Шекспир ; пер. с англ. 0. Сороки

Байкал [Изоматериал] = Baikal: в фотографиях Валерия Орсоева :

светопись/[авт. вступ. ст. Комаров А. В.; перевод на англ. яз. Горелова B.C.]
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Защита информационных процессов в компьютерных системах

[Электронный ресурс] : программа по дисциплине/сост. Цветков В.

Практический маркетинг [Текст]: BZR 656 : медиа-буклет: проф.
сертификат менеджера : [пер с англ.] / The Open univ., Business school,

Междунар. ин-т менеджмента «ЛИНК»

Русский традиционный костюм [Текст]: ил. энциклопедия / авт.-сост.

Н. Соснина, И. Шангина ; [предисл. И. Шангиной]

Сведения об ответственности,сформулированные каталогизатором
на основе анализа документа, приводят в области примечания.

5.2.6.3 Сведения об ответственности могут состоять из имен лиц

и (или) наименований организаций вместе со словами,

уточняющими категорию их участия в создании произведения,

являющегося объектом описания.

Атлас лекарственных средств [Текст] / авт. идеи Лелякин П. В.

Юг Западной Сибири [Карты] : карта для путешественников / сост.,

подгот. к изд. и отпечатана Новосиб. картогр. ф-кой в 2000 г.; ст. ред.

А. В. Молостова

Царскосельский арсенал [Изоматериал] / [Гос. музей-заповедник
«Цар. Село» ; сост., вступ. статья и кат. Л. В. Бардовской и др.; пер.

Д. Д. Петровой ; худож. Н. А. Кутовой ; фот. С. В. Чабуткин]

Беатрис [Текст] : роман / аноним ; пер. с англ. [Н. Мазняк ; послесл.

0. Воздвиженской]

История крестовых походов [Текст] : пер. с фр. / Г. Мишо ; с грав.

Г. Доре

Гидроциклон [Текст] : пат. 2180272 Рос. Федерация : МПК7 В 07 С 5/
12, 9/00 / авторы и заявители Сабитов С. 3. [и др.] ;

патентообладатель 000 «Спецтехногаз»

Формирование генетической структуры стада [Текст] : отчет о НИР

(промежуточ.): 42—44/ Всерос. науч.-исслед. ин-т животноводства ;

рук. Попов В. А.
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Сведения об ответственности могут содержать только слова или

фразы, несущие информацию о проделанной работе, если в

предписанном источнике информации нет имен лиц или

наименований организаций и их не удалось установить.

/ отредактировано автором

/ иллюстрировано группой художников

5.2.6.4 Первым сведениям об ответственности предшествует знак

косая черта; последующие группы сведений отделяют друг от

друга точкой с запятой. Однородные сведения внутри группы

отделяют запятыми. Порядок приведения сведений
определяется их полиграфическим оформлением или последовательностью

в предписанном источнике информации, независимо от степени
ответственности.

/ Стюарт Аткинсон ; под ред. Ш. Эванс ; пер. с англ. И. И. Викторовой ;

ил. Г. Байнза

(Все сведения размещены на титульном листе)

I [авт.-сост. Г. Н. Корченкин ; фот.: А. Федоров, А. Проваторов, А. Па-

шук ; авт. текста А. Ярошко ; худож. А. Семенов ; редакторы: Т. Кор-
ченкина, Я. Солдаткина]
(Все сведения размещены на обороте титульного листа)

5.2.6.5 Если сведения об ответственности заимствованы из

разных источников информации, их приводят в логическом

порядке: сначала — имена лиц или наименования организаций,
внесших наибольший вклад в интеллектуальное, художественное или

иное содержание произведения, затем сведения об остальных

лицах и организациях.

/ Ross Macdonald ; [авт. предисл. С. Белова ; ил. В. Н. Фекляев]
(Сведения об автореуказаны на титульном листе, остальные

сведения — е разных местах документа)

I фото С. Покровского ; текст 0. Тимошенко ; стихи Т. Ленской и

С. Погоняева ; пер.: Е. М. Емельянова (англ.), Н. А. Макарова (нем.),
В. Ф. Кочнов (пол.)
(Все сведения размещены в разных местах документа)
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/ сост. М. А. Гришин и др.; под общ. ред. [и с предисл.] Н. В. Морохи-
на ; [нотировка песен А. В. Харлова ; примеч. и коммент. к текстам

Н. В. Морохина и Д. Г. Павлова]
(Все сведения размещены в разных местах документа)

I Вильгельм Гауф ; [пер. с нем. М. Салье, А. Любарской] ; худож.

В.Смирнов
(Сведения об авторелитературного произведения и о художнике
помещены на титульном листе, остальные сведения — на его обороте)

I М-во культуры Рос. Федерации, Рос. ин-т культурологии ; сост.

Т. И. Иванов ; под ред. Т. К. Петрова ; ил. А. 0. Никоненко ; сост.

программы Т. А. Крюков
(Сведения об организации помещены на титульном экране,

остальные сведения — е разных местах документа)

5.2.6.6 Сведения об ответственности, включающие наименование

возглавляющей организации и ее подразделения или

подчиненной ей организации, записывают в том виде и порядке, как они

приведены в предписанном источнике информации, и отделяют
друг от друга запятой.

/ Рос. гос. б-ка, Центр вост. лит.

/ Моск. союз художников, Отд-ние «Кн. графика» ; сост. М. А. Дави-

денко ; [авт. вступ. статей Н. Н. Гончарова, М. Чегодаева]

/ Р. С. Моисеев ; Рос. акад. наук, Дальневост. отд-ние, Камчат. ин-т

экологии и природопользования

/ Моск. гос. ун-т им. М. В. Ломоносова, Филол. фак., Каф. рус. уст. нар.

творчества ; под ред. Т. Б. Диановой

5.2.6.7 Сведения об ответственности, грамматически связанные

между собой в предписанном источнике информации, приводят
в описании как единую группу сведений в том же виде и

последовательности, как в источнике.

Как научить ребенка читать [Текст] / Ольга и Сергей Федины
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Мы, русские беженцы в Финляндии... [Текст] : публицистика (1919—
1921) / А. И. Куприн ; сост., вступ. ст. и коммент. Б. Хеллмана при

участии Р. Дэвиса

Опера нищих [Ноты] : опера в 3 д. с прологом и эпилогом / М. Заринь
[комп.]; либретто композитора по мотивам рассказа Жана Гривы «Под

тенью голубой мечети»; рус. вариант либретто Г. Горского

Ваше сердце [Текст] =Your heart: вопр. и ответы/Эд Вейнер и

сотрудники Нац. мед. ассоц. США ; перевод с англ. С. Глянцева

5.2.6.8 Если в предписанном источнике информации содержатся

данные об одном, двух или трех лицах и (или) организациях,

выполняющих одну и ту же функцию или имеющих одну и ту же

степень ответственности, то данные о них обязательно приводят
в сведениях об ответственности, независимо от того, приводились

они в заголовке записи или нет.

/ И.С.Тургенев

/ Чуприна Лариса Александровна ; Рос. акад. образования, Ком. по

образованию Администрации Санкт-Петербурга, Акад. обществ, связей

(В данных примерах имя лица, приведенного в сведениях об

ответственности, было использовано также в качестве заголовка записи)

I А. В. Федоров, Е. Ю. Беляев

/ А. А. Хромов, М. С. Архангельский, А. В. Иванов

(В данных примерах имя первого изуказанных в сведениях об

ответственности лиц было использовано также в качестве заголовка записи)

5.2.6.9 При наличии информации о четырех и более лицах и (или)
организациях количество приводимых сведений об

ответственности определяет библиографирующее учреждение.
В описаниимогут быть приведены сведения обо всех лицах и (или)
организациях, указанных в источнике информации. При
необходимости сократить их количество ограничиваются указанием

первого из каждой группы с добавлением в квадратных скобках

сокращения «и другие» [и др.] или его эквивалента на латинском

языке [et al.].

/авт. карты и указ. В. К. Бронникова [и др.]; отв. ред. А. А. Лютый [и др.]

/худож.-мультипликаторы: С. Захарова [и др.]
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/ Ин-т яз. и лит. Акад. наук Монголии, Ин-т языкознания Рос. акад.

наук ; Е. Баярсайхан [и др.] (с монг. стороны), А. А. Дарбеева [и др.]
(с рос. стороны); под общ. ред. А. Лувсандэндэва, Ц. Цэдэндамба

/ М-во здравоохранения Рос. Федерации [и др.]; разраб. Г. А. Рыжак

[и ДР.]

/Л. Л. Кофанов [и др.]; отв. ред. Л. Л. Кофанов ; Рос. акад. наук, Ин-т

всеобщ, истории, Центр изучения рим. права

/ подгот. Вязовский А. Е. [и др.]

/ редкол.: Т. Н. Васина (отв. ред.) [и др.]

/ mit Beitr. von Dumitru Cioaca [et al.]
(Во всех вышеприведенных примерах слова "[и др.]" обозначают, что
в предписанном источнике информации имен (наименований) было

более трех)

5.2.7 Правила приведения сведений в области заглавия и сведений
об ответственности при описании сборника (комплекта) без

общего заглавия

5.2.7.1 Сборники, состоящие из нескольких произведений,
каждое из которых имеет свое заглавие, а общее заглавие сборника
отсутствует, можно разделить на следующие группы:
— сборники, произведения которых расположены на одном

носителе;

— сборники или комплекты однородных и разнородных
документов, произведения которых расположены на разных
носителях.

5.2.7.2 При составлении описания сборника без общего заглавия,

все произведения которого расположены на одном носителе,

библиографические сведения в области заглавия и сведений об
ответственности приводят по изложенным ниже правилам.

5.2.7.2.1 Общее основное заглавие не формулируют. В области

последовательно приводят помещенные в предписанном
источнике информации заглавия отдельных произведений
вместе с относящимися к каждому из них сведениями; каждую

группу сведений отделяют от последующей точкой с запятой —

если у произведений сборника один автор, или точкой — если

авторы произведений разные или автор отсутствует. Внутри
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группы сведений употребляют знаки, предписанные для

элементов данной области.

5.2.7.2.2 Общее обозначение материала помещают после

заглавия первого произведения в сборнике одного автора или
разных авторов.

Моя жизнь [Текст] : автомонография ; Этюды о художниках / Игорь
Грабарь ; [сост., вступ. ст. и коммент. В. М. Володарского]

Английский разговорный [Электронный ресурс]. Американский
разговорный / [к сб. в целом] InteLL

Николай! Николай! [Текст] : роман ; Рассказы / Жозе Родригес Ми-

гейс ; пер. с португ., вступ. ст. Л. Бреверн. Час звезды : повесть / Кла-

риси Лиспектор ; пер. с португ. Е. Беляковой

5.2.7.2.3 Если имеются сведения, общие для всех произведений,
вошедших в сборник, их помещают после соответствующих

сведений о последнем произведении. Такие сведения
сопровождают словами или фразами, уточняющими их общий характер.

Уточняющие сведения заимствуют из предписанного

источника информации; при их отсутствии
— формулируют на

основании анализа документа и заключают в квадратные скобки.

Если в данной области это сделать трудно, можно дать

соответствующие пояснения в области примечания или сведения,

общие для всех произведений сборника, перенести в область

примечания.

Зеркало —друг,зеркало — враг [Текст]/ Роберт Асприн, Джордж Та-

кей. Тамбу / Роберт Асприн ; [к сб. в целом : пер. с англ. В. Козина,

С. Горячевой ; худож. В. Федоров]

Полет белых голубей [Звукозапись] ; Муравей и верблюд/А.
Мансуров ; ел. [1-го произв.] Г. Камилова ; ел. [2-го произв.] М. Кахарова.
Фиалка / С. Бабаев ; ел. Ш. Сагдуллы ; [все произв.] исполн. Дет. хор
Узб.ТВ и радио

5.2.7.2.4 Если в сборник без общего заглавия входят

произведения с указанием различной повторности издания, эти

сведения помещают в области заглавия после всех сведений о

соответствующем произведении и отделяют запятой.
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Слово о словах [Текст] : очерки о языке, 5-е изд., пересмотр, и доп.;

Почему не иначе? : этимол. словарик школьника, переизд. /Л. В.

Успенский

Поэтика кино [Текст] : сборник / под ред. Б. М. Эйхенбаума ; с пре-

дисл. К. Шутко ; коммент. С. Д. Гуревича, 2-е изд.; Перечитывая
«Поэтику кино» : сб. ст. / под общ. ред. Р. Ф. Копыловой ; [к сб. в целом]
М-во культуры Рос. Федерации, Рос. акад. наук, Рос. ин-т истории

искусств

5.2.7.2.5 Сведения об издании, относящиеся к сборнику в

целом, приводят после сведений о последнем произведении по

правилам приведения области издания (см. 5.3).

Introduction to English law [Текст] / Ph. S. James. Chapter on revenue

law/G. N. Clover. — 9th ed.

5.2.7.2.6 Количество сведений о произведениях, вошедших в

сборник, приводят в области заглавия и сведений об
ответственности по усмотрению библиографирующего учреждения. Как

правило, при описании сборника произведений одного автора

приводят сведения не менее чем о двух произведениях. В

описании сборника произведений разных авторов приводят
сведения не менее чем о трех авторах и об одном произведении

каждого из этих авторов.

5.2.7.3. При составлении описания сборника без общего заглавия

или комплекта документов, произведения которого
расположены на разных носителях, библиографические сведения в области

заглавия и сведений об ответственности приводят по

изложенным ниже правилам.

5.2.7.3.1 Если среди произведений сборника или комплекта
документов на разных носителях можно выделить одно из них

как основное (по значимости произведения, носителя, по

полиграфическому оформлению), то его заглавие принимают за

основное, вслед за ним помещают прочие сведения,

относящиеся к этому произведению. Информация об остальных

произведениях, вместе с их заглавиями и относящимися к ним

сведениями, может быть помещена в области физической
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характеристики как сопроводительный материал (см. 5.6.5), в

области примечания или отражена на втором уровне

многоуровневого описания документа, состоящего из нескольких

частей (см. раздел 6).

5.2.7.3.2 Если не представляется возможным выделить в

качестве основного произведение на одном из носителей, на

каждое произведение может быть составлено отдельное описание

по общим правилам.

5.3 Область издания

5.3.1 Область содержит информацию об изменениях и

особенностях данного издания по отношению к предыдущему изданию того

же произведения.

5.3.2 Сведения об издании приводят в формулировках и в

последовательности, имеющихся в предписанном источнике информации.
Они обычно содержат слово «издание», заменяющие его слова

«версия», «вариант», «выпуск», «редакция», «репринт» и т. п. или их

эквиваленты на других языках, а также иные термины, отличающие
его от предыдущих изданий.

.

— Факс. изд.
.

— Новая версия
.

— Перепеч. с изд. 1925 г.

.

— Доп. вариант

5.3.2.1 Порядковый номер, указанный в цифровой либо
словесной форме, записывают арабскими цифрами, с добавлением
окончания согласно правилам грамматики соответствующего
языка.

.

— 10-е изд.

.

— Изд. 7-е

.

— 2-я ред.

.

— 5th ed.

5.3.2.2 Сведения об издании могут быть сформулированы, если

известно, что в данном издании имеются существенные отличия

от предыдущих изданий.
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.

— [Новое изд.]
.

— [Переизд.]
.
— [Пересмотр, версия]

5.3.3 Сведения об ответственности записывают в области издания,
если они относятся только к конкретному измененному изданию

произведения. Их записывают после сведений об издании, и им

предшествует знак косая черта. Прочие правила приведения
сведений об ответственности и пунктуацию см. в 5.2.6.

.

— Репр. воспроизведение изд. 1903—1909 гг. / под ред. проф.
И. А. Бодуэна де Куртенэ

.

— Изд. 2-е / перераб. с 1-го изд. П. Агафошин

5.3.4 Дополнительные сведения об издании приводят в описании,

если в предписанном источнике информации имеются отдельно

сформулированные дополнительные сведения об особенностях
данного переиздания, перепечатки и т. п. Их записывают после

предыдущих сведений области издания и отделяют запятой.

.

— Изд. б-е, испр. и доп.

.

— 7-е изд., стер.

.

— 3-е изд. / дораб. Л. Н. Наумов, перепеч. с изм. и доп.

.

— Nouv. ed., ref., et fort augm.

5.3.5 Сведения об ответственности, относящиеся к дополнительным

сведениям об издании, записывают после этих сведений по
правилам приведения сведений об ответственности (см. 5.2.6).

5.4 Область специфических сведений

5.4.1 Область применяется при описании объектов, являющихся

особым типом публикации или размещенных на специфических
носителях. К ним относятся картографические, нотные

документы, сериальные и другие продолжающиеся ресурсы, отдельные виды

нормативных и технических документов, электронные ресурсы, а

также микроформы, если на них расположены все названные виды

документов, за исключением электронных ресурсов.
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5.4.1.1 При описании картографических документов областью

специфических сведений является область математической

основы. В этой области указывают следующие сведения,
имеющиеся в предписанном источнике информации: масштаб,
картографическую проекцию, координаты, сведения о равноденствии или
эпохе в звездных картах.
Масштаб записывают в форме отвлеченного числа,

показывающего отношение единицы к числу, обозначающему, во сколько

раз уменьшены размеры земной поверхности. Слово «масштаб»

в описании не приводят.

Западное полушарие. Восточное полушарие [Карты]: физическая
карта для сред, общеобразоват. учреждений / сост. и подгот. к изд. ПКО

«Картография» Роскартографии в 1995 г. ; ст. ред. В. И.

Щербакова. — Испр. в 2000 г. — 1:22 000 000,220 км в 1 см ; попереч.

равновеликая азимут, проекция Ламберта

5.4.1.2 При описании нотных документов в области

специфических сведений приводят сведения о форме изложения нотного

текста: партитуре, партиях (голосах), дирекционах. Сведения в

области указывают в форме, данной в предписанном источнике

информации.

Второй квартет [Ноты] : для 2 скрипок, альта и виолончели / А.

Бертрам.
— Партитура

Трио [Ноты]: для кларнета, виолончели и фп. / Б. С. Гецелов. —

Партитура и голоса

5.4.1.3 При описании сериальных и других продолжающихся

ресурсов областью специфических сведений является область

нумерации. Правила приведения сведений в области нумерации
см. 6.3.3.3.

5.4.1.4 При описании нормативных документов по

стандартизации (стандартов и технических условий) в области

специфических сведений указывают обозначение ранее действовавшего

документа, даты введения, сроки действия объекта
библиографического описания.
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Оригиналы газетных полос для передачи по каналам связи.

Технические требования [Текст] : ГОСТ 25805—2000. — Взамен ГОСТ 25805—

83 ; введ. 01.01.2002

Стекло безопасное для наземного транспорта. Общие технические

условия [Текст] : ГОСТ 5727—88. — Изд. сент. 2001 с Изм. 1, 2, 3 (ИУС.
1992. № 2; ИУС. 1999. № 1; ИУС. 2001. № 11). — Взамен ГОСТ 5727—

83 ; введ. 01.01.1990

5.4.1.5 При описании патентных документов в области

специфических сведений указывают регистрационный номер заявки на

патентный документ; дату ее подачи (поступления); дату
публикации и (или) сведения об официальном издании, в котором

опубликованы сведения о патентном документе; сведения о

конвенционном приоритете: дату подачи заявки, номер и название

страны конвенционного приоритета. Название страны приводят

в круглых скобках. Также в области могут быть указаны индексы

национальной патентной классификации.

Приемопередающее устройство [Текст]: пат. 2187888 Рос. Федерация :

МП К7 Η 04 В 1/38, Η 04 J 13/00/ Чугаева В. И.; заявитель и

патентообладатель Воронеж, науч.-исслед. ин-т связи. — № 2000131736/09 ;

заявл. 18.12.2000 ; опубл. 20.08.2002, Бюл. № 23 (II ч.)

Одноразовая ракета-носитель [Текст] : заявка 1095735 Рос.

Федерация : МПК7 В 64G 1/00/ТернерЭ. В. (США); заявительСпейсСистемз/

Лорал, инк. ; пат. поверенный Егорова Г. Б. — № 2000108705/28 ;

заявл. 07.04.2000 ; опубл. 10.03.2001, Бюл. № 7 (I ч.) ; приоритет

09.04.1999, № 09/289,037 (США)

5.4.1.6 При описании электронных ресурсов областью

специфических сведений является область вида и объема ресурса. Данные

сведения приводят по ГОСТ 7.82.

Библиография по социальным и гуманитарным наукам, 1993—1995

[Электронный ресурс] / Ин-т науч. информ. по обществ, наукам

(ИНИ0Н). — Электрон, дан. и прогр. (33 файла : 459658539 байт)

5.4.2 Область специфических сведений может быть повторена, если

объект описания одновременно обладает качествами материалов
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разных классов, и это следует отразить в описании (см. также

6.3.3.3.7).

.

— Граф. м-б в км. — Электрон, картогр. дан.

5.4.3 При описании промышленных каталогов, неопубликованных
отчетов о научно-исследовательских работах, неопубликованных
диссертаций область специфических сведений не применяют.

5.5 Область выходных данных

5.5.1 Область содержит сведения о месте и времени публикации,
распространения и изготовления объекта описания, а также

сведения о его издателе, распространителе, изготовителе.

5.5.2 Название места издания, распространения приводят в

форме и падеже, указанных в предписанном источнике

информации.

.

— Саратов
.

— В Можайске

.

— V Praze

.

— La Habana

5.5.2.1 Если указано несколько мест издания, приводят название,

выделенное полиграфическим способом или указанное первым
в предписанном источнике информации. Опущенные сведения

отмечают сокращением [и др.] или его эквивалентом на

латинском языке, приводимым в квадратных скобках.

.

- СПб. [и др.]
.

— London [etc.]

5.5.2.2 Могут быть приведены названия второго и последующих
мест издания, отделяемые друг от друга точкой с запятой.

Предпочтение может быть отдано месту издания страны, где находится

библиографирующее учреждение.

.

— М.;СПб.
.

— М.; Киев ; Париж
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.

— Paris [etc.]
(В источнике информации указаны четыре места издания: London,

Paris, Berlin, Philadelphia. Библиографирующееучреждение находится
в Париже)

5.5.2.3 Если место издания в объекте описания не указано, его

следует установить по местонахождению издателя. Название места

издания приводят без квадратных скобок, если оно ясно из

наименования издателя.

.
— [СПб.] : Ист. иллюстрация

.

— Самара : Самар. Дом печати

.

— М.: Моск. учебники и Картолитография

5.5.2.4 Если место издания точно не установлено, приводят
предполагаемое место со знаком вопроса.

.

— [Н. Новгород?]
.

— [Berlin?]

5.5.2.5 При отсутствии сведений о месте издания может быть

приведено в квадратных скобках название страны или сокращение

[Б. м.] либо его эквивалент на латинском языке [S. 1.].

.

— [Finland]
.

— [Italy?]
.

— [Б. м.]
•

- [S. I.]

5.5.2.6 Не приводят место издания для неопубликованных
материалов

— рукописей, неизданных или неопубликованных
видеоматериалов и фильмов, фотоснимков, необработанных
звукозаписей, неопубликованных коллекций (фондов) и т. п. Сокращение
[Б. м.] или его эквивалент в этих случаях также не приводят.

5.5.3 Имя (наименование) издателя, распространителя и т. п.

приводят после сведений о месте издания, к которому оно относится, и

отделяют двоеточием. Сведения приводят в том виде, как они

указаны в предписанном источнике информации, сохраняя слова или
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фразы, указывающие функции (кроме издательской), выполняемые
лицом или организацией. Сведения о форме собственности

издателя, распространителя и т. п. (АО, ООО, Ltd, Inc., GmbH и т. д.), как

правило, опускают.

В источнике информации: В описании:

Издательство «Наука» : Наука

Издательский дом «Новый учебник» : Новый учеб.

ЗАО «ЕВРО-АДРЕС» : ЕВРО-АДРЕС

Издательство Санкт-Петербургской : Изд-во С.-Петерб.

химико-фармакологической академии хим.-фармакол. акад.

Издательство Уральского Университета : Изд-во Урал, ун-та

5.5.3.1 Имя (наименование) издателя и т. п. приводят в краткой
форме, обеспечивающей его понимание и идентификацию. Если

оно вошло в предыдущие области в полной форме, в данной
области его можно сократить до наиболее краткой формы, вплоть

до акронимной.

.

— М.: Леонтьев, центр

.

— Ставрополь : СевКавГТУ

.
— СПб. : БГТУ

. —Пущино:ПНЦРАН

5.5.3.2 Если издателем является физическое лицо, в описании

приводят его фамилию и инициалы в форме и падеже, указанных в

предписанном источнике информации.

.

— М.: Зараев А. В.

.

— М.: у И. Д. Сытина

5.5.3.3 Наименование издательского филиала приводят после
имени (наименования) издателя и отделяют запятой. Более мелкие

подразделения (отделы, бюро), как правило, опускают.

.

— СПб.: Наука, С.-Петерб. изд. фирма
.

— Новосибирск : Изд-во СО РАН, Фил. «Гео»

.

— М.: Союз художников России, Моск. отд-ние
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Однако если имя (наименование) издателя и его подразделения

грамматически связаны, их так и приводят в области выходных

сведений.

.

— Новгород : АГП Роскартографии

5.5.3.4 При наличии в предписанном источнике информации
сведений о двух и более издателях и т. п. в описании приводят имя

(наименование), выделенное полиграфическим способом или
указанное первым Сведения об остальных могут быть приведены в

примечании или опущены.Опущенные сведения отмечают

сокращением [и др.] или [etc], приводимым в квадратных скобках.

.

— М.: Фонд им. И. Д. Сытина [и др.]

5.5.3.5 Могут быть приведены имена (наименования) второго и

последующих издателей.

.

— М.: Фонд им. И. Д. Сытина : Зарницы

5.5.3.6 При наличии нескольких групп сведений, включающих
место издания и относящееся к нему имя (наименование) издателя

и т. п., их указывают последовательно и отделяют друг от друга

точкой с запятой. Количество групп может быть ограничено.

.

— М.: ГМИИ : Художник и книга ; Вашингтон : Нац. галерея искусств

.

— Тольятти : Поволж. технол. ин-т сервиса ; пос. Черкизово (Моск.
обл.): Изд-во Моск. гос. ун-та сервиса

.

— Тамбов : БИТ Пресс Сервис ; М.: Роскартография [и др.]

5.5.3.7 При отсутствии в предписанном источнике информации
имени (наименования) издателя и т. п. приводят в квадратных

скобках сокращение [б. и.] или его эквивалент на латинском

языке [s. п.].

.

— Новосибирск : [б. и.]
.

— [Б. м.: б. и.]
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.

— Brussels : [s. п.]
.

— [S. L : s. п.]

5.5.3.8 He приводят имя (наименование) издателя и т. п. для

неопубликованных материалов. Не приводят в этих случаях и

сокращение [б. и.] или его эквивалент [s. п.].

5.5.4 К имени (наименованию) издателя и т. п. может быть в

квадратных скобках добавлено пояснение его функции, если эти

сведения можно выяснить, например: [издатель],
[распространитель]. Сведения добавляют, если их нет в предыдущих сведениях
области.

.

— Б. м.: M0R0Z RECORDS [изд.] : РМГ РЕК0РДЗ [дистрибьютор]
.

— London : Harvard univ. press [distributed]

Если невозможно установить функцию лица или организации, имя

(наименование) которых указано в выходных данных объекта, их

помещают в описание в качестве издателя.

5.5.5 В качестве даты издания приводят год публикации документа,
являющегося объектом описания. Год указывают арабскими
цифрами, ему предшествует запятая.

,2002

,1833

(В источнике информации годуказан римскими цифрами: Μ DCCCXXXIIIJ

5.5.5.1 Если дата указана в предписанном источнике

информации по летосчислению, отличному от общепринятого
(григорианского календаря), ее так и приводят в области, а затем в

квадратных скобках указывают год в современном летосчислении.

,4308 [1975]

5.5.5.2 Если дата издания неизвестна и ее не удалось установить,
на ее месте приводят дату авторского права (копирайт), дату
изготовления (печатания) или дату цензурного разрешения с

соответствующими пояснениями.
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,сор.1999

,печ. 2000

, 2001 printing
,ценз. 1907

5.5.5.3 Если в предписанном источнике информации не указаны

даты, связанные с публикацией объекта описания, приводят
предполагаемую дату издания с соответствующими пояснениями, если

это необходимо. Обозначение [б. г.] — «без года» — не приводят.

,[1942?]

, [1898 или 1899]
, [ок. 1900]
, [между 1908 и 1913]
, [конец XIX — нач. XX в.]
,[199-]
,[18--]
Л17--]

5.5.5.4 В качестве даты издания для неопубликованных
материалов приводят дату производства (создания, записывания,
изготовления и т. п.).

5.5.6. Место изготовления и имя изготовителя в описании может

быть приведено, если нет выходныхданных, перечисленных в 5.5.2—

5.5.3. Сведения приводят по правилам, изложенным в упомянутых

пунктах, заключая их в круглые скобки.

.

— [Б. м. : б. и.], печ. 2002 (Смоленск : Смол. гор. тип.)
.

— Тула : [б. и.], 2001 (ИП0 «Лев Толстой»)
.

— М. : [б. и.], 2000 (ГУП Эксперим. тип.)

5.5.6.1 Если дату изготовления приводят вместо даты издания

(см. 5.5.5.2), ее не повторяют в данной группе элементов.

.

— М. : [б. и.], печ. 1991 (Тип. «Прогресс»)

5.5.6.2 Все сведения об изготовлении документа или некоторые
из них, включая дату, приводят, если они отличаются от сведений
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о публикации, распространении и признаны необходимыми
библиографирующим учреждением.

.

— М.: Мелодия, 1985 (Апрелевка : Апрелев. з-д грп.)

5.6 Область физической характеристики

5.6.1 Область физической характеристики содержит обозначение

физической формы, в которой представлен объект описания, в

сочетании с указанием объема и, при необходимости, размера

документа, его иллюстраций и сопроводительного материала,

являющегося частью объекта описания.

5.6.2 В области приводят сведения о количестве физических
единиц (арабскими цифрами) и специфическое обозначение

материала. Сведения о виде материала приводят на языке

библиографирующего учреждения.

.

— 8 т.

.

— 1к. (4 л.)
.

— 2 электрон, опт. диска

.

— 1 мфиша
.

— 3 грп.

.

— 2 sound discs

5.6.2.1 Сведения о пагинации приводяттеми цифрами (римскими
или арабскими), которые использованы в объекте описания; не-

просчитанные листы или страницы просчитывают и записывают

арабскими цифрами в квадратных скобках в конце пагинации.

.

— 186 с, 8 с. ил.

.

— 379, [4] с, [10] л. ил., факс.
.—XII, 283,15 с.

.

— CCXCIX с. ил.

.

— [16] отд. л. ил.

.

— С. 11—46

.

— L 1—16

5.6.2.2 При необходимости в круглых скобках может быть

указано время воспроизведения, количество кадров и т. п.
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.
— 1 зв. кассета (50 мин.)

.

— 2 зв. диска (1 час 30 мин.)
.

— 2 film reels (ca. 50 min.)
.
— 1 мфиша (150 кадров)

5.6.3 В качестве других физических характеристик объекта

описания могут быть приведены сведения об иллюстрациях, о

материале, из которого изготовлен объект описания, и т. п. Сведениям

предшествует двоеточие. Каждые последующие сведения отделяют от

предыдущих запятой.

.
— 132 с. : цв. ил.

.
— 1 модель (3 предмета): полистирол

.

— 1 дф. (70 кадров): черно-белый
.
— 1 электрон, опт. диск. (CD-I): зв., цв.

.
— 2 к.: цв.

.

— 1 зв. диск (56 мин.): цифровой, стерео

5.6.4 Размеры объекта описания указывают при необходимости с

предшествующим знаком точка с запятой.

.

— 86 с. : ил.; 30x24 см

.

— 1 к. : цв.; 44x52 см, слож. 22x13 см

•
— 4 рулона мф.; 35 мм

.
— 1 зв. диск (56 мин.): цифровой, стерео ; 12 см

Если объект описания находится в контейнере, могут быть
приведены размеры объекта и размеры контейнера либо только

размеры контейнера.

.

— 4 электрон, опт. диска (CD-ROM): зв., цв.; в контейнере 15x15 см

5.6.5 Последним элементом области являются сведения о

сопроводительном материале, предваряемые знаком плюс. Арабскими
цифрами указывают количество физических единиц, название

сопроводительного материала (используя специфическое обозначение

материала), а также сведения о его объеме и (или) размере.

.
— 1 грп. (45 мин.): 33 об/мин., моно; 30 см, в картон, папке +

альбом (20 с.: ил., ноты)
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.

— 350 с.: цв. ил., карты + 1 бр. (52 с.)

.

— 64 с.: ил. + 2 электрон, опт. диска

.

— 1 электрон, опт. диск (CD-ROM); 12 см + Инструкция для

пользователя (12 с.)

Информация о сопроводительном материале может быть

помещена в области примечания или отражена на втором уровне

многоуровневого описания (см. раздел 6). При наличии

необходимых библиографических сведении на сопроводительный
материал может быть составлено описание как на самостоятельный

объект.

5.7 Область серии

5.7.1 Область содержит сведения омногочастномдокументе,
отдельным выпуском которого является объект описания.

5.7.2 Область включает элементы области заглавия и сведений об
ответственности (см. 5.2), относящиеся к серии, в которую входит

объект описания, а также Международный стандартный номер
сериального издания (ISSN) и номер, под которым объект значится в

данной серии.

5.7.3 Основное заглавие серии приводят по правилам приведения
основного заглавия объекта, изложенным в 5.2.2 и в 6.3.3.1.2—

6.3.3.1.3.

.

— (Millennium —Тысячелетие)

.

— (Серия «Золотой фонд психотерапии»)

.

— (Известия Тихоокеанского научно-исследовательского рыбохозяй-
ственного центра)

•

— (Музыкальное наследие. Исполнительское искусство)

.

— (Система стандартов по информации, библиотечному и

издательскому делу)
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5.7.4 Параллельные заглавия серии приводят согласно правилам 5.2.4.

.

— (Фортепианные сочинения. Серия 1 = Compositions pour piano.
Sena 1)

5.7.5 Сведения, относящиеся к заглавию серии, приводят по

правилам 5.2.5. Имеющиеся в источнике информации сведения,

касающиеся переиздания серии, также помещают в этом элементе

описания, предваряя их знаком двоеточие.

.

— (Памятники древней письменности : исследования, тексты)

.

— (Русский бестселлер : РБ)

.

— (Великие писатели в романах : Жюль Берн, 1828—1905)

.

— (Жизнь замечательных людей : ЖЗЛ : сер. биогр.: осн. в 1890 г.

Ф. Павленковым и продолж. в 1933 г. М. Горьким)

5.7.6 Сведения об ответственности приводят в области серии, если

они необходимы для ее идентификации и относятся к серии в

целом. В остальных случаях их помещают в области заглавия и

сведений об ответственности описания, составленного на выпуск серии,
или в области примечания. Сведения об ответственности приводят
согласно правилам 5.2.6.

.

— (Практические рекомендации для бухгалтера и руководителя /
под общ. ред. Г. Ю. Касьяновой)

.

— (Серия «Пушкин в XX веке» : ежегод. изд. Пушкин, комис. / гл.

ред. В. С. Непомнящий)

.
— (Доклады Института Европы/ Рос. акад. наук)

.
— (Препринт/ Гос. науч. центр «Курчатов, ин-т»)

5.7.7 Если объект описания входит в серию с подсерией, основное

заглавие состоит из заглавия серии (общее заглавие) и заглавия под-
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подсерии (зависимое заглавие), разделяемых точкой, вслед за

которым приводят остальные элементы области серии.

.
— (Автомобильный транспорт. Серия 1, Безопасность движения на

автомобильном транспорте : обзор, информ. / М-во трансп. Рос.

Федерации)

5.7.8 Если заглавие подсерии достаточно независимо от заглавия

серии и может обеспечить идентификацию подсерии, в качестве

основного приводят заглавие подсерии, а заглавие серии указывают в

области примечания.

.

— (Технология текстильной промышленности ...)
(В примечании приведено общее заглавие серии: Известия высших

учебных заведений.,)

5.7.9 Если у серии и подсерии имеются свои основные заглавия и

относящиеся к ним прочие сведения области заглавия, их

приводят по правилам 5.2 и располагают последовательно после каждого

из заглавий. Группы сведений отделяют точкой.

.

— (Классика: электрон, книга. Русская литература: полн. собр. соч./
разработчик : МЦФ («Междунар. центр фантастики»))

5.7.10 Международный стандартный номер сериального издания

(ISSN), присвоенный данной серии или подсерии, приводят, если

он указан в источнике информации. Номер приводят в

стандартной форме, после аббревиатуры ISSN, за которой следует пробел, и

указывают две группы из четырех цифр, разделенных дефисом.
Номеру предшествует знак запятая.

,ISSN 0201-7636

,ISSN 0131-6044

5.7.11 При наличии в источнике информации ISSN серии и ISSN

подсерии в описании приводят ISSN подсерии, a ISSN серии
опускают.
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5.7.12 Если в области серии помещают сведения о многотомном

издании, вместо ISSN помещают ISBN, присвоенный
многотомному изданию в целом.

, ISBN 978-5-8405-0046-1

5.7.13 Номер выпуска серии записывают арабскими цифрами и,

как правило, в той форме, как он дан в объекте описания. Ему
предшествует знак точка с запятой.

; вып. 2

; т. 3, вып. 1

; 3 (27)
; № 25/2002
; 41-79-01

; по. 5

; vol. 54

; vol. ς № 1

5.7.14 Сведения, относящиеся только к подсерии, приводят после

сведений об основной серии по правилам 5.7.3—5.7.13.

•

— (Труды института / Второй Моск. гос. мед. ин-т им. Н. И. Пиро-
гова ; т. 139. Раздел «Клиническая медицина». Серия «Терапия» ;

вып. 13)

5.7.15 В область серии могут быть помещены сведения о

многочастном (многотомном, многолистном, многосерийном) документе
любого вида — книге, карте, кинофильме, электронном ресурсе и т. п.

В качестве основного заглавия приводят общее заглавие

многочастного документа, частью которого является объект описания.

Остальные общие сведения о многочастном документе в этом случае также

помещают в области серии по правилам, изложенным в данном

разделе.

.

— (Блок и русский символизм : избр. произведения : в 3 кн. /
3. Г. Минц ; кн. 3)

.

— (Библиотека юридических и справочных данных ; 1997, вып. 4)
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5.7.16 Если объект описания входит в две разные серии, область

серии повторяют. Сведения о каждой серии заключают в отдельные

круглые скобки и разделяют пробелом.

.

— (Последние романсы А. Д. Вяльцевой) (Цыганская жизнь; № 336)

.

— (Полное собрание сочинений : для фортепиано ; т. 1) (Классика
мировой музыки)

.

— (Библиотека «Первого сентября») (Серия «Я иду на урок»)

5.8 Область примечания

5.8.1 Область примечания содержит дополнительную информацию
об объекте описания, которая не была приведена в других
элементах описания. Сведения, приводимые в области, заимствуют из

любого источника информации и в квадратные скобки не заключают.

5.8.2 Каждому примечанию предшествует знак; точка и тире либо

примечание начинают с новой строки. Вводные слова отделяют от

основного содержания примечания двоеточием с последующим

пробелом; перед двоеточием пробел не оставляют.

.

— Нотогр. в конце разд.

.

— В тексте приведены наименования разработчиков и

изготовителей

.

— Авт. указаны на 7-й с. — Прил. содерж. законодат. и норматив,

материалы

.

— Содерж.: стихотворения, поэмы, пьесы

.

— Доп. схемы: Метро Санкт-Петербурга ; Схема движения пригород,

поездов

5.8.3 Область примечания в целом факультативна, однако при

составлении описания некоторых объектов отдельные примечания

являются обязательными, например примечание об источнике
основного заглавия, о системных требованиях при описании элект-
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ронных ресурсов, сведения о депонировании при описании

депонированной научной работы и др.

.

— Загл. с этикетки видеодиска

.

— Систем, требования: WINDOWS 95 ; Pentium 90Mhz ; 16Mb RAM ;

CD-ROM drive ; VIDEO 2Mb ; Sound card ; mouse

.
— Деп. в ВИНИТИ 18.05.2002, № 14432

5.8.4 Текст примечания не регламентируется. Внутри примечаний,
содержащих фрагмент описания, области и элементы приводят с

предписанными им знаками, кроме знака точка и тире, который
заменяют точкой.

.

— Зам., авт. и вых. дан. установлены по справ.: Подробный словарь

русских гравированных портретов/Д. А. Ровинский. СПб., 1888. Т. 3.

№654

5.8.5 Последовательность приведения примечаний соответствует

последовательности областей и элементов описания, к которым

примечания относятся (см. 5.1). Однако при необходимости

первым может быть приведено примечание, которое признано
наиболее важным для поиска, идентификации или использования

документального носителя данного вида. Так;, например, для сериального
документа первымможет быть приведено примечание о его

периодичности или истории существования
—

перерыве, возобновлении,

прекращении издания (см. 6.3.3.7.1), для электронного ресурса
—

примечание о системных требованиях или режиме доступа и т. п.

.

— Перерыв в изд.: 1941—1998. — Возобновлен в 1999

.

— В 1997-1998 выходил объед. журн.: Турист. Мир путешествий. —

С 1999 выходит самостоят, изд.

.

— Режим доступа: www.un.org

5.8.6 После примечаний, относящихся к областям и элементам,
приводят примечания общего характера, относящиеся к объекту
описания в целом.
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Примечания общего характера могут раскрывать содержание
объекта описания, являющегося сборником произведений или

комплектом документов на нескольких носителях;

информировать о наличии приложений, библиографических списков,

указателей и иных компонентов справочного аппарата, имеющегося в

объекте описания, и т. п.; могут включать имеющиеся в

документе номера, не указанные в других областях описания;

информировать о тираже, об особенностях полиграфического оформления
всего тиража в целом; об особенностях конкретного экземпляра,

имеющегося в фонде (дефектность, приплет, наличие наклеек,

автографов и т. п.), а также содержать любые другие необходимые

сведения.

5.8.7 Если это возможно, то два и более примечания объединяют в

одно.

.

— Загп. и текст парал. рус, исп., фр.

.

— Выходные сведения, легенда, таблицы и текст прил. парал. рус,
англ.

5.9 Область стандартного номера (или его альтернативы) и условий
доступности

5.9.1 В области приводят международные стандартные номера,
присвоенные объекту описания: Международный стандартный номер
книги (ISBN ) или Международный стандартный номер
сериального издания (ISSN), либо любой другой международный номер,
присвоенный объекту описания в установленном порядке.
Стандартные номера приводят с принятой аббревиатурой и предписанными
пробелами и дефисами.

.

— ISBN 978-5-7975-0063-6

.

— ISBN 978-5-276-01103-5

.

— ISSN 1563-0102

5.9.2 Если номеров несколько, приводят тот, который относится к

объекту описания. Если это трудно определить, приводят все

международные стандартные номера, имеющиеся в источнике

информации.
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Может быть приведен международный стандартный номер
многотомного издания в целом и номер тома, а также стандартный
номер сопроводительного материала. В таких случаях номера

сопровождают дополнительными пояснениями, заключенными в круглые
скобки.

.

— ISBN 978-5-699-21340-5. — ISBN 978-5-699-21341-2 (т. 1)

5.9.3 Если известно, что номер неправильный, в описании

указывают правильный номер, если его можно установить. Неправильный
номер приводят в том виде, как он указан в источнике

информации, с пояснением в круглых скобках «ошибочный».

.

— ISBN 978-5-8103-0093-9 — ISBN 5-8103-00093-9 (ошибоч.)

5.9.4 Если международный стандартный номер отсутствует, в

качестве его альтернативы допускается приводить номер
государственной регистрации, издательский номер, номер доски музыкального

произведения, другие номера.

.

— № гос. регистрации 0329600098

(В области приведен номер государственной регистрации
электронного ресурса)

.

— Изд. №2515, Н. д. 34688

(В области приведен издательский номер и номер доски

музыкального произведения)

5.9.5 Ключевое заглавие — заглавие, устанавливаемое для

идентификации и регистрации сериального издания в процессе
присвоения ISSN. Его приводят в данной области после ISSN с

предшествующим знаком равенства.

.

— ISSN 0340-0352 = IFLA journal

5.9.6 Условия доступности включают информацию о цене или

краткие сведения о других условиях доступа к объекту. Им
предшествует знак двоеточие.
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: 175 p.

: беспл. для студентов ин-та

: напрокат

5.9.7 Сведения отираже помещают в области примечания (см 5.8.6).

5.9.8 Дополнительные сведения приводят в круглых скобках в

качестве необходимого пояснения к любому элементу области.

.

— ISBN 978-0-387-08266-0 (USA). — ISBN 978-3-540-00166-9

(Germany)

.

— ISBN 978-5-7867-0057-3 (Бонус). — ISBN 978-5-224-00744-8

(ОЛМА-пресс)

.

— ISBN 978-5-04-004366-8 (ЭКСМО-пресс) (в пер.)

6 Многоуровневое библиографическое описание

6.1 Многоуровневое библиографическое описание составляют, в

первую очередь, на такие многочастные документы, как многотомные

документы, а также сериальные и другие продолжающиеся ресурсы.

6.1.1 На первомуровне (в общей части) многоуровневого описания

приводят сведения, общие для всех или большинства физических
единиц

— томов (выпусков, номеров), входящих в состав

многочастного документа.
На втором уровне (в спецификации) многоуровневого описания

приводят сведения, относящиеся к отдельным физическим
единицам

— томам (выпускам, номерам), входящим в состав

многочастного документа.
Если сведения на втором уровне относятся к группе, совокупности

физических единиц, сведения об отдельных физических единицах

приводят на последующем уровне.

6.1.2 После сведений первого уровня сведения последующих
уровней записывают с новой строки или в подбор. При записи с новой

строки в конце сведений каждого уровня ставят точку. При записи

в подбор перед сведениями второго и последующих уровней
ставят точку и тире.

6.1.3 Сведения об отдельных физических (порядковых) единицах на

втором и последующих уровнях записывают с новой строки или в
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подбор. При записи с новой строки в конце сведений о каждой
физической (порядковой) единице ставят точку, при записи в подбор —

сведения об отдельных единицах разделяют точкой с запятой.

6.2 Библиографическое описание многотомного документа

6.2.1 В качестве многотомного рассматриваютдокумент, состоящий
из заранее определенного количества томов (частей),
представляющий собой единое целое по содержанию и оформлению. Под
томом понимается отдельная физическая единица, входящая в состав

многочастного документа, обозначаемая как том, часть, выпуск,

сборник, альбом, тетрадь и т. п.

6.2.2 При составлении многоуровневого описания элементы на всех

уровнях записывают в соответствии с перечнем областей и

элементов в 5.1 по правилам, изложенным в 5.2—5.9.

6.2.3 Сведения на первом уровне приводят с учетом особенностей,

изложенных в 6.2.4, на втором и последующих уровнях — с учетом
особенностей, изложенных в 6.2.5.

6.2.4 Особенности приведения элементов на первомуровне

многоуровневого описания многотомного документа

6.2.4.1 В качестве основного заглавия приводят общее заглавие

многотомного документа.

6.2.4.1.1 Если заглавие документа в первом томе отличается от

заглавий, данных в последующих томах, в качестве основного

приводят заглавие, под которым вышло в свет большинство

томов.

6.2.4.1.2 Если многотомный документ не имеет отдельно

сформулированного общего заглавия, а заглавие каждого тома

состоит из постоянной и изменяющейся части, то в качестве

основного заглавия приводят постоянную часть. Изменяющуюся
часть приводят на втором уровне. Пропуск сведений
обозначают многоточием.

Аннотированный тематический план выпуска литературы издательства

«Наука»... [Текст] / Рос. акад. наук.
— М.: Наука. — Загл. обл.: Наука.

... на второе полугодие 2008 года / [сост. И. С. Власов]. — 2008. —

174, [2] с. — 5500 экз. — ISBN 978-5-02-022682-1.
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6.2.4.2 Если тома расположены на разных носителях, то для

общего обозначения материала применяют обобщающий термин

[Мультимедиа] или [Комплект] (см. 5.2.3.6).

6.2.4.3 В сведениях, относящихся к заглавию, приводят данные

о количестве томов, которое предусмотрено при создании

документа.

Русские писатели 20 века [Текст] : биогр. слов.: в 4 т.

Атлас мира [Карты] : в 3 ч.

Гитаристу-любителю [Ноты] : нот. сб. в 5 альбомах

6.2.4.4 В области выходных данных приводят годы публикации
первого и последнего томов, соединенные знаком тире, или один

год, если все тома опубликованы в течение одного года.

.

— М. : D0KA, 1999-2001

.

— СПб. : Симпозиум [и др.], 2001.

При составлении описания неполного комплекта многотомного

документа приводят год публикации тома, вышедшего первым,

и тире после него с последующим пробелом в 4 знака.

.

— [Б. м.] : Гриф, 2001— (Уфа)

6.2.4.5 Сведения о сопроводительном материале к

многотомному документу в целом
— см. 6.2.5.4.

6.2.5 Особенности приведения элементов на втором и последующих
уровнях многоуровневого описания многотомного документа.

6.2.5.1 Первым элементом в области заглавия и сведений об
ответственности является, как правило, номер тома. При наличии

обозначения тома его приводят в форме, данной в документе.

Порядковый номер указывают арабскими цифрами.

Вып. 17, разд. 3

Л.15

Сб. 2-А

14

4.5/2
2001, № 2
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6.2.5.2 Основным заглавием тома является его частное заглавие.

При наличии обозначения и номера тома основному заглавию

предшествует двоеточие.

Ч. 2 : Рекламные плакаты, 1-я половина XX в.

Т. 3, кн. 3 : Проблемы управления

Если основное заглавие тома отсутствует, приводят последующий
элемент описания с предписанным ему знаком.

Т. 4/Н.Н.Петров

6.2.5.3 Сведения на втором и последующих уровнях допускается
записывать в свернутой форме. При этом опускают все или часть

сведений о томе (томах), кроме номера тома (томов) и
стандартного номера (ISBN или других) тома (томов).

Вып. 2. — ISBN 978-5-85200-357-7

Номера томов, следующие подряд, соединяют знаком тире.

Т. 1—4

Сб. 14,16—18

6.2.5.4 Сопроводительный материал к многотомному изданию в

целом рассматривают как отдельный том издания.

Сведения о сопроводительном материале записывают после

сведений о последнем томе по правилам, принятым для

составления второго и последующих уровней многоуровневого описания.

6.2.6 На многотомный документ в целом или группу томов может

быть составлено одноуровневое библиографическое описание (см.
раздел 5). В этом случае обязательными являются сведения об

объеме — количестве томов документа.

Сказки и истории [Текст] : в 2 т.: пер. с дат. / Ханс Кристиан

Андерсен ; рис. Г. А. В. Траугот. — СПб.: Светлячок, 2007. — 2 т.; 17 см. —

(Серия «Библиотека библиофила»). — 5000 экз. — ISBN 978-5-89735-

019-3 (в пер.).
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6.2.7 На отдельный том многотомного документа может быть

составлено как; многоуровневое, так и одноуровневое
библиографическое описание под общим заглавием многотомного документа
или под частным заглавием тома.

6.2.7.1 Описание тома под общим заглавием многотомного

документа составляют по 6.2.4—6.2.5 или по 5.2—5.9. В последнем

случае в качестве основного заглавия приводят общее заглавие

многотомного документа, номер тома и его частное заглавие (если
оно имеется), разделяя их точками.

Народные русские сказки А. Н. Афанасьева [Текст]: в 5 т. — М.: Тер-
ра, 2004—

Т. 4 : Русские народные легенды. — 2008. — 316, [3] с. : ил.- В кн.

также: Русские народные легенды / А. Н. Пыпин. Из воспоминаний

А. Н. Афанасьева. — ISBN 978-5-300-02821-3.

Или:

Народные русские сказки А. Н. Афанасьева [Текст]. В 5 т. Т. 4.

Русские народные легенды. — М. : Терра, 2008. — 316, [3] с. : ил. —

В кн. также: Русские народные легенды / А. Н. Пыпин. Из

воспоминаний А. Н. Афанасьева. — ISBN 978-5-300-02821-3.

6.2.7.2 Описание тома под его частным заглавием составляют по

5.2—5.9 В качестве основного заглавия в этом случае приводят
частное заглавие тома. Сведения о многотомном документе в

целом приводят в области серии.

Русские народные легенды [Текст]. — М.: Терра, 2008. — 316, [3] с.:

ил. — (Народные русские сказки А. Н. Афанасьева : в 5 т. ; т. 4). —

В кн. также: Русские народные легенды / А. Н. Пыпин. Из

воспоминаний А. Н. Афанасьева. — ISBN 978-5-300-02821-3.

6.3 Библиографическое описание сериальных и других

продолжающихся ресурсов

6.3.1 Основные положения

6.3.1.1 В качестве сериальных и других продолжающихся
ресурсов рассматриваются документы, выходящие в течение времени,
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продолжительность которого заранее не установлена, как

правило, нумерованными и (или) датированными выпусками с

одинаковым заглавием (в том числе электронные): газеты, журналы,

нумерованные или датированные сборники, бюллетени, серии,
обновляемые документы и т. п. В дальнейшем в тексте стандарта
такие документы условно называются сериальными.

6.3.1.2 Библиографическое описание составляют на сериальный
документ, выходивший под одним заглавием. При изменении

заглавия описание составляют на сериальный документ с

изменившимся заглавием.

При необходимости составляют единое описание на

совокупность всех номеров (выпусков), в том числе и изменивших свое

заглавие.

6.3.1.3 Источником библиографических сведений для описания

сериального документа является последний из имеющихся

номеров (выпусков, томов и т. п.) документа. Дополнительно
используют библиографические сведения из других номеров.

При необходимости составляют описание по первому

имеющемуся номеру.

6.3.2 Структура библиографического описания сериального

документа

6.3.2.1 При составлении многоуровневого описания сериального

документа элементы на всех уровнях записывают в соответствии

с перечнем областей и элементов в 6.3.2.3 по правилам,
изложенным в 5.2—5.9.

6.3.2.2 Сведения на первом уровне приводят с учетом
особенностей, изложенных в 6.3.3, на втором и последующих уровнях

—

с учетом особенностей, изложенных в 6.3.4—6.3.6.

6.3.2.3 Перечень областей и элементов многоуровневого

библиографического описания сериального документа

Первый уровень

Область заглавия Основное заглавие

и сведений [ ] Общее обозначение материала
об ответственности

* = Параллельное заглавие
*

: Сведения, относящиеся к заглавию
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Область издания

Область

специфических сведений

Область выходных
данных

Область физической
характеристики

Область серии

/

Сведения об ответственности

/ Первые сведения

; Последующие сведения

Сведения об издании

Параллельные сведения об издании

Сведения об ответственности,

относящиеся к изданию

Первые сведения

Последующие сведения

Дополнительные сведения об издании
*

*

*

[]

* (
* .

Место издания, распространения

Первое место издания

Последующее место издания

Имя издателя, распространителя и т. п.

Сведения о функции издателя,
распространителя и т. п.

Дата издания, распространения и т. п.

Место изготовления

Имя изготовителя

,) faama изготовления

Специфическое обозначение
материала и объем

: другие сведения о физической
характеристике

; Размеры
+ Сведения о сопроводительном

материале

( Основное заглавие серии или

подсерии
= Параллельное заглавие серии или

подсерии
: Сведения, относящиеся к заглавию

серии или подсерии
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Сведения об ответственности,

относящиеся к серии или подсерии
/ Первые сведения

*
; Последующие сведения

, Международный стандартный номер
сериального издания (ISSN),
присвоенный данной серии или подсерии

;) Номер выпуска серии или подсерии

Область примечания
Область стандарт- Международный стандартный номер
ного номера (или сериального издания (ISSN)
его альтернативы) = Ключевое заглавие

и условий доступ-
*

: Условия доступности и (или) цена
ности ( ) Дополнительные сведения к элементам

области

Второй и последующие уровни

Основная порядковая единица, ее последующие деления (см. 6.3.4.2.
Дальнейший перечень элементов — по 5.1 с учетом особенностей,
изложенных в 6.2.5). — Указатели. Приложения.

6.3.3 Правила приведения элементов на первом уровне
многоуровневого описания сериального документа

6.3.3.1 Область заглавия и сведений об ответственности

6.3.3.1.1 Основное заглавие приводят по 5.2.2 с учетом
особенностей, изложенных в 6.3.3.1.2—6.3.3.1.3.

6.3.3.1.2 Основное заглавие сериального документа,
являющегося самостоятельно издаваемой подсерией или разделом,
может включать:

а) заглавие, общее для всех подсерии, и зависимое от него

заглавие подсерии, неразрывно связанное с общим заглавием

словами «серия», «раздел» и т. п. Общее заглавие отделяют от

зависимого точкой, обозначение и (или) номер подсерии, если они

предшествуют зависимому заглавию, — запятой. После слова

«серия» ставят двоеточие, если за ним следует грамматически
не связанное с ним тематическое заглавие;

Известия Российской академии наук. Серия геологическая

Труды исторического факультета МГУ. Серия 4, Библиографии
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Указатели по актуальным проблемам радиоэлектроники. Серия ВТ-МП,
Микропроцессоры

Вестник Ивановского государственного университета. Серия «Химия,
биология»

Итоги науки и техники. Серия: Автомобилестроение

б) собственно заглавие подсерии, независимое от общего
заглавия и выделенное полиграфически. Общее заглавие

указывают в области серии.

Комитет экспертов ВОЗ по лекарственной зависимости ... (Серия
технических докладов ВОЗ)

6.3.3.1.3 Если основное заглавие включает дату или нумерацию,

которая меняется в разных выпусках, то этучасть заглавия

опускают и заменяют многоточием.

Обзор важнейших нормативных актов за ...

Даты и номера приводят на втором и последующих уровнях, а

также в области нумерации (см. 6.3.3.3).

6.3.3.1.4 Общее обозначение материала приводят по 5.2.3. При
выборе термина для общего обозначения материала
предпочтение отдают обозначению физической формы, в которой
представлен сериальный документ.

Архитектурная энциклопедия XX века [Электронный ресурс]
(Документ представляет собой сериальный изобразительный
материал на электронном оптическом диске)

6.3.3.1.5 Параллельное заглавие приводят по 5.2.4.

Параллельное заглавие, состоящее из общего и зависимого

заглавий, приводят после обеих частей основного заглавия.

Вестник Ивановского государственного университета. Серия «Химия,
биология» [Текст] = Herald of Ivanov State University. Series «Chemistry,
biology»
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6.3.3.1.6 Сведения, относящиеся к заглавию, приводят по 5.2.5.

Два века [Текст] : журн. по рус. истории XVIII—XIX столетий

Метаболизм [Текст] : ежегод. обзор : междунар. журн. по факсу

Московский комсомолец [Текст] : ежедн. обществ.-полит, газ.

Письма в Emissia Offline [Электронный ресурс] : электрон, науч.-пед.

журн.

Наши любимые песни [Ноты]: слова, ноты и аккорды : для голоса соло

Суслов, букв.-цифровыми обозначениями партии сопровождения

Волга [Текст]: ежемес. лит.-художеств. журн. Сарат. писат.

организации

Бухгалтер предприятия [Электронный ресурс] : БП : практ. журн.

6.3.3.1.7 Сведения, относящиеся только к общему заглавию или

только к зависимому, приводят после каждого из них.

Электронная техника. Серия 4, Электровакуумные и газоразрядные

приборы : науч.-техн. сб.

6.3.3.1.8 Если сведения, относящиеся к заглавию, включаютдаты

или нумерацию, меняющиеся в разных номерах, то их

опускают и заменяют многоточием.

Судостроение [Текст] : библиогр. аннот. указ. за ...

Даты или номера приводят на втором (последующих) уровнях,
а также в области нумерации (см. 6.3.3.3).

6.3.3.1.9 Сведения об ответственности приводят по 5.2.6.

Византийский временник [Текст] / Рос. акад. наук, Ин-т всеобщ,

истории

Вестник университета [Электронный ресурс] / Гос. ун-т упр.
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Банковское право [Текст] : науч.-практ. и информ. изд. при участии

Рос. акад. юрид. наук/учредитель: изд. группа «Юрист»

Если основное заглавие сериального документа состоит из

заглавия, общего для всех подсерий, и частного заглавия одной

подсерии, сведения об ответственности приводят после той

части заглавия с последующими элементами описания, к

которой они относятся.

Строительство и архитектура. Серия 9, Инженерное обеспечение :

обзор, информ. / Центр, ин-т науч. информ. по стр-ву и архитектуре

6.3.3.2 Область издания

Сведения в области приводят по 5.3.

6.3.3.3 Область специфических сведений

6.3.3.3.1 Для сериальных документов областью специфических
сведений является область нумерации. В этой области

приводят сведения о первом и последнем вышедших номерах и (или)
датах начала и прекращения существования сериального

документа. В области отражаются также сведения о перерывах в

издании, изменениях и возобновлениях нумерации.

При составлении описания на часть сериального документа,

вышедшего под одним названием, в области приводят первый
и последний номера, вышедшие под данным названием, и (или)
даты их выхода.

6.3.3.3.2 Область нумерации содержит сведения, включающие:
— первый и последний номера и (или) даты начала и

прекращения публикации документа, соединенные знакомтире, —

при описании сериального документа, прекратившего

существование;
— первый номер и (или) дату его опубликования, после

которых ставят тире и оставляют интервал в четыре пробела, —

при описании сериального документа, продолжающего
публиковаться.

6.3.3.3.3 В зависимости от способа нумерации сериального

документа запись в области может начинаться с номера
(цифровое и (или) буквенное обозначение) или с года

(хронологическое обозначение).



Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила состаелвния β(|

При цифровой и (или) буквенной нумерации приводят
обозначение и номер выпуска. Если также указан год

опубликования выпуска, его приводят в круглых скобках.

№ 1 (2001)—

Годы публикации первого и последнего номера опускают, если

они совпадают с годами, приведенными в области выходных

данных.

При хронологической нумерации приводят год, затем номер.

Год и номер обозначают арабскими цифрами.

2001, № 1 А

2000, вып. 1/2

Номер опускают, если он является первым для года основания

и последним для года прекращения.

6.3.3.3.4 Даты приводят в следующем порядке: год, месяц или

год, день и месяц.

2001, март

2000,14 февр.

6.3.3.3.5 Если в документе представлено как цифровое и т. п.,

так и хронологическое обозначения, то цифровое и т. п.

обозначение приводят перед хронологическим.

6.3.3.3.6 При перерывах в нумерации, а также при ее

возобновлении приводят оба ряда нумерации. Между ними ставят

точку с запятой.

Вып. 1 (1990)
— 12 (1995); т.1 (1996) — 5 (2000)

Т. 1 (1998) — 3 (2000); сер. 2, т. 1 (2001) —

1930—1941; 1945—1956 ; 1999 —

6.3.3.3.7 При наличии данных, требующих повторения
области специфических сведений, первой приводят область,

характеризующую природу информации, содержащейся в

документе, последней — область нумерации. Все другие сведения
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помещают между ними. Например, при составлении

описания на сериальный документ, содержащий картографический
материал, сначала приводят область математической основы,
затем — область нумерации.

.

— 1: 650 000. — 1981—2001

Если сериальный документ, содержащий картографический
материал, является также электронным ресурсом, то в первой
из областей специфических сведений приводят данные о

математической основе картографического материала, во второй —

данные о виде и объеме электронного ресурса, в третьей —

сведения области нумерации.

.

— Scale varies. — Electronic map data. — Sheet 1—

6.3.3.4 Область выходных данных приводят по 5.5.

Элементы в области указывают с учетом изложенных ниже

особенностей.

6.3.3.4.1 Местом издания, распространения считают город или

иной населенный пункт, который указан в юридическом адресе

издателя, а при отсутствии этих сведений — местонахождение

редакции (организации), выпускающей сериальный документ.
6.3.3.4.2 При составлении описания на документ в целом, если

он продолжает публиковаться, приводят год издания первого

номера и тире, после которого оставляют интервал в 4 пробела.

Долгопрудный : МФТИ, 1998—

6.3.3.4.3 При составлении описания на документ,
прекративший существование, приводят годы издания первого и

последнего номеров, соединенные тире.

Челябинск : Юж.-Урал. кн. изд-во, 1998—2001

6.3.3.4.4 При описании части сериального документа приводят

годы издания первого и последнего номеров, сведения о

которых включены в описание, и соединяют их тире.
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6.3.3.5 Область физической характеристики приводят по 5.6.

Сведения об объеме, иллюстрациях и размере приводят, если они

являются одинаковыми для всех или большинства физических
единиц, составляющих сериальный документ.

6.3.3.6 Область серии приводят по 5.7.
В области серии приводят сведения о сериальном документе, в

состав которого входят все выпуски или группа выпусков

данного документа. Область повторяют, если сериальный документ
входит в состав двух и более серий.
6.3.3.7 Область примечания приводят по 5.8.
В области примечания приводят сведения об истории

сериального документа, сведения, касающиеся элементов и областей

описания, сведения о структурных и иных особенностях

сериального документа, не отраженные в других областях.

6.3.3.7.1 Сведения в области примечания приводят в

определенном порядке. Сначала указывают сведения о

периодичности, если они не входят в состав сведений, относящихся к
заглавию. Затем приводят примечание об истории существования

документа
— дате основания сериального документа в целом;

о связи с другими документами; о перерыве в издании, его

возобновлении, прекращении. Далее располагают примечания к

отдельным областям и элементам в соответствии с

последовательностью приведения областей и элементов в описании;

другие примечания: о языке текста, выходных сведений и т. п.;

о наличии параллельных изданий на других языках; о

структурных и других особенностях сериального документа и т. д.

6.3.3.7.2 Примечания об изменениях отдельных элементов за

период выхода сериального документа могут быть выделены и

приведены в конце.

6.3.3.8 Область стандартного номера (или его альтернативы) и
условий доступности
В области приводят стандартные номера, присвоенные объектам

описания в зависимости от их вида: Международный
стандартный номер сериального издания (ISSN), номер государственного

регистра электронных ресурсов либо другой стандартный номер,
присвоенный определенному виду документа в установленном

порядке.
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6.3.3.8.1 В описании сериального документа, являющегося под-

серией с зависимым заглавием, область может быть

повторена. Первой приводят область, содержащую международный
стандартный номер серии.

6.3.3.8.2 ISSN или его альтернативу приводят в форме,
указанной в сериальном документе.

ISSN 0201-9930

6.3.3.8.3 Ключевое заглавие приводят по 5.9.5.

ISSN 1562-4145 = Индикатор

6.3.3.8.4 Условия доступности или цену отдельной физической
единицы сериального документа приводят в данной области,
если она является постоянной для всех или большинства

номеров сериального документа. Если имеется цена отдельного

номера и цена комплекта номеров за какой-либо период, то

приводят обе. Каждым сведениям о цене предшествует двоеточие.

6.3.3.8.5 К элементам области могут быть приведены в круглых
скобках дополнительные сведения (сведения о переплете,
уточнение стандартных номеров и т. п.).

6.3.4 Правила приведения элементов на втором и последующих

уровнях многоуровневого описания сериального документа

6.3.4.1 Второй и последующие уровни содержат

библиографическую информацию, относящуюся к каждому отдельному номеру,

выпуску, тому и т. п. физическим единицам, составляющим
сериальный документ, в том числе его указателям и приложениям.

6.3.4.2 Все сведения, приводимые на втором и последующих
уровнях, факультативны. Набор элементов, приводимых на втором и

последующих уровнях, определяет учреждение, составляющее
описание. Наиболее краткой формой сведений, приводимых на

втором и последующих уровнях, является указание основных

порядковых единиц.

Последовательность приведения сведений определяет основная

порядковая единица (год — при погодной нумерации; том,

выпуск, номер, а также год, которым обозначен включенный в из-
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дание материал,
—

при сквозной нумерации). Основная

порядковая единица может состоять из более мелких делений (том —

из номеров и т. п.).

6.3.4.3 Сведения об указателях и приложениях приводят в конце
описания на втором и последующих уровнях.

При необходимости сведения об указателях и приложениях
приводят в последовательности годов их выхода в перечне основных

порядковых единиц.

6.3.4.4 В описании на втором и последующих уровнях

пользуются разделительными знаками, указанными в 6.1.2, 6.1.3.

6.3.4.5 Обозначения тома, выпуска, наименования месяцев и т. п.

приводят в сокращенной форме, например, «т.», «вып.», «янв.».

Порядковые номера и годы приводят арабскими цифрами.

Т. 1, №- 3

2001, 2 вып., №1—4

2001, сент.

2000, № 1—12, указ.

2000,2 ненумер, вып. (нояб., дек.)

6.3.4.6 Элементы библиографического описания, относящиеся к

номерам (выпускам, томам), приводят по 6.2.5.

Общее обозначение материала приводят, если оно отличается от

указанного на первом уровне многоуровневого описания.

Вып. 2. — 2000. — 1 электрон, опт. диск (CD-ROM): зв., цв

Вып. 15 : Повышение эффективности цифровой передачи
информации [Текст] / Моск. гос. ун-т сервиса ; под ред. Шелухина 0. И. —

2001. — 160 с.: ил. — Библиогр. в конце ст.

6.3.5 Особенности приведения отдельных элементов, входящих в

описание на втором и последующих уровнях многоуровневого

описания сериальных документов

6.3.5.1 В описаниях журналов, газет, периодических бюллетеней

как на бумажных, так и на нетрадиционных носителях,

основная порядковая единица которых состоит из более мелких

делений (томов, выпусков и т. п.), сведения об объеме, размере, тира-
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же и др. приводят не к каждому номеру, а к основной

порядковой единице в целом.

Т. 2, вып. 1—6. — 2002. — 155 с. — 500 экз.

6.3.5.2 Дату выхода на втором и последующих уровнях описания

сериальных документов с нумерацией по годам не указывают.

2001, № 1—12. — 1380—1420 экз.

2000, № 1 (2012)—15/16 (2026/2027). —25 790 экз.

6.3.6 Особенности приведения сведений об указателях и
приложениях

6.3.6.1 Сведения об указателях, приложениях, специальных

номерах и т. п. вспомогательных материалах к сериальному

документу в целом приводят после описания на втором и последующих

уровнях с новой строки или в подбор. При записи в подбор им

предшествует точка и тире. Сначала указывают сведения об

указателях, затем — о приложениях (в том числе о различных

сопроводительных материалах к отдельным номерам сериального

документа).
6.3.6.2 Сведения об указателях приводят в следующем порядке:

указатели к основной порядковой единице, указатели за

несколько лет.

Сведения о приложениях приводят в следующем порядке:

периодические приложения, непериодические приложения.
Запись начинают с соответствующих слов: «Указ.», «Спец. №»,
«Выезд, ред.», «Прил.» и т. п.

Спец. вып.: Инженерные исследования. — 2001

Спец. вып. к 2000 г.: Идеи к Новому году и Рождеству

6.3.6.3 Сведения об указателях к основным порядковым

единицам, а также о периодических приложениях, не имеющих

собственного заглавия и отдельной нумерации, приводят в

обобщенной форме.

Указ. к каждому тому

Прил. к каждому номеру
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6.3.7 На законченный сериальный документ в целом или группу

номеров (выпусков) сериального документа за определенный период
может быть составлено одноуровневое библиографическое
описание (см раздел 5).

Успех : еженед. газ. / учредитель: 000 «С-инфо». — 1998, янв. —

2000. — М., 2000. — 24 полосы. — Прекр. на 2000, № 14.

6.3.8 Особенности многоуровневого библиографического описания,
содержащего более двух уровней

6.3.8.1 Многоуровневое библиографическое описание,

содержащее более двух уровней, составляют на сериальный документ,
подразделяющийся на подсерии, разделы, отделы и т. п.

На первом уровне описания приводят сведения, которые

характеризуют сериальный документ в целом.
На втором уровне приводят сведения, относящиеся к группе
физических единиц

— о каждой подсерии и т. п. в целом.
На последующих уровнях приводят сведения об отдельных

физических единицах
— о номерах или выпусках каждой подсерии,

которая является объектом описания.

6.3.8.2 Библиографические сведения на первом и последующих

уровнях описания приводят по общим правилам.

Вестник Воронежского государственного университета / М-во

образования России. — 1993— .
— Воронеж, 2000. — ISSN 0234-5439.

Серия «Проблемы высшего образования». — 2000—

2000, №1. — 250 экз.

Серия «Физика, математика». — 2000—

2000, № 1. — 250 экз.

Серия «Химия. Биология». — 2000—

2000, №1-2. — 250 экз.

Серия 4, География и геоэкология. — 2000—

2000, №1. —250 экз.

7 Аналитическое библиографическое описание

7.1 Основные положения

7.1.1 Объектом аналитического библиографического описания

является составная часть документа, для идентификации и поиска ко-
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торой необходимы сведения о документе, в котором она

помещена. К составным частям относятся:

— самостоятельное произведение;
— часть произведения, имеющая самостоятельное заглавие;

—часть произведения, не имеющая самостоятельного заглавия, но

выделенная в целях библиографической идентификации.
7.1.2 Документ, содержащий составную часть, является

идентификатором публикации и именуется идентифицирующим документом.

7.1.3 На составную часть, опубликованную как самостоятельный
документ (например, отдельный оттиск статьи из сериального

издания), составляют одноуровневое библиографическое описание (см.
раздел 5).

7.1.4 Сведения о составной части документа также могут быть

приведены в примечании о содержании к библиографическому
описанию документа, идентифицирующего публикацию.

7.1.5 В тех случаях, когда требуются наиболее полные

библиографические сведения о составной части документа, составляют

аналитическое библиографическое описание.

7.1.6 При составлении аналитической библиографической записи

решение об использовании заголовка записи как для составной

части, так и для идентифицирующего документа принимает
библиографирующее учреждение. Как правило, в записи

идентифицирующего документа заголовок не применяют.

7.1.7 Аналитическое библиографическое описание является

основным элементом аналитической библиографической записи и
включает:

а) сведения, идентифицирующие составную часть;

б) соединительный элемент;

в) сведения об идентифицирующем документе;

г) сведения о местоположении составной части в документе;

д) примечания.

7.1.8 При составлении аналитического библиографического
описания используют источники информации в соответствии с 4.8.

Источниками информации о составной части документа являются

первая, последняя и другие страницы (листы, полосы и т. п.)
составной части, если они содержат сведения о заглавии составной части,
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ее авторах, иных лицах и (или) организациях, принимавших
участие в создании, публикации, изготовлении составной части

документа; относящийся к составной части колонтитул; оглавление

(содержание) идентифицирующего документа, если оно содержит
сведения о составной части; наклейки, вкладыши и другие

материалы, сопровождающие документы.
Источники информации для идентифицирующего документа

—

по 4.8.

7.1.9 Аналитическое библиографическое описание приводят на
языке выходных или аналогичных им сведений идентифицирующего
документа или официальном языке страны, в которой
опубликован документ. Сведения о составной части текстового документа

могут быть приведены на языке текста составной части, в этом

случае языки библиографического описания составной части и

идентифицирующего документа могут не совпадать.

7.1.10 Аналитическое библиографическое описание состоит из

областей и элементов, приводимых в установленной
последовательности (см. 5.1). Перед сведениями о документе, в котором

помещена составная часть, применяют соединительный элемент: знак две

косые черты с пробелами до и после него. Знак две косые черты

можно не приводить, если сведения о документе, в котором

помещена составная часть, выделяют шрифтом или приводят с новой

строки. В этом случае допускается употреблять термин,

обозначающий физическую взаимосвязь: «В: », «In: » и т. п.

Схема аналитического библиографического описания:

Сведения о составной части документа// Сведения об
идентифицирующем документе.

— Сведения о местоположении составной части в

документе.
— Примечания.

7.1.11 В аналитическом библиографическом описании допускается

точку и тире между областями библиографического описания

заменять точкой.

Маркетинг как концепция рыночного управления [Текст]/Е. П.

Голубков // Маркетинг в России и за рубежом. — 2001. — № 1. — С. 89—

104. — Библиогр.: 8 назв.
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Или:

Маркетинг как концепция рыночного управления [Текст] / Е. П.

Голубков // Маркетинг в России и за рубежом. 2001. № 1. С. 89—104.

Библиогр.: 8 назв.

7.2 Сведения о составной части документа
Сведения о составной части документа приводят в соответствии с

правилами раздела 5.

7.2.1 Заглавие составной части может быть простым или сложным

и состоять:

а) из нескольких предложений;
б) общего заглавия составной части и зависимого заглавия одного

из ее компонентов (частей), если составная часть содержит
несколько компонентов. В этом случае вначале приводят общее заглавие

составной части, а затем заглавие ее компонента. Если составная

часть не имеет общего заглавия, руководствуются правилами 5.2.7.2.

Документы под грифом «Секретно». Россия. XX век

Разыскания по истории русской литературы XIX века. 1. Адресат
эпиграммы Е. А. Баратынского. 2. Три стихотворных послания Ф. И.

Тютчева. 3. К биографии П. П. Ершова

The relationship between maternal nutrition, breast milk, growth and

development of infants. Pt. 1. Pregnant mothers and newborns

Об авторстве «Русской поэзии в русской музыке» Игоря Глебова ; Об

одном инскрипте на «Словарном указателе...» А. В. Мезьер
(Два произведения одного автора)

7.2.1.1 Сокращение слов и словосочетаний в основном заглавии

составной части не применяют (см. 4.10.1).

7.2.1.2 При описании фрагмента документа, не имеющего
заглавия, основное заглавие этого фрагмента может быть

сформулировано на основе анализа документа и приведено в квадратных
скобках (см. 5.2.2.8).

[Отрывки из дневника]
[Карта-схема г. Севастополя]
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7.2.1.3 При разночтениях в заглавии составной части,
помещенном в разных источниках информации, предпочтение отдается
заглавию составной части, указанному в главном источнике

информации. Разночтения в заглавии оговаривают в области примечания.

7.2.2 Общее обозначение материала составной части приводят
по 5.2.3.

Dinne, alcun la поп vedesti? [Sound recording]
Canadian-owned paper industries [Cartographic material]

7.2.3 Параллельное заглавие составной части приводят по 5.2.4.

Конфликты: политико-правовые аспекты [Текст] = Conflicts: political
and law aspects

Guitar Hits [Ноты] = Гитарные хиты

7.2.4 Сведения, относящиеся к заглавию составной части, приводят
по 5.2.5.

XVI Всемирный конгресс ИМЕКО [Текст] : [Междунар. конфедерация
по измерениям, Вена, сент. 2000]
По щучьему велению [Электронный ресурс] : [рус. нар. сказка]

Упрямый ветер [Ноты] :«Все время нарастают облака»: [из цикла «Два

северных пейзажа»]

Транспорт г. Москвы [Карты] : с домами и остановками гор. трансп. :

на 2002 г.: информ. согласована с Мосгортрансом

7.2.5 Сведения об ответственности приводят по 5.2.6.

0 свободе воли [Текст] / Вильгельм Виндельбанд; пер. с нем. Г. Сони-

на ; примеч. М. А. Ходанович

В начале жизни [Текст] : (Страницы воспоминаний) / С. Я. Маршак ;

подгот. текста и примеч. Е. Б. Скороспеловой и С. С. Чулкова

Влияние бактерий на поведение плутония в морской воде [Текст] /
В. В. Громов, Μ. Μ. Доманов, И. Б. Попов

Пока не поздно [Ноты] / А. Н. Пахмутова ; обраб. для смеш. хора без

сопровожд. Я. И. Дубравина ; ел. Н. Добронравова
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«По смоленской дороге...» [Звукозапись]/ел. и музыка Булата
Окуджавы

7.2.5.1 При наличии в сведениях об ответственности

информации о четырех и более лицах и (или) организациях
руководствуются правилами 5.2.6.9.

7.2.5.2 Если сведения об ответственности составной части

документа совпадают с заголовком библиографической записи, в

аналитическом библиографическом описании они могут быть опущены.

Мальцева, Л. Л. Гуманизация научного познания [Текст] : гносеол. и

методол. аспекты / Л. Л. Мальцева

Или:

Мальцева, Л. Л. Гуманизация научного познания [Текст] : гносеол. и

методол. аспекты

7.2.6. Сведения об издании включают в описание составной части

лишь в том случае, если они относятся непосредственно к

составной части, а не к документу в целом.

Воспоминания [Текст] / 0. А. Пржецлавский. — [2-е изд.]

7.3 Сведения об идентифицирующем документе

7.3.1 Библиографическое описание документа, в котором
помещена составная часть, зависит от его вида и приводится в соответствии

с правилами разделов 5 и 6.

7.3.2 Если основное заглавие идентифицирующего документа
является тематическим, слова и словосочетания в нем не сокращают.
Слишком длинное заглавие допускается сократить, опустив его

часть, при этом опущенную часть обозначают многоточием

// Эволюционная эпистемология и логика социальных наук

// Основные результаты экспериментов, выполненных в 1984 году на

реакторе ВВР-МЛИЯФ...

(В источнике информации: Основные результаты экспериментов,
выполненных в 1984 году на реакторе ВВР-М ЛИЯФ и других установках

с участием сотрудников лаборатории нейтронных исследований,)
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7.3.3 Основное заглавие идентифицирующего документа
сокращают, если это:

а) типовое заглавие многотомного или продолжающегося
документа;

Поли. собр. соч.

Избр.тр.
Αρχ. биол.наук
Изв. Рос.акад. наук

б) заглавие периодического документа (журнала или газеты).

Библиогр. зап.

Лит. Россия

7.3.4 Общее обозначение материала, как правило, опускают в

сведениях об идентифицирующем документе и приводят лишь в том

случае, если оно отличается от общего обозначения материала
составной части.

7.3.5 Сведения, относящиеся к заглавию, приводят лишь в тех

случаях, когда необходимо уточнить неясно выраженное заглавие или

идентифицировать документ с типовым заглавием среди имеющих
аналогичные заглавия. В других случаях сведения, относящиеся к

заглавию, могут быть опущены.

7.3.6 При описании идентифицирующего документа обязательно

приведение первых сведений об ответственности. Последующие
сведения об ответственности приводят в тех случаях, если они

необходимы для идентификации документа.

Чудесный дар поэта [Текст] : [вступ. ст.] / Μ. Μ. Михайлова //
Параллели :проза поэта/Зинаида Гиппиус

Труд Кшиштофа Мигоня и его место в литературе по общей теории

книговедения [Текст] / Е. Л. Немировский // Наука о книге : очерк

проблематики / К. Мигонь ; пер. с пол. 0. Р. Медведевой [и др.]. — М.,

1991. — С. 3—24.

7.3.7 Сведения об издании обязательны для включения в описание

идентифицирующего документа. Параллельные сведения об изда-
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нии, сведения об ответственности, относящиеся к изданию, и

дополнительные сведения об издании могут быть опущены.

Современные системы передачи информации [Текст] / П. В. Рогожин //
Компьютерная грамотность: сб. ст./сост. П. А. Павлов. —2-е изд. —

М.,2001. — С. 68—99.

Цивилизация Запада в XX веке [Текст] / Н. В. Шишова [и др.] //
История и культурология : учеб. пособие для студентов. — 2-е изд., доп. и

перераб. — М., 2000. — Гл. 13. — С. 347—366.

7.3.8 Элементы области специфических сведений (для
картографических, нотных, сериальных документов, электронных ресурсов), как
правило, включают в описание идентифицирующего документа,
если они отличаются от аналогичных сведений составной части.

7.3.9 В области выходных данных, как правило, приводят место и

год публикации, распространения и (или) изготовления

документа — по 5.5. В аналитическом библиографическом описании, как

правило, опускают сведения об издателе, распространителе,

изготовителе. Однако в случае необходимости (для идентификации
документов с одинаковыми заглавиями, выпущенных разными

издателями) сведения об издателе, распространителе, изготовителемогут

быть приведены.

Философия культуры и трансцендентальный идеализм [Текст] / В. Вин-

дельбанд ; сверка-пер. М. И. Левиной // Дух и история : избранное :

пер. с нем. — М., 1995. — С. 7—19.

Этапы развития планировки Васильевского острова в 1720-е годы

[Текст]/С. В. Семенцов//Петровское время в лицах. —СПб.: Изд-во

Гос. Эрмитажа, 1998. — С. 42—49.

7.3.10. Если документ, в котором помещена составная часть,

является периодическим (журнал или газета), место его публикации не

приводят, за исключением случаев, когда это необходимо для

идентификации документа.

// Библиотековедение. — 2001. — № 1. — С. 19—26

// Квантовая электроника. — Киев, 1987. — Вып. 32. — С. 3—13

// Квантовая электроника. — М., 1987. — Т. 14, № 7. — С. 512—516
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7.3.11 Сведения об объеме идентифицирующего документа в

аналитическом библиографическом описании не приводят.

7.3.12 Область серии также может быть опущена, если ее

приведение не требуется для идентификации документа.

7.3.13 При наличии у идентифицирующего документа
международного стандартного номера его, как правило, указывают в описании.

Ключевое заглавие и условия доступности опускают.

A stylometric study of Aristotele's Metaphysics [Text] / Anthony Kenny/
/ Bull. / Assoc, for Lit. and Ling. Computing. — 1979. — Vol. 7, № 1. —

P. 12—20. — ISSN 0305-9855.

7.4 Сведения о местоположении составной части в

идентифицирующем документе

7.4.1 Местоположение составной части, как правило, обозначается

сквозной пагинацией по форме «от и до». Пагинации
предшествует сокращенное обозначение слова страница («С»), которое

приводят на языке выходных или аналогичных им сведений документа
или на языке библиографирующего учреждения; между первой и
последней страницами ставят знак тире. Если составная часть

опубликована на ненумерованных страницах, их номера заключают в

квадратные скобки.

С. 17—28

Р. 18—30

S. 12—31

С. [1-8]

7.4.1.1 Страницы указывают арабскими или римскими

цифрами, в зависимости от того, какая пагинация приведена в

документе. Если пагинаций несколько, их отделяют друг от друга

запятой.

С. I—XXXVI, 1—12

7.4.1.2 В том случае, если необходимо указать порядковый номер
пагинации, его приводят в круглых скобках. Когда обозначают

раздел в сборнике или сериальном издании, его также приводят
в скобках после пагинации.



84 ГОСТ 7.1—2003

С. 3—35 (2-я паг.)
С. 358—360 (Хроника)
С. 18—45 (Отд. 2)
С. 354—387 (Прил.)
С. 4—6 (Прил.: Англия)

7.5 Особенности описания некоторых видов идентифицирующих
документов

7.5.1 Если составная часть помещена в томе, выпуске многотомного

документа, то области и элементы идентифицирующего документа

приводят по 6.2, за исключением следующих элементов описания,

для которых определена особая последовательность: место издания

(распространения); дата издания (распространения); обозначение

тома, выпуска, номера (Т., Вып., №)и его порядковый номер; частное
заглавие тома, выпуска, номера (элемент факультативный, может
быть опущен); страницы, на которых помещена составная часть.

А. М.Ловягин как историк книги [Текст]/И. Е. Баренбаум//Книжное
дело в России во второй половине XIX — начале XX века : сб. науч. тр.

/ Рос. нац. б-ка. — СПб., 2000. — Вып. 10. — С. 208—219.

7.5.1.1 Если том включает более мелкие деления, их приводят

через запятую.

Сдвоенный номер тома или выпуска приводят через косую черту.

Т. 17, вып. 2

Vol. 18, № 1

N2 3/4

7.5.1.2 Частное заглавие тома или выпуска приводят в описании

после знака двоеточие.

Генезис, природа и развитие античной философии [Текст] /Джованни
Реале, Дарио Антисери // Западная философия от истоков до наших

дней/Джованни Реале, Дарио Антисери; пер. ситал.С. Мальцевой. —

СПб., 1994. — [Вып.] 1: Античность, гл. 1. — С. 3—15.

7.5.2 Если составная часть помещена в номере или выпуске
сериального документа, то области и элементы идентифицирующего до-
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кумента приводят по 6.3, за исключением следующих элементов

описания, для которых определена особая последовательность: дата

издания (распространения); обозначение тома, выпуска, номера и

его порядковый номер (для журналов); число и месяц (для газет и

других документов, выходящих не реже чем один раз в неделю);
частное заглавие тома, выпуска, номера (элемент факультативный,
может быть опущен); страницы, на которых помещена составная

часть (кроме газет объемом 8 и менее страниц).

Несовпадение : (заметки о Востоке) [Текст] / Б. Раушенбах// Вост.

коллекция. — 1999. — № 1/3. — С. 34—49.

Darwin's experimental natural history [Text] / Η. J. Rheinberger,
L. P. McLauch // J. Hist. Biol. — 1986. — Vol. 19, № 1. — P. 79—130.

Чемпионы раз в 36 лет? [Текст]: [о сборной по футболу
Великобритании] / Александр Мартанов // Спорт-экспресс. — 2002. — 24 мая.

7.5.3 Если составная часть помещена в томе (выпуске, номере)
многотомного или сериального документа, в качестве основного

заглавия идентифицирующего документаможет быть приведено

общее заглавие многотомного или сериального документа или

частное заглавие тома (выпуска, номера), в котором помещена
составная часть. Общее заглавие многотомного или сериального

документа, обозначение и номер тома в этом случае указывают в

области серии. Область серии может быть опущена, если это не

затрудняет идентификацию документа, в котором помещена
составная часть.

Е. И. Шамурин и проблемы текущей государственной библиографии
[Текст]/Т. Д. Крылова//Труды/Ленингр. гос. ин-т культуры.

— Л.,
1978. — Вып. 41 : Развитие библиографической науки в советский

период.
— С. 120—134.

Или:

Е. И. Шамурин и проблемы текущей государственной библиографии
[Текст] / Т. Д. Крылова // Развитие библиографической науки в

советский период. —Л., 1978. — С. 120—134. — (Труды/Ленингр. гос.

ин-т культуры ; вып. 41).
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7.5.4 Если составная часть помещена в двух и более томах

(выпусках, номерах) многотомного или сериального документа, то

сведения о ее местоположении в каждом из томов (выпусков, номеров)
отделяют точкой с запятой.

1984 [Текст]: роман / Дж. Оруэлл ; пер. с англ. В. Голышева // Новый

мир.
— 1989. — № 2. — С. 132—172 ; № 3. — С. 140—189 ; № 4. —

С. 92—128.

Записки [Текст] / Н. Г. Залесов ; сообщ. Η. Η. Длуская // Рус.
старина. — 1903. — Т. 114, вып. 4. — С. 41—64 ; вып. 5. — С. 267—289 ;

Т. 115, вып. 7. — С. 21—37 ; 1905. — Т. 122, вып. 6. — С. 509—548.

7.5.5 Если составная часть помещена в томе, выпуске собрания
сочинений, избранных сочинений и т. п., имя автора в сведениях об

идентифицирующем документе не повторяют, за исключением

случаев, когда возможно двоякое понимание библиографического
описания.

Борис Годунов [Текст] / А. С. Пушкин // Соч. : в 3 т. — М., 1986. —

Т. 2. —С. 432—497.

Но:

Отзвуки концепции «Москва — третий Рим» в идеологии Петра I

[Текст] : (к проблеме средневековой традиции в культуре барокко) /
Ю. М. Лотман, Б. А. Успенский // Избр. статьи : в 3 т. /Лотман Ю. М. —

Таллин, 1992. — Т. 2. — С. 9—21.

7.5.6 Если составная часть помещена в документе, являющемся
нетекстовым материалом, сведения о документе и местоположении

составной части приводят в виде обозначений, соответствующих
этому типу материала.

Российская Федерация [Карты]: физическая карта.
— 1:40 000 000/

/ Малый атлас мира / сост. и подгот. к изд. ПК0 «Картография». — М.,

2000. — С. 16—17 : цв. карта ; 19x13 см.

Visiting [Sound recording] / composed by Will Ackerman // An evening
with Windham Hill live. — Stanford : Windham Hill Records, cop. 1983. —

Side 2, band 2.
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7.6 Составные части, опубликованные под обобщающим заглавием

7.6.1 Объектом описания в этом случае является группа составных

частей, опубликованная под обобщающим заглавием.

Аналитическое библиографическое описание составляют на всю публикацию
в целом, обобщающее заглавие является ее основным заглавием,

которое может быть дополнено сведениями, относящимися к

заглавию, характеризующими данную группу составных частей:

статьи, заметки, отклики, высказывания, материалы «круглого стола»

и т. д. Сведения об отдельных составных частях приводят в

примечании к описанию и соединяют с ним словами: «Содерж.: », «Из

содерж.: », «Cont:», «Ex cont: ».

Записки незаговорщика [Текст] / Е. Г. Эткинд//Записки
незаговорщика ; Барселонская проза / Е. Г. Эткинд. — СПб., 2001. — С. 13—

266. — Из содерж.: Гл. 1: Накануне. — С. 20—34; Гл. 2: Гражданская
казнь.— С. 35—90.

Доклады на торжественном заседании 3 мая 1926 года, посвященные

чествованиюЕ.Н.Добржинского [Текст]//Библ.обозрение. —1926. —

Кн. 1/2. — С. 26—43. — Содерж.: Воспоминания о совместной

работе с Е. Н. Добржинским / Плотников А. Е. — С. 26—29 ; Е. Н. Добр-
жинский и Общество библиотековедения / Королев Н. А. — С. 29—31;

Ε. Η. Добржинский и система Брюссельского института

международной библиографии / Гущин Б. П. — С. 31—37 ; Ε. Η. Добржинский и

Высшие курсы библиотековедения / Банк В. Э. — С. 37—43.

7.6.1.1 Если составные части под обобщающим заглавием

опубликованы в нескольких томах многотомного или нескольких

номерах (выпусках) сериального документа, примечание о

содержании приводят после каждого из томов многотомного или

номеров сериального документа и отделяют друг от друга точкой

с запятой.

Biblioarchivum [Текст] // Мир библиографии. — 1998. — № 2. —

С. 81—87. — Содерж.: Первые библиографические списки на Руси /
А. Г. Глухов ; П. Е. Щеголев и журнал «Былое» / Ю. Н. Емельянов ;

N? 3. — С. 53—56. — Содерж.: Из истории российской
провинциальной библиографии / Г. Г. Габдельганеева.
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7.6.1.2 На каждую из составных частей, включенную в группу под

обобщающим заглавием, может быть составлено

самостоятельное аналитическое библиографическое описание. Обобщающее
заглавие в этом случае может быть приведено в области серии.

Первые библиографические списки на Руси [Текст] / А. Г. Глухов //
Мир библиографии. —1998. — № 2. — С. 81—82. — (Biblioarchivum).

7.7 Библиографическое описание рецензии и рефератов
7.7.1 При описании рецензий и рефератов сведения о

рецензируемых (реферируемых) документах приводят в примечании после

слов «Рец. на кн.:», «Рец. на ст.:», «Реф. кн.:», «Реф. ст.:» или их

эквивалентов на других языках: «Rev. op.: », «Re£ op.: ».

Из истории белого движения [Текст] / К. Александров // Мир
библиографии. — 1998. — №2. — С. 94—95. — Рец. на кн.:

Библиографический справочник высших чинов Добровольческой армии и

Вооруженных сил Юга России : (материалы к истории белого движения)/
Н. Н. Рутыч. — М. : Regnum : Рос. архив, 1997. — 295 с.

7.7.2 Если рецензия или реферат не имеют заглавия, в качестве него

в квадратных скобках приводят слова «Рецензия», «Реферат» или

их эквиваленты на других языках.

[Review] [Text] / Andrew Wilson // Solanus. — 2001. — Vol. 15. —

P. 157—158. — Rev. op.: Independent Ukraine : a bibliographical guide
to English-language publications, 1989—1999 / Bohdan S. Winar. —

Englewood : Ukr. Acad. Press, 2000. — XIV, 552 p.
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Приложение А

(справочное)

ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКИХ ЗАПИСЕЙ

книги

ОДНОТОМНЫЕ ИЗДАНИЯ

Запись под заголовком

Семенов, В. В. Философия: итог тысячелетий. Философская
психология [Текст] / В. В. Семенов ; Рос акад. наук, Пущин, науч. центр,
Ин-т биофизики клетки, Акад. проблем сохранения жизни. — Пупги-
но : ПНЦ РАН, 2007. — 64, [3] с ; 22 см. — Рез.: англ. — Библиогр..·
с 60—65. — 200 экз. — ISBN 978-5-201-14433-3.

Мюссе, Л. Варварские нашествия на Западную Европу [Текст] :

вторая волна / Люсьен Мюссе ; перевод с фр. А. Тополева ; [примеч.
А Ю. Карчинского]. — СПб.: Евразия, 2007. — 344, [7] с.: ил.; 21 см. —

(Barbaricum). — Загл. пер. и корешка : Варварские нашествия на

Европу.— Библиогр.: с. 304—327.— Указ. имен., геогр. назв.:

с 328—337. — Перевод изд.: Les invasions : le second assaut contre

l'Europe Chretienne / Lucien Musset Paris, 1965.— 2000 экз.—

ISBN 978-5-8071-0087-0 (в пер.).

Владимир (Котляров В. С). Обитель северной столицы [Текст]: Св.-

Троиц. Сергиева пустынь: ист. очерк / митр. Санкт-Петербургский и
Ладожский Владимир ; [послесл. игум. Николая и др.]. — СПб. : Са-

тисъ: Домострой, 2008. — 222, [1] с, [17] л. ил.: портр.; 24 см. —

Библиогр.: с 207—208, библиогр. в примеч.: с 158—185. — 3000 экз. —

ISBN 978-5-7373-0233-7 (в пер.).

Перроун, П. Д. Создание корпоративных систем на базе Java 2

Enterprise Edition [Текст]: рук. разработчика: [пер. с англ.] / Поль Дж.
Перроун, Венката С. Р. «Кришна», Р. Чаганти. — Μ [и др.]: Вильяме,
2007. — 1179с;24см+1 электрон, опт. диск.

— На пер. 1-й авт.:

Пол Дж. Перроунж.— Предм. указ.: с. 1167—1179.— Перевод
изд.: Building Java Enterprise systems with J2EE / Paul J. Perrone,
Venkata S. R. (Krishna), R. Chaganti. Indianapolis. — 5000 экз. —

ISBN 978-5-8459-0168-2 (в пер.).
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Бочаров, И. Н. Кипренский [Текст] / Иван Бочаров, Юлия Глу-
шакова. — 2-е изд., знач. доп.

— М. : Молодая гвардия, 2008. —

390 с, [24] л. ил. ; 21 см. — (Жизнь замечательных людей : ЖЗЛ :

сер. биогр. : осн. в 1890 г. Ф. Павленковым и продолж. в 1933 г.

Μ Горьким; вып. 1009 (809)). — Библиогр.: с. 385—389. — 5000 экз. —

ISBN 978-5-235-02408-3 (в пер.).

Ерина, Е. М. Обычаи поволжских немцев [Текст] = Sitten und Brau-

che der Wolgadeutchen / Екатерина Ерина, Валерия Салькова; худож.
Η. Стариков ; [Междунар. союз нем. культуры]. — 4-е изд., перераб. и
доп.

— Μ: Готика, 2007. — 102 с: ил.; 20 см — На обл. авт. не

указаны. — Текст парал. рус, нем. — Библиогр.: с. 92—93. — 3000 экз. —

ISBN 978-5-7834-0066-7.

Агафонова, Н. Н. Гражданское право [Текст]: учеб. пособие для

вузов / Н. Н. Агафонова, Т. В. Богачева, Л. И. Глушкова ; под. общ. ред.
А Г. Калпина; авт. вступ. ст. Н. Н. Поливаев; М-во общ. и проф.
образования РФ, Моск. гос. юрид. акад. — Изд. 2-е, перераб. и доп.

— М.:

Юристь, 2008. — 542 с.; 22 см — (Institutiones ; т. 221). — Библиогр.:
с 530—540. — 50000 экз. — ISBN 978-5-7975-0223-4 (в пер.).

Бахвалов, Н. С. Численные методы [Текст]: учеб. пособие для физ.-
мат. специальностей вузов / Н. С. Бахвалов, Н. П. Жидков, Г. М.

Кобельков; под общ. ред. Н. И. Тихонова. — 3-е изд. — М.: Физматлит :

Лаб. базовых знаний; СПб.: Нев. диалект, 2007. — 630 с: ил.; 25 см. —

(Технический университет. Математика). — Библиогр.: с. 622—626. —

Предм.указ.: с. 627—630. — 30000 экз. — ISBN 978-5-93208-043-6 (в
пер.).

Российский профсоюз работников судостроения. Устав
общественной общероссийской организации «Российский профсоюз работников
судостроения»

— РПРС [Текст]: принят учред. конф. 17 дек. 1991 г.:

изм. и доп. внес. I съездом профсоюза 22 дек. 1995 г., II съездом
профсоюза 15 дек. 2000 г. — М.: ПрофЭко, 2007. — 43, [5] с: ил.; 21 см —

1000 экз. — ISBN 978-5-90456-112-3.

Государственный Эрмитаж (Санкт-Петербург). Отчетная
археологическая сессия (2007). Отчетная археологическая сессия за 2007 год

[Текст]: тез. докл. / Гос Эрмитаж. — СПб.: Изд-во Гос. Эрмитажа,
2008. — 62 с.: ил.; 22 см — 300 экз. — ISBN 978-5-93572-098-8.
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«Воспитательный процесс в высшей школе России»,
межвузовская науч.-практическая конф. (2007; Новосибирск). Межвузовская
научно-практическая конференция «Воспитательный процесс в

высшей школе России», 26—27 апр. 2007 г. [Текст]: [посвящ. 50-летию
НГАВТ : материалы] / редкол.: А. Б. Борисов [и др.]. — Новосибирск:
НГАВТ, 2007. — 157 с ; 21 см. — В надзаг.: Мэрия г.

Новосибирска, Новосиб. обл. отд-ние Междунар. ассоц. по борьбе с

наркоманией и наркобизнесом, Новосиб. гос. акад. вод. трансп.
— 300 экз. —

ISBN 978-5-974345-08-1.

Запись под заголовком

Золотой ключик [Текст]: сказки рос. писателей: [для мл. и сред. шк.

возраста] / составитель И. Полякова ; худож. В. Бритвин, Н. Дымова,

С. Муравьев. — М.: Оникс, 2007. — 381, [2] с : ил.; 22 см. — (Золотая
библиотека). — Содерж. авт.: А. Н. Толстой, Б. В. Заходер, А. М. Волков,
Е. С. Велтистов, К. Булычев. — 10000 экз. — ISBN 978-5-249-00334-0

(в пер.).

История России [Текст]: учеб. пособие для студентов всех

специальностей / В. Н. Быков [и др.]; отв. ред В. Н. Сухов; М-во образования
Рос. Федерации, С-Петерб. гос. лесотехн. акад.

— 3-е изд., перераб. и
доп. / при участии Т. А. Суховой. — СПб.: СПбЛТА, 2007. — 231 с.;
21 см — 10000 экз. — ISBN 978-5-230-11987-6.

Объединенная Германия: десять лет [Текст] = United Germany: ten

years: проблем.-темат. сб. / Рос. акад. наук, Ин-т науч. информ. по

обществ, наукам, [Центр науч.-информ. исслед. глобал. и регион, проблем,
Отд. Зап. Европы и Америки ; отв. ред. и сост. А А. Амплеева]. — М.:

ИНИОН, 2001. — 273, [2] с.: ил.; 21 см. — (Актуальные проблемы
Европы, ISSN 0235-5620 ; 1'2001) (Серия «Европа. XXI век»). — Биб-

лиогр. в конце ст., библиогр. в примеч. в конце ст. — 360 экз.

Законодательные материалы

Запись под заголовком

Российская Федерация. Конституция (1993). Конституция
Российской Федерации [Текст]: офиц. текст. — М.: Маркетинг, 2007. — 39,
[1] с; 20 см. — 10000 экз. — ISBN 9785-94462-025-5.

Российская Федерация. Законы. О воинской обязанности и

военной службе [Текст]: федер. закон: [принят Гос. Думой 6 марта 1998 г.



92 ГОСТ 7.1—2003

: одобр. Советом Федерации 12 марта 1998 г.]. — М.: Ось-89, [2007?]. —

46, [1] с.; 21 см. — (Актуальный закон). — ISBN 978-5-86894-528-1.

Российская Федерация. Законы. Семейный кодекс Российской

Федерации [Текст]: [федер. закон : принят Гос. Думой 8 дек. 1995 г.: по

состоянию на 3 янв. 2007 г.]. — СПб.: Victory: Стаун-кантри, 2007. —

94, [1] с. ; 20 см. — На тит. л.: Проф. юрид. системы «Кодекс» .
—

5000 экз. — ISBN 978-5-7931-0142-4.

Запись под заглавием

Конституция Российской Федерации [Текст]. — М. : Приор,
[2007?]. — 32, [1] с; 21 см — 3000 экз. — ISBN 978-5-85572-122-5.

Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации
[Текст]: (принят Гос. Думой 23 окт. 2002 г.]: офиц. текст: одобр.
Советом Федерации 30 окт. 2002 г.) — М.: Маркетинг, 2007. — 198, [1] с.;

21 см — 3000 экз. — ISBN 978-5-94462-330-0.

Правила

Правила безопасности при обслуживании гидротехнических

сооружений и гидромеханического оборудования энергоснабжающих
организаций [Текст]: РД 153-34.0-03.205—2001 : утв. М-вом

энергетики Рос Федерации 13.04.2001: ввод, в действие с 01.11.2001. — М.:

ЭНАС, 2007. — 158, [1] с ; 22 см. — В налзаг.: РАО «ЕЭС России». —

5000 экз. — ISBN 978-5-93196-224-5.

Правила устройства и безопасной эксплуатации подъемников

(вышек) [Текст]: ПБ 10-256-98 : утв. Гостехнадзором России 24.11.1998:

обязат. для всех м-в, ведомств, предприятий и орг., независимо от их

орг.-правовой формы и формы собственности, а также для

индивидуал, предпринимателей. — СПб.: ДЕАН, 2007. — 110 с.: ил.; 20 см. —

(Безопасность труда России). — 5000 экз. — ISBN 978-5-93630-145-2.

Стандарты
Запись под заголовком

ГОСТ Ρ 517721—2001. Аппаратура радиоэлектронная бытовая.

Входные и выходные параметры итипы соединений.Технические
требования [Текст]. — Введ. 2002—01—01. — М. : Изд-во стандартов,
2001. — IV, 27 с: ил.; 29 см.*

* ISBN не присваивается (см. ГОСТ Ρ 7.0.53—2007).
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ГОСТ Ρ 7.0.53—2007. Издания. Международный стандартный
книжный номер. Использование и издательское оформление
[Текст]. — Введ. 2008—01—01. — М.: Стандартинформ, 2007. — III,
5 с. — (Система стандартов по информации, библиотечному и
издательскому делу). — 244 экз.*

Запись под заглавием

Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные

параметры и типы соединений. Технические требования [Текст]: ГОСТ
Ρ 517721—2001. — Введ. 2002—01—01. — М.: Изд-во стандартов,
2001. — IV, 27 с : ил.; 29 см.*

Издания. Международный стандартный книжный номер.
Использование и издательское оформление [Текст]: ГОСТ Ρ 7.0.53—2007. —

Введ. 2008—01—01. — М.: Стандартинформ, 2007. — III, 5 с —

(Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому

делу). — 244 экз.*

Сборники стандартов
Система стандартов безопасности труда [Текст]: [сборник]. — М.:

Изд-во стандартов, 2002. — 102, [1] с.: ил. ; 29 см. —

(Межгосударственные стандарты). — Содерж.: 16 док. — 1231 экз.*

Правила учета электрической энергии [Текст]: (сб. основных нор-
матив.-техн. док., действующих в обл. учета электроэнергии). — М.:

Энергосервис, 2007. — 366 с.: ил.; 22 см. — 5000 экз. — ISBN 978-5-

900835-78-5 (в пер.).

Патентные документы
Запись под заголовком

Пат. 2187888 Российская Федерация, МПК7 Η 04 В 1/38, Η 04 J
13/00. Приемопередающее устройство [Текст] / Чугаева В. И.;

заявитель и патентообладатель Воронеж, науч.-исслед. ин-т связи. —

№ 2000131736/09 ; заявл. 18.12.2000 ; опубл. 20.08.2002, Бюл. № 23

(II ч.). — 3 с.: ил.*

Заявка 1095735 Российская Федерация, МПК7 В 64 G 1/00.
Одноразовая ракета-носитель [Текст] / Тернер Э. В. (США) ; заявитель

* ISBN не присваивается (см. ГОСТ Ρ 7.0.53—2007).
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Спейс Системз/Лорал, инк. ; пат. поверенный Егорова Г. Б. — №

2000108705/28 ; заявл. 07.04.2000; опубл. 10.03.2001, Бюл. № 7 (I ч.);
приоритет 09.04.1999, № 09/289,037 (США). — 5с: ил*

А. с. 1007970 СССР, МКИ3 В 25 J 15/00. Устройство для

захвата неориентированных деталей типа валов [Текст] / В. С. Ваулин,
В. Г. Кемайкин (СССР). — № 3360585/25-08 ; заявл. 23.11.1981 ;

опубл. 30.03.1983, Бюл. № 12. — 2 с.: ил*

Запись под заглавием

Приемопередающее устройство [Текст] : пат. 2187888 Рос.

Федерация : МПК7 Η 04 В 1/38, Η 04 J 13/00 / Чугаева В. И.;
заявитель и патентообладатель Воронеж, науч.-исслед. ин-т связи. —

№ 2000131736/09 ; заявл. 18.12.2000 ; опубл. 20.08.2002, Бюл. № 23

(II ч.). — 3 с.: ил.*

Одноразовая ракета-носитель [Текст]: заявка 1095735 Рос

Федерация : МПК7 В 64 G 1/00 / Тернер Э. В. (США); заявитель Спейс

Системз/Лорал, инк.; пат. поверенный Егорова Г. Б. — № 2000108705/
28 ; заявл. 07.04.2000 ; опубл. 10.03.2001, Бюл. № 7 (I ч.) ; приоритет

09.04.1999, № 09/289,037 (США). — 5с: ил*

Устройство для захвата неориентированных деталей типа валов

[Текст] : а. с. 1007970 СССР : МКИ3 В 25 J 15/00 / В. С. Ваулин,
В. Г. Кемайкин (СССР). — № 3360585/25-08 ; заявл. 23.11.1981 ;

опубл. 30.03.1983, Бюл. № 12. — 2 с.: ил*

Промышленные каталоги

Оборудование классных комнат общеобразовательных школ

[Текст]: каталог / М-во образования РФ, Моск. гос. пед. ун-т.
— М.:

МГПУ, 2002. — 235 с. ; 21 см. — В тексте привед. наименования и

адреса изготовителей. — 600 экз.*

Машина специальная листогибочная ИО 217М [Текст]:
листок-каталог : разработчик и изготовитель Кемер. з-д электромонтаж,

изделий. — М.: [б. и.] 2002. — 3 л.; 20 см. — 350 экз.*

Сборники без общего заглавия

Гиляровский, В. А. Москва и москвичи [Текст]; Друзья и встречи ;

Люди театра / В. А. Гиляровский ; вступ. ст. и примеч. А. Петрова ; ху-

* ISBN не присваивается (см. ГОСТ Ρ 7.0.53—2007).
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дож. И. Лыков. — М.: ЭКСМО-пресс, 2007. — 638, [1] с.: ил.; 21 см. —

(Русская классика). — 5000 экз. -ISBN 978-5-04-008668-9 (в пер.).

Носов, Н. Н. Приключения Незнайки и его друзей [Текст]: сказоч.

повести / Николай Носов. Остров Незнайки : повесть : [для детей] /
Игорь Носов; [к сб. в целом] худож. И. Панков. — М.: ЭКСМО-пресс,
2007. — 638, [1] с, [4] л. цв. ил.: ил.; 21 см. — Содерж.: Приключения
Незнайки и его друзей ; Незнайка в Солнечном городе / Николай

Носов. Остров Незнайки / Игорь Носов. — 7100 экз. — ISBN 978-5-

04-008687-0 (в пер.).

МНОГОТОМНЫЕ ИЗДАНИЯ

Документ в целом

Гиппиус, 3. Н. Сочинения [Текст]: в 2 т. / Зинаида Гиппиус; [вступ.
ст., подгот. текста и коммент. Т. Г. Юрченко; Рос. акад. наук, Ин-т науч.

информ. по обществ, наукам]. — М.: Лаком-книга: Габестро, 2007. —

22 см. — (Золотая проза серебряного века). — На пер. только авт. и

загл. сер.
— 3500 экз. — ISBN 978-5-85647-056-6 (в пер.).

Т. 1: Романы. — 367 с. — Библиогр. в примеч.: с. 360—366. — Содерж.:
Без талисмана; Победители; Сумерки духа.

— В прил.: 3. Н. Гиппиус /
В. Брюсов. — ISBN 978-5-85647-057-3.

Т. 2 : Романы. — 415 с. — Содерж.: Чертова кукла ; Жизнеописание в

33 гл.; Роман-царевич: история одного начинания; Чужая любовь. —

ISBN 978-5-85647-058-0.

Или:

Гиппиус, 3. Н. Сочинения [Текст]: в 2 т. / Зинаида Гиппиус; [вступ.
ст., подгот. текста и коммент. Т. Г. Юрченко; Рос. акад. наук, Ин-т науч.

информ. по обществ, наукам]. — М.: Лаком-книга: Габестро, 2007. —

2 т.; 22 см. — (Золотая проза серебряного века). — На пер. только авт.

и загл. сер.
— 3500 экз. — ISBN 5978-5-85647-056-6 (в пер.).

Отдельный том

Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача [Текст]: в 3 ч. /
Владимир Казьмин.

— М.: ACT: Астрель, 2007— .

— 21 см. — ISBN

978-5-17-011192-3 (ACT).

Ч. 2: Детские болезни. — 2007. — 503, [1] с.: ил. — 8000 экз. — ISBN

978-5-17-011158-9 (ACT) (в пер.).
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Или:

Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача [Текст]. В 3 ч. Ч. 2.

Детские болезни / Владимир Казьмин. — М.: ACT: Астрель, 2007. — 503,
[1] с: ил.; 21 см. — 8000 экз. — ISBN 978-5-17-011158-9 (ACT) (в пер.).

Или:

Казьмин, В. Д Детские болезни [Текст] / Владимир Казьмин. — М.:

ACT: Астрель, 2007. — 503, [1] с.: ил.; 21 см. — (Справочник
домашнего врача: в 3 ч. / Владимир Казьмин; ч. 2). — 8000 экз. — ISBN 978-

5-17-011158-9 (ACT) (в пер.).

ДЕПОНИРОВАННЫЕ НАУЧНЫЕ РАБОТЫ

Разумовский, В. А. Управление маркетинговыми исследованиями

в регионе [Текст] / В. А. Разумовский, Д. А. Андреев; Ин-т экономики

города.
— М., 2002. — 210 с: схемы. — Библиогр.: с. 208—209. — Деп.

в ИНИОН Рос. акад.наук 15.02.2002, № 139876*

Социологическое исследование малых групп населения [Текст] /
В. И. Иванов [и др.]; М-во образования Рос. Федерации, Финансовая

академия. — М., 2002. — 110 с. — Библиогр.: с. 108—109. — Деп. в

ВИНИТИ 13.06.2002, № 145432*

НЕОПУБЛИКОВАННЫЕ ДОКУМЕНТЫ

Отчеты о научно-исследовательской работе
Формирование генетической структуры стада [Текст]: отчет о НИР

(промежуточ.): 42—44 / Всерос. науч.-исслед. ин-т животноводства ;

рук. Попов В. А.; исполн.: Алешин Г. П. [и др.]. — М., 2001. — 75 с. —

Библиогр-с. 72—74.—№ГР 01840051145. —Инв.№ 04534333943*

Или:

Формирование генетической структуры стада [Текст]: отчет о НИР

(промежуточ.) : 42—44 / Всерос. науч.-исслед. ин-т животноводства ;

рук. Попов В. А. — М., 2001. — 75 с. — Исполн.: Алешин Г. П.,

Ковалева И. В., Латышев Н. К, Рыбакова Е. И., Стриженко А. А. — Библиогр.:
с 72—74. — № ГР 01840051145. — Инв. № 04534333943*

Состояние и перспективы развития статистики печати Российской

Федерации [Текст]: отчет о НИР (заключ.) : 06-02 / Рос. кн. палата ;

* ISBN не присваивается (см. ГОСТ Ρ 7.0.53—2007).
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рук. А. А. Джиго ; исполн. : В. П. Смирнова [и др.]. — М., 2000. —

250 с. — Библиогр.: с. 248—250. — Инв. № 756600*

Диссертации
Белозеров, И. В. Религиозная политика Золотой Орды на Руси в

XIII—XIV вв. [Текст] : дис. ... канд. ист. наук : 07.00.02 : защищена

22.01.2002 : утв. 15.07.2002 / Белозеров Иван Валентинович.— М.,
2002. — 215 с. — Библиогр.:с 202—213. — 04200201565*

Вишняков, И. В. Модели и методы оценки коммерческих банков в

условиях неопределенности [Текст]: дис ... канд. экон. наук: 08.00.13:

защищена 12.02.2002 : утв. 24.06.2002 / Вишняков Илья

Владимирович. — М., 2002. — 234 с. — Библиогр.: с 220—230. — 04200204433*

СЕРИАЛЬНЫЕ И ДРУГИЕ ПРОДОЛЖАЮЩИЕСЯ РЕСУРСЫ

Тазета

Академия здоровья [Текст]: науч-попул. газ. о здоровом образе
жизни : прил. к журн. «Аквапарк» / учредитель «Фирма «Вивана». — 2001,
июнь— .—М.,2001— . —8 полос —Еженед. —ISSN 1562-4145.

2001, № 1—24. — 10000 экз.; 2002, № 1(25)—52(77). — 15000 экз.

Журнал
Актуальные проблемы современной науки [Текст]: информ.-ана-

лит. журн. / учредитель ООО «Компания «Спутник +». — 2001, июнь —

.

— М.: Спутник +, 2001— .

— Двухмес — ISSN 1680-2721.

2001, №1—3. — 2000 экз.

Бюллетень

Российская Федерация. Гос. Дума (2000— ). Государственная
Дума [Текст]: стеногр. заседаний : бюллетень / Федер. Собр. Рос.

Федерации.
— М.: ГД РФ, 2000— .

— 30 см. — Кн. не сброшюр.
№ 49 (497): Иокт. 2000 г. — 2000. — 63 отд. с. — 1400 экз.**

Продолжающийся сборник
Вопросы инженерной сейсмологии [Текст] : сб. науч. тр. / Рос.

акад. наук, Ин-т физики Земли. — Вып. 1 (1958)— .

— М.: Наука,
2001— .

— ISSN 0203-9478.

* ISBN не присваивается (см. ГОСТ Ρ 7.0.53—2007).
** ISBN не присваивается (см. ГОСТ Ρ 7.55—2002).
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Вып. 34. — 2001. — 137 с. — 500 экз.

Вып. 35'.Прогнозирование землетрясений. —2001. — 182с — 650экз.
Вып. 36. — 2002. — 165 с. — 450 экз.

Или:

Вопросы инженерной сейсмологии [Текст] : сб. науч. тр. / Рос.

акад. наук, Ин-т физики Земли. — Вып. 1 (1958)— — М. :

Наука, 2001— .

— ISSN 0203-9478.

Вып. 34. — 2001. — 137 с. — 500 экз.; вып. 35 : Прогнозирование
землетрясений. — 2001. — 182 с. — 650 экз. ; вып. 36. — 2002. —

165 с —450 экз.

ИЗОИЗДАНИЯ

Кустодиев, Б. М. Портрет Ирины Кустодиевой с собакой Шумкой,
1907 [Изоматериал]: холст, масло / Б. М. Кустодиев (1878—1927) ;

Межрегион, обществ, орг. «Центр духов, культуры» (подготовка
изобр.). — Самара: Агни, 2001. — Цв. офсет; 42 χ 30 см. — Выходные
сведения парал. рус, англ.*

Графика [Изоматериал]: нагляд. пособие для образоват. учреждений
по предмету «Культура Башкортостана»: [комплект репрод. / авт.-сост.

Н. И. Оськина ; слайды Л. А. Черемохина; пер. на башк. яз. М. С. Ами-

новой]. — Уфа : Демиург, 2007. — 1 папка (24 отд. л.) : цв. офсет. ;

49 х35 см. — (Изобразительное искусство Башкортостана; вып. 5). —

Подписи к ил. парал. рус, башк.
— 4000 экз. — ISBN 978-5-897766-85-9.

Александровский дворец [Изоматериал]: комплект из 16 открыток

/ фото А Минина; текст Н. Тарасовой, С. Ивановой; Гос.

музей-заповедник «Цар. Село». — [Б. м.]: Изд-во Зимина, 2007. — 1 обл. (16 отд. л.)
: цв. офсет; 14 χ 10 см. — Загл. парал. англ., рус

— Текст англ. — 10000

экз. — ISBN 978-5-93522-010-5.

Шедевры французского искусства 18 века [Изоматериал]:
календарь : 2008 / Торговый Дом «Медный всадник»; дизайн П. Канайки-
на ; вступ. ст. С. Кудрявцевой. — СПб.: П-2, 2007. — [24] с.: цв. ил.;

29 х29 см. — (Эрмитажная коллекция). — Текст парал. рус, англ. —

5000 экз. — ISBN 978-5-96854-099-7.

* ISBN не присваивается (см. ГОСТ Ρ 7.0.53—2007).
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НОТНЫЕ ИЗДАНИЯ

Бойко, Р. Г. Петровские звоны [Ноты]: (Юность Петра) : муз. ил. к

рус. истории времен Петра Первого: ор. 36 / Ростислав Бойко; [крат,
предисл. И. Мартынова и Е. Светланова]. — Партитура. — М.:

Композитор, 2001.
— 96 с.; 30 см. — Н. д. 9632

*

Эшпай, А. Я. Квартет [Ноты]: для 2 скрипок, альта и виолончели /
Андрей Эшпай. — Партитура и голоса. — М.: Композитор, 2001. —

34 с, 4 парт. (68 с. партий разд. паг.); 30 см. —Тит. л. парал. рус, англ. —

Н. д. 10350*

КАРТОГРАФИЧЕСКИЕ ИЗДАНИЯ

Мир. Политическая карта мира [Карты] : полит, устройство на

1 янв. 2007 г. / сост. и подгот. к изд. ПКО «Картография» в 2007 г.;
гл. ред. Н. Н. Полункина; ред. О. И. Иванцова, Н. Р. Монахова; рук.
проекта М. Ю. Орлов. — 1:25 000 000; поликон. пр-ция ЦНИИГАИК —

М. : ПКО «Картография», 2007.— 1 к. (2 л.) : цв. ; 98 χ71 см.—

250 экз. — ISBN 978-5-98645-007-0.

Европа. Государства Европы [Карты]: [физическая карта] / сост. и

подгот. к печати ПКО «Картография» в 1985 г.; ст. ред. Л. Н.

Колосова ; ред. Н. А. Дубовой. — Испр. в 2007 г. — 1:5000 000, 50 км в 1 см;

пр-ция норм. кон. равнопром.
— М.: Роскартография, 2007. — 1 к.:

цв., табл.; 106x89 см. — 3000 экз. — ISBN 978-5-93341-124-6.

АУДИОИЗДАНИЯ

Гладков, Г. А. Как львенок и черепаха пели песню и другие сказки

про Африку [Звукозапись] / Геннадий Гладков ; исп.: Г. Вицин, В.

Ливанов, О. Анофриев [и др.]. — М.: Экстрафон, 2002. — 1 мк.*

Роман (иеромон.). Песни [Звукозапись] / иеромонах Роман ; исп.

Жанна Бичевская. — СПб.: Центр духов, просвещения, 2002. — 1

электрон, опт. диск.
— (Песнопения иеромонаха Романа; вып. 3).*

ВИДЕОИЗДАНИЯ
От заката до рассвета [Видеозапись] / реж. Роберт Родригес; в

ролях: К. Тарантино, X. Кейтель, Дж. Клуни; Paramount Films. — Μ.:

Премьер-видеофильм, 2002. — 1 вк. — Фильм вышел на экраны в 1999 г.*

* ISBN не присваивается (см. ГОСТ Ρ 7.0.53—2007).
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ЭЛЕКТРОННЫЕ РЕСУРСЫ

Художественная энциклопедия зарубежного классического
искусства [Электронный ресурс]. — Электрон, текстовые, граф., зв. дан. и

прикладная прогр. (546 Мб). — М. : Большая Рос. энцикл. [и др.],
1996. — 1 электрон, опт. диск (CD-ROM): зв., цв.; 12 см + рук.

пользователя (1 л.) + открытка (1 л). — (Интерактивный мир). — Систем,

требования: ПК 486 или выше ; 8 Мб ОЗУ ; Windows 3.1 или

Windows 95 ; SVGA 32768 и более цв.; 640x480 ; 4х CD-ROM дисковод ;

16-бит. зв. карта ; мышь. — Загл. с экрана.
— Диск и сопровод.

материал помещены в контейнер 20 χ 14 см.*

СОСТАВНЫЕ ЧАСТИ ДОКУМЕНТОВ

Статья из...

... книги или другого разового издания

Двинянинова, Г. С. Комплимент : Коммуникативный статус или

стратегия в дискурсе [Текст] / Г. С. Двинянинова // Социальная власть

языка: сб. науч. тр. / Воронеж, межрегион, ин-т обществ, наук,
Воронеж, гос. ун-т, Фак. романо-герман. истории.

— Воронеж, 2001. —

С. 101—106. — Библиогр.: с. 105—106.

... сериального издания

Михайлов, С. А. Езда по-европейски [Текст]: система платных

дорог в России находится в начал стадии развития / Сергей Михайлов //
Независимая газ. — 2002. — 17 июня.

Серебрякова, М. И. Дионисий не отпускает [Текст]: [о фресках
Ферапонтова монастыря, Вологод. обл.]: беседа с директором музея

Мариной Серебряковой / записал Юрий Медведев // Век. — 2002. —

14—20 июня (№ 18). — С. 9.

Боголюбов, А. Н. О вещественных резонансах в волноводе с

неоднородным заполнением [Текст] / А. Н. Боголюбов, А. Л. Делицын,
М. Д. Малых // Вести. Моск. ун-та. Сер. 3, Физика. Астрономия. —
2001. — № 5. — С. 23—25. — Библиогр.: с. 25.

Казаков, Н. А. Запоздалое признание [Текст]: повесть / Николай
Казаков ; рисунки Е. Спиридонова // На боевом посту.

— 2000. —

№ 9. — С. 64—76 ; № 10. — С. 58—71. — ISSN 0869-6403.

* ISBN не присваивается (см. ГОСТ Ρ 7.0.53—2007).
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Белова, Г. Д. Некоторые вопросы уголовной ответственности за

нарушение налогового законодательства [Текст] / Г. Д. Белова // Акту-
ал. проблемы прокурор, надзора / Ин-т повышения квалификации
рук. кадров Генер. прокуратуры Рос. Федерации. — 2001. — Вып. 5 :

Прокурорский надзор за исполнением уголовного и

уголовно-процессуального законодательства. Организация деятельности

прокуратуры.
— С. 46—49.

Раздел, глава

Малый, А. И. Введение в законодательство Европейского
сообщества [Текст] / Ал. Малый // Институты Европейского союза : учеб.
пособие / Ал. Малый, Дж. Кемпбелл, М. О'Нейл. — Архангельск,
2002. — Разд. 1. — С. 7—26.

Глазырин, Б. Э. Автоматизация выполнения отдельных операций в

Word 2000 [Текст] / Б. Э. Глазырин // Office 2000:5 кн. в 1:

самоучитель / Э. М. Берлинер, И. Б. Глазырина, Б. Э. Глазырин. — 2-е изд., пе-

рераб. — М., 2002. — Гл. 14. — С. 281—298.

Рецензии

Гаврилов, А. В. Как звучит? [Текст] / Андрей Гаврилов // Кн.

обозрение.
— 2002. — 11 марта (№ 10—11). — С. 2. — Рец. на кн.:

Музыкальный запас. 70-е : проблемы, портреты, случаи / Т.

Чередниченко. — М.: Новое лит. обозрение, 2002. — 592 с.

Или:

Зданович, А. А. Свои и чужие
—

интриги разведки [Текст] /
Александр Зданович. — М.: ОЛМА-пресс : МассИнформМедиа, 2002. —

317 с.

Рец.: Мильчин, К. На невидимом фронте без перемен // Кн.

обозрение. — 2002. — 11 марта (№ 10—11). — С. 6.
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РЕФЕРАТ И АННОТАЦИЯ

Общие требования

Дата введения 1997—07—01

1 Область применения

Стандарт предназначен для применения лицами и организациями,

подготавливающими и выпускающими первичные и вторичные

документы, в том числе в машиночитаемой форме.
Настоящий стандарт устанавливает требования к содержанию,

построению и оформлению текста реферата (информативного
реферата) и аннотации (индикативного реферата) на документы.

3 Определения

В настоящем стандарте применяют следующие термины и

определения:

3.1 Реферат — краткое точное изложение содержания документа,

включающее основные фактические сведения и выводы, без

дополнительной интерпретации или критических замечаний автора

реферата.

3.2 Аннотация — краткая характеристика документа с точки

зрения его назначения, содержания, вида, формы и других
особенностей.

3.3 Сводный реферат — реферат, составленный на основе двух и

более исходных документов.
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4 Общие положения

4.1 Реферат и аннотация выполняют следующие функции:
— дают возможность установить основное содержание документа,

определить его релевантность и решить, следует ли обращаться к

полному тексту документа;
—

предоставляют информацию о документе и устраняют
необходимость чтения полного текста документа в случае, если документ

представляет для читателя второстепенный интерес;
—

используются в информационных, в том числе

автоматизированных системах для поиска документов и информации.

4.2 Реферат используется в качестве элемента библиографической
записи и элемента выходных сведений (по ГОСТ Ρ 7.0.4, ГОСТ 7.23,
ГОСТ 7.51).

4.3 Аннотация используется в качестве элемента

библиографической записи, элемента выходных сведений и элемента

оформления публикуемых материалов (по ГОСТ Ρ 7.0.4, ГОСТ 7.5, ГОСТ 7.23,
ГОСТ 7.51).

5 Реферат

5.1 Структура реферата

5.1.1 Реферат включает следующие аспекты содержания исходного

документа:
—

предмет, тему, цель работы;
— метод или методологию проведения работы;
—

результаты работы;
— область применения результатов;
— выводы;
—

дополнительную информацию.
Оптимальная последовательность аспектов содержания зависит от

назначения реферата. Например, для потребителя,
заинтересованного в получении новых научных знаний, наиболее удобным
является изложение результатов работы и выводов в начале текста

реферата.

5.1.2 Предмет, тема, цель работы указываются в том случае, если

они не ясны из заглавия документа.

5.1.3 Метод или методологию проведения работы целесообразно
описывать в том случае, если они отличаются новизной или пред-
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ставляют интерес с точки зрения данной работы. Широко
известные методы только называются. В рефератах документов,
описывающих экспериментальные работы, указывают источники данных

и характер их обработки.
5.1.4 Результаты работы описывают предельно точно и

информативно. Приводятся основные теоретические и экспериментальные
результаты, фактические данные, обнаруженные взаимосвязи и

закономерности. При этом отдается предпочтение новым

результатам и данным долгосрочного значения, важным открытиям,

выводам, которые опровергают существующие теории, а также данным,

которые, по мнению автора документа, имеют практическое
значение. Следует указать пределы точности и надежности данных, а

также степень их обоснования. Уточняют, являются ли цифровые
значения первичными или производными, результатом одного

наблюдения или повторных испытаний.

5.1.5 Область применения результатов важно указывать для

патентных документов.

5.1.6 Выводы могут сопровождаться рекомендациями, оценками,

предложениями, гипотезами, описанными в исходном документе.

5.1.7 Дополнительная информация включает данные,

несущественные для основной цели исследования, но имеющие значение

вне его основной темы. Кроме того, можно указывать название

организации, в которой выполнена работа, сведения об авторе

исходного документа, ссылки на ранее опубликованные документы
и т. п. При наличии в исходном документе серьезных ошибок и

противоречий могут даваться примечания автора реферата и

редактора.

5.2 Особенности текста реферата
5.2.1 Текст реферата не должен содержать интерпретацию
содержания документа, критические замечания и точку зрения автора

реферата (кроме положений, указанных в 5.1.7), а также
информацию, которой нет в исходном документе.

5.2.2 Текст реферата должен отличаться лаконичностью, четкостью,

убедительностью формулировок, отсутствием второстепенной
информации.
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5.2.3 Текст реферата начинают фразой, в которой сформулирована
главная тема документа. Сведения, содержащиеся в заглавии и

библиографическом описании, не должны повторяться в тексте

реферата. Следует избегать лишних вводных фраз (например «автор
статьи рассматривает...»). Исторические справки, если они не

составляют основное содержание документа, описание ранее
опубликованных работ и общеизвестные положения в реферате не
приводятся.

5.2.4 В тексте реферата следует употреблять синтаксические

конструкции, свойственные языку научных и техническихдокументов,
избегать сложных грамматических конструкций.
5.2.5 В тексте реферата следует применять стандартизованную
терминологию. В рефератах по общественным наукам допускается
использование терминологии исходного документа.

Следует избегать употребления малораспространенных терминов
или разъяснять их при первом упоминании в тексте.

Необходимо соблюдать единство терминологии в пределах

реферата.

5.2.6 В тексте реферата следует применять значимые слова из

текста исходного документадля обеспечения автоматизированного
поиска.

5.2.7 Сокращения и условные обозначения, кроме
общеупотребительных в научных и технических текстах, применяют в

исключительных случаях или дают их определения при первом
употреблении.

5.2.8 Единицы физических величин следует приводить в

международной системе СИ по ГОСТ 8.417. Допускается приводить в

круглых скобках рядом с величиной в системе СИ значение величины в

системе единиц, использованной в исходном документе.

5.2.9 Имена собственные (фамилии, наименования организаций,
изделий и др.) приводят на языке первоисточника. Допускается
транскрипция (транслитерация) собственных имен или перевод их на

язык реферата с добавлением в скобках при первом упоминании
собственного имени в оригинальном написании.

5.2.10 Географические названия следует приводить в соответствии

с последним изданием «Атласа мира». При отсутствии данного гео-
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графического названия в «Атласе мира» его приводят в той же

форме, что и в исходном документе.

5.2.11 Таблицы, формулы, чертежи, рисунки, схемы, диаграммы
включаются только в случае необходимости, если они раскрывают
основное содержание документа и позволяют сократить объем

реферата.
Формулы, приводимые неоднократно, могут иметь порядковую

нумерацию, причем нумерация формул в реферате может не

совпадать с нумерацией формул в оригинале.

5.2.12 Объем текста реферата определяется содержаниемдокумента
(количеством сведений, их научной ценностью и/или
практическим значением), а также доступностью и языком реферируемого
документа.

Рекомендуемый средний объем текста реферата 850 печатных
знаков.

В информационных изданиях по общественным наукам объем

реферата не регламентируется.
В экспресс-информации допускается публикация расширенных
рефератов в соответствии с ГОСТ 7.23.

5.3 Оформление и расположение текста реферата
5.3.1 Текст реферата может публиковаться вместе с реферируемым
документом или входить в состав библиографической записи
реферируемого документа.

5.3.1.1 Библиографическая запись, составной частью которой
является текст реферата, включает также:

— заглавие реферата (в соответствии с 5.3.2);
— библиографическое описание реферируемого документа

(обязательный элемент) в соответствии с ГОСТ 7.1;
— элементы информационно-поискового языка, используемого

для индексирования реферируемого документа в соответствии

с ГОСТ 7.59 и ГОСТ 7.66.

5.3.2 Заглавие реферата обычно совпадает с заглавием

реферируемого документа в том случае, когда реферат составляется на языке

оригинала.
Заглавие реферата отличается от заглавия реферируемого документа
в тех случаях, когда:
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реферат составляют на языке, отличающемся от языка

реферируемого документа, тогда заглавие реферата приводят в переводе на

язык реферата;
реферат составляют на часть документа, тогда реферату
присваивают заглавие данной части документа на языке реферата;
заглавие документа не отражает содержания документа, тогда

реферату присваивают новое заглавие на языке реферата;
составляют сводный реферат на несколько документов, тогда

реферату присваивают новое заглавие на языке реферата.

5.3.3 В информационных изданиях текст реферата помещают
после библиографического описания исходного документа.
В сводных рефератах допускается помещать текст реферата между
заглавием реферата и библиографическим описанием исходных
документов.

5.3.4 Издательское оформление и расположение рефератов,
публикуемых в изданиях,

— по ГОСТ Ρ 7.0.4 и ГОСТ 7.5.

5.3.5 Оформление и расположение рефератов на отчеты о НИР —

по ГОСТ 7.32.

6 Аннотация

6.1 Аннотация включает характеристику основной темы, проблемы
объекта, цели работы и ее результаты. В аннотации указывают, что

нового несет в себе данный документ в сравнении с другими,
родственными по тематике и целевому назначению.

6.2 Аннотация может включать сведения об авторе первичного

документа и достоинствах произведения, взятые из других документов.

6.3 Аннотация также содержит сообщение об изменениях заглавия

документа или авторского коллектива и год выпуска предыдущего

издания (при переиздании), год, с которого начат выпуск

многотомного издания, указание о принадлежности автора к стране (на
документы, переведенные с иностранных языков).

6.4 Особенности текста аннотации на научно-технические
документы — в соответствии с 5.2.4—5.2.10.

6.5 В аннотации на произведения художественной литературы
должны быть указаны сведения о литературном жанре, период, к которо-
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му относится творчество автора, основная тема и проблема
произведения, место и время действия описываемых событий.

Аннотация на произведения художественной литературы
— в

соответствии с 6.3.

6.6 Аннотация на периодические и продолжающиеся издания
включает данные о задачах, целях, характере издания, об объединении,
разделении, возобновлении или прекращении выпуска и других

изменениях в издании.

6.7 Рекомендуемый средний объем аннотации 500 печатных знаков.

6.8 Оформление аннотации в информационных изданиях — в

соответствии с 5.3.1.1.

6.9 Издательское оформление и расположение аннотации,
публикуемой в издании, — по ГОСТ Ρ 7.0.4 и ГОСТ 7.5.
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ИЗДАНИЯ.

МЕЖДУНАРОДНАЯ СТАНДАРТНАЯ НУМЕРАЦИЯ
СЕРИАЛЬНЫХ ИЗДАНИЙ

Дата введения 2003—01—01

1 Область применения

Настоящий стандарт распространяется на способ идентификации
сериальных изданий на основе применения Международной
стандартной нумерации сериальных изданий и устанавливает структуру,

форму представления, расположение в изданиях, процедуру присвоения

международного стандартного номера сериального издания

(International standard serial number — ISSN), образования
ключевого заглавия сериального издания.
К сериальным изданиям относят издания, выходящие в течение

времени, продолжительность которого заранее не установлена, как

правило, нумерованными и (или) датированными выпусками (томами),
имеющими одинаковое заглавие.

Стандарт обязателен для издателей, полиграфических предприятий,
других изготовителей документов независимо от их

организационно-правовой структуры, ведомственной принадлежности и формы
собственности

3 Общие положения

3.1 ISSN является уникальным идентификатором для каждого

сериального издания, обязательным элементом выходных сведений
сериальных изданий.



11 Q ГОСТ 7.56—2002

3.2 Каждому сериальному изданию присваивают только один номер
ISSN. Один и тот же номер ISSN не может быть присвоен повторно.

3.3 Международная стандартная нумерация сериальных изданий

распространяется на следующие виды тиражируемых документов:
— газеты;
—

журналы;
— ежегодники;
—

серии (кроме ненумерованных книжных серий);
— издаваемые периодически или по мере накопления материала

доклады, отчеты, сборники;
— издания регулярно проводимых конгрессов, конференций,

симпозиумов и т. п.;

—

сериальные аудио-, видеоиздания;
—

сериальные электронные издания;
—

сериальные издания на микроносителях.

3.4 Блоки ISSN устанавливает и распределяет Международный центр
ISSN.

3.5 Сериальным изданиям государств
— членов СНГ номера ISSN

присваивает Национальный центр ISSN соответствующего
государства — члена СНГ или учреждение, выполняющее его функции.

4 Структура ISSN

4.1 Международный стандартный номер сериального издания
состоит из аббревиатуры ISSN и двух четырехзначных цифровых групп,

разделяемых дефисом.
4.2 Аббревиатура ISSN и первая цифра разделяются пробелом.
4.3 Для цифровой части ISSN используются цифры от 0 до 9.

Последняя цифра ISSN (контрольная) может быть римской цифрой X,
используемой для обозначения числа 10.

5 Расположение ISSN в издании

5.1 ISSN приводят в издании по ГОСТ Ρ 7.0.4 и помещают в верхнем

правом углу первой страницы обложки или передней сторонке
переплета, при их отсутствии

— на титульном листе или на совмещенном

титульном листе каждого выпуска сериального издания.

5.2 Если ISSN присвоен серии и подсерии, то сначала приводят ISSN

серии, а под ним
— ISSN подсерии.
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5.3 ISSN газеты помещают в верхней части первой полосы или в

нижней части последней полосы каждого выпуска газеты.

5.4 В аудио-, видеоизданиях, электронных изданиях, изданиях на

микроносителях ISSN должен быть приведен на маркировке, ярлыке на

физическом носителе.

6 ISSN и ключевое заглавие сериального издания

6.1 Ключевое заглавие сериального издания устанавливается
Национальным центром ISSN или учреждением, выполняющим его

функции, в процессе присвоения ISSN.

6.2 Каждому ISSN соответствует отдельное ключевое заглавие.

6.3 При изменении заглавия издания меняется ключевое заглавие и

ISSN.
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ИЗДАНИЯ. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ

Термины и определения

Дата введения 2004—07—01

1 Область применения

Настоящий стандарт устанавливает термины и определения
основных понятий, употребляемых для обозначения видов изданий.

Термины, установленные настоящим стандартом, рекомендуются для

применения в документации всех видов, учебниках, учебных
пособиях, научной и справочной литературе.

3 Термины и определения

3.1 Общие понятия

3.1.1 издание (недопустимо: название; публикация; тираж;

экземпляр): Документ, предназначенный для распространения
содержащейся в нем информации, прошедший редакционно-издатель-

скую обработку, самостоятельно оформленный, имеющий
выходные сведения.

Примечание.Под документом понимается зафиксированная на

материальном носителе информация с реквизитами, позволяющими ее

идентифицировать.

3.1.1.1 печатное издание: Издание, полученное печатанием или

тиснением, полиграфически самостоятельно оформленное.

3.1.1.2 электронное издание: Издание, для использования

которого необходимы средства вычислительной техники.
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3.1.2 издательская продукция: Совокупность изданий,
намечаемых к выпуску или выпущенных издателем (издателями).
Примечание. Издателем является юридическое лицо (частный
предприниматель), осуществляющее подготовку и выпуск издания.

3.1.3 вид издания: Группа изданий, выделенная на основе одного

или нескольких отличительных признаков.

3.1.4 периодичность: Характеристика регулярности выхода
издания, определяемая числом его номеров или выпусков за

определенный, строго фиксированный промежуток времени.

3.1.5 целевое назначение: Характеристика издания с точки

зрения выполняемой им общественной функции.

3.1.6 характер информации: Комплекс признаков, отражающих

жанровые и иные особенности произведения, содержащегося в

издании.

3.1.7 материальная конструкция издания: Исторически
сложившаяся форма издания как предмета, которая характеризуется

суммой издательских и полиграфических признаков, не зависящих от

содержания издания.

3.1.8 оформление издания: Выражение содержания
произведения и целевого назначения издания в единой и целостной
композиции издания с помощью художественно осмысленных

полиграфических средств.

3.2 Виды изданий

3.2.1 Виды издании по периодичности

3.2.1.1 непериодическое издание: Издание, выходящее

однократно, не имеющее продолжения.

3.2.1.2 сериальное издание: Издание, выходящее в течение

времени, продолжительность которого заранее не установлена, как

правило, нумерованными и (или) датированными выпусками
(томами), имеющими одинаковое заглавие.

3.2.1.3 периодическое издание: Сериальное издание,

выходящее через определенные промежутки времени, как правило, с

постояннымдля каждого года числом номеров (выпусков), не по-



114 Г0СТ 7.60—2003

вторяющимися по содержанию, однотипно оформленными,
нумерованными и (или) датированными выпусками, имеющими

одинаковое заглавие.

Примечание. Периодические издания могут быть ежедневными,

еженедельными, ежемесячными, ежеквартальными, ежегодными.

3.2.1.4 продолжающееся издание: Сериальное издание,

выходящее через неопределенные промежутки времени, по мере
накопления материала, не повторяющимися по содержанию,
однотипно оформленными, нумерованными и (или)
датированными выпусками, имеющими общее заглавие.

3.2.2 Виды изданий по составу основного текста

3.2.2.1 моноиздание: Издание, содержащее одно произведение.

3.2.2.2 сборник: Издание, содержащее ряд произведении.
Примечание. В зависимости от периодичности различают

непериодический, периодический и продолжающийся сборник

3.2.2.3 дайджест: Сборник, содержащий наиболее интересные

материалы, перепечатанные из других изданий.

3.2.3 Виды изданий по знаковой природе информации. Виды
изоизданий

3.2.3.1 текстовое издание: Издание, большую часть объема

которого занимает словесный, цифровой, иероглифический,
формульный или смешанный текст.

Примечание. Текстовые издания, в которых используют несколько

языков, называются многоязычными.

3.2.3.2 картографическое издание: Издание, большую часть

объема которого занимает картографическое произведение
(произведения).

3.2.3.2.1 карта: Картографическое листовое издание,

содержащее карту, занимающую всю площадь листа.

3.2.3.2.2 карта-схема: Картографическое листовое издание,
содержащее карту с упрощенно-обобщенным изображением
элементов содержания.

3.2.3.3 нотное издание (недопустимо: музыкальное издание):
Издание, большую часть объема которого занимает нотная

запись музыкального произведения (произведений).
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3.2.3.4 издание со шрифтом Брайля: Издание, напечатанное

особым шрифтом для слепых (шрифт Брайля).
3.2.3.5 изоиздание (недопустимо: изопродукция; печатная

графика; графическое издание): Издание, большую часть объема

которого занимает изображение.
Примечание. Под изображением понимается воспроизведение
живописною, графического, скульптурного произведения, специальной
или художественной фотографии и графических работ.

3.2.3.5.1 альбом: Книжное или комплектное листовое

изоиздание, имеющее, как правило, пояснительный текст.

3.2.3.5.1.1 технический альбом: Альбом, в котором
содержатся чертежи, технические рисунки и фотографии, схемы,

графики, планы.

3.2.3.5.1.2 фотоальбом: Альбом, в котором содержатся

репродукции фотоизображений, специально изготовленных
для данного издания или подобранных из других изданий и

архивных материалов.

3.2.3.5.1.3 художественный альбом: Альбом, в котором

содержатся репродукции произведений искусства или

оригинальные (авторские) графические работы.
3.2.3.5.2 атлас: Альбом, содержащий изображения различных
объектов, слркащий для учебных или практических целей.

3.2.3.5.2.1 анатомический атлас: Атлас с изображением
органов и частей человеческого тела.

3.2.3.5.2.2 астрономический атлас: Атлас карт звездного

неба.

3.2.3.5.2.3 ботанический атлас: Атлас с изображением
растений и картами ареалов их распространения.

3.2.3.5.2.4 географический атлас: Атлас географических карт.

3.2.3.5.2.5 зоологический атлас: Атлас с изображением
животных и картами ареалов их распространения.

3.2.3.5.2.6 лингвистический атлас: Атлас с изображением
зон расселения разноязычных народов мира,
распространения языков и диалектов.
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3.2.3.5.2.7 медицинский атлас: Атлас с изображением
патологических явлений в организме человека, картами

распространения заболеваний или возбудителей болезней.

3.2.3.5.3 изобразительная открытка Открытка, одна

сторона которой содержит изображение (рисунок, фотографию,
художественную репродукцию), а другая может быть

использована для текста, поясняющего изображение, или письма.

3.2.3.5.4 изобразительный плакат: Плакат, содержащий
рисунок, фотографию,монтажили какое-нибудь специальное
изображение с небольшим пояснительным текстом или без текста.

3.2.3.5.5 гравюра Листовое изоиздание, представляющее
собой черно-белый, двух- или многокрасочный оттиск с

гравированного изображения на бумаге или другом материале.

3.2.3.5.5.1 ксилография: Листовое изоиздание,

представляющее собой оттиск с изображения, гравированного на дереве.
3.2.3.5.5.2 линогравюра Листовое изоиздание,

представляющее собой оттиск с изображения, гравированного на

линолеуме.

3.2.3.5.5.3 литография: Листовое изоиздание,

представляющее собой оттиск с изображения, гравированного на камне.

3.2.3.5.5.4 офорт: Листовое изоиздание, представляющее
собой оттиск с печатной формы, получаемой
процарапыванием изображения в специальном слое, нанесенном на металл,

с последующим травлением

3.2.3.5.5.5 эстамп: Листовое изоиздание, представляющее
собой оттиск с оригинального графического произведения,
печатная форма для которого выполнена автором.

3.2.3.5.6 лубочное издание: Изоиздание в виде книги,

брошюры, листовки, календаря или отдельных листов, содержащее

нарочито примитивные изображения и тексты к ним.

3.2.3.5.7 наглядное пособие: Пособие, содержание в котором

передается в основном при помощи изображения.
3.2.3.5.8 художественная репродукция: Листовое

изоиздание, воспроизводящее произведение изобразительного
искусства или художественную фотографию.
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3.2.3.5.8.1 олеография: Листовое изоиздание,

представляющее собой полиграфическое воспроизведение картин,
исполненных масляными красками с имитацией поверхности
холста и мазков краски.

3.2.3.5.9 экслибрис: Листовое одностороннее изоиздание,

содержащее книжный знак владельца библиотеки.

3.2.4 Виды непериодических изданий

3.2.4.1 Виды изданий по целевому назначению

3.2.4.1.1 официальное издание: Издание, публикуемое от
имени государственных органов, учреждений, ведомств или
общественных организаций, содержащее материалы нормативного
или директивного характера (закон, указ).
3.2.4.1.2 научное издание: Издание, содержащее результаты

теоретических и (или) экспериментальных исследований, а

также научно подготовленные к публикации памятники

культуры и исторические документы.

3.24.1.3 научно-популярное издание: Издание, содержащее
сведения о теоретических и (или) экспериментальных
исследованиях в области науки, культуры и техники, изложенные в

форме, доступной читателю-неспециалисту.

3.24.1.4 литературно-художественное издание: Издание,

содержащее произведение художественной литературы.

3.24.1.5 производственно-практическое издание: Издание,

содержащее сведения по технологии, технике и организации

производства, а также других областей общественной
практики, рассчитанное на специалистов различной квалификации.
3.24.1.6 нормативное производственно-практическое
издание: Официальное издание, содержащее нормы, правила и

требования в разных сферах производственной деятельности.

3.24.1.7 учебное издание: Издание, содержащее
систематизированные сведения научного или прикладного характера,
изложенные в форме, удобной для изучения и преподавания,и
рассчитанное на учащихся разного возраста и ступени обучения.

3.24.1.8 массово-политическое издание: Издание,

содержащее произведение общественно-политической тематики, аги-
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тационно-пропагандистского характера и предназначенное

широким кругам читателей.

3.2.4.1.9 духовно-просветительное издание: Издание
религиозного содержания, разъясняющее постулаты

мировоззрения, основанного на вере в существование высших

божественных сил.

3.2.4.1.10 справочное издание: Издание, содержащее
краткие сведения научного или прикладного характера,
расположенные в порядке, удобном для их быстрого отыскания, не

предназначенное для сплошного чтения.

3.2.4.1.11 информационное издание: Издание, содержащее
систематизированные сведения о документах

(опубликованных, неопубликованных, непубликуемых) либо результат
анализа и обобщения сведении, представленных в

первоисточниках, выпускаемое организацией, осуществляющей
научно-информационную деятельность.

3.2.4.1.12 рекламное издание: Издание, содержащее
изложенные в привлекающей внимание форме сведения об изделиях,

услугах, мероприятиях с целью создания спроса на них.

3.2.4.1.13 издание для досуга: Издание, содержащее

общедоступные сведения по организации быта, разнообразным
формам самодеятельного творчества, различным видам

увлечений.

3.2.4.2 Виды изданий по читательскому адресу

3.2.4.2.1 массовое издание: Издание, рассчитанное на самый

широкий круг читателей.

3.2.4.2.2 популярное издание: Издание, предназначенное для

удовлетворения непрофессиональных интересов широких
кругов читателей в одной или нескольких специальных областях

знания.

3.2.4.2.3 издание для детей и юношества Издание,

содержащее произведение художественной литературы или

познавательного характера, выпущенное для читателей до 17 лет и

отличающееся особым художественным и полиграфическим
оформлением.
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3.2.4.2.4 издание для библиотеки: Издание, предназначенное
для читателей библиотеки и оформленное с учетом его

использования.

3.2.4.2.5 издание для слепых: Издание, предназначенное для

слепых.

Примечание. Издания для слепых могут быть набраны шрифтом
Брайля или крупным шрифтом, детские книги с рельефными
иллюстрациями, а также кассетные издания и CD-ROM.

3.2.4.2.6 издание для служебного пользования: Издание,

предназначенное для использования строго определенным
кругом лиц или учреждений и помеченное соответствующим
грифом на обложке и/или титульном листе.

3.2.4.2.7 элитарное издание: Издание, предназначенное

узкому кругу ценителей.

3.2.4.2.7.1 библиофильское издание: Малотиражное
издание, отличающееся особыми эстетическими качествами,

ценимыми библиофилами.

3.2.4.2.8 адаптированное издание: Издание, содержащее
текст произведения, облегченный для понимания

малоподготовленным читателем.

3.2.4.3 Виды изданий по характеру информации
3.2.4.3.1 Научные и научно-популярные издания

3.2.4.3.1.1 монография: Научное или научно-популярное
издание, содержащее полное и всестороннее исследование

одной проблемы или темы и принадлежащее одному или

нескольким авторам.

3.2.4.3.1.2 сборник научныхтрудов: Сборник, содержащий
исследовательские материалы научных учреждений, учебных
заведений или обществ.

3.2.4.3.1.3 материалы конференции (съезда,
симпозиума): Непериодический сборник, содержащий итоги

конференции в виде докладов, рекомендаций, решений.
3.2.4.3.1.4 препринт: Научное издание, содержащее

материалы предварительного характера, опубликованные до

выхода в свет издания, в котором они могут быть помещены.
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3.2.4.3.1.5 пролегомены, введение: Научное или учебное
издание, содержащее первичные сведения и основные

принципы какой-либо науки.

3.2.4.3.1.6 тезисы докладов/сообщений научной
конференции (съезда, симпозиума): Научный непериодический
сборник, содержащий опубликованные до начала
конференции материалы предварительного характера (аннотации,
рефераты докладов и (или) сообщений).

3.2.4.3.1.7 автореферат диссертации: Научное издание в

виде брошюры, содержащее составленный автором реферат
проведенного им исследования, представляемого на

соискание ученой степени.

3.2.4.3.2 Официальныеи нормативно-производственные
издания

3.2.4.3.2.1 инструкция: Официальное издание, содержащее

правила по регулированию производственной и
общественной деятельности или пользованию изделиями и (или)
услугами.

3.2.4.3.2.2 прейскурант: Официальное и (или) справочное
издание, содержащее систематизированный перечень
материалов, изделий, оборудования, производственных операций,
услуг, с указанием цен, а иногда и кратких характеристик.

3.2.4.3.2.3 стандарт: Официальное издание, содержащее

комплекс норм, правил, требований к объекту стандартизации,

которые устанавливают на основе достижений науки,
техники и передового опыта и утверждают в соответствии с

действующим законодательством.

3.2.4.3.2.4 уставное издание: Официальное издание,

содержащее устав
— свод правил, регулирующих организацию и

порядок определенной деятельности.

3.2.4.3.3 Производственно-практические издания

3.2.4.3.3.1 инструктивно-методическое издание:

Производственно-практическое издание, содержащее документы

определенного типа и методические рекомендации по их

использованию, адресованные специалистам в помощь их

практической деятельности в рамках данного ведомства.
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3.2.4.3.3.2 практическое пособие:

Производственно-практическое издание, предназначенное для овладения знаниями

и навыками при выполнении работы.
3.2.4.3.3.3 практическое руководство: Практическое
пособие, рассчитанное на самостоятельное овладение какими-
либо производственными навыками.

3.2.4.3.3.4 памятка: Производственно-практическое издание,
имеющее небольшой объем, содержащее практические
сведения, полезные в производственной деятельности или

повседневной жизни.

3.2.4.3.3.5 промышленный каталог: Каталог, содержащий
систематизированный перечень промышленной продукции.

3.2.4.3.3.5.1 номенклатурный каталог: Каталог,
содержащий перечень и основные технические характеристики
номенклатуры промышленной серийной продукции,
выпускаемой в данное время.

3.2.4.3.4 Учебные издания

3.2.4.3.4.1 учебник: Учебное издание, содержащее

систематическое изложение учебной дисциплины, ее раздела, части,

соответствующее учебной программе и официально
утвержденное в качестве данного вида издания.

3.2.4.3.4.1.1 букварь: Первый учебник для обучения
грамоте и чтению на родном языке.

3.2.4.3.4.2 учебное пособие: Учебное издание, дополняющее
или заменяющее частично или полностью учебник,
официально утвержденное в качестве данного вида издания.

3.2.4.3.4.2.1 учебно-методическое пособие: Учебное

издание, содержащее материалы по методике преподавания,

изучения учебной дисциплины, ее раздела, части или

воспитания.

3.2.4.3.4.2.2учебное наглядное пособие: Учебное изоиз-

дание, содержащее материалы в помощь изучению,

преподаванию или воспитанию.

3.2.4.3.4.2.3 рабочая тетрадь: Учебное пособие, имеющее
особый дидактический аппарат, способствующий само-
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стоятельной работе учащегося над освоением учебного
предмета.

3.2.4.3.4.2.4 самоучитель: Учебное издание для
самостоятельного изучения чего-либо без помощи руководителя.

3.2.4.3.4.2.5 хрестоматия: Учебное издание, содержащее

литературно-художественные, исторические и иные

произведения или отрывки из них, составляющие объект

изучения учебной дисциплины.
3.2.4.3.4.3 практикум: Учебное издание, содержащее
практические задания и упражнения, способствующие усвоению
пройденного.

3.2.4.3.4.3.1 задачник: Практикум, содержащий учебные
задачи.

3.2.4.3.4.4 учебная программа: Учебное издание,

определяющее содержание, объем, а также порядок изучения и

преподавания учебной дисциплины, ее раздела, части.

3.2.4.3.4.5 учебный комплект: Набор учебных изданий,
предназначенный для определенной ступени обучения и

включающий учебник, учебное пособие, рабочую тетрадь,

справочное издание.

3.2.4.3.5 Справочные и рекламные издания

3.2.4.3.5.1 энциклопедия: Справочное издание, содержащее

в обобщенном виде основные сведения по одной или всем

отраслям знаний и практической деятельности, изложенные
в виде статей, расположенных в алфавитном или
систематическом порядке.

Примечание. В зависимости от круга включенных сведений
различают универсальную, специализированную, региональную

энциклопедии.

3.2.4.3.5.2 словарь (недопустимо: словарь-справочник):
Справочное издание, содержащее упорядоченный перечень
языковых единиц, снабженных относящимися к ним

справочными данными.

3.2.4.3.5.2.1 энциклопедический словарь:
Энциклопедия, содержащая краткие статьи, расположенные в

алфавитном порядке.
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3.2.4.3.5.2.2 языковой словарь: Словарь, содержащий
перечень языковых единиц с их характеристиками или

переводом их на другой язык.

3.2.4.3.5.2.2.1 идеографический словарь: Языковой

словарь, в котором языковые единицы размещены в

соответствии с их смысловой близостью.

3.2.4.3.5.2.2.2 орфографический словарь: Языковой

словарь, дающий нормативное написание слов.

3.2.4.3.5.2.2.3 орфоэпический словарь: Языковой

словарь, дающий нормативное произношение слов.

3.2.4.3.5.2.2.4 переводной словарь: Языковой словарь,
в котором сопоставляются языковые единицы двух или

более языков.

3.2.4.3.5.2.2.4.1 разговорник: Популярный двух- или

многоязычный языковой словарь, содержащий
общебытовую лексику и фразеологию и служащий
пособием для общения.

3.2.4.3.5.2.2.5 толковый словарь: Языковой словарь,

разъясняющий значение слов какого-либо языка,

дающий их грамматическую и стилистическую

характеристики, примеры употребления и другие сведения.

3.2.4.3.5.2.2.6 частотный словарь: Языковой словарь,

содержащий перечень слов, расположенных по степени их

употребления в речи.

3.2.4.3.5.2.2.7 этимологический словарь: Языковой

словарь, разъясняющий происхождение языковых единиц.

3.2.4.3.5.2.3 терминологический словарь: Словарь,
содержащий термины какой-либо области знания или темы и

их толкования.

3.2.4.3.5.3 справочник Справочное издание, носящее

прикладной, практический характер, имеющее систематическую

структуру или построенное по алфавиту заглавий статей.

Примечание. По целевому назначению различают: научный,
массово-политический, производственно-практический, учебный,
популярный и бытовой справочники.
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3.2.4.3.5.3.1 адресная/телефонная книга: Справочник,
содержащий список каких-либо адресов/ телефонов.
3.2.4.3.5.3.2 каталог Официальное, справочное и (или)
рекламное издание, содержащее систематизированный
перечень имеющихся в наличии предметов и услуг.

3.2.4.3.5.3.2.1 каталог аукциона Каталог, содержащий

перечень предметов, представленных на аукцион.

3.2.4.3.5.3.2.2 каталог библиотеки: Каталог,

содержащий перечень книг, находящихся или находившихся в

какой-либо библиотеке.

3.2.4.3.5.3.2.3 каталог выставки: Каталог, содержащий
перечень предметов, экспонируемых на выставке, и их

описание.

3.2.4.3.5.3.2.4 каталог товаров и услуг: Каталог,

содержащий перечень товаров и услуг, предлагаемых
потребителю.

3.2.4.3.5.3.2.5 музейный каталог: Каталог, содержащий
перечень предметов (полный или частичный),
находящихся в музее (музеях), и их описание.

3.2.4.3.5.3.3 проспект (недопустимо: каталог; каталог-

проспект): Справочное и (или) рекламное издание,

содержащее систематизированный перечень услуг, предметов

(описание одного предмета), предназначенных к выпуску,

продаже или экспонированию.

3.2.4.3.5.3.4 путеводитель: Справочник, содержащий
сведения о каком-либо географическом пункте или

культурно-просветительном учреждении (мероприятии),
расположенные в порядке, удобном для следования или осмотра.
3.2.4.3.5.3.5 биобиблиографический
справочник/словарь: Справочник, содержащий биографические сведения
о каких-либо лицах, списки их трудов и литературы,

освещающей их жизнь и деятельность.

3.2.4.3.5.3.6 биографический справочник/словарь:
Справочник, содержащий сведения о жизни и

деятельности каких-либо лиц.
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3.2.4.3.5.4 афиша· Рекламное или справочное листовое

издание, оповещающее о каком-либо культурном мероприятии
и предназначенное для расклейки.

3.2.4.3.6 Литературно-художественные издания

3.2.4.3.6.1 альманах: Сборник, содержащий
литературно-художественные и (или) научно-популярные произведения,

объединенные по определенному признаку.
Примечание. Альманах может быть также сериальным изда-
ниием.

3.2.4.3.6.2 антология: Непериодический сборник,
включающий избранныелитературно-художественные произведения
(или извлечения из них), преимущественно стихотворные.

3.2.4.3.6.3 документально-художественное издание:

Литературно-художественное издание, содержащее

произведение, основой которого послужил документ, реальное
событие или деятельность исторического лица.

3.2.4.3.6.4 научно-художественное издание:

Литературно-художественное издание, содержащее произведение, в

основу которого положен научный факт.

3.2.4.3.6.5 песенник: Сборник текстов песен, собранных по

различным признакам
— тематике, принадлежности

одному автору, нередко сопровождаемых нотами.

3.2.4.4 Виды изданий по характеру аналитико-синтетиче-

ской переработки информации
3.2.4.4.1 библиографическое издание: По ГОСТ 7.0.

3.2.4.4.1.1 аннотированный тематический план
выпуска изданий: Библиографическое издание, содержащее

аннотированный перечень запланированных на год издании

издательства или группы издательств и предназначенное для

информирования о намечаемой к выпуску литературе и

сбора заказов на нее.

3.2.4.4.2 библиографический указатель: По ГОСТ 7.0.

3.2.4.4.2.1 государственный библиографический
указатель: По ГОСТ 7.0.
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3.2ЛЛ2.2 издательский библиографический указатель;

издательский каталог: библиографический указатель,

отражающий издательскую продукцию, выпущенную или
намечаемую к выпуску одним или несколькими издательствами.

3.2.4.4.2.3 книготорговый библиографический
указатель; книготорговый каталог: Библиографический
указатель, издаваемый или используемый в целях содействия сбыту
издательской продукции.

3.2.4.4.3 печатная каталожная карточка: Листовое

библиографическое издание небольшого размера (125 χ 75 мм),

стандартной формы, предназначенное для включения в карточный
каталог.

3.2.4.4.4 обзорное издание: Информационное издание,

содержащее один или несколько обзоров, включающих
результаты анализа или обобщения представленных в источниках

сведений.

3.2.4.4.4.1 библиографический обзор: Информационное
издание, представляющее собой связное повествование об

изданиях или документах по определенной тематике.

3.2.4.4.5 реферативное издание: Информационное издание,

содержащее упорядоченную совокупность библиографических
записей, включающих рефераты.

3.2.4.4.5.1 информационный листок: Реферативное
непериодическое издание, отражающее сведения о передовом

производственном опыте или научно-техническом
достижении.

3.2.4.4.5.2 реферативный сборник: Реферативное издание,
выходящее в виде сборника.
Примечание. Реферативный сборник может быть

периодическим или продолжающимся.

3.2.4.4.5.3 экспресс-информация: Периодическое
реферативное издание, содержащее расширенные и сводные

рефераты наиболее актуальных зарубежных опубликованных
материалов или отечественных неопубликованныхдокументов,
требующих оперативного оповещения.
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3.2.4.5 Виды изданий по оригинальности содержания

3.2.4.5.1 оригинальное издание: Издание, содержащее
оригинальное произведение и вышедшее на языке оригинала.

Примечание. Под «оригинальным произведением» понимается

произведение, являющееся продуктом самостоятельного творчества
автора.

3.2.4.5.2 переводное издание: Издание, содержащее

произведение, переведенное с какого-либо иностранного языка на

язык национальности, которой адресуется издание.

3.24.5.3 многоязычное издание: Издание, в котором текст

полностью или частично публикуется на нескольких языках.

3.2.4.5.4 издание с параллельным текстом: Издание,
содержащее текст произведения на двух или нескольких языках, один
из которых обычно язык оригинала, а другой

—

перевода.
Примечание. Такое издание может содержать тексты на

нескольких языках, не включая текста оригинала

3.24.5.5 параллельное издание: Издание, выпущенное
наряду с другим, идентичным по содержанию и оформлению, но

каждое на своем языке.

3.2.4.6 Виды изданий по способуорганизации произведения

3.24.6.1 академическое издание: Издание, содержащее

научно выверенный текст произведения и его различные
варианты, тщательно подготовленное, снабженное большим научно-

справочным аппаратом, в том числе обстоятельным

комментарием.

3.24.6.2 избранные сочинения; избранные произведения:
Однотомное или многотомное издание, содержащее часть

произведений одного или нескольких авторов, отобранных по

определенному принципу.

3.24.6.3 собрание сочинений: Однотомное или многотомное
издание, содержащее все или значительную часть

произведении одного или нескольких авторов, дающее представление о

его творчестве в целом.

3.24.6.4 многотомное издание; многотомник

Непериодическое издание, состоящее из двух или более нумерованных то-
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мов, представляющее собой единое целое по содержанию и

оформлению.

3.2.4.6.5 однотомное издание; однотомник:

Непериодическое издание, выпущенное в одном томе.

3.2.4.6.6 отдельное издание: Издание, содержащее
произведение, ранее опубликованное в периодическом издании,

сборнике, собрании сочинений или избранных сочинениях.

3.2.4.6.7 приложение: Издание, имеющее самостоятельное

значение, распространяемое вместе с основным изданием

бесплатно или за дополнительную плату.

Примечание. Приложениеможет быть непериодическим и

периодическим, имеющим самостоятельное заглавие, нумерацию, год

издания.

3.2.4.6.8 серия: Сериальное издание, включающее совокупность
томов, объединенных общностью замысла, тематики, целевым

или читательским назначением, выходящих в однотипном

оформлении.
Примечания. Серия может быть непериодической,
периодической, продолжающейся. Периодическая или продолжающаяся серия
состоит из нумерованных или датированных выпусков.

3.2.4.6.8.1 библиотечная серия: Серия, предназначенная для
библиотек.

3.2.4.6.8.2 закрытая серия; библиотека: Серия, выход

которой ограничен определенным временем и числом изданий.

3.2.4.6.8.3 открытая серия: Серия, продолжительность
выхода и количество выпусков которой заранее не

установлены.

3.2.4.6.8.4 подсерия: Часть серии, имеющая более узкое
целевое и читательское назначение или определенную

тематику, а также собственное заглавие, дополняющее заглавие

серии.

3.2.4.6.9 серийное издание: Издание, входящее в

непериодическую серию.

3.2.4.7 Виды изданий по объему

3.2.4.7.1 книга Книжное издание объемом свыше 48 страниц.
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3.2.4.7.2 брошюра: Книжное издание объемом свыше 4, но не
более 48 страниц.

3.2.4.7.3 листовка (недопустимо: листок; лист): Листовое
издание объемом от 1 до 4 страниц.

3.2.4.8 Виды изданий по повторности выпуска

3.2.4.8.1 первое издание: Издание произведения, которое

выпускается впервые.

3.2.4.8.1.1 первое отдельное издание: Издание

произведения, которое выпускается впервые в виде отдельной книги

или брошюры, но ранее уже было опубликовано.

3.2.4.8.2 переиздание: Вновь выпущенное издание
произведения с изменениями или без них.

3.2.4.8.2.1 новое издание: Издание произведения,
выпускаемое данным издателем впервые, а также с нового набора
либо в новой редакции, либо в новом

художественно-техническом оформлении и полиграфическом исполнении.

3.2.4.8.2.2 дополненное издание: Переиздание, которое
содержит добавления в виде отдельных глав, разделов,

параграфов, абзацев, иллюстрации.

3.2.4.8.2.3 исправленное издание: Переиздание, в котором

автором устранены ранее допущенные неточности,
исправлены фактические ошибки без коренной переделки текста

произведения.

3.2.4.8.2.4 переработанное издание: Переиздание, в

котором текст целиком или его значительная часть изменены по

сравнению с предшествующим изданием

3.2.4.8.2.5 пересмотренное издание: Переиздание, текст

которого содержит исправления редакционного характера
в виде уточнения, изменения формулировок, замены

устаревшего материала новым.

3.2.4.8.2.6 расширенное издание: Переиздание, текст

которого тематически расширен по сравнению с предыдущим

изданием.

3.2.4.8.2.7 стереотипное издание: Переиздание без

изменений.
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3.2.4.8.2.7.1 повторное издание: Стереотипное издание,

осуществленное сразу за предшествующим.

3.2.4.8.2.7.2 перепечатка: Переиздание без изменений

текста издания (или его части), выпущенное другим
издателем с нового набора.
Π ρимеч ани е. Обычно перепечатка содержит указание на

источник, с которого она воспроизведена.

3.2.5 Виды периодических и продолжающихся изданий

3.2.5.1 газета· Периодическое газетное издание, выходящее

через непродолжительные интервалы времени, содержащее

официальные материалы, оперативную информацию и статьи по

актуальным общественно-политическим, научным,
производственным и другим вопросам, а также литературные
произведения и рекламу.
Примечания. Газета может также выпускаться в течение короткого

времени, ограниченного определенным мероприятием. Газета может

иметь приложение.

3.2.5.1.1 общеполитическая газета: Газета, систематически

освещающая вопросы внутренней и внешней политики

страны, а также международную жизнь.

Примечание. По месту выпуска и распространения различают:

международную, общероссийскую, республиканскую, в том числе

автономных областей, краевую, областную, городскую, районную,
низовую газеты.

3.2.5.1.2 специализированная газета: Газета,
систематически освещающая отдельные проблемы общественной жизни,

науки, техники, культуры и других областей деятельности и

адресованная определенным категориям читателей.

3.2.5.1.3 специальный газетный выпуск: Газетное издание,

подготовленное выездной или общественной редакцией
основной газеты для оперативного доведения необходимой

информации до читателя, имеющее текущий и валовый номера, год,

дату издания, выходящее в течение ограниченного срока.

3.2.5.2 журнал: Периодическое журнальное издание, имеющее
постоянную рубрикациюи содержащее статьи или рефераты по
различным вопросам и литературно-художественные произведения.

Примечание. Журнал может иметь приложение.
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3.2.5.2.1 литературно-художественный журнал: Журнал,
содержащий произведения художественной литературы, а

также публицистические и критические статьи и материалы.

3.2.5.2.2 общественно-политический журнал: Журнал,
содержащий статьи и материалы актуальной
общественно-политической тематики, предназначенный для широких кругов
читателей.

Примечание. В зависимости от читательского адреса
общественно-политические журналы могут быть предназначены молодежи,
женщинам, специальным категориям читателей.

3.2.5.2.3 научный журнал: Журнал, содержащий статьи и

материалы о теоретических исследованиях, а также статьи и

материалы прикладного характера, предназначенные научным

работникам.
Примечания. В зависимости от целевого назначения научные
журналы подразделяют на научно-теоретические, научно-практические
и научно-методические. Научно-практический журнал, содержащий
статьи, материалы, рефераты по техническим наукам, называется

научно-техническим журналом.

3.2.5.2.4 научно-популярныйжурнал: Журнал, содержащий
статьи и материалы об основах наук, о теоретических и (или)
экспериментальных исследованиях в области науки, культуры
и практической деятельности, служащий распространению
знаний и самообразованию.
Примечание. Выпускаются научно-популярные журналы для
детей.

3.2.5.2.5 производственно-практическийжурнал: Журнал,
содержащий статьи и материалы по технологии, технике,

экономике, организации производства или практической
деятельности, методические разработки, предназначенный
работникам определенной отрасли.

3.2.5.2.6 популярный журнал: Журнал, содержащий статьи

и материалы по различным вопросам и предназначенный
широкому кругу читателей.

3.2.5.2.7 реферативный журнал: Периодическое
реферативное издание, официально зарегистрированное в качестве

журнала.
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3.2.5.3 бюллетень: Периодическое или продолжающееся
издание, выпускаемое оперативно, содержащее краткие
официальные материалы по вопросам, входящим в круг ведения

выпускающей его организации.
Примечания. Периодические бюллетени имеют, как правило,
постоянную рубрикацию. В отдельных случаях бюллетени могут
выпускаться в течение короткого времени, ограниченного определенным

мероприятием.

3.2.5.3.1 бюллетень-таблица: Бюллетень, содержащий
фактические данные цифрового или иного характера,
расположенные в форме таблицы.

3.2.5.3.1.1 статистический бюллетень: Бюллетень-таблица,
содержание которого составляют оперативные
статистические данные, характеризующие определенную область

жизни и деятельности общества.

3.2.5.3.2 бюллетень-хроника (недопустимо:
информационный бюллетень): Бюллетень, содержащий сообщения,
отражающие деятельность издающей его организации.

3.2.5.3.3 нормативный бюллетень: Бюллетень, содержащий
материалы нормативного, директивного или инструктивного

характера, издаваемый, как правило, каким-либо

государственным органом

3.2.5.3.4 рекламный бюллетень (недопустимо:
информационный бюллетень): Бюллетень, содержащий изложенные в

привлекающей внимание форме сведения об изделиях,

услугах, мероприятиях с целью создания спроса на них.

3.2.5.3.5 справочный бюллетень (недопустимо:
информационный бюллетень): Бюллетень, содержащий какие-либо

справочные материалы, расположенные в порядке, удобном для их

быстрого отыскания.

3.2.5.4 календарь: Периодическое справочное издание,

содержащее последовательный перечень дней, недель, месяцев данного

года.

Примечания. Календари могут быть ежегодниками,
ежемесячниками, еженедельниками. Календари могут выпускаться однократно.

Календари могут содержать дополнительные сведения.
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3.2.5.4.1 календарь знаменательныхдат: Календарь-ежегод-
ник, ежеквартальник, ежемесячник, еженедельник,

включающий выборочный перечень дней года, связанных с

памятными событиями и сведениями об этих событиях.

3.2.5.4.2 календарь книжного типа Календарь-ежегодник,
выходящий в виде книжного издания, содержащий
материалы, подобранные в соответствии с определенной тематикой и

(или) читательским адресом

3.2.5.4.3 отрывной/перекидной календарь:
Календарь-ежегодник настенной или настольной формы, в котором на

каждый день (неделю, месяц) отведены отдельные отрываемые/
перекидываемые листки.

3.2.5.4.4 табель-календарь: Календарь-ежегодник в виде

листового издания, содержащий перечень дней года,
расположенных по месяцам в форме таблицы.

3.2.6 Виды печатных изданий по материальной конструкции
3.2.6.1 журнальное издание: Издание в виде блока

скрепленных в корешке листов печатного материала установленного

формата, издательски приспособленное к специфике данного

периодического издания, в обложке или переплете.

Примечание. Под установленным форматом понимаются принятые
для определенного вида издания размеры, регламентированные
нормативными документами.

3.2.6.2 книжное издание: Издание в виде блока скрепленных в

корешке листов печатного материала любого формата в

обложке или переплете.
Примечание. Под листом печатного материала понимается лист

бумаги или ее синтетического заменителя, картона, ткань, поверхность

которых содержит оттиск.

3.2.6.3 листовое издание: Издание в виде одного или

нескольких листов печатного материалалюбого формата без скрепления.

3.2.6.3.1 буклет (недопустимо: брошюра): Издание в виде

одного листа печатного материала, сфальцованного любым
способом в два или более сгибов.

3.2.6.3.2 газетное издание: Листовое издание в виде одного или

нескольких листов печатного материала установленного фор-
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мата, издательски приспособленное к специфике данного

периодического издания.

Примечание. В отдельных случаях применяется скрепление
листов печатного материала. При этом используется термин «газетно-

журнальное издание».

3.2.6.3.3 карточное издание: Листовое издание в виде

карточки установленного формата, отпечатанное на материале
повышенной плотности.

3.2.6.3.3.1 открытка: Карточное издание, отпечатанное с

одной или обеих сторон.

3.2.6.3.4 книжная закладка Листовое издание удлиненного

формата, служащее для того, чтобы отметить нужную

страницу в издании, напечатанное на плотной бумаге и содержащее

разнообразные изображения и/или рекламные сведения.

3.2.6.3.5 плакат: Листовое издание в виде одного или

нескольких листов печатного материала установленного формата,
отпечатанное с одной или обеих сторон листа, предназначенное

для экспонирования.

3.2.6.4 книга/журнал с двойным входом: Издание, в котором
тексты начинаются с обеих сторон обложки или переплетной
крышки, при этом каждый из текстов имеет свой титульный лист
и свою пагинацию.

Примечание. Книга с двойным входом может иметь одну заднюю

переплетную крышку и две передние с разными титульными листами

и текстами.

3.2.6.5 книжка-игрушка: Издание, имеющее необычную
конструктивную форму, предназначенное для умственного и

эстетического развития детей.
Примечание. Различают следующие разновидности
книжек-игрушек: книжка-картинка, книжка-раскраска, книжка-ширмочка,

книжка-гармошка, книжка-вертушка, книжка с игровым замыслом,

книжка-панорама, книжка-затея, книжка-фигура, книжка-поделка.

3.2.6.6 комбинированное издание: Издание, содержащее
наряду с печатным текстом звукозапись на кассете, диске и/или

изображение на иных материальных носителях в виде слайда,
пленки, дискеты.
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3.2.6.7 комплектное издание (недопустимо: папка; альбом;ув-
раж): Совокупность изданий, собранных в папку, футляр,
бандероль или заключенных в обложку.

3.2.7 Виды печатных изданий по формату
3.2.7.1 малоформатное издание: Издание, формат которого
более 100x100 мм, но не превышает формата 60x90/32
(107 x140 мм).

3.2.7.2 карманное издание: Малоформатное издание,

пригодное для переноски в кармане, удобное для чтения в дороге.

3.2.7.3 миниатюрное издание: Издание, имеющее формат, не

превышающий 100 x100 мм.

3.2.7.3.1 книжка-малютка: Издание, имеющее формат, не

превышающий 50 χ 60 мм.

3.2.7.4 портативное издание: Издание небольшого формата,
убористо набранное, содержащее большой объем информации
и предназначенное для пользования в разных условиях
практической деятельности.

3.2.7.5 фолиант: Издание, формат которого составляет 1/2 долю
бумажного листа.

3.2.8 Виды печатных изданий по характеру оформления и

способу полиграфического исполнения

3.2.8.1 пейпербек: Карманное издание в бумажной обложке,
выпущенное массовым тиражом.

3.2.8.2 улучшенное издание: Издание, выпущенное в

улучшенном художественном оформлении и полиграфическом
исполнении: с использованием оригинального макета, шрифтов новых

гарнитур, на высококачественной бумаге.

3.2.8.2.1 кипсек Роскошно оформленная книга/альбом.

3.2.8.3 факсимильное издание: Издание, с максимальной

степенью подобия воспроизводящее подлинник (оригинал): по его

размерам, внешнему виду бумаги, переплету, всем особенностям
текста и иллюстраций, следам времени, пользования.
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3.2.8.3.1 репринтное издание; репринт Издание, выпуск

которого осуществляется путем репродуцирования страниц
издания, выбранного для воспроизведения.

3.2.8.4 ксилографическая книга· Издание, текст и

иллюстрации которого выполнены в технике гравюры на дереве.

3.2.8.5 литографированное издание: Издание, текст и
иллюстрации которого отпечатаны способом литографии.

3.2.9 Виды изданий по принадлежности автору, издателю

3.2.9.1 анонимное издание: Издание, вышедшее в свет без

указания имени автора, а также без обозначения издателя, места и

года издания.

3.2.9.2 собственное издание: Издание, выпущенное на свои

средства автором, который одновременно является и издателем.

3.2.9.3 прижизненное издание: Издание, вышедшее при
жизни автора.
Примечание. Прижизненное издание может быть авторизованным

(одобренным автором) и неавторизованным.

3.2.9.4 посмертное издание: Издание произведения автора,
которое выпущено в свет вскоре после его смерти.

3.2.9.5 ведомственное издание: Издание, выпускаемое с

грифом ведомства (учреждения, организации) и связанное, как

правило, с деятельностью этого ведомства.

3.2.9.6 совместное издание: Издание, выпускаемое от имени

двух или нескольких издателей (издательств или частных лиц),
предполагающее совместную авторскую и редакционно-изда-

тельскую работу над изданием, участие каждого из соиздателей в

авторских правах на все издание или его часть.

3.2.9.7 фирменное издание: Издание, выпускаемое
промышленной или торговой фирмой и содержащее сведения о

производимой или продаваемой ею продукции либо данные,

относящиеся к деятельности этой фирмы.

3.2.9.8 контрафактное издание; пиратское издание: Издание
или часть тиража, выпущенные без ведома лиц, имеющих на него

авторские и издательские права.
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3.2.10 Виды изданий по характеру обращения
3.2.10.1 бесплатное издание: Издание, распространяемое
бесплатно среди определенного круга читателей.

3.2.10.2 бестселлер: Книжное издание, выпущенное массовым

тиражом, рассчитанное на самые широкие круги читателей и

пользующееся наибольшим спросом.

3.2.10.3 букинистическая книга: Книга, бывшая в

употреблении и поступившая в повторное товарное обращение.

3.2.10.4 издание на правах рукописи: Документ,
размноженный ограниченным тиражом для распространения среди
узкого круга лиц с целью предварительного ознакомления с его

текстом.

3.2.10.5 нумерованное издание: Издание, каждый экземпляр
которого имеет свой порядковый номер, напечатанный или

отштампованный на титульном листе, его обороте или обложке.

Примечание. Может быть пронумерована только часть тиража
издания.

3.2.10.6 подписное издание: Издание, распространяемое по

предварительной подписке.

3.2.10.7 редкое издание: Издание, сохранившееся или
выпущенное в малом числе экземпляров и имеющее определенную
ценность.

3.2.11 Виды изданий, выпущенных в честь какого-либо

события или лица

3.2.11.1 мемориальное издание: Издание, выпущенное в

ознаменование какого-либо события или посвященное памяти

какого-либо лица.

3.2.11.2 юбилейное издание: Издание, приуроченное к юбилею

какого-либо события, лица, организации, и, как правило,
улучшенного оформления.
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АЛФАВИТНЫЙ УКАЗАТЕЛЬ ТЕРМИНОВ*

автореферат диссертации
альбом

альбом

альбом технический

альбом художественный
альманах

антология

атлас

атлас анатомический

атлас астрономический
атлас ботанический

атлас географический
атлас зоологический

атлас лингвистический

атлас медицинский
афиша
бестселлер
библиотека
брошюра
брошюра
букварь
буклет
бюллетень

бюллетень информационный
бюллетень нормативный
бюллетень рекламный
бюллетень справочный
бюллетень статистический

бюллетень-таблица
бюллетень-хроника
введение

вид издания

выпуск специальный газетный
газета

газета общеполитическая
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3.2.4.3.1.7

3.2.3.5.1

3.2.6.7

3.2.3.5.1.1

3.2.3.5.1.3

3.2.4.3.6.1

3.2.4.3.6.2

3.2.3.5.2

3.2.3.5.2.1

3.2.3.5.2.2

3.2.3.5.2.3

3.2.3.5.2.4

3.2.3.5.2.5

3.2.3.5.2.6

3.2.3.5.2.7

3.2.4.3.5.4

3.2.10.2

3.2.4.6.8.2

3.2.4.7.2

3.2.6.3.1

3.2.4.3.4.1.1

2.6.3.1

3.2.5.3

3.2.5.3.2

3.2.5.3.3

3.2.5.3.4

3.2.5.3.5

3.2.5.3.1.1

3.2.5.3.1

3.2.5.3.2

3.2.4.3.1.5

3.1.3

3.2.5.1.3

3.2.5.1

3.2.5.1.1

* Термины, выделенные в указателе курсивом, недопустимы к употреблению
согласно соответствующим пунктам ГОСТа.
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газета специализированная

гравюра

графика печатная
дайджест
журнал
журнал литературно-художественный
журнал научно-популярный
журнал научный
журнал общественно-политический
журнал популярный
журнал производственно-практический
журнал реферативный
журнал с двойным входом

задачник

закладка книжная

издание

издание адаптированное

издание анонимное

издание академическое

издание бесплатное

издание библиографическое
издание библиофильское
издание ведомственное

издание газетное

издание графическое
издание для библиотеки

издание для детей и юношества

издание для досуга
издание для слепых

издание для служебного пользования

издание документально-художественное
издание дополненное

издание духовно-просветительное
издание журнальное
издание инструктивно-методическое
издание информационное
издание исправленное

издание карманное

издание картографическое
издание карточное
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3.2.5.1.2
3.2.3.5.5
3.2.3.5
3.2.2.3
3.2.5.2
3.2.5.2.1
3.2.5.2.4
3.2.5.2.3
3.2.5.2.2
3.2.5.2.6
3.2.5.2.5
3.2.5.2.7
3.2.6.4
3.2.4.3.4.3.1
3.2.6.3.4
3.1.1
3.2.4.2.8
3.2.9.1
3.2.4.6.1
3.2.10.1
3.2.4.4.1
3.2.4.2.7.1
3.2.9.5
3.2.6.3.2
3.2.3.5
3.2.4.2.4
3.2.4.2.3
3.2.4.1.13
3.2.4.2.5
3.2.4.2.6
3.2.4.3.6.3
3.2.4.8.2.2
3.2.4.1.9
3.2.6.1
3.2.4.3.3.1
3.2.4.1.11
3.2.4.8.2.3
3.2.7.2
3.2.3.2
3.2.6.3.3



140

издание книжное

издание комбинированное
издание комплектное

издание контрафактное
издание листовое

издание литературно-художественное

издание литографированное
издание лубочное
издание малоформатное
издание массовое

издание массово-политическое

издание мемориальное

издание миниатюрное

издание многотомное

издание многоязычное

издание музыкальное

издание на правах рукописи

издание научное

издание научно-популярное

издание научно-художественное

издание непериодическое

издание новое

издание нормативное производственно-

практическое

издание нотное

издание нумерованное

издание обзорное
издание однотомное

издание оригинальное

издание отдельное

издание официальное
издание параллельное

издание первое

издание первое отдельное

издание переводное

издание переработанное
издание пересмотренное

издание периодическое

издание печатное

издание пиратское
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3.2.6.2

3.2.6.6
3.2.6.7

3.2.9.8
3.2.6.3
3.2.4.1.4
3.2.8.5

3.2.3.5.6
3.2.7.1

3.2.4.2.1
3.2.4.1.8

3.2.11.1
3.2.7.3
3.2.4.6.4
3.2.4.5.3
3.2.3.3
3.2.10.4
3.2.4.1.2
3.2.4.1.3
3.2.4.3.6.4
3.2.1.1
3.2.4.8.2.1
3.2.4.1.6

3.2.3.3
3.2.10.5
3.2.4.4.4
3.2.4.6.5
3.2.4.5.1
3.2.4.6.6
3.2.4.1.1
3.2.4.5.5
3.2.4.8.1
3.2.4.8.1.1
3.2.4.5.2
3.2.4.8.2.4
3.2.4.8.2.5
3.2.1.3
3.1.1.1

3.2.9.8



Издания. Основные виды. Термины и определения Ί ДО

издание повторное 3.2.4.8.2.7.1

издание подписное 3.2.10.6

издание популярное 3.2.4.2.2

издание портативное 3.2.7.4

издание посмертное 3.2.9.4

издание прижизненное 3.2.9.3

издание продолжающееся 3.2.1.4

издание производственно-практическое 3.2.4.1.5

издание расширенное 3.2.4.8.2.6

издание редкое 3.2.10.7

издание рекламное 3.2.4.1.12

издание репринтное 3.2.8.3.1

издание реферативное 3.2.4.4.5
издание сериальное 3.2.1.2

издание серийное 3.2.4.6.9

издание собственное 3.2.9.2

издание совместное 3.2.9.6

издание со шрифтом Брайля 3.2.3.4

издание с параллельным текстом 3.2.4.6.4

издание справочное 3.2.4.1.10

издание стереотипное 3.2.4.8.2.7

издание текстовое 3.2.3.1

издание улучшенное 3.2.8.2

издание уставное 3.2.4.3.2.4

издание учебное 3.2.4.1.7

издание факсимильное 3.2.8.3

издание фирменное 3.2.9.7

издание электронное 3.1.1.2

издание элитарное 3.2.4.2.7

издание юбилейное 3.2.11.2

изоиздание 3.2.3.5

изопродущыя 3.23.5
инструкция 3.2.4.3.2.1

календарь 3.2.5.4

календарь знаменательных дат 3.2.5.4.1

календарь книжного типа 3.2.5.4.2

календарь отрывной/перекидной 3.2.5.4.3

карта 3.2.3.2.1

карта-схема 3.2.3.2.2

карточка печатная каталожная 3.2.4.4.3
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каталог

каталог

каталог аукциона
каталог библиотеки

каталог выставки

каталог издательский
каталог книготорговый
каталог музейный
каталог номенклатурный
каталог промышленный
каталог-проспект
каталог товаров и услуг
кипсек

книга

книга адресная/телефонная
книга букинистическая
книга ксилографическая
книга с двойным входом

книжка-игрушка

книжка-малютка

комплект учебный
конструкция издания материальная

ксилография
линогравюра
лист

листовка

листок

листок информационный
литография
материалы конференции (съезда, симпозиума)
многотомник

монография
моноиздание

название

назначение целевое

обзор библиографический
однотомник

олеография
открытка

открытка изобразительная

ГОСТ 7.60—200

3.2.4.3.5.3.:
3.2.4.3.5.3.3
3.2.4.3.5.3.2.1
3.2.4.3.5.3.2.2
3.2.4.3.5.3.2.3
3.2.4.4.2.2
3.2.4.4.2.3
3.2.4.3.5.3.2.5
3.2.4.3.3.5.1
3.2.4.3.3.5
3.2.4.3.5.3.3
3.2.4.3.5.3.2.4
3.2.8.2.1
3.2.4.7.1
3.2.4.3.5.3.1
3.2.10.3
3.2.8.4
3.2.6.4
3.2.6.5
3.2.7.3.1
3.2.4.3.4.5
3.1.7
3.2.3.5.5.1
3.2.3.5.5.2
3.2.4.7.3
3.2.4.7.3
3.2.4.7.3
3.2.4.4.5.1
3.2.3.5.5.3
3.2.4.3.1.3
3.2.4.6.4
3.2.4.3.1.1
3.2.2.1
3.1.1
3.1.5
3.2.4.4.4.1
3.2.4.6.5
3.2.3.5.8.1
3.2.6.3.3.1
3.2.3.5.3
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оформление издания

офорт
памятка

папка

пейпербек
переиздание

перепечатка

периодичность
песенник

плакат

плакат изобразительный
план выпуска изданий аннотированный
тематический

подсерия
пособие наглядное
пособие практическое
пособие учебное
пособие учебно-методическое
пособие учебное наглядное

практикум

прейскурант
препринт

приложение

программа учебная
продукция издательская

произведения избранные
пролегомены

проспект

публикация
путеводитель

разговорник

репринт

репродукция художественная

руководство практическое

самоучитель

сборник
сборник реферативный
сборник научных трудов

серия

серия библиотечная
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3.1.8

3.2.3.5.5.4

3.2.4.3.3.4

3.2.6.7

3.2.8.1

3.2.4.8.2

3.2.4.8.2.7.2

3.1.4

3.2.4.3.6.5

3.2.6.3.5

3.2.3.5.4

3.2.4.4.1.1

3.2.4.6.8.4

3.2.3.5.7

3.2.4.3.3.2

3.2.4.3.4.2

3.2.4.3.4.2.1

3.2.4.3.4.2.2

3.2.4.3.4.3

3.2.4.3.2.2

3.2.4.3.1.4

3.2.4.6.7

3.2.4.3.4.4

3.1.2

3.2.4.6.2

3.2.4.3.1.5

3.2.4.3.5.3.3

3.1.1

3.2.4.3.5.3.4

3.2.4.3.5.2.2.4.1

3.2.8.3.1

3.2.3.5.8

3.2.4.3.3.3

3.2.4.3.4.2.4

3 777

3.2.4.4.5.2

3.2.4.3.1.2

3.2.4.6.8

3.2.4.6.8.1
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серия закрытая

серия открытая

словарь

словарь идеографический
словарь орфографический
словарь орфоэпический
словарь переводной
словарь-справочник
словарь терминологический
словарь толковый

словарь частотный

словарь энциклопедический
словарь этимологический

словарь языковой

собрание сочинений
сочинения избранные
справочник

справочник/словарь биобиблиографический
справочник/словарь биографический
стандарт

табель-календарь
тезисы докладов/сообщений научной конференции
(съезда, симпозиума)
тетрадь рабочая
тираж

увраж
указатель библиографический
указатель библиографический государственный
указатель библиографический издательский
указатель библиографический книготорговый
учебник
фолиант
фотоальбом
характер информации
хрестоматия

экземпляр

экслибрис
экспресс-информация
энциклопедия
эстамп

3.2.4.6.8.2

3.2.4.6.8.3

3.2.4.3.5.2

3.2.4.3.5.2.2.1

3.2.4.3.5.2.2.2

3.2.4.3.5.2.2.3

3.2.4.3.5.2.2.4

3.2.4.3.5.2

3.2.4.3.5.2.3

3.2.4.3.5.2.2.5

3.2.4.3.5.2.2.6

3.2.4.3.5.2.1

3.2.4.3.5.2.2.7

3.2.4.3.5.2.2

3.2.4.6.3

3.2.4.6.2

3.2.4.3.5.3

3.2.4.3.5.3.5

3.2.4.3.5.3.6

3.2.4.3.2.3

3.2.5.4.4

3.2.4.3.1.6

3.2.4.3.4.2.3

3.1.1

3.2.6.7

3.2.4.4.2

3.2.4.4.2.1

3.2.4.4.2.2

3.2.4.4.2.3

3.2.4.3.4.1

3.2.7.5

3.2.3.5.1.2

3.1.6

3.2.4.3.4.2.5

3.1.1

3.2.3.5.9

3.2.4.4.5.3

3.2.4.3.5.1

3.2.3.5.5.5



МЕЖГОСУДАРСТВЕННЫЙ СТАНДАРТ

ГОСТ 7.80—2000

БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ЗАПИСЬ. ЗАГОЛОВОК

Общие требования и правила составления

Дата введения 2000—07—01

1 Область применения

Настоящий стандарт устанавливает общие требования к заголовку

библиографической записи и правила его составления: набор
сведений, последовательность их приведения, применение условных

разделительных знаков.

Стандарт распространяется на основные виды заголовков,

используемых в библиографических записях, подготавливаемых органами

научно-технической информации, библиотеками, центрами
государственной библиографии, издателями и другими организациями,

осуществляющими библиографическую деятельность, независимо от

их организационно-правовой структуры, ведомственной
принадлежности и формы собственности.

Стандарт не распространяется на библиографические ссылки.

Примеры библиографических записей приведены в приложении А.

3 Определения

В настоящем стандарте применяют следующие термины с

соответствующими определениями:

библиографическая запись: По ГОСТ 7.76;

библиографическое описание: По ГОСТ 7.76;
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заголовок библиографической записи: Элемент

библиографической записи, расположенный перед библиографическим описанием

и предназначенный для упорядочения и поиска библиографических
записей (По ГОСТ 7.76);

идентифицирующие признаки: По ГОСТ 7.76;

заголовок, содержащий имя лица: Представленное по
определенным правилам имя лица, несущего интеллектуальную или иную
ответственность за документ, либо лица, сведения о котором
помещены в документе;

заголовок, содержащий наименование организации:
Представленное по определенным правилам наименование организации
постоянного или временного характера, несущей интеллектуальную или
иную ответственность за документ, либо наименование организации,

сведения о которой помещены в документе;

заголовок, содержащий унифицированное заглавие:

Представленная по определенным правилам наиболее распространенная
форма заглавия издававшихся под разными названиями анонимных

классических произведений или текстов священных книг различных

религиозных конфессий;

заголовок, содержащий обозначение документа:

Представленное по определенным правилам цифровое или буквенное
обозначение нормативного документа по стандартизации,
технико-экономических нормативов и норм, патентного документа;

заголовок, содержащий географическое название:
Представленное по определенным правилам название географического объекта,
сведения о котором помещены в документе.

4 Общие положения

4.1 Составление библиографической записи осуществляется по

ГОСТ 7.1. Объектом составления библиографической записи под

заголовком как основной, так и добавочной является документ, его

составная часть или совокупность документов.

4.2 Источником сведений для заголовка служат выходные сведения

документа, на который составляется библиографическая запись.

Правила приведения выходных сведений регламентируются ГОСТ Ρ 7.0.4.
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Для уточнения имеющихся или получения недостающих сведений

используют справочные издания, библиографические пособия,
библиотечные каталоги, базы данных и прочие источники информации
вне документа.

4.3 Заголовок состоит из единообразно сформулированной основной
части, при необходимости дополняемойуточняющими сведениями

—

идентифицирующими признаками.
Основная часть заголовка может включать: имя лица, наименование

организации, унифицированное заглавие, обозначениедокумента,

географическое название и т. д.

4.4 В качестве идентифицирующих признаков в заголовке могут быть

приведены: даты, специальность, титул, сан, номер, название

местности и другие сведения.

Идентифицирующие признаки приводят в круглых скобках. Номера
и даты указывают арабскими цифрами.
4.5 При записи заголовка используют условные разделительные
знаки:

«.» точку;
«,» запятую;

«;» точку с запятой;
«( )» круглые скобки;
«/» косую черту.

4.6 Язык заголовка, как правило, совпадает с языком

библиографического описания. Заголовок может быть составлен на языке текста

документа, также на языке перевода, в транскрипции,

транслитерации на язык и (или) графику, принятые для описания в учреждении,

составляющем библиографическую запись.

4.7 При составлении заголовка соблюдают нормы современной
орфографии. Прописные буквы приводят в соответствии с нормами

языка, на котором составлен заголовок библиографической записи.

Сведения в заголовке приводят, как правило, в именительном

падеже. В конце заголовка ставят точку (.).

4.8 При составлении заголовка применяют сокращения отдельных

слов и словосочетаний в соответствии с ГОСТ 7.12.

4.9 В библиографических записях заголовок может быть выделен

шрифтом — по ГОСТ 7.61 и по ГОСТ 7.23.
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В записях, предназначенных для каталогов (на каталожных
карточках, в макетах аннотированной карточки), заголовок приводят на
отдельной (первой) строке — по ГОСТ 7.51.

4.10 По характеру сведений о документе или его составной части

различают следующие основные виды заголовков библиографической
записи:

— заголовок, содержащий имя лица;
— заголовок, содержащий наименование организации;
— заголовок, содержащий унифицированное заглавие;
— заголовок, содержащий обозначение документа;
— заголовок, содержащий географическое название.

При необходимости могут применяться заголовки, содержащие иные

сведения, такие как имя авторас заглавием, предметная рубрика,
классификационный индекс и т. п. Правила систематизации и предмети-

зации документов приведены в ГОСТ 7.59.

5 Заголовок, содержащий имя лица

5.1 В заголовке могут быть приведены имена авторов; составителей;

собирателей; авторов записи и литературной обработки,
переработки, комментариев, предисловий, вступительных статей, послесловий

и т. п.; редакторов; переводчиков; художников; фотографов и т. д.

5.2 В заголовке основной записи приводят имя одного автора. При
наличии двух и трех авторов, как правило, указывают имя первого.
Если авторов четыре и более, то заголовок не применяют.

5.3 В заголовке добавочной записи приводят имя одного лица:
второго или третьего автора (если авторов два или три); первого автора (если
авторов четыре и более) либо имя другого лица, упомянутого в 5.1.

5.4 Имя лица в заголовке приводят в форме, получившей
наибольшую известность.

5.5 В качестве имени лица приводят:
— фамилию;
— фамилию с инициалами;
— фамилию с полным личным именем (именами);
— фамилию с полным личным именем и отчеством;

— псевдоним;
— личное имя;
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— личное имя с добавлением порядкового числительного;
— личное имя и отчество;

— личное имя и фамилию;
— личное имя и прозвище;
— личное имя с порядковым числительным и вторым именем,

фамилией или прозвищем.

5.6 Фамилия приводится в начале заголовка и, как правило,
отделяется от имени (имен), имени и отчества, инициалов запятой (,).

Ковалева, Анна Николаевна.

Рубенс, Питер Пауль.
Семенов, А. И.

5.7 Фамилии лиц, приводимые в заголовке, могут быть простыми,

составными, с частицами (приставками, артиклями, предлогами и т. п.).

Чернов,Геннадий Андреевич.
Петров-Водкин, К.С.

Сент-Экзюпери, Антуан де.

5.8 При наличии в документе фамилии, объединяющей двух или трех

лиц (сложносоставной или простой), в заголовке приводится
фамилия одного лица, как правило, первого или согласно алфавиту.

В документе: В заголовке:

Буало-Нарсежак Буало, Пьер.
Ольга и Александр Лавровы Лаврова, Ольга Александровна.

Братья Вайнеры Вайнер, Аркадий Александрович.

5.9 Фамилия во множественном числе, если она является родовым
именем династии, клана, рода, семьи и т. п., жизни и деятельности

которых посвящен документ, может быть приведена в заголовке

добавочной записи.

Романовы.

Цветаевы.

5.10 Псевдонимы, в том числе коллективные, приводят в заголовке по

правилам, принятым для подлинных имен.
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Ахматова, А.

Прутков, Козьма.

Кукрыниксы.

5.11 Личное имя (имена) приводится в начале заголовка, если лицо
не имело фамилии или получило известность под личным именем Оно

может сопровождаться сведениями, перечисленными в 5.5.

Порядковое числительное, добавляемое к личному имени, приводят

римскими цифрами.

5.12 В заголовке, содержащем имя лица, в качестве

идентифицирующих признаков могут применяться даты жизни лица, слова «отец»,

«мать», «сын», «дочь», «старший», «младший», титул, сан, фамилия
и т. п.

В заголовке может быть указано несколько идентифицирующих
признаков.

5.13 Идентифицирующие признаки приводят после имени лица в

круглых скобках со строчной буквы. Различные идентифицирующие
признаки отделяют друг от друга точкой с запятой (;).

5.14 Даты жизни лица разделяют знаком тире. Если одна из дат

отсутствует, вместо нее оставляют пробел.
Если точные годы жизни лица установить не удалось, даты могут быть

указаны приблизительно со словом «ок.» (около) либо заменены
указанием века (веков).

Дюма, Александр (отец).
Дюма, Александр (сын).
Екатерина II (имп.).
Иоанн Павел II (папа; 1920—2005).
Константин Константинович (вел. князь рос; 1858—1915).
Борис Годунов(царь; ок. 1552—1605).
Юрий Долгорукий (князь; 1090—1157).
Алексей I Комнин (имп. визант.).
Игнатий (Брянчанинов Д. Α.; 1807—1867).
Алексий II (Ридигер А. М.; патриарх; 1929— ).
Симон (еп. владим. и сузд.; —1226).
Никон Черногорец (2-я пол. XI в.).

5.15 Сведения о специальности (области деятельности), об ученой
степени, ученом, почетном или воинском звании, должности и месте
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работы лица, о его принадлежности к той или иной общественной

(политической) организации, а также почетные титулы перед
фамилиями приводят в заголовке в качестве идентифицирующих
признаков в том случае, если других сведении о лице не найдено.

6 Заголовок, содержащий наименование организации

6.1 В заголовке могут быть приведены наименования постоянных и

временных организаций: высших и местных органов
государственной власти, общественных организаций, политических партий,
религиозных организаций, учреждений и предприятий различных форм
собственности, военных учреждений и войсковых частей,

международных организаций и др.

6.2 В заголовке основной и добавочной записи приводят
наименование одной организации, указанной в источнике сведенийдля
составления заголовка первой или выделенной полиграфическими средствами.

6.3 Наименование организации в заголовке приводят в официальной
форме.
6.4 В качестве идентифицирующих признаков в заголовке

применяются номера (без наращения окончаний), даты, географические
названия, имена глав государств или субъектов государств.

Идентифицирующие признаки отделяют друг от друга точкой с запятой (;).

6.5 Заголовок может иметь простую или сложную структуру.
Простой заголовок состоит из одного звена, сложный — из нескольких.

Звенья основной части заголовка разделяют точкой.

6.6 В качестве простого заголовка могут быть представлены
наименования организаций, перечисленных в 6.1, кроме органов
государственной власти.

Ассоциация исследователей детского движения (Москва). Поволжская

христианская миссия. Российская книжная палата. Русский народный
оркестр им. В. В. Андреева.

Международная мебельная ярмарка (10).

Выставка произведений молодых художников, посвященная

850-летию Москвы (1997; Москва).

6.6.1 При наличии в наименовании организации индивидуального

названия, заключенного в кавычки, оно выносится на первое мес-
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то, и после запятой приводятся остальные сведения (тип, статус,

форма собственности и т. п.

«Аванта+», издательский дом (Москва).
«Бизнес-97», международный симп. (1997; Москва/Санкт-Петербург).

6.6.2 При наличии в наименовании организации числительного,

обозначающего ее порядковый номер, оно переносится в

идентифицирующие признаки.

Педагогический колледж (6; Москва).

6.7 При необходимости представить структурное подразделение

организации составляют сложный заголовок. Первым звеном приводят
наименование возглавляющей организации, затем — ее

структурного подразделения или подчиненной организации, если у нее нет

идентифицирующего названия.

Московский гос. ун-т печати. Кафедра книговедения и пропаганды

книги.

Российская Федерация. М-во внутренних дел.

Научно-исследовательский ин-т.

6.8 Заголовок, содержащий наименование органа государственной
власти, всегда имеет сложную структуру. Первым звеном приводится
название страны (административно-территориального образования),
затем — наименование органа власти.

Российская Федерация. Гос. Дума (1994—1996).
Республика Бурятия. Народный Хурал (1995— ).
Москва. Дума. Бюджетно-финансовая комис.

Российская Федерация. Президент (1991—1999 ; Б. Н. Ельцин).
Российская Федерация. Президент. Главное гос.-правовое упр.

Российская Федерация. М-во финансов.

6.9 Сложный заголовок, состоящий из названия страны и

обозначения вида материала, в унифицированной форме применяют при
составлении записи на законодательные материалы, международные

договоры, военные уставы и наставления.
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Российская Федерация. Конституция (1993).
Республика Татарстан. Законы.

Республика Армения. Договоры.
Российская Федерация. Военные уставы и наставления.

6.10 Сложную структуру имеет также заголовок, содержащий
наименование временной организации со стереотипным названием.

Демократический Выбор России. Съезд (3; 1997; Москва).
ГОСТ 7.80—2000

Российская Федерация. Гос. Дума. Ком. по вопросам геополитики.

Совещание (1996).

«Современные проблемы электроники и радиофизики СВЧ», конф.
(1997; Саратов). Рабочий семинар (2).

7 Заголовок, содержащий унифицированное заглавие

7.1 Заголовок, содержащийунифицированное заглавие, применяется

при составлении библиографических записей на издания анонимных
классических произведений, публиковавшихся под разными

заглавиями, издания текстов священных писаний, литургические книги,

изданные в XVI—XVII веках и имеющие различные сложные заглавия.

7.2 Заголовок библиографической записи анонимного классического

произведения, публиковавшегося под разными заглавиями, содержит

наиболее известное его название.

Слово о полку Игореве.
Калевала.

7.3 Заголовок библиографической записи на полное по составу
издание Библии содержит слово «Библия».

7.3.1 Заголовок библиографической записи на издания только

Ветхого Завета или только Нового Завета состоит из слова «Библия» и

указываемого вторым звеном в сокращенной форме названия

части Библии — «В. 3.» (Ветхий Завет), «Н. 3.» (Новый Завет).

Библия. В.3.

Библия. Н.3.
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7.3.2 Заголовок библиографической записи на издания разделов

(книг) Ветхого или Нового Завета в качестве третьего звена может

содержать унифицированное заглавие данного раздела (книги).

Библия. В. 3. Бытие.

Библия. Н. 3. Евангелие от Матфея.
Библия. Н. 3. Апокалипсис.

7.4 Заголовок старопечатных изданий литургических книг состоит из

унифицированного заглавия и указываемых в качестве

идентифицирующих признаков года и места издания.

Каноник.

Апостол (1666; Львов).

8 Заголовок, содержащий обозначение документа

8.1 Заголовок библиографической записи на нормативные
документы содержит индекс документа (ГОСТ, ОСТ, СТП, ТУ, ИСО),
цифровое или буквенное обозначение документа, год утверждения. В

заголовке приводят также буквы «Е» и «Э», отражающие принадлежность
объекта стандартизации к экспортной продукции.

ГОСТ Ρ 7.0.4—2006.

ОСТ 29.130—97.

СТП 2.08—97Е.

8.2 Заголовок библиографической записи на технико-экономические
нормативы и нормы, имеющие обозначения, содержит индекс

документа, цифровое или буквенное обозначение документа и год

утверждения.

ВНТП 24—97.

ВСН 2—105—98.

8.3 Заголовок библиографической записи на патентные документы

содержит обозначение вида документа (в сокращенной форме), его

номер, название страны, выдавшей документ, и отделяемый запятой

индекс международной классификации изобретения (или индекс
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международной классификации промышленных образцов, или

индекс международной классификации товаров и услуг).

А.с. 1223809 РФ, МКИ3 В 25 С 15/00.
Пат. 1328945 РФ, МКИ3 В 03 Μ 35/10.
Заявка 0300021 США. МКИ3 В 42 С 1/14.

9 Заголовок, содержащий географическое название

9.1 Основная часть заголовка может содержать официальное,
обыденное или сокращенное название географического объекта,
дополненное при необходимости географическим термином Форма
приведения географического названия определяется библиографирующим
учреждением.

9.2 В качестве идентифицирующих признаков могут быть приведены

различные поясняющие слова, уточняющие местонахождение

географического объекта.

Москва, город.

Москва, река.

Боливар, департамент (Колумбия).
Москва, река Боливар, штат (Ю.-В. Венесуэла).
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Приложение А

(справочное)

ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКИХ ЗАПИСЕЙ

Библиографическая запись с заголовком, содержащим имя лица

Анурин, В. Ф. Интеллект и социум [Текст]: введ. в социологию

интеллекта : монография / В. Ф. Анурин; Нижегор. гос. ун-т им. Н. И.

Лобачевского. — Н. Новгород : Изд-во Нижегор. ун-та, 2007. — 436 с. :

ил.; 21 см. — Часть текста прил.: англ. — Библиогр.: с. 344—348. —

Из прил.: Тесты на выявление уровня интеллекта. — 1000 экз. —

ISBN 978-5-85746-099-3.

Ивенин, В. А. Грешники [Текст]: повести / Владимир Ивенин,
Елена Козина. — Саранск: Морд. кн. изд-во, 2007. — 163 с.: ил.; 21 см. —

1000 экз. — ISBN 978-5-7595-1306-3.

Большаков, А. В. Основы философских знаний [Текст]: основы

гуманитар, и соц.-экон. дисциплин: курс лекций для преподавателей и

студентов сред. спец. учеб. заведений / [А. В. Большаков, С. В. Грехнев,
В. И. Добрынина]; Науч.-метод. центр сред. проф. образования Рос.

Федерации. — М.: НМЦСПО, 2007. — 228 с.; 21 см. — Авт. указаны
на 3-й с. — 1000 экз. — ISBN 978-5-76666-006-4.

Иннокентий (Борисов, И. Α.). Шесть акафистов архиепископа

Херсонского и Таврического Иннокентия (Борисова) [Текст]. — М.:

Изд-во Моск. Патриархии : Благо, [2007?]. — 157, [2] с.: ил.; 17 см. —

1000 экз. — ISBN 978-5-7902-0017-5 (Благо).

Библиографическая запись с заголовком, содержащим
наименование организации

Институт российской истории (Москва). Доклады Института
российской истории РАН, 2005—2006 гг. [Текст] / Рос. акад. наук.

— М.:

ИРИ, 2007. — 250 с.; 20 см. — 250 экз. — ISBN 978-5-95432-067-1.

«Компьютеризация в музеях», всероссийская конф. (1996;
Москва). Сборник докладов Всероссийской конференции «Компь-
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ютеризация в музеях» (9—12 апр. 1996 г.) [Текст]. — М.: [б. и.], 1997. —
184 с. :ил.; 22 см.

Российская Федерация. Президент (1991—2000; Б. Н. Ельцин). Об

очередном этапе предварительной компенсации вкладов отдельных

граждан Российской Федерации в Сберегательном банке Российской
Федерации, обесценившихся в 1992—1995 годах [Текст]: Указ
Президента Рос. Федерации // Рос. газ. — 1997. — 3 дек.— С. 4.

Российская Федерация. Совет Федерации. О мероприятиях по

розыску и возвращению из Чеченской Республики российских
военнослужащих, а также других граждан, удерживаемых в качестве

заложников [Текст] : [постановление Совета Федерации Федер. Собр. Рос.

Федерации] // Рос. газ. — 1997. — 4 дек. — С. 4.

Российская Федерация. Правительство. О Государственной
хлебной инспекции при Правительстве Российской Федерации [Текст]:
постановление Правительства Рос. Федерации // Рос. газ. — 1997. —

26 нояб. — С. 7.

Российская Федерация. Законы. Федеральный закон о внесении
изменений и дополнений в Семейный кодекс Российской Федерации
[Текст] // Рос. газ. — 1997. — 19 нояб. — С. 4.

Библиографическая запись с заголовком, содержащим
унифицированное заглавие

Повесть о Шемякином суде. Шемякин суд [Текст] // Рус. слово. —

1997. — №10. — С. 5—28.

Библия. Н. 3. Евангелие от Марка Евангелие от Иоанна Послание к

римлянам. Апокалипсис [Текст] / Славян, библейский фонд. — СПб.:

[б. и.], 2007. — 159 с.; 22 см. — 1500 экз. — ISBN 978-5-85733-082-1

(в пер.).

Библиографическая запись с заголовком, содержащим
обозначение документа

ГОСТ 7.9—95 (ИСО 214—76). Реферат и аннотация. Общие
требования [Текст]: межгос. стандарт.

— Введ. 01.07.1997 // Стандарты
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по издательскому делу / сост. А. А. Джиго, С. Ю. Калинин. — М.,
1998. —С. 132—137.

Библиографическая запись с заголовком, содержащим
географическое название

Любинский, р. п. (Омская обл.) Здравствуй, Любинский! [Текст]:
хроника жизни рабочего пос. Любинский и насел, пунктов Любин.

р-на Оме. обл. — Омск : Изд.-полигр. комплекс «Омич», 2007. —

230 с.: ил.; 21 см. — 3000 экз. — ISBN 978-5-86849-174-0.
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БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ЗАПИСЬ.

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ

ЭЛЕКТРОННЫХ РЕСУРСОВ

Общие требования и правила составления

Дата введения 2002—07—01

1 Область применения

Настоящий стандарт устанавливает общие требования и правила
составления библиографического описания электронного ресурса:

набор областей и элементов библиографического описания,

последовательность их расположения, наполнение и способ представления

элементов, применение условных разделительных знаков.

Стандарт распространяется на электронные ресурсы, описание

которых составляется библиотеками, органами научно-технической
информации, центрами государственной библиографии, другими
библиографирующими учреждениями.

4 Общие положения

4.1 Объект описания

4.1.1 Объектом для составления библиографического описания
являются электронные информационные ресурсы, управляемые

компьютером, в том числе те, которые требуют использования

периферийного устройства, подключенного к компьютеру. Электронные
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ресурсы представляют собой электронные данные (информацию в

виде чисел, букв, символов или их комбинаций), электронные
программы (наборы операторов или подпрограмм, обеспечивающих
выполнение определенных задач, включая обработку данных) или

сочетание этих видов в одном ресурсе. В зависимости от режима

доступа электронные ресурсы делят на ресурсы локального

доступа (с информацией, зафиксированной на отдельном физическом
носителе, который должен быть помещен пользователем в

компьютер) и удаленного доступа (с информацией на винчестере либо

других запоминающих устройствах или размещенной в

информационных сетях, например в Интернете).

4.1.2 В контексте данного стандарта материалы, содержащиеся в

электронных ресурсах локального иудаленного доступа, считаются

опубликованными.

4.2 Структура и состав описания

4.2.1 Библиографическое описание электронного ресурса является

основной частью библиографической записи и содержит

библиографические сведения, приведенные по установленным правилам

и позволяющие идентифицировать электронный ресурс, а также

получить представление о его содержании, назначении,

физических характеристиках, системных требованиях, режиме доступа,
способе распространения и т. п.

4.2.2 Библиографическое описание электронного ресурса состоит

из элементов, объединенных в области и расположенных в

установленной последовательности (по ГОСТ 7.1).

4.2.3 Элементы библиографического описания подразделяют на
обязательные и факультативные. Факультативные элементы особо

отмечены в перечне областей и элементов.

4.2.4 Описание, созданное в соответствии с данным стандартом,
дополняется различными элементами библиографической записи (по
ГОСТ 7.76) — заголовком, предметными рубриками и т. п.,

которые являются объектами других стандартов СИБИД.

Правила приведения заголовка — по ГОСТ 7.80.

Примеры полных библиографических записей приведены в

приложениях А—Г.
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4.3 Источники информации
4.3.1 Информация для составления библиографического описания
электронного ресурса берется из определенных элементов

выходных сведений в соответствии с предписанной очередностью их

использования.

4.3.2 Источники информации, содержащиеся в электронном

ресурсе, предпочитаются всем остальным. Такая информация должна

формально присутствовать, например, на титульном экране, в

основном меню, в сведениях о программе, в первом выводе

информации на экран, а также в любых четко выделенных

идентифицирующих сведениях. Если используют несколько упомянутых выше

источников, то их комбинация рассматривается как единый
основной источник.

4.3.3 Если внутренних источников недостаточно, а также в случае,
когда они недоступны для прочтения, используют другие
источники в следующем порядке:
—

этикетку или маркировку на физическом носителе ресурса;
—

техническую документацию, другой сопроводительный
материал или контейнер (коробку, конверт, папку и т. п.);

—

справочные издания и другие источники вне электронного

ресурса, например метаданные.

4.3.4 Предписанные источники информации для областей

описания электронного ресурса.

Область

Область заглавия и сведений об
ответственности

Область издания

Область вида и объема ресурса

Предписанный источник

Внутренние источники, этикетка,
маркировка на физическом
носителе, техническая документация,

другой сопроводительный
материал или контейнер
Внутренние источники, этикетка,

маркировка на физическом
носителе, техническая документация,

другой сопроводительный
материал или контейнер
Любой источник
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Окончание табл.

Область

Область выходных данных

Область физической
характеристики

Область серии

Область примечания

Область стандартного номера

Предписанный источник

Внутренние источники, этикетка,
маркировка на физическом
носителе, техническая документация,

другой сопроводительный
материал или контейнер
Любой источник

Внутренние источники, этикетка,
маркировка на физическом
носителе, техническая документация,

другой сопроводительный
материал или контейнер
Любой источник

Любой источник

4.3.5 Сведения, приведенные не из предписанного для данной
области источника, а также сформулированные на основе анализа

электронного ресурса, заключают в квадратные скобки.

4.4 Язык описания

4.4.1 Описание составляется на том языке и в той графике, на
которых приведены данные в ресурсе.

4.4.2 Сведения об общем обозначении материала, о виде, объеме

ресурса, других его физических характеристиках, а также

примечания и сведения, помещаемые в области стандартного номера,

могут быть приведены на языке библиографирующего учреждения.
4.4.3 Описание ресурса на языке или в графике, отличных от языка

или графики библиографирующего учреждения, может быть дано

в транслитерации или транскрипции и приведено без квадратных
скобок.

4.5 Пунктуация
4.5.1 Каждому элементу описания, кроме первого элемента первой
области, предшествуютили его заключаютпредписанные знаки пунк-
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туации. До и после каждого разделительного знака ставят пробел,
соответствующий одной букве при печатании типографским
способом, за исключением запятой и точки, которые сопровождаются
одним последующим пробелом. Скобки рассматриваются как единый
знак, и пробел ставится перед первой и после последней скобки.

4.5.2 Каждой области, за исключением первой, предшествует точка

и тире (. — ), с пробелами по обе стороны тире. Если эта область

начинается с абзаца, выделена полиграфическими средствами или

отступом, точку и тире заменяют точкой в конце предыдущей области.

4.5.3 В пределах областей предписаны следующие разделительные
знаки:

точка;

, запятая;

: двоеточие;

; точка с запятой;
/ косая черта;

// две косые черты;

( ) круглые скобки;

[ ] квадратные скобки;
+ знак плюс;

= знак равенства.

Особенности применения разделительных знаков см. в

соответствующих разделах.

4.5.4 Пунктуацию в пределах элементов библиографического
описания или отдельных фраз применяют в соответствии с нормами

языка, на котором составлено описание.

4.6 Сокращения. Прописные буквы. Опечатки

4.6.1 В библиографическом описании применяют сокращения

отдельных слов и словосочетаний в соответствии с ГОСТ 7.11 и 7.12, а
также приводят общепринятые сокращения обозначений единиц

физических величин и унифицированные сокращения некоторых

физических характеристик электронного ресурса.

4.6.2 С прописных букв начинается первое слово каждой области.
В остальных случаях прописные буквы применяют в соответствии

с особенностями языка или графики описания.
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4.6.3 При наличии на документе явных ошибок и опечаток, не

искажающих смысла текста, сведения в библиографической записи

приводят в исправленном виде и не оговаривают исправления.
Опечатки или орфографические ошибки, изменяющие смысл текста,

воспроизводят с электронного ресурса без изменений. После них в

квадратных скобках приводят правильное написание с

предшествующим сокращением «т. е.» или его эквивалентом на другом языке

или в иной графике. Пропущенные буквы или цифры можно
вставить, заключив их в квадратные скобки.

4.6.4 Символы, которые невозможно воспроизвести доступными

полиграфическими средствами, заменяют их эквивалентами в виде

букв или слов, заключенных в квадратные скобки, например: [3-е
изд.] (порядковый номер издания был обозначен тремя ромбами).

5 Области и элементы описания

5.1 Перечень областей и элементов описания электронного ресурса

Область заглавия и сведений об ответственности

Основное заглавие

[Общее обозначение материала]
* = Параллельное заглавие

*: Сведения, относящиеся к заглавию

Сведения об ответственности

/ Первые сведения

*; Последующие сведения

Область издания

Сведения об издании
* = Параллельные сведения об издании

Сведения об ответственности, относящиеся к изданию

/ Первые сведения

*; Последующие сведения
*

, Дополнительные сведения об издании

Область вида и объема ресурса

Обозначение вида ресурса

(Объем ресурса)
Область выходных данных

Место издания, производства и (или) распространения
Первое место издания
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*
; Последующее место издания

*
: Имя издателя, производителя и (или) распространителя

, Дата издания, производства и (или) распространения
* (Место изготовления

*: Имя изготовителя

, Дата изготовления)
Область физической характеристики

Специфическое обозначение материала и количество

физических единиц
: Другие физические характеристики
; Размер
*
+ Сведения о сопроводительном материале

Область серии

( Основное заглавие серии или подсерии
* = Параллельное заглавие серии или подсерии
*: Сведения, относящиеся к заглавию серии или подсерии
Сведения об ответственности, относящиеся к серии или

подсерии

/ Первые сведения

*; Последующие сведения

, Международный стандартный номер серии или подсерии

(ISSN)
; Нумерация внутри серии или подсерии)
Область примечания
Область стандартного номера (или его альтернативы) и условий
доступности

Стандартный номер (или его альтернатива)
= Ключевое заглавие

: Условия доступности и (или) цена

Примечания к перечню.
Разделительный знак области в перечне не указан.

Факультативные элементы обозначены курсивом.
Повторяющиеся элементы помечены звездочкой (*).
О возможности повтора областей см. в соответствующих разделах.
Сведения, относящиеся обычно к определенной области или элементу, но

грамматически связанные с предшествующей областью или элементом,

приводятся с предшествующими сведениями.
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5.2 Схема описания электронного ресурса

Основное заглавие [Общее обозначение материала] = Параллельное
заглавие: сведения,относящиеся кзаглавию/сведения об
ответственности. — Сведения об издании = Параллельные сведения об издании

/сведения об ответственности, относящиеся к

изданию,дополнительные сведения об издании.
— Обозначение вида ресурса (объем

ресурса). — Место издания : имя издателя, дата издания (Место
изготовления : имя изготовителя, дата изготовления). — Специфическое
обозначение материала и количество физических единиц: другие

физические характеристики ; размер + сведения о сопроводительном

материале.
— (Основное заглавие серии или подсерии = Параллельное

заглавие серии или подсерии : сведения, относящиеся к заглавию

серии или подсерии / сведения об ответственности, относящиеся к

серии или подсерии, ISSN ; нумерация внутри серии или подсерии). —

Примечание. — Стандартный номер = Ключевое заглавие : условия

доступности и (или) цена.

5.3 Область заглавия и сведений об ответственности

5.3.1 Основное заглавие — первый элемент описания, даже если в

предписанном источнике информации ему предшествуют другие

сведения.

Основное заглавие является главным заглавием электронного

ресурса и воспроизводится в том виде, в каком оно приведено в

источнике информации. Основное заглавие может иметь различные

формы.
5.3.1.1 Основное заглавие может быть тематическим или

типовым, состоящимтолько из термина, обозначающего вид

документа или жанр произведения.

Электронный рубрикатор
История чемпионатов мира по футболу
Промышленные каталоги

Юридический справочник для всех

Графика и живопись

5.3.1.2 Основное заглавие может состоять из имени лица,
наименования организации (полного или сокращенного), аможет вклю-
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чать названные и другие грамматически связанные с заглавием

сведения.

Александр и Наполеон

Большая энциклопедия Кирилла и Мефодия
Материалы ЮНЕСКО

5.3.1.3 Основное заглавие может состоять или включать в себя

набор инициалов или акронимов, цифр или иных символов.

Полная форма, имеющаяся в источнике, но не выбранная в качестве

основного заглавия, приводится как сведения, относящиеся к

заглавию.

БД ГОСТ

Секреты Exel
Microsoft NSDN library
DATAPRO worldwide I Tanalyst
ORUMM 92 [Electronic resource] : Ouk Ridge uranium market model

5.3.1.4 Основное заглавие может состоять из двух равноправных
заглавий, связанных союзом «или» либо его эквивалентом

(альтернативное заглавие).

Золотой ключик, или Приключения Буратино

5.3.1.5 Основное заглавие может состоять из нескольких

предложений.

Атлетизм. Бодибилдинг

Третий Рим. Борьба за престол

Компьютеры и комплектующие. Оргтехника. Периферия.
Аудио, видео- и бытовая техника. Средства связи. Автомобили

5.3.1.6 Если в предписанном источнике имеются заглавия

отдельных произведений и общее заглавие всего электронного ресурса
в целом, предпочтение отдается общему заглавию; заглавия

отдельных произведений приводят в области примечания.

Большой толковый словарь английского и русского языков

(В примечании: Содерж.: Большой оксфордский словарь. Толковый

словарь живого великорусского языка / Владимир Даль)
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5.3.1.7 Основное заглавие может состоять из общего и
зависимого заглавия, если зависимое заглавие недостаточно

самостоятельно для его идентификации. Такие заглавия разделяют точкой.

Learn to speak French. Module 1, Beginner level

5.3.1.8 Основное заглавие может состоять только из заглавия

раздела, приложения, части, если это заглавие достаточно

самостоятельно для идентификации. Общее заглавие в этом случае
указывают в области серии.

U.S. grain sales and shipments

(В области серии: GSR agricultural surveys. На предписанном
источнике: GSR agricultural surveys. U.S. grain sales and shipments)

5.3.2 Если электронный ресурс состоит из нескольких

произведений без общего заглавия, то основное заглавие у него отсутствует,

заглавия отдельных произведений указывают в описании в

порядке их приведения в предписанном источнике информации. Число

отдельных произведений можно ограничить до первых трех,
с последующим знаком пропуска (см. также приложение А).

Противостояние [Электронный ресурс] ; Опаленный снег / D0KA

Company

Английский для бизнесменов [Электронный ресурс]; Английский

технический ; Английский для чтения газет и журналов/ Intell

Crisis [Electronic resource] ; Wilderness/ Lydia Horsfall

5.3.3 Если имеется один предписанный источник информации, но

в нем есть несколько вариантов заглавия на одном и том же языке

и (или) в одной и той же графике, в качестве основного выбирают
полиграфически выделенное или первое из последовательно

расположенных заглавий.

5.3.4 Если предписанных источников несколько, то в качестве

источника основного заглавия выбирают первый из двух или более

последовательно представленных источников (по 4.3.4.)
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5.3.5 При отсутствии на источнике основного заглавия в качестве

такового могут быть приведены первые слова текста или весь текст,

выведенный на титульный экран. Если это невозможно, то заглавие

формулируют на основании анализа электронного ресурса и

заключают в квадратные скобки.

5.3.6 Общее обозначение материала содержит указание на класс

материала, к которому принадлежит ресурс.

5.3.6.1 Общее обозначение материала приводят сразу после

основного заглавия в квадратных скобках на языке и в графике
библиографирующего учреждения без сокращений.

[Электронный ресурс]
[Electronic resource]

5.3.6.2 Если объект представляет собой электронный ресурс и

содержит также дополнительный материал, относящийся к

другой категории, общее обозначение относится только к основному

объекту. Сведения о дополнительном материале рекомендуется
отметить в области физической характеристики как

приложение (см. 5.7.5) или в области примечания (см. 5.9.10). Они также

могут быть отражены в спецификации (см. приложение Б).

Английский язык для общения [Электронный ресурс]
(К электронному ресурсу приложен дополнительный материал:
учебник с аудиокассетами, сведения о котором могут быть отражены

одним из упомянутых выше способов)

5.3.7 Параллельное заглавие как эквивалент основного заглавия на

ином языке имеет те же формы и те же правила приведения, что и

основное заглавие. Оно указывается, если помещено в

предписанном источнике.

Заглавие оригинала на ином языке, чем язык основного заглавия,

рассматривается как параллельное, если оно указано в

предписанном источнике информации. Количество параллельных заглавий

определяется по усмотрению библиографирующего учреждения.
Каждому параллельному заглавию предшествует знак равенства

Императорские дворцово-парковые ансамбли Санкт-Петербурга

[Электронный ресурс] = The Imperial palace and park ensembles of St. Pe-

terbourg = Les Pares et palais imperiaux de St.-Petersbourg
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5.3.8. Сведения, относящиеся к заглавию, включают информацию,
раскрывающую и поясняющую основное заглавие. Каждым

разнородным сведениям, относящимся к заглавию, или разным группам

однородных сведений предшествует знак двоеточие.

R & D in Russia [Electronic resource]: RDIR : Research and development
in Russia : inform, about inst. a. their focus : abstr. of diss. a. rep.

Энциклопедия российского права [Электронный ресурс]: справ,

правовая система для профессионалов. Московский выпуск : законодат.

и норматив, акты органов власти г. Москвы и Моск. обл., формы док.:

электрон, бюл.

Если сведения, относящиеся к заглавию, однородны, они

разделяются между собой теми знаками, которые употреблены в

предписанном источнике информации.

: dioses — simbolos — heroes

: состояние, проблемы, перспективы

При отсутствии в источнике знаков между однородными
сведениями они разделяются точками.

: Фонтаны Петергофа. Павловск. Царское Село

5.3.9 Сведения об ответственности содержат информацию о лицах
и организациях, ответственных за интеллектуальное или

художественное содержание произведения, помещенного в объекте

описания.

5.3.9.1 Сведения о лицах могут содержать как сведения о

писателях, художниках, композиторах, авторах текста, редакторах,

переработчиках, составителях, иллюстраторах, программистах,

изобретателях и т. п., чьи работы содержатся в электронном

ресурсе непосредственно, так и сведения о лицах, на базе работы
которых создан данный ресурс (например об авторе работы, на

базе которой создано программное обеспечение, и т. п.).

5.3.9.2 Сведения об организациях включают в описание, если они

участвовали в создании, изготовлении или реализации элект-
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ронного ресурса, причем из ресурса или другого источника

можно определить их роль в создании ресурса. Если эту роль
невозможно определить, то наименование организации указывают в

области примечания.

5.3.9.3 Сведения об организации-спонсоре указывают, если они

помещены на предписанном источнике и взаимосвязь между

спонсором и объектом описания ясно выражена словом или

фразой.
5.3.9.4 Сведения об ответственности могут состоять из имен лиц
и наименований организаций с сопроводительными словами или

коротким текстом, уточняющим их роль в создании

электронного ресурса, либо без таковых слов и текста

/авт. курса А. Сигалов

/ программирование — М. И. Беляев, С. М. Беляев

/ коллектив авт. под. рук. Исакова Ю. Ф.

/ Гос. ком. Рос. Федерации по охране окружающей среды

/ Моск. гос. текстильная акад. им. А. Н. Косыгина

5.3.9.5 Сведения об ответственности могут состоять только из

текста без имени (наименования), если такой текст характеризует

интеллектуальный вклад.

/ by a team of programmers and teachers

/ Arden Wilson ; with graphics by the author

5.3.9.6 Сведения об ответственности могут включать сведения о

приложении и других сопроводительных материалах вместе с

относящимися к ним и грамматически связанными с ними

сведениями об ответственности, если такие сведения имеются в

предписанном источнике информации. В этом случае они

записываются после сведений об ответственности, относящихся

к основному объекту описания.

5.3.9.7 Если сведения о нескольких лицах или организациях

представляют один вид ответственности, то они отделяются друг от

друга запятыми; количество приводимых имен или

наименований определяет библиографирующая организация.
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5.3.9.8 Сведения об ответственности, которые включают

наименование организации в иерархической форме, записывают в том

виде и порядке, в котором они приведены в источнике

информации, и отделяют запятыми.

/ Рос. гос. гуманитар, ун-т, Учеб.-науч. центр «История науки и новые

технологии образования»

5.3.9.9 Если присутствует информация о нескольких разных

видах сведений об ответственности, то они отделяются точкой с

запятой. Порядок их приведения определяется полиграфическим
оформлением или их последовательностью в предписанном
источнике информации, независимо от степени ответственности.

Если сведения взяты не из предписанного источника, то они

даются в логическом порядке.

5.4 Область издания

5.4.1 Область содержит сведения об изменениях и (или)
особенностях данного издания по отношению к предыдущему изданию того

же документа.

5.4.2 Сведения об издании обычно содержат слово «издание» или

его эквивалент на ином языке. Заменяющие его слова «версия»,

«уровень», «выпуск» («level», «release», «update», «version») могут

служить указанием на новое издание только в случае, если это

дополнительно подтверждено в электронном ресурсе.

.
— 2-е изд.

.
— Версия 6/6/80. Послед, модификация 29/9/81

.
— Вып. 1А

5.4.3 Сведения об издании могут, помимо перечисленных выше слов

и числительных, содержать иные термины, отличающие его от

предыдущих изданий.

— Пересмотр, изд.
— Новый вып.

— New release
— Schooled.
— Interactive ed. 1995 version
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5.4.4 Сведения об издании приводят, если есть изменения в

интеллектуальном содержании ресурса, сделаны добавления или изъятия,

модифицирован язык программирования или операционной
системы или увеличена эффективность ресурса.
Не рассматривают как новое такое издание, которое имеет

отличия, связанные с разными типами или размерами носителя,
кодами представления данных, различия в средствах вывода и т. д.

(например ресурс удаленного доступа, воспроизведенный на гибком

или оптическом диске).

5.4.5 При наличии в электронном ресурсе нескольких групп

сведений об издании, относящихся к частям или фрагментам
описываемого объекта (например, объект в форме интерактивных

мультимедиа), приводят те сведения, которые относятся к ресурсу
в целом. Если общих сведений нет, то сведения об издании,

относящиеся к частям, помещают в области примечания (см. также
приложение А).

5.4.6 Сведения об издании, относящиеся к ресурсам удаленного

доступа, которые часто и регулярно обновляются, также помещают в

области примечания (см. 5.9.6).

5.4.7 Сведения об издании приводят в последовательности, данной
в источнике информации. Порядковый номер, указанный в

цифровой (арабскими или римскими цифрами) либо в словесной

форме, записывают арабскими цифрами.

.

— 2-я ред.

.

— Изд. 3-е, испр. и доп.

.
— Факс. изд.

.
— 4. CD-ROM-Ausgabe

.

— 2nd ed.

5.4.8 При выявлении существенных изменений по сравнению с

предыдущим изданием соответствующие сведения об издании,

отсутствующие в электронном ресурсе, могут быть приведены в

квадратных скобках.

.
— [Rev. ed. May 1990]

.

— [Новое изд.]
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5.4.9 В сведениях об издании приводят имена лиц или

наименования организаций, связанных с подготовкой данного издания.

Сведения об ответственности, относящиеся к изданию, приводят в

соответствии с требованиями 5.3.9.

.
— Russian ed. / authorised by MandrakeSoft

5.4.10 Дополнительные сведения об издании приводят после

основных и отделяют от них запятой.

.

— Изд.2-е, пересмотр, версия

5.5 Область вида и объема ресурса

5.5.1 Основные характеристики электронного ресурса включают

обозначение вида ресурса — электронные данные (электрон, дан.)
и (или) электронные программы (электрон, прогр.) и сведения о

его объеме. Область вида и объема ресурсаможет повторяться.
Другие характеристики и системные требования, необходимые для

работы с ним, приводят в примечании.
Различаются следующие виды электронных данных: текстовые,

звуковые, графические, числовые, шрифтовые, демонстрационные и

другие.

Электронные программы представлены системными,

прикладными и сервисными программами.
Каждый из видов электронных данных или программможетиметь

следующий уровень деления, например, числовые данные могут
быть представлены данными переписи населения

(демографическими данными), отчетными данными и т. д.; системные

программы могут быть представлены операционными системами,

поисковыми программами и т. д.

В одном электронном ресурсе могут сочетаться электронные
данные и программы различных видов, например в интерактивных

мультимедийных ресурсах.

5.5.2 Эти положения относятся к ресурсу, пригодному для
использования в режиме удаленного доступа, но могут быть также

применены к ресурсулокального доступа наразличных физических
носителях — магнитных, оптических, магнитооптических.
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5.5.3 Обозначение вида ресурса включает обобщенную
характеристику содержащихся в нем материалов.

.
— Электрон, текстовые дан.

.
— Электрон, граф. дан.

.

— Электрон, журн.

.

— Электрон.картогр. дан.

.

— Электрон, прикладная прогр.
.

— Электрон, поисковая прогр.

5.5.3.1 Если даны обозначения ресурсов двух видов, второму

предшествует союз «и» или его эквивалент на ином языке.

.

— Электрон, граф. дан. и прогр.

.

— Электрон, дан. и прогр.

.

— Electronic data and program

5.5.3.2 Обозначение вида ресурса может быть заимствовано из

предписанного источника или, при его отсутствии,
сформулировано на основе изучения ресурса и приводится без квадратных
скобок. Слово «электронный» может быть опущено, если это

слово уже имеется в общем обозначении материала

5.5.4 Сведения об объеме ресурса приводят в круглых скобках так,

как они представлены в источнике, с добавлением более детальных

характеристик, если это необходимо.

.

— Электрон, дан. и прогр. (33 файла)

5.5.4.1 Для ресурса данныхможет быть приведено количество

записей и (или) байтов; для ресурса программы — количество

операторов и (или) байтов.

Если приводится количество файлов, то остальные сведения ука-
'

зывают через двоеточие; уточняющим данным внутри этих

сведений предшествует запятая.

.

— Электрон, дан. (3 файла) и прогр. (2 файла)
.

— Электрон, дан.(2 файла: 70 тыс. записей)
.

— Электрон, прогр. (2 файла : 18650 байтов)
.

— Electronic text data (2 files : 1.6 Mbytes)
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5.5.4.2 Для электронного ресурса, состоящего из нескольких

отдельных частей, количество записей и (или) байтов и число

операторов и (или) байтов может быть дано для каждой части

отдельно. Количество записей и (или) байтов может быть дано

приблизительно. Если количество определить невозможно, то в

примечании дается соответствующее пояснение.

.

— Electronic data (2 files : 2540 records each) and programs (3 files:
7260, 3490, 5076 bytes)

.

— Electronic system program (3 files : ca. 35000 bytes each)

.

— Electronic text data (12 files)
(В области примечания: Ресурс переменной длины)

5.6 Область выходных данных

5.6.1 Область выходныхданных содержит сведения о всех видах

деятельности по изданию, производству, распространению, выпуску и

реализации электронного ресурса. Сведения, относящиеся к

физическому изготовлению ресурса, приводят в области, если

упомянутые выше сведения отсутствуют.
В состав области входит информация о месте публикации, об
издателе (производителе и т. п.) и дате публикации.

5.6.2 Местом издания (производства и т. п.) является город или иное

место, связанное в предписанном источнике информации с

именем издателя (производителя и т. п.).

5.6.2.1 При наличии нескольких мест издания приводят

название, выделенное полиграфически или указанное первым на
предписанном источнике. Опущенные сведения отмечаются

сокращением «и др.» или «etc.» в квадратных скобках.

.

— Иркутск [и др.]
.

— London [etc.]

5.6.2.2 Могут быть приведены второе и последующие места

издания, разделяемые точкой с запятой.

.

— Ярославль ; Владимир
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5.6.23 Место издания дается в орфографии и падеже, указанных
в источнике информации.

.

— V Praze

5.6.2.4 К названию места издания могут быть даны необходимые
для идентификации дополнения иуточнения. Их приводят в

круглых скобках, если сведения имеются в предписанном источнике,
или в квадратных

— если они взяты из других источников.

5.6.2.5 Если сведений о месте издания нет в документе, но оно

известно, его приводят в квадратных скобках. Предполагаемое
место издания приводят со знаком вопроса.

.

— [Новосибирск]
.

- [Курск?]

5.6.2.6 Если город установить не удалось, то указывают название

области, штата, провинции или страны в квадратных скобках.

.

— [Украина]
.

— [Canada]
.

— [France?]

5.6.2.7 Если невозможно установить место издания, то приводят

аббревиатуру «Б. м.» или «S. 1.» в квадратных скобках.

. —[Б. м.]

.

- [S. I.]

5.6.3 Имя (наименование) издателя (производителя и т. п.)
помещают в описании после указания места издания и отделяют от него

двоеточием.

СПб.: Питер
М.: Интерсофт

5.6.3.1 При наличии в предписанном источнике информации
сведений обо всех категориях лиц или организаций,
осуществляющих виды деятельности, упомянутые в 5.6.1, предпочтение от-
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дают издателю или издающей организации. Остальные сведения

опускают.

5.6.3.2 Если в предписанном источнике информации указаны
имена (наименования) более одного издателя (производителя и т. п.),
то приводят имя, выделенное любым способом или указанное

первым. Если оба признака отсутствуют, то приводят имя,
наиболее важное с точки зрения библиографирующей организации.

Второе и последующие имена опускают, отмечая пропуск
сокращением «и др.» или «etc.» в квадратных скобках.

М.: Знание [и др.]

(В электронном ресурсе имелось наименование второй издающей
организации: НТЦ «Прогресс»)

5.6.3.3 Могут быть приведены имена второго и последующего
издателя (производителя и т. п.). Они приводятся вместе с

соответствующим местом издания и разделяются точкой с запятой (или
двоеточием, если место издания одно).

.
— Waterloo [Ontario] : Leisure Studies Data Bank ; Chicago : National

Opinion Research Center

M.: Законодательство и экономика : Термика

5.6.3.4 Имя (наименование) издателя (производителя и т. п.)
приводят в наиболее краткой форме, имеющейся в источнике

информации. При необходимости может быть добавлена фраза,
поясняющая его роль.

.
— М.: Изд-во МГУ

.
— СПб.: ASM

.

— Chicago : Follet Library Book [distributor]

5.6.3.5 Если имя (наименование) издателя (производителя и т. п.)
в области заглавия и сведений об ответственности дано в полной

форме, то оно в данной области может быть повторено в полной

форме, в краткой форме или в виде пояснительного текста.

Сокращенная форма приводится без квадратных скобок, даже если

ее нет в предписанном источнике информации.
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.
— [Filadelphia]: The Institute

. —Долгопрудный : МФТИ

5.6.3.6 Если невозможно установить функцию лица или

организации, указанных в предписанном источнике, то их помещают в

области примечания.

5.6.4 В качестве даты издания (производства и т. п.) указывается год,

помещенный в предписанном источнике информации.

.

— М.:КноРус, 1997

.

— Munchen : Saur, 1997

5.6.4.1 В случае с динамическими электронными ресурсами

рекомендуется сделать примечание с указанием месяца, числа и

года, которые приведены в ресурсе (см 5.9.6.2).

5.6.4.2 Если одна и та же дата относится и к изданию, и к

производству (и т. п.), то она приводится после последнего имени

(наименования).

.

— Lafayette (Ind.): Gary income maintenance equipment; Pittsburgh
(Pa.): Social science computer research institute [distributor], 1974

5.6.4.3 Если дата издания (производства и т. п.) отличается от даты

распространения, то каждая дата помещается после сведений, к

которым она относится. Разные сведения отделяют точкой с

запятой.

.

— Seattle (Wash.): Laser learning technologies, 1993 ; Hardwick (Vt.):
Optical transfer [distributor], 1995

5.6.4.4 Даты записывают арабскими цифрами в той форме, в

которой они приведены в документе. В квадратных скобках

приводят даты по григорианскому календарю, если сведения в

документе даны в ином летосчислении, и правильную дату, если

установлено, что дата в документе ошибочна.

,4308 [1975]

,1792 [1972]
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5.6.4.5 Если в документе не указана дата издания (производства и
т. п.), то вместо нее приводят дату присвоения авторского права
или дату изготовления (без квадратных скобок).

,сор.1998
, изгот. 1996

5.6.4.6 Когда указаны разные даты, со словами,

подтверждающими авторское право на различные аспекты производства

документа (например, письменной программы, производства звука,

графического материала, документации), и нет общей даты издания,

то приводят более позднюю дату присвоения авторского права,

относящуюся к одному из аспектов создания материала.

,сор.1995

(Дата относится к письменной программе, имеются более ранние

даты, относящиеся к звуку и документации)

5.6.4.7 Если ни одной из дат установить не удалось, то в

квадратных скобках дается приблизительная дата издания (производства
и т. п.).

, [ок. 1990]
, [1998?]
, [198-?]

5.6.5 Место изготовления (изгот.) и имя изготовителя (изгот.)
приводят, если в электронном ресурсе нет выходных данных,

перечисленных в 5.6.2—5.6.4, по правилам, установленным в указанных
выше пунктах, и заключают в круглые скобки. Дату изготовления

при отсутствии года издания приводят по 5.6.4.5.

[S. I.: s. п.], 1998 (Cleveland (Ohio): CD Wonderworks)

5.7 Область физической характеристики
5.7.1 В области приводят сведения, которые касаются описания

электронного ресурса локального доступа, т. е. ресурса на сменном

физическом носителе.
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Положения данного раздела предназначены для описания

электронных ресурсов, размещенных на физических носителях одного

типа. Если один и тот же ресурс доступен на разных физических
носителях и предназначен для использования в одной и той же

системе, то рекомендуется составлять отдельные описания для

каждого физического носителя.

5.7.2 Первый элемент области — специфическое обозначение

материала, к которому принадлежит физический носитель, и

количество физических единиц. Термины для специфического
обозначения материала:

— электронный микропроцессорный картридж;
— электронный диск;
— электронный магнитный диск;
— жесткий магнитный диск;
— гибкий магнитный диск (дискета);
— электронный оптический диск;
— интерактивный компакт-диск (CD-I);
— компакт-диск с постоянной памятью (CD-ROM);
— компакт-диск однократной записи (CD-WORM);
— фото-компакт-диск (Photo-CD);
— интерактивный видеодиск;
—

электронная кассета с магнитной лентой;
—

электронная катушка с магнитной лентой.

Если ни один из них не подходит, то указывают соответствующий
специальный термин с определением «электронный».
Примечание. Слово «электронный»может быть опущено, если

используется общее обозначение материала.

5.7.2.1 Количество физических единиц приводят арабскими
цифрами перед специфическим обозначением материала.

.

— 1 электрон, диск

.

— 2 electronic tape cassettes

5.7.2.2 Определение конкретного вида оптического диска может

быть записано в круглых скобках после специфического
обозначения материала.

.

— 1 электрон, опт. диск (CD-ROM)
.

— 3 электрон, опт. диска (Photo CD)
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.

— 1 электрон, опт. диск (CD-I)
.

— 1 электрон, опт. диск(CD-R)

5.7.3 К другим физическим характеристикам относится

информация о звуке (зв.) и (или) цвете (цв.), отделяемая от предыдущих

сведений двоеточием

5.7.3.1 Сведения о звуке приводятся для ресурса, имеющего
звуковое сопровождение или порождающего звук. Требования к
воспроизведению звука приводят в примечании (см. 5.9.4).

.
— 1 электрон, диск : зв.

.

— 3 electronic disks : sd.

5.7.3.2 Характеристика цвета дается для ресурса, который
предназначен для вывода на экран в двух или более цветах или

который порождает два и более цвета.

.

— 1 электрон, опт. диск (CD-R): зв., цв.

.

— 1 электрон, опт. диск (CD-I): зв., цв.

.

— 2 electronic tape cassettes : col.

5.7.4 Основные размеры, приводимые в описании, относят к

размерам самого физического носителя, независимо от размеров

упаковки.

5.7.4.1 Для гибкого или оптического диска, а также для катушки с

лентой приводятдиаметр в сантиметрах. Можетбыть указана
длина и ширина ленты. Если ресурс состоит из однотипных

физических носителей разного размера, то через дефис указывают
размеры самого маленького и самого большого физического носителя.

Указывают также длину лицевой поверхности картриджа.

.

— 1 электрон, гиб. диск (IBM PC ); 14 см

.

— 3 electronic disks ; 9—14 cm.

.

— 1 electronic chip cartridge : sd., col.; 9 cm.

5.7.4.2 Для документов, упакованных в коробку, таких как
комплект электронных дисков, могут быть приведены размеры

контейнера.

; в контейнере, 12x36x20 см
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5.7.5 Сведения о сопроводительном материале приводят при
наличии любого физически отдельного материала, предназначенного для
совместного использования (например электронный диск вместе

со звуковой кассетой и брошюрой).
5.7.5.1 Запись сведений о сопроводительном материале

производят по правилам, относящимся к документам того вида, к

которому относится сопроводительный материал.

5.7.5.2 Краткая физическая характеристика сопроводительного

материала дается после физической характеристики документа,
к которому относится сопроводительный материал.

.

— 1 электрон, микропроцессор, картридж ; 19x9 см, 7 мм лента :

цв. + 1 зв. кассета (17 мин.)

.

— 2 electronic disks ; 9 cm. + user manual (110 p., 23 cm.)

5.7.5.3 Сопроводительный материалможет быть описан как

спецификация многотомника (см. приложение Б) или
самостоятельно как отдельный документ, с обязательным примечанием о

связи с электронным ресурсом, который он сопровождает.

5.7.6 При описании электронного ресурса удаленного доступа
область физической характеристики отсутствует; сопроводительный
материал отмечается в примечании.

5.8 Область серии

5.8.1 Область серии применяют, если все части электронного

ресурса публикуются (или предназначены к публикации) в одной и

той же серии или подсерии. Область серии может повторяться.

Сведения о каждой серии заключают в круглые скобки и

разделяют между собой пробелом

.

— (Шедевры мировой культуры)
.

— (Интерактивный мир)
.
— (CD для дизайнера)

•

— (Мультимедийные обучающие серии) (История открытий)
.

— (abc) (Весь мир в 3D)
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5.8.2 Основное заглавие серии строится в описании с учетом
правил, присущих сериальным изданиям, что особенно необходимо при
наличии общего и зависимого заглавий серии. Обычно в качестве

общего заглавия выступает заглавие серии, в качестве зависимого —

заглавие подсерии.

.

— (National income patterns. Series 3, Indonesia)

5.8.2.1 Если подсерия имеет самостоятельное заглавие, то оно

записывается в области серии как основное, а общее заглавие

помещают в примечании.

.

— (Applied statistics and econometries ; 27)
(Вобласти примечания: Общ. загл. сер.: Multicollinearity and estimation

studies)

5.8.2.2 В качестве основного заглавия серии может быть

приведено общее заглавие ресурса, состоящего из нескольких отдельных

частей, если объектом описания является одна из его частей.

.
— (Большая автомобильная энциклопедия ; ч. 2)

5.8.3 При наличии в предписанном источнике параллельных
заглавий серии или подсерии они приводятся по 5.3.7.

.
— (Talk now = Начните говорить прямо сейчас)

5.8.4 Сведения, относящиеся к заглавию серии или подсерии,

могут быть указаны, если они необходимы для ее идентификации.
Сведения об издании, относящиеся к серии, рассматривают как

сведения, относящиеся к заглавию серии. Сведения дают по 5.3.8.

.

— (New series : Museums and art collections in Russia)
.

— (Computer simulation models : 2nd ed.)

5.8.5 Сведения об ответственности приводят, если основное

заглавие серии или подсерии является типовым. В других случаях
сведения об ответственности могут быть опущены. Сведения об

ответственности приводят по 5.3.9.

.

— (Bibliographical databases / INION)
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5.8.6 Международный стандартный номер серии приводят, если он
указан в ресурсе. Ему предшествует запятая.

.

— (Elservier's interactive anatomy, ISSN 0929-2225)

5.8.7 Номер выпуска серии или подсерии приводят в тех терминах,

которые даны в документе, и отделяют от предыдущих сведений
точкой с запятой.

; №8

; А, В, С

; Module 2

; вып. 4

5.9 Область примечания

5.9.1 Примечания дополняют предшествующую часть описания и

могут касаться любого аспекта физического оформления
электронного ресурса и (или) его содержания. Они относятся к описанию в

целом и отдельным областям описания, но могут содержать также

сведения, не относящиеся к конкретной области. Примечания
группируются и приводятся в соответствии с порядком следования
областей описания, однако в некоторых случаях первыми могут быть

приведены те примечания, которые признаны наиболее важными.

В данном стандарте примечания о системных требованиях и

режиме доступа предшествуют всем другим примечаниям.

5.9.2 Примечания являются факультативными, однако имеется ряд
примечаний, обязательность которых отмечена в тексте данной
области.

5.9.3 Каждое примечание отделяют от следующего точкой и тире.

Знак тире опускают, если каждое примечание дается с отдельной
строки.

5.9.4 Примечания о системных требованиях и режиме доступа

5.9.4.1 Примечание о системных требованиях (приводится
первым в области примечания). Обязательно для ресурсов
локального доступа. Оно может включать несколько технических

спецификаций в следующем порядке:

— наименование, модель компьютера;
— объем свободной и (или) оперативной памяти;
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— наименование операционной системы;
—

программное обеспечение (включая, при необходимости, язык
программирования);

— периферийные устройства;
— технические средства.

Эти сведения предваряют фразой «Системные требования»
(Систем, требования) или ее эквивалентом на другом языке

(например «System requirements» и т. д.). Различные сведения отделяют

друг от друга точкой с запятой.

.

— Систем, требования: Wang PC, NEC APC, or DEC, Rainbow ; 128 Kb ;

MS-DOS ; col./graphic monitor adapted card

.

— Систем, требования: CYT 101 dedicated terminal

.

— Систем, требования: multimedia PC ; 486 processor or higher ;

8 Mbytes RAM ; Microsoft Windows 3.1 or higher (fully compatible with
Windows 95); CD-ROM drive ; super VGA graphics card with 256 col.; sd.

card; mouse

.

— Систем, требования: ПК с процессором 486 DX2-66 Мгц ; 8 Мб

ОЗУ; MS Windows 3.1 или MS Windows 95 ; SVGA видеоплата и монитор

(640x480,256 цв.); 2-скоростной CD-ROM дисковод ; MS Windows

совместимая зв. карта; мышь

.

— Систем, требования: ПК с процессором 486 DX2-66 ; 8 Мб ОЗУ ;

Microsoft Windows 3.1 или Windows 95 ; 2-скоростной дисковод CD-

ROM ; видеокарта SVGA 256 цв.; зв. карта 16 бит стандарта МРС ; сте-

реоколонки или наушники

.

— System requirements : IBM compatible PC with 386 processor

higher ; 4MB RAM ; MS-DOS 5.0 or higher; MS Windows 3.1 or higher; 5MB

free space on the hard disk ; DIN/ISO 9660 CD-ROM drive ; mouse

5.9.4.1.1 Общее примечание о системных требованиях
отдельных физических носителей может быть сделано, если

описываемый объект состоит из двух или более различных
физических носителей (например электронный ресурс смешанного

типа, включающий электронный диск и видеодиск).

.

— Систем, требования: Macintosh ; at least 1 MB ; System 6.0.5 or

later; HyperCard version 1.0 or later; hard disk drive ; videodisc player
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(Pioneer 2200,4200,6000А, 6010А, 8000); RS232 cable connector (from
Macintosh to videodisc player)

Альтернативный вариант — отдельные примечания,

содержащие отличительные характеристики систем для каждого

физического носителя, входящего в электронный ресурс.

.
— Систем, требования для электронного диска: Macintosh ; at least

1 MB ; System 6.0.5 or later; HyperCard version 1.0 or later; hard disk
drive ; cable connector (from Macintosh to videodisc player)

.

— Систем, требования видеодиска: Videodisc player (Pioneer 2200,
4200, 6000A,6010A, 8000).

5.9.4.1.2 Аналогичные решения могут быть приняты в случае,

когда системные требования относятся к различным
операционным системам.

5.9.4.2 Примечание о режиме доступа (приводится первым при

отсутствии примечания о системных требованиях). Это
примечание является обязательным при описании электронного
ресурса удаленного доступа и ему предшествуют слова «Режим

доступа» или их эквивалент на другом языке (например «Mode of

access» и т. п.).

.

— Режим доступа : Computer university network
.
— Режим доступа : http://www.un.org

.

— Режим доступа: ftp://ftp.nevada.edu
.

— Mode of access : Mikenet

5.9.5 Примечания к области заглавия и сведений об
ответственности.

5.9.5.1 Примечание о языке произведения, содержащегося в

описываемом электронном ресурсе.

.

— Нем.

.

— Текст на экране φρ., англ.

5.9.5.2 Примечания о переводе или переработке произведения,

содержащегося в электронном ресурсе, приводится вместе с

заглавием оригинального произведения (если сведения о нем

имеются в источнике информации).
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.
— Пер. произведения : ALs de dood

.

— Адаптация произведения : Draculus. 1994

Язык программирования указывают в примечании о системных

требованиях.
5.9.5.3 Примечание об источнике основного заглавия является

обязательным.

.

— Зам. с титул, экрана
.

— Загл. с контейнера
.

— Загл. с этикетки видеодиска

.

— Загл. из техн. документации DUA Labs ST-5

.

— Загл. с папки

.

— Загл. с домашней страницы Интернета

5.9.5.4 Примечание о вариантах заглавия (иных, чем заглавие,

выбранное в качестве основного), а также о параллельных
заглавиях и сведениях, относящихся к заглавию, не указанных в области

заглавия.

.

— Загл. на контейнере : Spelling adventures
.

— Второе загл. на экране : Personal finances and other applications

5.9.5.5 Примечания к сведениям об ответственности могут
включать сведения об ответственности, взятые не из электронного

ресурса, сведения о лицах и организациях, функции которых не
определены, а также сведения о лицах или организациях, связанных

с предыдущими изданиями документа, и другие сведения о

лицах и организациях, не указанные в области заглавия.

.

— Информ. сост. в соавт. с Christiane Klapish
.

— Систем, дизайнер Henry Letow ; зв. L F Acoustics

5.9.6 Примечания к области издания и библиографической
истории электронного ресурса.

5.9.6.1 Примечание об источнике сведений об издании
приводится, если источник сведений об издании отличается от источника

основного заглавия.

.

— Сведения об изд. с буклета
.

— Сведения об изд. с этикетки диска

.

— Сведения об изд. из информ. в конце ресурса
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5.9.6.2 Примечания о библиографической истории электронного
ресурса могут содержать указание на часто изменяющееся

содержание электронного ресурса удаленного доступа или на его

периодичность. Они могут указывать также на связь с другими
изданиями этого ресурса.

.

— Корректируется еженедельно

.

— Корректируется часто ; послед, корректировка : 2/18/97
.

— Корректируется постоянно ; версия 7 датир.: май 7,1997

.

— Электрон, версия печ. публикации 1989

.

— Основана на : Health interview survey 1996

5.9.6.3 В примечании могут быть приведены даты, относящиеся
к содержанию, использованию или состоянию электронного

ресурса.

.

— Сведения собраны за май — июнь 1998 г.

.

— Данные соответствуют 1996 г.

5.9.7 Примечания к области вида и объема ресурса могут включать

информацию о размере ресурса, в том числе и о том, что размер не

установлен, уточняющие сведения о сопроводительном материале
и т. п.

.

— Размер ресурса не определен

.

— Сведения сопровождаются серией из 3 прогр. в PLI

5.9.8 Примечания к области физической характеристики.

5.9.8.1 Примечания о системных требованиях и режиме доступа
см. 5.9.4.

5.9.8.2 Примечание о физических характеристиках
электронного ресурса, дополняющих сведения области физической
характеристики: о вариантах физических носителей, взаимосвязи между
разными категориями материала в одном объекте описания,
наличии аналога на другом носителе и др.

.

— Сведения выдаются в микроформах
.

— ФОРТРАН IV, уровень Η

.

— Сведения доступны также по Интернету
.

— Имеется печ.аналог
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5.9.9 Примечания к области серии включают сведения о серии, не

приведенные в соответствующей области.

.

— Общ. загл. сер.: MuLticoLLinearity and estimation studies

5.9.10 Примечания о содержании обычно начинаются словом

«Содерж.» или «Contents», вслед за которым дается перечень

отдельных произведений или составных частей документа, вместе с

относящимися к ним сведениями (об ответственности, объеме и т. п.).
В примечаниях о содержании могут быть отмечены также другие
включения, такие как указатели, вкладки, приложения и т. п.

На часть электронного ресурса может быть составлена отдельная

запись согласно приложению В.

.

— Содерж.: 1.1985—1989 ; 2.1990—1997

.

— Содерж.: CD-ROM data (1:29). The young person's guide to the

orchestra (16:27). Extra audio examples (55:43 )

.

— Содерж. прил.: Руководство и схема (18 с.)

5.9.11 Примечания об условиях доступности электронного ресурса
содержат сведения об ограниченном тираже или об ограниченном

распространении документа.

.

— Тираж 250 экз.

.

— Публичное пользование ограничено

5.9.12 Примечания, уточняющие, на основе каких данных

получено описание динамического ресурса удаленного доступа.

.

— Описание основано на: Vol. 3, No. 3 (May/June 1995)
.

— Описание основано на версии, датир.: Oct. 4,1997,13:22:11

.

— Description based on home page data: 09/06/96

5.9.13 Примечания, включающие резюме, где может быть дано
фактическое перечисление теми предметов, которые охватывает объект

описания, а также где дана информация по использованию

специальных технологий или процессов.

5.9.14 Примечания, содержащие информацию рекомендательного
или потенциального характера о возможной цели использования

электронного ресурса, его читательском назначении.
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.

— Только для специалистов библиотеки

.

— Для 3—б-летнего возраста

.

— Предназначен для студентов вузов со знанием алгебры
.

— Ресурс закрыт до 2010 г.

5.9.15 Примечание о номерах включает все номера, относящиеся к

электронному ресурсу, кроме ISBN и ISSN.

.

— На контейнере номер: UH4RSQ-TB8CCM

5.9.16 Другие примечания, содержащие информацию,
необходимую для библиографирующей организации, могут включать

названия файлов, сведения о дате копирования содержимого ресурса из

другого источника или в другой источник.

5.10 Область стандартного номера или его альтернативы и условий
доступности

5.10.1 Сведения приводят по общим правилам Область

повторяется, если электронный ресурс имеет несколько стандартных

номеров. Это может быть, если ресурс помещен более чем на одном

носителе или создан более чем одним издателем

(производителем и т. п.).
Стандартный номер, который идентифицирует опознаваемый

объект, указывают первым. Второй и последующий номера даются
с пояснением, заключенным в скобки.

.

— ISBN 978-5-598-34174-2

.

— ISBN 978-5-7281-0273-1

.

— ISBN 978-5-87666-455-6 (DVD-ROM). — ISBN 978-5-87666-456-3

(CD-ROM)
.

— ISBN 978-5-93127-323-5. — ISBN 978-5-93127-324-2 (ошибоч.)

5.10.2 Ключевое заглавие сериального электронного ресурса

приводится по ГОСТ 7.1.

5.10.3 В качестве условий доступности могут быть указаны цена,
условия или ограничения при приобретении электронного ресурса.*

.

— ISBN 978-5-87543-867-7 : бесплатно для студентов

* Предписанный знак условий доступности — двоеточие (см. 5.1).
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Приложение А

(обязательное)

БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЕ ЗАПИСИ СБОРНИКОВ

ЭЛЕКТРОННЫХ РЕСУРСОВ БЕЗ ОБЩЕГО ЗАГЛАВИЯ

А.1 При составлении описания электронного ресурса,

представляющего собой сборник без общего заглавия, запись сведений в

области заглавия производится следующим образом:
— заглавия отдельных произведений, помещенные на предписанном

источнике, записываются согласно 5.3.2;
— сведения, относящиеся к заглавию, и сведения об ответственности

приводят вслед за каждым заглавием, к которому они относятся,

предваряя их соответствующими знаками. Общие для всех

заглавий сведения помещают в конце, после всех частных сведений,
сопровождая их, при необходимости, пояснениями; если это

затруднительно, то общие сведения помещают в области примечания;
— сведения о переиздании, относящиеся к отдельным

произведениям, записывают в области заглавия в конце других сведений об этом

произведении, предваряя их запятой. Общие для всех

произведений сведения об издании записывают в области издания, отделяя

ее от области заглавия точкой и тире.

Остальные сведения записывают по общим правилам

Основная запись

Противостояние [Электронный ресурс]; Опаленный снег / DOKA

Company. — Электрон, дан. и прогр.
— М.: DOKA, 1998. — 2

электрон, опт. диска (CD—ROM) + 1 бр. (27см). — (Наши игры). —
Систем, требования: от 486 DX2 ; 66 МГц ; видеоплата 1 Мб (VESA) ; зв.

плата SB-совместимая; DOS 6.2 или выше; Windows 95. — Загл. с

этикеток дисков.
— № гос. регистрации 0329800240,1000 экз.

Добавочная запись на второе произведение

Опаленный снег.

Противостояние [Электронный ресурс]; Опаленный снег / DOKA

Company. — Электрон, дан. и прогр.
— М.: DOKA, 1998. — 2

электрон, опт. диска (CD-ROM).
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Основная запись

Английский для бизнесменов [Электронный ресурс]; Английский
технический ; Английский для чтения газет и журналов : [к сб. в

целом]: курс изучения иностр. яз. Intel! — Электрон, дан. и прогр.
— М.:

сор. Квант, 1994—1997.
— 1 электрон, опт. диск (CD-ROM): зв., цв.

—

(25 кадр). — Систем, требования: IBM PC AT 386 ; 4 Мб ОЗУ ; MS

Windows 3.1 и выше; 2-скоростной CD-ROM; VGA-видеокарта (или
выше) ; зв. карта; мышь.

— Загл. с этикетки диска.

/добавочные записи на второе и третье произведения

Английский технический.

Английский для бизнесменов [Электронный ресурс]; Английский
технический ; Английский для чтения газет и журналов : [к сб. в

целом]: курс изучения иностр. яз. Intel! — Электрон, дан. и прогр.
— М.:

сор. Квант, 1994—1997. — 1 электрон, опт. диск (CD-ROM).

Английский для чтения газет и журналов.

Английский для бизнесменов [Электронный ресурс]; Английский
технический ; Английский для чтения газет и журналов : [к сб. в

целом]: курс изучения иностр. яз. Intel! — Электрон, дан. и прогр.
— М.:

сор. Квант, 1994—1997. — 1 электрон, опт. диск (CD-ROM).

А.2 На второе и последующие произведения сборника без общего
заглавия могут быть составлены аналитические описания (как на

составную часть электронного ресурса), см. приложение В.
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Приложение Б

(обязательное)

СВОДНЫЕ БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЕ ЗАПИСИ

ЭЛЕКТРОННЫХ РЕСУРСОВ, СОСТОЯЩИХ
ИЗ НЕСКОЛЬКИХ ОТДЕЛЬНЫХ ЧАСТЕЙ (ВЫПУСКОВ)

Б.1 На электронный ресурс, состоящий из нескольких отдельных

частей с общим заглавием, может быть составлено одноуровневое
описание по одному из перечисленных ниже вариантов.

Б.1.1 В качестве основного заглавия приводят заглавие отдельной
части, а общее заглавие указывают в области серии (см. 5.3.1.7 и
5.8.2.2).

Б.1.2 В качестве основного заглавия берется сочетание общего
заглавия частей и заглавия отдельной части (см. пример к 5.3.1.6).
Б. 1.3 В качестве основного заглавия приводят общее заглавие частей,
а заглавия отдельных частей указывают в содержании (см 5.9.10).

Б.2 На электронный ресурс, состоящий из нескольких отдельных

частей, может быть составлено многоуровневое сводное описание,

когда на первом уровне в качестве основного заглавия приводят общее
заглавие электронного ресурса, вслед за которым помещают другие

сведения, общие для всего электронного ресурса. Если

предполагается, что части ресурса будут продолжать публиковаться, то указывают
год выхода первой части, после которого ставят тире. Остальные

элементы общей части приводят по общим правилам.
На втором уровне помещают спецификацию — информацию,
относящуюся к каждой отдельной части. После обозначения и (или)
номера части ставят двоеточие, вслед за которым приводят основное

заглавие конкретной части. Остальные элементы спецификации
приводят по общим правилам.

Большая автомобильная энциклопедия [Электронный ресурс]. —

Электрон, дан. — М.: Xelana Media Group, 1998—

Систем, требования: Pentium 90 МГц ; RAM 8 Мб ; Windows 95 ; SVGA

High Color; CD-drive 8x. — Загл. с контейнера.
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Ч. 1: Элитные автомобили мира. — 1 электрон, опт. диск (CD-ROM). —

№ гос. регистрации 0329800025,3000 экз.

Ч. 2 : Рожденные побеждать. — 1 электрон, опт. диск (CD-ROM) + прил.

(2 с). — № гос. регистрации 0329800026,3000 экз.

Ч. 3 : Суперкары и прототипы.
— 1 электрон, опт. диск (CD-ROM) +

прил. (2 с). — № гос. регистрации 0329800027,3000 экз.

Б.З Аналогичным способом может быть составлено описание

физически отдельных объектов, являющихся приложениями или

сопроводительными материалами электронного ресурса.

Learn to speak French. Module 1, Beginner level [Electronic resource]. —

Cleveland (Ohio): Polyglot Media, cop. 1994. — 1 electronic optical disc

(CD-ROM) : sd., col. ; 12 cm. — System requirements : IBM-compatible
PC ; DOS 5.0 or higher; 1MB RAM ; hard disk with 10 MB free space ;

CD-ROM player. — Title from disc label.

Learn to speak French. Module 1, Beginner level/ Greg Clifton. — New

York : Hyperglot publishers, [1994]. — 128 p.: ill; 28 cm.
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Приложение В

(обязательное)

БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ЗАПИСЬ СОСТАВНОЙ ЧАСТИ

ЭЛЕКТРОННОГО РЕСУРСА

8.1 Составная часть электронного ресурса (отдельное произведение,

глава, раздел, параграф и т. п.) может быть отражена в описании в

виде содержания к одноуровневому описанию всего электронного

ресурса в целом (см. 5.9.10).

8.2 На составную часть электронного ресурса может быть составлено

многоуровневое описание (аналитическое), когда на первом уровне в

качестве основного заглавия приводят заглавие составной части, вслед

за которым остальные элементы, содержащие информацию о

составной части документа.
На втором уровне, с абзаца или после двух косых черт, приводят

сведения об электронном ресурсе в целом (по общим правилам).

Опаленный снег// Противостояние [Электронный ресурс] ;

Опаленный снег / DOKA Company.
— Электрон, дан. и прогр.

— М. : D0KA,

1998. — 2 электрон, опт. диска (CD-ROM) + 1 бр. (27 см). — (Наши
игры). — Систем, требования: от 486 DX2, 66 МГц, видеоплата 1 Мб

(VESA), зв. плата SB-совместимая, DOS 6.2 или выше, Windows 95. —

Загл. с этикеток дисков.
— № гос. регистрации 0329800240,1000 экз.
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Приложение Г

(справочное)

ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКИХ ЗАПИСЕЙ
ЭЛЕКТРОННЫХ РЕСУРСОВ

РЕСУРСЫ ЛОКАЛЬНОГО ДОСТУПА

Под автором

Бабурина, Нина Ивановна. 1917. Плакат в революции
—

революция в плакате [Электронный ресурс]: из истории рус. и сов.

плаката нач. XX в. : мультимед. компьютер, курс / Нина Бабурина, Клаус
Вашик, Константин Харин ; Рос. гос. гуманитар, ун-т и Моск. науч.

центр по культуре и информ. технологиям, Ин-т рус. и сов. культуры

им. Ю. М. Лотмана (Бохум, ФРГ). — Электрон, дан. — М.: РГГУ, сор.
1999. — 1 электрон, опт. диск (CD-ROM) : зв., цв.; 12 см. — Систем,

требования: IBM PC 486 (рекомендуется Pentium или выше);
Microsoft Windows 95 или Windows NT 4.0 (рекомендуются русифицир.) ;

20 Мб ; видеокарта и монитор, поддерживающий режим 800x600,
65 тыс. цв.; мышь или аналогич. устройство ; зв. карта, совместимая с

Microsoft Windows. — Загл. с этикетки диска.

Даль, Владимир Иванович. Толковый словарь живого

великорусского языка Владимира Даля [Электронный ресурс]: подгот. по 2-му
печ. изд. 1880—1882 гг. — Электрон, дан. — М.: ACT [и др.], 1998. —

1 электрон, опт. диск (CD-ROM) ; 12 см + Рук. пользователя (8 с). —

(Электронная книга). — Систем, требования: IBM PC с процессором
486 ; ОЗУ 8 Мб ; операц. система Windows (Зх, 95, NT) ; CD-ROM

дисковод ; мышь. — Загл. с экрана.

Сидыганов, Владимир Устинович. Модель Москвы [Электронный
ресурс]: электрон, карта Москвы и Подмосковья / Сидыганов В. у.,
Толмачев С. Ю., Цыганков Ю. Э. — Версия 2.0. — Электрон, дан. и

прогр.
— М.: FORMOZA, 1998. — 1 электрон, опт. диск (CD-ROM) ;

12 см. — Систем, требования: ПК 486; Windows 95 (OSR). — Загл. с

экрана.
— № гос. регистрации 0329600098, 2000 экз.
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Цветков, Виктор Яковлевич. Компьютерная графика: рабочая
программа [Электронный ресурс]: для студентов заоч. формы обучения
геодез. и др. специальностей / В. Я. Цветков. — Электрон, дан. и

прогр.
— М.: МИИГАиК, 1999. — 1 дискета. — Систем, требования:

IBM PC, Windows 95, Word 6.0. — Загл. с экрана.
— № гос.

регистрации 0329900020.

Под заглавием

Российская академия наук. Отделение геологии, геофизики,
геохимии и горных наук. Вестник ОГГГГН РАН [Электронный ресурс] /
Объед. Ин-т физики Земли им. О. Ю. Шмидта Рос. Акад. наук.

—

Электрон, журн.
— М.: ОГГГГН РАН, 1997. — 4 дискеты. — Систем,

требования: от 386 ; Windows ; Internet-браузер кл. Netscape Navigator 3.0

и выше. — Загл. с экрана.
— Периодичность выхода 4 раза в год.

Александр и Наполеон [Электронный ресурс]: История двух

императоров / Музей-панорама «Бородинская битва», Интерсофт. —

Электрон, дан. — М.: Интерсофт, сор. 1997. — 1 электрон, опт. диск (CD-
ROM) : зв., цв.; 12 см. — Систем, требования: ПК с процессором 486

DX2-66; 8 Мб ОЗУ; MicrosoftWindows 3.1 или Windows 95; 2-скорост-
ной дисковод CD-ROM ; видеокарта SVGA 256 цв.; зв. карта 16 бит

стандартаМРС; стереоколонки илинаушники.
— Загл. с этикеткидиска

Атлас—98 [Электронный ресурс]: 3D : самый подроб. полностью

трехмер. атлас мира.
— Электрон, дан. и прогр.

— [Б. м.], 1998. —

1 электрон, опт. диск (CD-ROM) : зв., цв.; 12 см. — (abc) (Весь мир в

3D). — Систем, требования: PC 486 DX-33; 8 Мб RAM; 15 Мб HDD ;

Windows 3.1 или Windows 95 ; 2-скоростной дисковод; 256 цв. SVGA

дисплей ; зв. карта; мышь.
— Загл. с контейнера.

Библиография по социальным и гуманитарным наукам, 1993—

1995 [Электронный ресурс] / Ин-т науч. информ. по обществ, наукам
(ИНИОН). — Электрон, дан. и прогр. (33 файла: 459658539 байт). —

М., [1995]. — 1 электрон, опт. диск (CD-ROM); 12 см. — Систем,

требования: ИПС «IRBIS» 500 Кб ; DOS 3.3 и выше. — Загл. с вкладыша

контейнера. — Содерж.: 1. Библиогр.: 241280 записей. 2. Рубрикатор
ИНИОН: 4901 записей.
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Бобовые Северной Евразии [Электронный ресурс]: информ.
система на компакт-диске / Ю. Р. Росков, Г. П. Яковлев, А. К. Сытин,

С. А. Жезняковский. — Электрон, дан. — СПб. : СПХФА, 1998. —

1 электрон, опт. диск (CD-ROM) : цв. ; 12 см. — Систем,

требования: IBM-совместимый PC; CPU с сопроцессором и выше; 530 Мб; 6

Мб на винчестере; MS DOS 6.0 и Windows 95 ; дисковод CD-ROM 2x

и выше ; SVGA монитор; видеоадаптер (800х 600,256 цв.); мышь. —

Загл. с контейнера. — ISBN 5-8085-0019-2.

Большой толковый словарь английского и русского языков

[Электронный ресурс] : 2 в 1. — Электрон, дан. и прогр.
— Maccelesfield

(UK) : Europa House, [1999?]. — 1 электрон, опт. диск (CD-ROM). —

Систем, требования: PC 486 ; 4 Mb RAM ; VGA ; Windows 95/98 ;

CD ROM дисковод ; mouse ; 4 Mb hard disk — Загл. с контейнера. —

Содерж.: Большой Оксфордский словарь. Толковый словарь живого

великорусского языка / Владимир Даль.

Britannica CD-98 [Электронный ресурс] = Британника CD-98 :

Encyclopedia: Knowledge for the information age. — Multimedia ed. —

Электрон, интерактив, мультимедиа. — [Б. м.], 1998. — 3 электрон, опт.

диска (CD-ROM, includes: installation CD, advanced search CD,
multimedia CD). — Систем, требования: Pentium 100 МГц; 16 Мб RAM ;

Windows 95 ; 2-скоростной дисковод; SVGA видеокарта, 256 цв.; зв.

карта; мышь.
— Загл. с контейнера. — Содерж.: text of32-volume print

set plus more..!

Internet шаг за шагом [Электронный ресурс]: [интерактив, учеб.]. —

Электрон, дан. и прогр.
— СПб. : ПитерКом, 1997. — 1 электрон,

опт. диск (CD-ROM) + прил. (127 с). — Систем, требования: ПК от

486 DX 66 МГц; RAM 16 Мб ; Windows 95 ; зв. плата ; динамики или

наушники.
— Загл. с экрана.

Oxford interactive encyclopedia [Электронный ресурс]. — Электрон,
дан. и прогр.

— [Ъм.] : The Learning Company, 1997. — 1 электрон,
опт. диск (CD-ROM): зв., цв.; 12 см. — Систем, требования: ПК с

процессором 486+ ; Windows 95 или Windows 3.1 ; дисковод CD-ROM ;

зв. карта.
— Загл. с этикетки диска.
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РЕСУРСЫ УДАЛЕННОГО ДОСТУПА

Исследовано в России [Электронный ресурс]: многопредмет. науч.

журн. / Моск. физ.-техн. Ин-т. — Электрон, журн. — Долгопрудный:
МФТИ, 1998— .

— Режим доступа к журн.: http://zhurnal.mipt
rssi.ru. Доступен также на дискетах.

— Систем, требования для

дискет: IBM PC ; Windows З.хх/95 ; Netscape Navigator или Internet

Explorer; Acrobat Reader 3.0. — Загл. с экрана.
— № гос. регистрации

0329900013.

Российская государственная библиотека [Электронный ресурс] /
Центр информ. технологий РГБ; ред. Власенко Т. В.; Web-мастер
Козлова Н. В. — Электрон, дан. — М.: Рос. гос. Б-ка, 1997— .

— Режим

доступа: http://www.rsl.ru, свободный. — Загл. с экрана.
— Яз. рус, англ.

Российский сводный каталог по НТЛ [Электронный ресурс]:
база данных содержит сведения о зарубеж. и отечеств, кн. и зарубеж.
период, изд. по естеств. наукам, технике, сел. хоз-ву и медицине,

поступившие в организации
—

участницы Автоматизированной
системы Рос. свод. кат. по науч.-техн. лит. : ежегод. пополнение ок.

30 тыс. записей по всем видам изд.
— Электрон, дан. (3 файла). — М.,

1999— .

— Режим доступа: http://www.gpntb.ru/win/search/
help/rskhtml. — Загл. с экрана.

Электронный каталог ГПНТБ России [Электронный ресурс]: база

данных содержит сведения о всех видах лит., поступающей в фонд
ГПНТБ России. — Электрон, дан. (5 файлов, 178 тыс. записей). — М.,
1999— .— Режим доступа: http://www.gpntb.ru/win/search/
help/el—cathtml. — Загл. с экрана.



МЕЖГОСУДАРСТВЕННЫЙ СТАНДАРТ

ГОСТ 7.83—2001

ЭЛЕКТРОННЫЕ ИЗДАНИЯ

Основные виды и выходные сведения

Дата введения 2002—07—01

1 Область применения

Настоящий стандарт устанавливает основные виды электронных
изданий, а также состав и место расположения выходных сведений в

электронных изданиях.

Стандарт предназначен для производителей электронных изданий.

3 Определения

В настоящем стандарте применяются следующие термины с

соответствующими определениями:

3.1 электронный документ: Документ на машиночитаемом
носителе, для использования которого необходимы средства
вычислительной техники.

3.2 электронное издание: Электронный документ (группа
электронных документов), прошедший редакционно-издательскую

обработку, предназначенный для распространения в неизменном виде,

имеющий выходные сведения.

Электронные издания различают:

— по наличию печатного эквивалента:

электронный аналог печатного издания: Электронное
издание, в основном воспроизводящее соответствующее печатное из-
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дание (расположение текста на страницах, иллюстрации, ссылки,

примечания и т. п.),

самостоятельное электронное издание: Электронное издание,

не имеющее печатных аналогов;

— по природе основной информации:
текстовое (символьное) электронное издание: Электронное
издание, содержащее преимущественно текстовую информацию,
представленную в форме, допускающей посимвольную обработку,

изобразительное электронное издание: Электронное издание,

содержащее преимущественно электронные образы объектов,
рассматриваемых как целостные графические сущности,
представленных в форме, допускающей просмотр и печатное

воспроизведение, но не допускающей посимвольной обработки.
Примечание. К изобразительным изданиям относятся факсимиле, а

также тексты в форматах, не допускающих посимвольной обработки,

звуковое электронное издание: Электронное издание,

содержащее цифровое представление звуковой информации в форме,
допускающей ее прослушивание, но не предназначенной для
печатного воспроизведения,

программный продукт: Самостоятельное, отчуждаемое

произведение, представляющее собой публикацию текста программы
или программ на языке программирования или в виде

исполняемого кода,

мультимедийное электронное издание: Электронное издание,
в котором информация различной природы присутствует

равноправно и взаимосвязанно для решения определенных
разработчиком задач, причем эта взаимосвязь обеспечена соответствующими

программными средствами;

— по целевому назначению:

официальное электронное издание: Электронное издание,

публикуемое от имени государственных органов, учреждений, ведомств
или общественных организаций, содержащее материалы
нормативного или директивного характера,

научное электронное издание: Электронное издание,

содержащее сведения о теоретических и (или) экспериментальных иссле-
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дованиях, а также научно подготовленные к публикации
памятники культуры и исторические документы,

научно-популярное электронное издание: Электронное
издание, содержащее сведения о теоретических и (или)
экспериментальных исследованиях в области науки, культуры и техники,

изложенные в форме, доступной читателю-неспециалисту,

производственно-практическое электронное издание:

Электронное издание, содержащее сведения по технологии, технике и

организации производства, а также из других областей

общественной практики, рассчитанное на специалистов различной
квалификации,

нормативное производственно-практическое электронное

издание: Электронное издание, содержащее нормы, правила и

требования в разных сферах производственной деятельности,

учебное электронное издание: Электронное издание,

содержащее систематизированные сведения научного или прикладного

характера, изложенные в форме, удобной для изучения и
преподавания, и рассчитанное на учащихся разного возраста и степени

обучения,

массово-политическое электронное издание: Электронное
издание, содержащее произведение общественно-политической
тематики, агитационно-пропагандистского характера и

предназначенное широким кругам читателей,

справочное электронное издание: Электронное издание,

содержащее краткие сведения научного и прикладного характера,

расположенные в порядке, удобном для их быстрого отыскания, не

предназначенное для сплошного чтения,

электронное издание для досуга: Электронное издание,

содержащее общедоступные сведения по организации быта,

разнообразным формам самодеятельного творчества, различным видам

увлечений, компьютерные игры,

рекламное электронное издание: Электронное издание,

содержащее изложенные в привлекающей внимание форме
сведения об изделиях, услугах, мероприятиях с целью создания спроса
на них,
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художественное электронное издание: Электронное издание,

содержащее произведения художественной литературы,
изобразительного искусства, театрального, эстрадного и циркового
творчества, произведения кино, музейную и другую информацию,
относящуюся к сфере культуры и не являющуюся содержанием

научных исследований;

— по технологии распространения:

локальное электронное издание: Электронное издание,

предназначенное для локального использования и выпускающееся в

виде определенного количества идентичных экземпляров (тиража)
на переносимых машиночитаемых носителях,

сетевое электронное издание: Электронное издание, доступное

потенциально неограниченному кругу пользователей через

телекоммуникационные сети,

электронное издание комбинированного распространения:
Электронное издание, которое может использоваться как в

качестве локального, так и в качестве сетевого;

— по характеру взаимодействия пользователя и электронного издания:

детерминированное электронное издание: Электронное
издание, параметры, содержание и способ взаимодействия с

которым определены издателем и не могут быть изменяемы

пользователем,

недетерминированное (интерактивное) электронное
издание: Электронное издание, параметры, содержание и способ

взаимодействия с которым прямо или косвенно устанавливаются
пользователем в соответствии с его интересами, целями, уровнем

подготовки и т. п. на основе информации и с помощью

алгоритмов, определенных издателем;

— по периодичности:

непериодическое электронное издание: Электронное издание,

выходящее однократно, не имеющее продолжения,

сериальное электронное издание: Электронное издание,

выходящее в течение времени, продолжительность которого заранее не

установлена, как правило, нумерованными и (или)
датированными выпусками (томами), имеющими одинаковое заглавие,
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периодическое электронное издание: Сериальное электронное
издание, выходящее через определенные промежутки времени,
постоянным для каждого года числом номеров (выпусков), не
повторяющимися по содержанию, однотипно оформленными
нумерованными и (или) датированными выпусками, имеющими

одинаковое заглавие,

продолжающееся электронное издание: Сериальное
электронное издание, выходящее через неопределенные промежутки

времени, по мере накопления материала, не повторяющимися по

содержанию, однотипно оформленными нумерованными и (или)
датированными выпусками, имеющими общее заглавие,

обновляемое электронное издание: Электронное издание,

выходящее через определенные или неопределенные промежутки

времени в виде нумерованных или датированных выпусков,

имеющих одинаковое заглавие и частично повторяющееся

содержание. Каждый следующий выпуск содержит в себе всю оставшуюся

актуальную информацию и полностью заменяет предыдущий.
Пример приведен в приложении А;

— по структуре:

однотомное электронное издание: Непериодическое
электронное издание, выпущенное на одном машиночитаемом носителе,

многотомное электронное издание: Непериодическое
электронное издание, состоящее из двух или более пронумерованных
частей, каждая из которых представлена на самостоятельном

машиночитаемом носителе, представляющее собой единое целое по

содержанию и оформлению,

электронная серия: Сериальное электронное издание,

включающее совокупность томов, объединенных общностью замысла,

тематики, целевым или читательским назначением, выходящих в

однотипном оформлении.

3.3 титульный экран: Один из первых экранов электронного

издания (или специальный системный экран), содержащий выходные
сведения.

3.4 минимальные системные требования: Требования к

техническим и программным средствам, минимально необходимымдля

реализации возможностей электронного издания.
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3.5 первичная упаковка: Упаковочный контейнер (конверт,
коробка), имеющий прямой контакт с носителем электронного документа
и защищающий его от пыли и влаги.

3.6 вторичная упаковка: Упаковочный контейнер (конверт,
коробка), в который помещен носитель электронного документа в

первичной упаковке.
Остальные термины: По ГОСТ Ρ 7.0.4, ГОСТ 7.9, ГОСТ 7.60.

4 Состав и расположение выходных сведений

4.1 Общие положения

Состав и расположение выходных сведений электронного издания
зависят от вида электронного издания, количества физических
носителей и оформления.
Не допускаются расхождения между одними и теми же сведениями,

помещаемыми в разных местах электронного издания и элементов

его оформления.
Элементы выходных сведений, общие для всех или ряда томов

(частей, выпусков, номеров) электронного издания, должны быть

представлены без расхождений в их форме приведения.

4.2 Основные элементы выходных сведений

4.2.1 Основными элементами выходных сведений являются:

— сведения об авторах и других физических и юридических

лицах, участвовавших в создании электронного издания;
— заглавие электронного издания;
— надзаголовочные данные;
— подзаголовочные данные;
— выходные данные;
—

выпускные данные;
— минимальные системные требования;
— классификационные индексы;
—

номер государственной регистрации;
—

международные стандартные номера;
—

штрих-коды;
— знак охраны авторского права;
— библиографическое описание;

— аннотация.
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4.2.2 Имя автора, заглавие, надзаголовочные данные, выходные

данные, классификационные индексы, международные стандартные

номера, знак охраны авторского права и штрих-коды приводятся в

электронных изданиях в форме, определенной ГОСТ Ρ 7.0.4.

4.2.3 Подзаголовочные данные в зависимости от вида электронного

издания могут включать в себя: сведения, поясняющие заглавие,

сведения о виде издания по природе основной информации, целевому
назначению, периодичности, сведения о количестве томов

многотомного издания, порядковый номер тома или части, сведения о

периоде обновления (для обновляемых электронных изданий),
сведения о виде носителя (для локальных электронных изданий).

4.2.4 Выпускные данные электронного издания включают в себя

следующие сведения: наименование издателя, его почтовый и

электронные адреса, телефон; наименование изготовителя, его адрес;
объем данных в Мб; продолжительность звуковых и
видеофрагментов в мин.; комплектацию издания (количество носителей,
наличие сопроводительной документации и т. п.); тираж (для
локальных электронных изданий), номер лицензии на издательскую

деятельность и дату ее выдачи (для непериодических электронных

изданий); регистрационный номер и регистрирующий орган (для
периодических электронных изданий).

4.2.5 Минимальные системные требования включают в себя:

требования к компьютеру (тип, процессор, частота; объем свободной
памяти на жестком диске; объем оперативной памяти);
операционной системе; видеосистеме; акустической системе; необходимое
дополнительное программное обеспечение (не входящее в состав

электронного издания) и оборудование.
4.2.6 Номер государственной регистрации электронного издания

присваивается уполномоченной государственной организацией.
4.2.7 Библиографическое описание приводится в соответствии с

ГОСТ 7.82.

4.2.8 Аннотация составляется и оформляется в соответствии с

ГОСТ 7.9.

4.2.9 Издатель может по своему усмотрению добавить любые

другие сведения об электронном издании, которые, по его мнению,

отражают существенные особенности данного электронного издания.
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4.2.10 Выходные сведения в сериальных и многотомных изданиях

должны приводиться с соблюдением требований ГОСТ Ρ 7.0.4.

4.2.11 Электронное издание, являющееся аналогом печатного

издания, кроме собственных выходных сведений должно содержать

выходные сведения соответствующего печатного издания.

4.2.12 В электронных изданиях, выходящих на языках народов
России (кроме русского) и иностранных языках, выходные сведения

кроме имен авторов и лиц, участвовавших в создании издания,

приводятся не только на языке текста издания, но и в переводе на

русский язык с указанием языка текста издания. Имена приводят в

транслитерационной форме. Эти сведения приводят над
выпускными данными на титульном экране, внутренней стороне
первичной упаковки и задней стороне вторичной упаковки.

4.2.13 В электронном издании, изготовленном в виде приложения

к любому печатному изданию, выходные сведения оформляются в

соответствии с настоящим стандартом.

4.3 Размещение выходных сведений
Основным местом размещения выходных сведений является

титульный экран, выполняющий в электронном издании роль титульного
листа. Титульный экран может состоять из нескольких частей,
связанных между собой переходами.
В локальных электронных изданиях выходные сведения размещаются
также на следующих элементах оформления электронного издания: на

этикетке, находящейся непосредственно на электронном носителе; на

лицевой, внутренней и задней сторонах первичной упаковки; на

лицевой, задней и боковых (если позволяет толщина) сторонах вторичной
упаковки; в сопроводительной документации на бумажном носителе.

Вторичная упаковка и сопроводительная документация могут
отсутствовать.

В локальных электронных изданиях выпускные данные и

минимальные системные требования допускается приводить только на
элементах внешнего оформления и не приводить на титульном экране

электронного издания.

4.4 Обязательность наличия отдельных элементов выходных

сведений
Обязательность приведения отдельных элементов выходных сведений
и их размещение в электронном издании приведены в таблице 1.
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Приложение А

(справочное)

ОБРАЗЦЫ ОФОРМЛЕНИЯ ВЫХОДНЫХ СВЕДЕНИЙ

Пример 1. Самостоятельное справочное обновляемое электронное
издание комбинированного распространения, выпускаемое на CD-

ROM.

Выходные сведения располагаются на титульном экране, этикетке и

первичной упаковке носителя. Вторичная упаковка отсутствует.

Титульный экран

Часть 1 Часть 2

СТРОИТЕЛЬСТВО И РЕМОНТ

2000—2001

Справочное электронное издание

комбинированного распространения

обновляется 1 раз в год

Москва

АСУ-ИМПУЛЬС

2000

Все права на размножение и

распространение в любой форме остаются за

разработчиком.
Нелегальное копирование и

использование данного продукта запрещено.

Авторы: Крамскова Ирина Васильевна,
Колчина Маргарита Вячеславовна, Сини-

цын Игорь Георгиевич (база данных);

Глазунов Александр Александрович

(программное обеспечение); Родина Наталья

Алексеевна (документация).

123459, Россия, Москва, пр.

Донелайтиса, 38

Тел.: (095) 949-61 -20,949-59-11,949-35-64
E-mail: asuimp@dol.ru

http://www.asuimp.ru
©ЗАО «АСУ-Импульс», 2000
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Этикетка носителя

СТРОИТЕЛЬСТВО И РЕМОНТ

2000—2001

Справочное электронное издание

комбинированного распространения

© ЗАО «АСУ-Импульс», 2000

(Штрих-код)

Лицевая сторона первичной упаковки

СТРОИТЕЛЬСТВО И РЕМОНТ

2000—2001

Справочное электронное издание

комбинированного распространения
обновляется 1 раз в год.

(Штрих-код)

Москва

АСУ-ИМПУЛЬС

2000
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Внутренняя сторона первичной упаковки

Справочник поставляется на одном CD-ROM диске и может быть использован

в локальном и сетевом режимах. В случае, когда система установлена на одном из

серверов вычислительной сети, к ней обеспечивается одновременный доступ
нескольких пользователей.

Для установки справочника выполните следующие действия:

( )

Авторы: Крамскова Ирина Васильевна, Колчина Маргарита Вячеславовна, Сини-

цын Игорь Георгиевич (база данных); Глазунов Александр Александрович
(программное обеспечение); Родина Наталья Алексеевна (документация).

№ госрегистрация 0320000107 ©ЗАО «АСУ-Импульс», 2000

Задняя сторона первичной упаковки

Справочник содержит адреса, телефоны, телефаксы, E-mail, Internet, ФИО

руководителей, перечни услуг 6847 организаций Москвы и области независимо от их

ведомственной принадлежности и формы собственности. В справочник включены

проектные и строительные организации, ремонтно-строительные фирмы, предприятия

промышленности строительных материалов, производящие цемент, асбестоцемент-

ные изделия, мягкие кровельные и гидроизоляционные материалы, сборные
железобетонные и бетонные конструкции и изделия, стеновые блоки, кирпич,

керамическую черепицу, строительную керамику, линолеум, камень, щебень, гравий, песок,

термоизоляционные материалы, бетон, строительный раствор, асфальт, санитарно-
техническое оборудование и др.
Технические требования:

для локального распространения:

( )
для сетевого распространения:

( )

123459, Россия, Москва, пр. Донелайтиса, 38

Тел.: (095) 949-61-20, 949-59-11, 949-35-64

E-mail: asuimp@dol.ru

http://www.asuimp.ru
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Пример 2. Электронный аналог печатного издания, входящий в

серию, выпускаемую на CD-ROM. Выходные сведения располагаются
на титульном экране, первичной и вторичной упаковках.

Титульный экран

Часть 1

Из фондов Российской

государственной библиотеки

Langton Douglas

FRAANGELICO

Художественное электронное

издание

Москва

Elibron Classics

2001

Часть 2

Электронный аналог печатного издания:

Langton Douglas
Fra Angelico

London: George Bell&Sons, 1902. — 270 p.

Elibron Classics

www.elibron.com

© Российская государственная

библиотека, 2001

© 000 «Электронные книги», электронный

текст, 2001

Этикетка

Из фондов Российской

государственной библиотеки

Langton Douglas

FRAANGELICO
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Лицевая сторона первичной упаковки

Из фондов Российской государственной библиотеки

Langton Douglas

FRAANGELICO

Художественное электронное издание
на компакт-диске

Москва

Elibron Classics

2001

(Штрих-код)

Внутренняя сторона первичной упаковки

Электронный аналог печатного издания:

Langton Douglas
Fra Angelico

London: George Bell&Sons, 1902. — 270 p.

106,5 Мб

1 оптический компакт-диск

Douglas L. Fra Angelico [Электронный ресурс] / Langton Douglas; Рос. гос. б-ка, 000

«Электронные книги». — Электрон, текст, дан. (106,5 Мб) — М.: Elibron Classics,

2001. — 1 опт. Компакт-диск (CD-ROM). — (Из фондов Рос. гос. б-ки). — Систем,

требования: PC не ниже класса Pentium I; 32 Mb RAM; свободное место на HDD 16 Mb;

Windows 95/98; Adobe Acrobat Reader; дисковод CD-ROM 2-х и выше; мышь. — Загл.

с титул, экрана.
— Воспр. по печ. изд. 1902 г. — Электрон, текст подг. 000

«Электрон, книги».

© Российская государственная библиотека, 2001

© 000 «Электронные книги», электронный текст, 2001
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Задняя сторона первичной упаковки

Elibron Classics

www.elibron.com

Системные требования:
PC не ниже класса Pentium I;

32 Mb RAM; свободное место на HDD 16 Mb;
Windows 95/98;

Adobe Acrobat Reader;

дисковод CD-ROM 2-х и выше;

мышь.

Лицевая сторона вторичной упаковки

Из фондов Российской государственной библиотеки

Langton Douglas

FRAANGELICO

Художественное электронное издание

на компакт-диске

Москва

Elibron Classics

2001
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Задняя сторона вторичной упаковки

(Описание серии)

(Аннотация издания)

Системные требования:

PC не ниже класса Pentium I;

32 Mb RAM; свободное место на HDD 16 Mb;

Windows 95/98;

Adobe Acrobat Reader;

дисковод CD-ROM 2-х и выше;

мышь.

Боковые стороны вторичной упаковки

1

© Российская государственная библиотека, 2001

© «Электронные книги», электронный текст, 2001

(Штрих-код)

2

Elibron Classics

www.elibron.com



МЕЖГОСУДАРСТВЕННЫЙ СТАНДАРТ

ГОСТ 7.84—2002

ИЗДАНИЯ. ОБЛОЖКИ И ПЕРЕПЛЕТЫ

Общие требования и правила оформления

Дата введения 2003—01—01

1 Область применения

Настоящий стандарт устанавливает требования к оформлению
обложек и переплетов книжных и сериальных изданий.

Стандарт не распространяется на газетные и листовые издания.

Стандарт обязателен для издателей и полиграфических предприятий
независимо от их организационно-правовой структуры,
ведомственной принадлежности и формы собственности.

3 Определения

В настоящем стандарте применяют следующие термины с

соответствующими определениями:
3.1 обложка: Покрытие издания, которое содержит ряд его

выходных сведений и является элементом внешнего оформления издания;

3.2 суперобложка: Дополнительная обложка с клапанами, которая

защищает переплетную крышкуили обложку и используется как

элемент внешнего оформления издания, а также для рекламы;

3.3 переплет: Прочное покрытие издания, которое содержит ряд его

выходных сведений и является элементом оформления издания;

3.4 переплетная крышка: Основная часть переплета, состоящая из

сторонок и корешка, покрытых переплетным материалом;
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3.5 сторонка переплета: Деталь переплетной крышки из листового

картона или другого плотного материала, имеющая, как правило,
формат издания;

3.6 корешок переплета (обложки): Деталь переплетной крышки,
соединяющая его первую и четвертую сторонки и прикрывающая

корешок книжного блока;

3.7 книжный блок: Часть материальной конструкции издания,

состоящая из комплектов листов, расположенных в определенной
последовательности, скрепленных между собой для вставки в

переплетную крышку или покрытия обложкой;

3.8 футляр: Коробка, предназначенная для упаковки изданий с

целью их защиты;

3.9 штриховой код: Код Международной ассоциации товарной
нумерации (ΕΑΝ), который используется для маркировки изданий с

целью контроля за их реализацией;
3.10 титульный лист издания: Страница издания, на которой
размещаются его основные выходные сведения;

3.11 выходные сведения издания: По ГОСТ Ρ 7.0.4;

3.12 издание: По ГОСТ 7.60;

3.13 книжное издание: По ГОСТ 7.60;

3.14 газетное издание: По ГОСТ 7.60;

3.15 журнальное издание: По ГОСТ 7.60;

3.16 листовое издание: По ГОСТ 7.60.

4 Общие положения

4.1 Оформление обложки и переплета издания определяется
художественным замыслом издателя и типологическими особенностями

издания.

4.2 Сведения, размещаемые на обложке, суперобложке и переплете,
должны идентифицировать издание и соответствовать выходным

сведениям, приводимым на титульном листе издания. Не допускается

приведение на обложке, суперобложке и переплете сведений,

искажающих или противоречащих выходные сведения на титульном
листе издания.
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5 Первая страница обложки. Передняя сторонка переплета

5.1 На первой странице обложки, суперобложки или на передней
сторонке переплета обязательно приводят:
— имя автора (авторов);
— заглавие издания.

Количество авторов на первой странице обложки, суперобложки или
на передней сторонке переплета должно соответствовать количеству

авторов, указанных на титульном листе издания и, как правило, не

должно превышать трех.

5.2 На первой странице обложки, суперобложки или на передней
сторонке переплета официальных и нормативных изданий обязательно

приводят:
— наименование официального учреждения;
— имя автора (авторов);
— заглавие издания.

5.3 На первой странице обложки, суперобложки или на передней
сторонке переплета многотомных изданий обязательно приводят:
— имя автора (авторов);
— заглавие издания;

— обозначение и номер тома.

5.4 На первой странице обложки, суперобложки или на передней
сторонке переплета выпусков книжных серий приводят:
— название серии и/или марку серии, номер выпуска серии;
— имя автора;
— заглавие издания.

5.5 На первой странице обложки, суперобложки или на передней
сторонке переплета периодических и продолжающихся изданий

должны быть указаны:
—

номер ISSN (в правом верхнем углу);
— порядковый номер издания;
— заглавие издания;

— год выпуска издания.

5.6 Издатель может приводить на первой странице обложки,

суперобложки или на передней сторонке переплета все выходные

сведения, которые указаны на титульном листе издания.

5.7 При отсутствии титульного листа на первой странице обложки

приводятся все необходимые выходные сведения (по ГОСТ Ρ 7.0.4).
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6 Корешок обложки, переплета

6.1 При толщине книжного блока свыше 9 мм на корешке обложки,

переплета указывают:
—имя автора (авторов);
— заглавие издания;

— обозначение и номер тома, выпуска, части (для многотомных
изданий);

—

первые и последние слова или буквы (для многотомных
справочных изданий и словарей).

6.2 Сведения на корешке печатают в установленной выше
последовательности сверху вниз (см. приложение А). Для изданий, толщина
блока которых превышает 40 мм, возможно использование

поперечного расположения приводимых сведений.

6.3 Сведения, приводимые на корешке, разделяют
полиграфическими средствами.

7 Четвертая страница обложки. Задняя сторонка переплета

7.1 На четвертой странице обложки, суперобложки или на задней

сторонке переплета в их нижней части приводится штриховой код

издания.

7.2 Дополнительно могут приводиться сведения об авторах, о серии,

об издателе и иная рекламная информация.

8 Футляр, контейнер, папка и т. п.

8.1 Футляр, контейнер, папку и т. п. оформляют так же, как и

обложку или переплет издания (см. разделы. 4—7).
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Приложение А

(справочное)

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ОБЛОЖКИ, ПЕРЕПЛЕТА



МЕЖГОСУДАРСТВЕННЫЙ СТАНДАРТ

ГОСТ 7.86—2005

ИЗДАНИЯ.
ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ИЗДАТЕЛЬСКОЙ АННОТАЦИИ

Дата введения 2005—05—01

1 Область применения

Настоящий стандарт устанавливает требования к содержанию,

построению и оформлению издательской аннотации.

Стандарт предназначен для применения лицами и организациями,

занимающимися издательской деятельностью.

3 Определение

В настоящем стандарте применен следующий термин с

соответствующим определением.
3.1 Аннотация издательская — аннотация, содержащая краткую

характеристику издания с точки зрения его целевого назначения,

содержания, читательского адреса, издательско-полиграфической
формы и других его особенностей.

4 Общие положения

4.1 На издательскую аннотацию распространяются все требования
ГОСТ 7.9—95 «Реферат и аннотация. Общие требования» в части,

касающейся аннотации.

4.2 Издательская аннотация составляется издателем при подготовке

издания к выпуску и используется для

информационно-библиографических целей:
— в издании, как элемент выходных сведений по ГОСТ Ρ 7.0.4 и

ГОСТ 7.0.7;
— на карточках для каталогов и картотек по ГОСТ 7.51.
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4.3 Издательская аннотация является частью библиографической
записи. Она сопровождает библиографическое описание и содержит

краткую характеристику издания.

4.4 Издательская аннотация не включает сведения, вошедшие в

библиографическое описание, а дополняет их.

4.5 При аннотировании первого тома многотомного и серийного
издания необходимо давать аннотацию на издание в целом и на первый
том этого издания. В последующих томах дается аннотация, кратко

характеризующая издание в целом и очередной том.

4.6 Для многотомного или нумерованного серийного издания

аннотация каждого тома включает сведения о годах выпуска предыдущих

томов.

Примечание. При выпуске многотомного издания в течение

календарного года эти данные не указываются.

4.7 По содержанию и характеру сведений издательская аннотация

делится:
— на аннотацию к литературно-художественным изданиям;
—

аннотацию к другим видам изданий по ГОСТ 7.60.

5 Структура издательской аннотации

5.1 Аннотация на литературно-художественное издание включает

следующие сведения.

5.1.1 Целевое назначение и читательский адрес издания.

Примечание. По целевому назначению издания художественной
литературы подразделяются на научные (академические), научно-массовые
и массовые для взрослого читателя, а также издания для детей разного
возраста.

5.1.2 Сведения об авторе, которые могут включать:

—

принадлежность к определенной эпохе, стране, национальности,

социальной группе, литературному направлению;
—

время создания произведения;
—

упоминание о других произведениях автора, которыемогут быть

известны читателю.

5.1.3 Для сборников могут быть включены имена авторов (не
менее трех) при их отсутствии в библиографическом описании.

5.1.4 Сведения о составителе сборника, если он известен своей

литературной и иной деятельностью, и о других лицах, принимавших
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участие в подготовке издания, например,

художнике-иллюстраторе, переводчике и пр.

5.1.5 Жанр произведения, его стилистические особенности. Для

сборника указывается замысел издания, принцип его

формирования (хронологический, жанровый, тематический и др.).
5.1.6 Основная темаили проблема произведения, время иместо
описываемых событий, общая сюжетная линия произведения,

характеристика главных героев.
Примечание. В аннотации на издания всемирно известных
произведений эти данные, как правило, не указываются.

5.1.7 Состав справочного аппарата издания при его наличии — для

научных и научно-массовых изданий художественной литературы.

5.1.8 Особенности издательско-полиграфического оформления
(иллюстрации известного художника, материальная конструкция и

другие оформительские характеристики издания).

5.2 Аннотация на другие виды изданий включает следующие сведения.

5.2.1 Целевое назначение по ГОСТ 7.60.

5.2.2 Данные об авторе, которые позволяют судить об

авторитетности издания (такие, как профессия, должность, ученая степень и

звание, и др.).
5.2.3 Жанр произведения, если он не указан в библиографическом
описании (монография, статья, очерк, практическое пособие,
учебник, энциклопедия, языковой словарь и др.

— по ГОСТ 7.60).
Примечание. Аннотация на учебник для средней школы дается в том

случае, если он выпущен впервые или существенно пересмотрен.

5.2.4 Краткое раскрытие темы издания, которое должно отразить

специфику его содержания и его отличия от близких по теме

(проблеме) и целевому назначению изданий, т. е. должны быть

выделены те моменты содержания, которые несут в себе новизну.

Для переизданий, содержащих изменения в сравнении с

предыдущим изданием, следует указать, в чем они заключаются, а также

дать сведения о предыдущем издании (год выпуска и название, если

оно изменено).

5.2.5 Для сборника —формулировкаобщей темы или общего
принципа отбора материалов для издания.
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5.2.6 Конкретный читательский адрес, т. е. точное указание, на

какую читательскую аудиторию данное издание рассчитано. При этом

для производственно-практических изданий указывается
профессия и квалификация специалиста, которому это издание

предназначено.

Примечания. В аннотации на учебные издания для высших и средних

специальных учебных заведений специальность указывается в том

случае, если она отсутствует в библиографическом описании. В отдельных

случаях может быть указан и дополнительный читательский адрес,

например, для специалистов и студентов соответствующих специальностей.

5.2.7 Особенности научно-справочного аппарата издания, его состав

(предисловие, послесловие, комментарии, примечания,

вспомогательные указатели, словарное приложение и пр.).

5.2.8 Специфика издательа<о-полиграфического оформления (для
изданий, отличающихся необычным или улучшенным оформлением).

6 Требования к тексту издательской аннотации

6.1 Издательская аннотация имеет лаконичную, конкретную

языковую форму, при этом содержит емкую характеристику издания, без

второстепенной и посторонней информации.

6.2 Объем издательской аннотации, как правило, не превышает 500—

600 печатных знаков (по ГОСТ 7.9), или абзац, содержащий 10—12

строк.

6.3 В издательской аннотации на издание, предназначенное

читателю-неспециалисту, используется общепринятая лексика и

терминология, простые языковые конструкции.

6.4 Малопонятные слова, использованные в названии издания,

предназначенного для широких кругов читателей, должны быть

разъяснены в аннотации.

6.5 В тексте аннотации допускаются только общепринятые
сокращения слов (по ГОСТ 7.12).

6.6 Не рекомендуется приводить цитаты из текста произведения,

содержащегося в издании.

6.7 Рекламные элементы в содержании аннотации не должны

искажать объективную характеристику издания.



НАЦИОНАЛЬНЫЙ СТАНДАРТ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ГОСТ Ρ 7.0.1—2003

ИЗДАНИЯ. ЗНАК ОХРАНЫ АВТОРСКОГО ПРАВА

Общие требования и правила оформления

Дата введения 2003—01—01

1 Область применения

Настоящий стандарт устанавливает требования к составу и форме
представления знака охраны авторского права, помещаемого в

книгах и брошюрах, сериальных изданиях, нотных, картографических,
изоизданиях, аудио- и видеоизданиях, электронных изданиях.

Стандарт предназначен для издателей, редакций средств массовой

информации, производителей фонограмм, производителей аудио- и

видеоизданий, электронных изданий, независимо от их

организационно-правовой формы и формы собственности.

3 Определения

В настоящем стандарте применяют следующие термины с

соответствующими определениями.
3.1 знак охраны авторского права: Элемент выходных сведений

издания, оповещающий о наличии у обладателя (физического или

юридического лица) исключительных авторских прав на

используемый в издании объект интеллектуальной собственности.

3.2 объект авторского права: Произведения науки, литературы и

искусства, являющиеся результатом творческой деятельности, неза-
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висимо от назначения и достоинства произведения, способа его

выражения, существующие в какой-либо объективной форме.

3.3 автор: Лицо, создавшее произведение или принимавшее участие
в его создании, а также учреждение или организация, от имени

которых публикуются материалы.
3.4 соавтор: Лицо или организация, создавшие произведение
совместно с другим лицом (лицами) или организациями.

3.5 составитель: Физическое лицо, собравшее, систематизировавшее
и/или обработавшее какие-либо материалы для включения в их

издание.

3.6 переводчик: Физическое лицо, осуществившее перевод текста

произведения на язык данного издания.

3.7 основной текст: Текст произведения, публикуемого в издании.

3.8 аппарат издания: Совокупность дополнительных элементов

издания, призванных пояснить, растолковать основной текст,

способствовать усвоению содержания вошедших в издание произведений,
облегчить читателю пользование изданием, а также помочь его

обработке в статистических, библиотечно-библиографических и

информационных службах.

3.9 иллюстрация: Графическое изображение, поясняющее или

дополняющее основной текст, помещенное настраницах (листах),
включенных в пагинацию или фолиацию документа

3.10 год публикации: Календарный год, обозначенный в выходных

данных издания.

3.11 переиздание: Вновь выпущенное издание произведения

(произведений).

3.12 выходные сведения: Комплекс элементов, характеризующих
издание и предназначенных для его оформления, информирования
потребителей, библиографической обработки и статистического

учета.

3.13 издание: Документ, предназначенный для распространения

содержащейся в нем информации, прошедший редакционно-изда-

тельскую обработку, полученный печатанием или тиснением,

полиграфически самостоятельно оформленный, имеющий выходные

сведения.
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4 Общие положения

4.1 Знак охраны авторского права состоит из латинской буквы «С» в

окружности, наименования объекта защиты права, имени

правообладателя и цифрового обозначения года первого опубликования
произведения (без слова «год» или сокращения «г.»).

4.1.1 Знак охраны авторского права приводят на каждом

экземпляре издания (публикации) произведения в соответствии с

действующим российским законодательством.

4.1.2 Если одно физическое или юридическое лицо обладает
исключительными авторскими правами на издание в целом (основное
содержание издания, перевод, вступительные статьи, текст

справочного аппарата и т. п., а также на оформление издание), то знак

охраны авторского права состоит из латинской буквы «С» в

окружности, юридического имени правообладателя, года первого

опубликования произведения.

© Московский государственный университет печати, 2002

4.1.3 Когда физическое или юридическое лицо обладает

исключительным авторским правом на результаты нескольких видов

деятельности, обозначения данных видов деятельности указывают в

одном знаке охраны авторского права через запятую.

© Иванов В. И., предисловие, комментарии, 2002

© Составление, оформление. 000 «Восход», 2002

4.1.4 При наличии нескольких субъектов исключительного

авторского права последовательность приведения их имен

(наименований) в знаке охраны авторского права соответствует порядку
указания имен (наименований) в издании на титульном листе, на

заменяющихтитульный лист элементах издания или в соответствии

с договоренностью между правообладателями.

© Борисов В. И., Маслов В. Α., 2002

© Российская государственная библиотека,

Российская национальная библиотека, 2002

4.2 Допускается не приводить знак охраны авторского права, если

правообладателей четверо и более.
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4.3 По объекту авторского права различают:
— знак охраны авторского права на основной текст издания

(публикации);
— знак охраны авторского права на перевод, составление,

иллюстрации, сопроводительный текст, научный аппарат издания

(публикации) и т. п.;

— знак охраны авторского права на издание и распространение

лицензионных (переводных) изданий;
— знак охраны авторского права на редакционно-издательское

оформление издания.

4.5 При наличии в издании нескольких знаков охраны авторского

права их указывают в приведенной в п. 4.3 последовательности (см.
приложение А).

4.6 Язык элементов знака охраны авторского права совпадает с

языком выходных сведений издания. Наином языке имя

правообладателя приводят в том случае, если такая форма юридического имени
установлена при регистрации данной организации на территории
Российской Федерации.
4.7 При выпуске переводных или лицензионных изданий знак

охраны авторского права оригинала, как правило, воспроизводят в той

форме, в какой он дан в оригинале.

© 2001 GSC Game World

© Copyright by TRISTAR PICTURES 2001

©T. Corraghessan Boyle, 1990

5 Знак охраны авторского права на основной текст издания

(публикации)

5.1 Знак охраны авторского права, информирующий о наличии у
физических или юридических лиц исключительного авторского права
на основной текст издания (публикации), состоит из латинской

буквы «С» в окружности, фамилии и инициалов (псевдонима)
физического лица или наименования организации (коллектива), года

первой публикации произведения.

©Иванов Б. Α., 2002

©ЗАО «Издательство "Экономика"», 2002
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© 000 «Руссобит-М», 2002

©«Машина времени», 2002

© 000 «Премьер-Видео», 2002

5.2 При издании произведения соавторов, образующего одно

неразрывное целое, в знаке охраны авторского права имена соавторов

указывают в том порядке, в каком они указаны на титульном листе

издания (обороте титульного листа) или на выполняющем его функции
элементе издания.

© Павлов Р. И., Дудина Ε. Α., Комаров В. Α., 2002

5.3 При издании произведения, отдельные части (главы, разделы)
которого созданы соавторами самостоятельно, знак охраны авторского

права приводят на каждого автора с указанием после имени через

запятую, соответствующей части (главы, раздела) произведения.

© Ефимов П. Е., глава 1—2,4, 2002

© Михайлов М. С, глава 3, 5, 2002

© Назарова Н. Ю., глава б, 2002

5.4 Наименование организации (коллектива), обладающей
исключительными авторскими правами на произведение (произведения),
приводят в форме, установленной при регистрации юридического лица.

Слова, обозначающие форму собственности, приводят
общепринятыми аббревиатурами.

© ГУК «Российская книжная палата», 2002

© 000 «Издательский дом «Серебряный век», 2002

©ЗАО «Киностудия «Квадрат», 2002

Примечание. Исключительные права на использование произведений,
созданных в порядке выполнения служебных обязанностей принадлежат

работодателю, если в договоре между ними автором не предусмотрено иное.

6 Знак охраны авторского права на перевод, составление,

иллюстрации и т. п.

6.1 Знак; охраны авторского права, информирующий о наличии

исключительных авторских прав на перевод, составление, иллюстрации,

сопроводительный текст, научный аппарат издания (публикации) и

т. п., состоит из латинской буквы «С» в окружности, фамилии и ини-



Издания. Знак охраны авторского права. Общие требования и правила оформления 231

циалов лица, обозначения объекта защиты права, года первой
публикации.

©Токарева В. Н., пересказ, 2002

© Пастухов В. И., иллюстрации, 2002

©Лопатина С. Е., вступительная статья, 2002

© Егоров Б. Н., составление, 2002

© Давыдова Л. Α., аранжировка, 2002

6.1.1 В знаке охраны авторского права на перевод после имени

переводчика (переводчиков) приводят сведения о языке, на который
сделан перевод.

© Горелов Н. И., Белова Н. И., перевод на русский язык, 2002

Если отдельные части (главы, разделы) произведения были

самостоятельно переведены разными переводчиками, знаки охраны

авторского права приводят для каждого переводчика с указанием

соответствующих глав (разделов).

© Солнцев А. И., перевод на русский язык, гл. 1—3, 2002

© Шептунова И. Ю., перевод на русский язык, гл. 4—8, 2002

6.2 При оформлении знака охраны авторского права на результат
участия организации (коллектива) в создании издания сначала

указывают наименование объекта права, затем через точку
—

юридическое
имя организации, год.

© Перевод на русский язык, составление. 000 «Форум», 2002

© Русская версия. 000 «Фаргус», 2002

© Запись музыки. 000 «Аккорд», 2002

7 Знак охраны авторского права на выпуск лицензионных

(переводных) изданий

7.1 В лицензионных (переводных) изданиях наряду со знаком

охраны авторского права, указанным в оригинале, приводят знак охраны

авторского права, информирующий о наличии имущественного
права на издание (распространение) на русском языке, на языках наро-
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дов Российской Федерации или на территории России произведения,
вышедшего за рубежом или на ином языке.

Знак охраны авторского права на выпуск лицензионных (переводных)
изданий состоит из латинской буквы «С» в окружности, слов

«Издание на русском языке», «Издание на территории Российской

Федерации» и т. п., юридического имени организации или издателя, года

издания (публикации).

© Издание на русском языке. 000 «Русь», 2002

© Издание на территории Российской Федерации.
000 «Видеосервис», 2002

© Издание, распространение на территории России и

стран
— членов СНГ. 000 «Real Records», 2002

7.2 Если, помимо права на издание (распространение) организация
или издатель обладает исключительным авторским правом на

перевод, оформление, составление и т. п., это указывают в знаке охраны

авторского права после обозначения права на издание

(распространение).

© Издание на русском языке, перевод на русский язык,

оформление. ЗАО «Издательство "Экономика"», 2002

© Издание на территории России, перевод на русский язык.

000 «Фирма "1С"», 2002

7.3 Знак охраны авторского права на выпуск переводного

(лицензионного) издания приводят после всех прочих знаков охраны

авторского права.

© 2002 THE ARXEL GUILD / Wanadoo Edition
© Русская версия. 000 «Nival Interactive», 2002

© Издание на территории России, оформление.
ЗАО «Компания "Бука"», 2002

© Ross Macdonald, 2001

© Белов С. В., перевод на русский язык,

предисловие, 2002

© Издание на русском языке, оформление.

000 «РИП0Л классик», 2002
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8 Знак охраны авторского права на редакционно-издательское

оформление издания

8.1 Знак охраны авторского права, информирующий о наличии у
издателя права на редакционно-издательское оформление издания
(оригинал-макет, мастер-кассета, мастер-CD-ROM и т. п.), состоит из

латинской буквы «С» в окружности, слова «Оформление»
(редакционно-издательское оформление), юридического имени издателя, года

издания.

© Оформление. 000 «РУСАКИ», 2002

9 Знак охраны авторского права при переиздании произведений

9.1 Если издание выпускается вновь без изменений в тексте

(содержании) произведения и без изменений в оформлении, то в новом

издании воспроизводят все знаки охраны авторского права

предыдущего издания — вне зависимости от того, издается ли произведение
вновь тем же издателем или другим. Имя нового издателя в знаке

охраны авторского права в данном случае не приводят.

9.2 Когда переиздание произведения осуществлено с изменениями в

тексте (содержании) произведения, в новом издании указывают знак

охраны авторского права на произведение предыдущего издания и

знак охраны авторского права на произведение нового издания со

сведениями об изменениях.

©Денисов Б. Н., 1999

©Денисов Б. Н., 2002, с изменениями

© Оформление. 000 «Стимул», 2002

9.3 Если при переиздании произведения были созданы новые

иллюстрации, новый аппарат издания (вспомогательный текст), издание

прошло новую редакционно-издательскую обработку, то в новом

издании приводят знаки охраны авторского права на вступительные
статьи, комментарии, иллюстрации, оформление и т. п. только

данного издания. Аналогично поступают и при использовании

переработанных, дополненных элементов аппарата издания
(вспомогательного текста). Знаки охраны авторского права на вступительные статьи,

справочный аппарат книги, иллюстрации, оформление и т. п.

предыдущего издания не воспроизводят.
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β предыдущем издании: В новом издании:

©Краснов В. П., 1999

© Токарев И. И.,

вступительная статья, 1999

© Кубков С. И., иллюстрации,
1999

© Оформление. ООО «Герб»,
1999

©Краснов В. П, 1999

© Краснов В. П., 2002, с

изменениями

© Токарев И. И., вступительная

статья, именной указатель, 2002

© Зубова С. Н., иллюстрации, 2002

© Оформление. ООО «Паром», 2002

10 Расположение знака охраны авторского права в издании

10.1 В печатных книжных, периодических и продолжающихся
изданиях знак охраны авторского права, относящийся к изданию в

целом, приводят в правом нижнем углу оборота титульного листа или

на заменяющих его элементах издания (по ГОСТ Ρ 7.0.4).
10.2 Знак охраны авторского права, относящийся к отдельным

произведениям, опубликованным в сборниках, выпусках периодических
и продолжающихся изданий, приводят внизу начальной текстовой

полосы произведения, статьи (по ГОСТ 7.5).
10.3 В листовых изоизданиях, листовых картографических и нотных

изданиях знак охраны авторского права приводят на правой стороне
нижнего поля листа или на оборотной стороне (по ГОСТ Ρ 7.0.4).
На репродукционных открытках, почтовых открытках знак охраны

авторского права приводят на оборотной стороне (по ГОСТ Ρ 7.0.4).

10.3 В электронных изданиях знаки охраны авторского права,

относящиеся к изданию в целом, размещают внизу титульного экрана, на

физическом носителе, на вкладке в контейнер (по ГОСТ 7.83).

10.4 Знаки охраны авторского права, относящиеся к отдельным

программам, произведениям, опубликованным в электронном издании,

приводят внизу титульного экрана программы, в конце текста

произведения.

10.5 В аудио-, видеоизданиях, выходящих на кассетах, знаки охраны

авторского права размещают на кассете, а также на задней сторонке
контейнера или на вкладке в контейнер.
Если аудио-, видеоиздания выходят на электронном оптическом

диске (CD-ROM) , знаки охраны авторского права размещают на

физическом носителе, а также на вкладке в контейнер.
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Приложение А

(справочное)

ПРИМЕРЫ ОФОРМЛЕНИЯ ЗНАКА ОХРАНЫ

АВТОРСКОГО ПРАВА

1. Знаки охраны авторского права в издании произведения
одного автора (коллектива)

©Олесова Е. И., 2002

© Муравьев А. Ю., вступительная статья, комментарии, 2002

© Еманов А. Ф., иллюстрации, 2002

© Оформление. 000 «Левобережье», 2002

©«Аквариум», 2002

© Запись музыки, оформление. 000 «Фили», 2002

2. Знаки охраны авторского права в издании произведения
соавторов

©Левитская Н. Г., Бойкова 0. Ф., Киян Л. Н., 2002

© Оформление. 000 «Фирма «Палата», 2002

©Торпусман А. Н., введение, глава 1—3, 2002

© Вунштейн М. 3., глава 4—5,2002

© Карелин А. Н., глава б—8, указатели, 2002

© Азерская Н. Я., иллюстрации, 2002

© Оформление. 000 «Остоженка», 2002

3. Знак охраны авторского права в издании произведения, все

права на которое принадлежат издателю

©ЗАО «Издательский дом «Грамотей», 2002

4. Знак охраны авторского права в совместном издании

©Жукова Η. Α., 2002

© Оформление. 000 «Март», ЗАО «Фирма «Дом», 2002
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5. Знак охраны авторского права в переводном (лицензионном)
издании

© EMI Switzerland 1998
© Издание на территории России.

000 «S.B.I. Music Publishing», 2002

©Anna Robson, 2001

© Mary Stevenson, illustration, 2001

© Соколов В. Α., перевод на русский язык, 2002

© Издание на русском языке, оформление.
000 «Издательство «Восток-Запад», 2002

6. Знак охраны авторского права при публикации произведения
в сборнике, периодическом или продолжающемся издании

Путешествие в Африку

[Текст]

© Чернов П. И., перевод на русский язык, 2002

27

94

Том Гаррис

© Tom Garris

©Яровая Η.

2000

К., перевод

Идеология маркетинга

[Текст]

на русский язык, 2002



НАЦИОНАЛЬНЫЙ СТАНДАРТ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ГОСТ Ρ 7.0.3—2006

ИЗДАНИЯ. ОСНОВНЫЕ ЭЛЕМЕНТЫ

Термины и определения

Дата введения 2007—01—01

Введение

В настоящем стандарте термины расположены в систематическом

порядке, отражающем систему понятий в области книжного дела.

Для каждого понятия установлен один стандартизованный термин.
Стандартизованные термины набраны полужирным шрифтом,
допустимые синонимы и краткие формы — светлым курсивом.

При применении настоящего стандарта приведенные определения

терминов можно при необходимости изменять, вводя в них

производные признаки, раскрывая значения используемых в них

терминов, указывая объекты, относящиеся к определяемому понятию. Эти

изменения не должны нарушать объем и содержание понятий,

определенных в настоящем стандарте.
После основной части настоящего стандарта приведен алфавитный
указатель терминов на русском языке с указанием номеров

(индексов) статей, показывающих место каждого термина в логической

системе стандарта.

1 Область применения

Настоящий стандарт устанавливает термины и определения
основных элементов издания, необходимых для его издательско-книготор-
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говой характеристики, библиографической идентификации и

статистического учета.

Термины, установленные настоящим стандартом, рекомендуются для

применения во всех видах документации и литературы в области

книжного дела, входящих в сферу работ по стандартизации и/или
использующих результаты этих работ.

3 Термины и определения

3.1 Состав издания

3.1.1 Общие понятия

3.1.1.1 издание: Документ, предназначенный для
распространения содержащейся в нем информации, прошедший редакцион-

но-издательскую обработку, самостоятельно оформленный,
имеющий выходные сведения.

[ГОСТ 7.60, статья 3.1.1]

3.1.1.2 структура издания: Связь и взаимное расположение
составных частей издания: основного и дополнительного текстов и

аппарата издания, а также входящих в них содержательных и

художественных элементов.

3.1.1.3 произведение: Результат авторской работы творческого

характера, имеющий вид законченного продукта, который
может быть опубликован в издании.

3.1.1.4 основной текст: Текст произведения(й), публикуемого-
(ых) в издании.

3.1.1.5 дополнительный текст: Текст, сопровождающий
произведение (основной текст) в виде приложений.
3.1.1.6 аппарат издания; вспомогательный текст:

Совокупность дополнительных элементов издания, призванных
пояснять основной текст, способствовать усвоению содержания
вошедших в издание произведений, облегчать читателю

пользование изданием, а также помогать его обработке в

статистических, библиотечно-библиографических и информационных
службах.
Примечание. В зависимости от наполнения и функционального
назначения выделяются сопроводительный, или

научно-вспомогательный, аппарат издания, содержащий сопроводительную(ые) статью(и)
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и комментарии/примечания; справочно-поисковый аппарат издания,
состоящий из библиографических ссылок и прикнижного/приста-
тейного библиографического списка

3.1.1.7 параллельный текст: В многоязычном издании — текст

произведения, переведенный с языка оригинала на другой язык.

3.1.2 Виды произведений
3.1.2.1 литературное произведение: Произведение,
зафиксированное с помощью знаков какой-либо письменности.

Примечания. Литературные произведения могут иметь различное
целевое назначение. К литературным произведениям относятся

также произведения, содержащие таблицы, математические и

химические формулы.

3.1.2.2 литературно-художественное произведение:
Произведение, относящееся к художественной литературе.

3.1.2.3 драматическое произведение:
Литературно-художественное произведение, предназначенное для исполнения на

сцене и построенное по законам сценического искусства.

Примечание. Текст драматического произведения включает особые

структурные элементы: реплики действующих лиц, ремарки.

3.1.2.4 графическое произведение: Произведение,
информация в котором передается с помощью изображения на плоской

поверхности в виде цельного образа.
Примечание. Под изображением понимается воспроизведение
живописного, графического, скульптурного произведения, специальной
или художественной фотографии и графических работ.
[ГОСТ 7.60, статья 3.2.3.5]

3.1.2.5 картографическое произведение: Произведение,
информация в котором передается с помощью определенной
системы условных знаков, показывающих расположение
объектов на поверхности Земли, другого небесного тела или во

внеземном пространстве.
Примечание. К картографическим произведениям относятся карта
и карта-схема, которые могут быть использованы как элементы

текста издания.

3.1.2.6 музыкальное произведение: Произведение,
зафиксированное с помощью нотных знаков и предназначенное для

воспроизведения на музыкальных инструментах или пения.
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3.1.2.7 библиографический список: Произведение,
представляющее собой упорядоченное множество библиографических
записей с простой структурой
[ГОСТ 7.0, статья 3.3.2.5]

3.1.2.8 словник: Перечень каких-либо языковых единиц (слов,
словосочетаний, фраз, терминов и пр.), расположенных в

алфавитном или систематическом порядке, который
подготавливается для работы над словарем или энциклопедией.

3.1.2.9 оригинальное произведение: Произведение,
являющееся продуктом самостоятельного творчества автора.

3.1.2.10 производное произведение: Произведение, в основе

которого лежит оригинальное произведение, подвергшееся

определенным изменениям.

3.1.2.11 перевод: Производное произведение, являющееся
результатом воссоздания текста оригинального произведения на

другом языке.

3.1.2.12 переработка: Производное произведение, являющееся

результатом переделки оригинального произведения в другой
жанр или приспособления его к другой читательской аудитории,
в результате чего меняется композиция и форма выражения
первоначального произведения.

3.1.2.13 аннотация: Производное произведение, содержащее

краткую характеристику документа, поясняющую его

содержание, назначение, форму и другие особенности.

[ГОСТ 7.76, статья 5.7]

3.1.2.14 аннотация издательская: Аннотация, содержащая

краткую характеристику издания с точки зрения его целевого

назначения, содержания, читательского адреса, издательско-поли-

графической формы и других особенностей.

3.1.2.15 реферат: Производное произведение, содержащее

сокращенное объективное изложение содержания документа или

издания с основными фактическими данными и выводами.

[ГОСТ 7.76, статья 5.8]
Примечание. Реферат может быть использован в выходных

сведениях.
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3.1.2.16 обзор: Производное произведение, представляющее
собой сжатое систематизированное, с выводами и

рекомендациями, изложение современного состояния проблемы,
рассматриваемой в первоисточниках.

3.1.3 Части и элементы текста издания

3.1.3.1 заголовок Обозначение структурной части основного
текста произведения: раздела, главы, параграфа, таблицы.
Примечание. Различаются следующие виды заголовков:

тематический, словесно определяющий тему структурной части текста;

нумерационный, обозначаемый числом, определяющим порядковый номер
рубрики или таблицы; литерный, обозначаемый буквой в изданиях,

выстроенных по алфавитному принципу; немой, обозначаемый

графически, с помощью пробельных строк или наборных знаков

(звездочек, линеек).

3.1.3.2 заголовок рубрики: Обобщающий заголовок раздела в

периодическом издании, тематически объединяющий
несколько статей, заметок различных авторов.

3.1.3.3 вариант: Заголовок раздела смешанного содержания в

сборниках, журналах, библиографических указателях.

3.1.3.4 рубрика: Структурно-композиционная единица текста
издания, типографически выделенная и, как; правило, имеющая

собственный заголовок.

3.1.3.5 подрубрика: Рубрика, входящая как; составная часть в

более крупную рубрику.

3.1.3.6 рубрикация: Система рубрик основного текста издания,

в которой выявлена их связь и соподчиненность.

3.1.3.7 часть: Структурная единица текста произведения,

представляющая собой наиболее крупную ступень его деления.

Примечание. Часть может делиться на разделы.

3.1.3.8 раздел: Крупная рубрика, являющаяся одной из высших

ступеней деления основного текста.

Примечание. Раздел может объединять главы и входить в часть.

3.1.3.9 глава: Крупная рубрика, имеющая самостоятельный

заголовок.

Примечание. Главы нередко объединяются в разделы или части

произведения и, в свою очередь, могут делиться на параграфы.
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3.1.3.10 параграф; §: Небольшая рубрика, имеющая
специальное условное обозначение.

Примечание. Параграф может входить в часть, раздел, главу и, в свою

очередь, делиться на подпараграфы.

3.1.3.11 абзац: Самая мелкая структурно-композиционная
единица текста, обозначаемая в наборе абзацным отступом,

полноформатной начальной строкой и втяжкой всех последующих

строк, увеличением межстрочного интервала или неполной

концевой строкой.
3.1.3.12 введение: Структурная часть основного текста издания,

которая является его начальной главой и вводит читателя в суть

проблематики произведения.

3.1.3.13 заключение: Структурная часть основного теста

издания, завершающая его, где подводятся итоги работы, делаются

обобщения и выводы.

3.1.3.14 статья: Составная часть основного текста сборника,
которая представляет собой законченное произведение,

освещающее какую-либо тему.
Примечания. По целевому назначению различаются научная,

научно-популярная, публицистическая, производственно-практическая
статьи. Статья может быть также составной частью аппарата
издания.

3.1.3.15 передовая статья: Статья в периодическом издании,

посвященная наиболее важным, актуальным вопросам,
публикуемым в начале издания.

3.1.3.16 редакционная статья: Статья в периодическом
издании, отражающая точку зрения редакции этого издания.

3.1.3.17 словарная статья: Структурная единица
словаря/энциклопедии, представляющая собой относительно самостоятельный

текст, включающая заглавное слово в виде словосочетания,

выражения, понятия, термина и его пояснение, определение,
толкование, эквиваленты на других языках и другие сведения.

3.1.3.18 справочная статья: Структурная единица

справочника, представляющая собой краткий ответ на вопрос,
содержащийся в заголовке.

3.1.3.19 отсылочная статья: Словарная или справочная статья,

содержащая отсылку.
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3.1.3.20 цитата; Часть текста, заимствованная из какого-либо

произведения без изменений и использованная в другом тексте, чаще
всего с указанием на источник, из которого она взята.

3.1.3.21 дополнение- Структурная часть основного текста,

составленная из материалов, выделенных автором для размещения в

конце произведения или его раздела.

3.1.3.22 приложение: Часть основного текста, содержащая
вспомогательные сведения, помещаемая обычно в конце издания или

выпущенная отдельно.

3.1.3.23 посвящение. Элемент произведения, который
помещается перед началом основного текста и содержитуказание на лицо
или коллектив, в чью честь или в память о ком написано автором
это произведение.

3.1.3.24 эпиграф: Элемент произведения/издания, который
представляет собой короткий текст, выражающий основную мысль

произведения или его фрагмента, и помещается в его начале.

3.1.3.25 библиографическая запись: Элемент

библиографической информации, фиксирующий вдокументальной форме
сведения о документе, позволяющие его идентифицировать, раскрыть
его состав и содержание в целях библиографического поиска.

Π римечание. В состав библиографической записи входит

библиографическое описание, дополняемое по мере надобности заголовком,

терминами индексирования (классификационными индексами и

предметными рубриками), аннотацией (рефератом), шифром хранения

документа, справками о добавочных библиографических записях,

датой завершения обработки документа, сведениями служебного
характера
[ ГОСТ 7.76, статья 3.2]

3.1.3.26 библиографическое описание: Совокупность
библиографических сведений о документе, приведенных по

определенным правилам, устанавливающим порядок следования областей

и элементов, и предназначенных для идентификации и общей
характеристики документа.

[ГОСТ 7.76, статья 5.2]

3.1.3.27 диаграмма Условное графическое изображение
числовых величин или их соотношений, выполненное с помощью

линий, плоскостей, геометрических фигур, рисунков.



ГОСТ Р 7.0.3—2006

3.1.3.28 схема: Условное графическое изображение объекта, в

общих чертах передающее его характер и структуру.

3.1.3.29 чертеж: Условное графическое изображение предмета с

точным соотношением его размеров, полученное методом

проецирования.

3.1.3.30 график: Чертеж, наглядно изображающий
количественное соотношение и развитие взаимосвязанных процессов или

явлений в виде кривой, прямой, ломаной линии, построенной в

той или иной системе координат.

3.1.3.31 номограмма- Чертеж, позволяющий заменять

вычисление по формулам выполнением простейших геометрических

построений, по которым с помощью ключа считываются

ответы.

3.1.3.32 план: Чертеж, изображающий в условных знаках

(масштабе) на плоскости горизонтальную или вертикальную

проекции предмета(ов) и его (их) размеров.
3.1.3.33 рисунок: Графическое изображение на плоскости,

создаваемое с помощью линий, штрихов, пятен, точек.

3.1.3.34 фотография: Изображение, полученное путем

фотографирования объектов и служащее для передачи определенного
содержания в основном тексте издания.

3.1.3.35 коллаж: Изображение, созданное путем наклеивания на
основу материалов, отличающихся от нее цветом и фактурой.
3.1.3.36 иллюстрация: Изображение, поясняющее или

дополняющее основной текст, помещаемое на страницах и других
элементах материальной конструкции издания.

Примечание. Иллюстрации могут быть оригинальными,
специально созданными для этого издания или заимствованными из других
изданий.

3.1.3.37 подпись к иллюстрации; подрисуночная подпись:
Текст под иллюстрацией, представляющий собой ее словесную

характеристику.

3.1.3.38 формула Текст, представляющий собой комбинацию
специальных знаков, выражающую какое-либо предложение.

Примечания. Под «предложением» понимается целостная единица

речи, представленная в определенной системе знаков. Различаются



Издания. Основные элементы. Термины и определения 245

формулы математическая, выражающая предложение
математическими знаками, и химическая, выражающая предложение
химическими знаками.

3.1.3.39 таблица: Форма организации материала в тексте

издания, при которой систематически представленные группы
взаимосвязанных данных располагаются по графам и строкам таким

образом, чтобы каждый отдельный показатель входил в состав и

графы, и строки.
Примечание. Таблица может быть закрытой, обрамленной
линейками, открытой, не имеющей по бокам и снизу линеек, клочковой,

заверстанной в оборку, поперечной, со строками, перпендикулярными
строкам текста, продольной, со строками, параллельными строкам
текста, многополосной, занимающей несколько страниц, распашной,
со строками, расположенными на развороте и переходящими с

четной страницы на нечетную.

3.1.3.40 головкатаблицы: Верхняя часть таблицы, в которой
размещаются заголовки граф.
3.1.3.41 ярусы головки таблицы: Заголовки граф, соподчиненные
по смыслу и расположенные в головке таблицы друг под другом

3.1.3.42 хвост таблицы: Нижняя часть таблицы, которая

подразделяется на боковик и прографку.
3.1.3.43 боковик таблицы: Левая графа таблицы, содержащая
данные о строках таблицы.

3.1.3.44 прографка: Составная часть таблицы, содержащая
сведения, относящиеся к заголовку и боковику таблицы.
3.1.3.45 графа таблицы: Ряд данных в таблице, расположенный
вертикально и обычно помещенный между вертикальными
линейками.

3.1.3.46 строка таблицы: Рядданных в таблице, расположенный
горизонтально и обычно помещенный между горизонтальными
линейками.

3.1.3.47 вывод: Таблица без разделительных линеек, замененных

пробелами, которая может быть включена в фразу как ее

продолжение или окончание.

3.1.3.48 проформа: Таблица, которая служит образцом форм
отчетности и включает головку и/или боковик с короткими

линейками, начинающими прографку.
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3.1.3.49 пустографка: Таблица, имеющая заголовки граф,
боковика и пустую прографку, предназначенную для заполнения

нетипографским способом.

3.1.4 Части и элементы аппарата издания

3.1.4.1 сопроводительная статья: Составная часть аппарата
издания, в которой дается характеристика содержания
произведениями) и/или его автора(ов).
Примечание. Сопроводительные статьи различаются по жанрам в

зависимости от вида издания.

3.1.4.2 вступительная статья: Сопроводительная статья,

помещаемая в изданиях отдельных произведений или собраний
сочинений писателей, ученых, общественных деятелей.

3.1.4.3 предисловие: Помещаемая в начале издания

сопроводительная статья, в которой поясняются цели и особенности

содержания и построения произведения.

3.1.4.4 послесловие: Сопроводительная статья, помещаемая

после основного текста произведения(ий).

3.1.4.5 комментарий: Составная часть аппарата издания,

представляющая собой свод сведений, которые разъясняют и

толкуют факты, слова, фрагменты текста или всего произведения.
Примечания. Комментарий обычно содержит мнение специалиста,

его подготовившего. Комментарии различаются по задачам, стоящим

перед ними, и объектам комментирования. Различаются следующие
виды комментариев: реальный комментарий, объясняющий реалии

(различные объекты материальной и духовной жизни общества,
которые встречаются в произведении,

— факты, исторические имена,
события и пр.); историко-литературный комментарий, раскрывающий
смысл и художественные особенности произведения, его значение и

место в историко-литературном процессе; словарный комментарий,
объясняющий слова и обороты речи, непонятные читателю, и

построенный в форме алфавитного словаря; текстологический комментарий,
содержащий сведения текстологического характера; историко-тексто-
логический комментарий, содержащий сведения по истории создания

и изучения текста произведения; редакционно-издательский
комментарий, содержащий объяснение принципов и приемов подготовки
текста произведения к печати.

3.1.4.6 субкомментарий: Комментарий к комментарию и

другим элементам научно-вспомогательного аппарата.
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3.1.4.7 примечание: Элемент аппарата издания, содержащий
дополнения к основному тексту: уточнения, разъяснения,

переводы иностранных текстов, ссылки, — принадлежащие автору,

редактору, переводчику и другим лицам, принимавшим участие в

подготовке издания.

Примечание. В отличие от комментария примечания не содержат
толкований текста издания. Различаются внутритекстовое
примечание, включающее мелкие разъяснения, размещенные
непосредственно за текстом, к которому они относятся; подстрочное примечание,

содержащее сведения, необходимые по ходу чтения, помещенное внизу
полосы, под строками основного текста и отделенное от них пробелом
с линейкой или без нее; затекстовое примечание, помещаемое в

конце основного текста издания или крупной его части.

3.1.4.8 сноска: Элемент аппарата издания, содержащий
вспомогательный текст пояснительного или справочного характера

—

библиографические ссылки, примечания, перекрестные

ссылки, — помещаемый внизу полосы и снабженный для связи с

текстом знаком сноски, соответствующим цифровым номером или

астериском.

3.1.4.9 выноска: Элемент аппарата издания, содержащий
затекстовое примечание или затекстовую библиографическую
ссылку и связанный с основным текстом знаком — порядковым

номером или астериском.

3.1.4.10 ссылка: Элемент аппарата издания, связывающий
между собой части текста издания и содержащий указания на

источник, в котором разъясняются или уточняются сведения,

приводимые в основном тексте издания.

[ГОСТ 7.76. статья 5.5]
Примечание. Различаются внутритекстовая ссылка, помещаемая

внутри основного текста издания; подстрочная ссылка, помещаемая в

сноске; затекстовая ссылка, помещаемая в выноске; перекрестная
ссылка — внутритекстовая или подстрочная ссылка, связывающая
фрагменты основного текста издания, в которых содержатся разъясняющие и

дополняющие друг друга сведения, отсылка — ссылка, содержащая

указание, в каком месте текста издания можно найти необходимые
сведения.

3.1.4.11 библиографическая ссылка: Ссылка, содержащая
библиографическую запись, в которой приводятся сведения об упо-
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минаемом, цитируемом или рекомендуемом произведении,
необходимые для его идентификации и поиска.

[ГОСТ 7.0, статья 3.3.2.1]
Примечание. Библиографическая ссылка может быть

комбинированной, в которой часть библиографической записи приводится в

основном тексте издания, а оставшееся — в сноске или выноске, и

повторной, представляющей собой повторяющуюся библиографическую
ссылку с сокращенным библиографическим описанием.

3.1.4.12 вспомогательный указатель: Составная часть

аппарата издания, которая обеспечивает поиск необходимых сведений,
заключенных в издании, и представляет собой упорядоченный
по какому-либо принципу перечень информационных объектов

с указанием их местонахождения на страницах издания.

Примечания. По характеру материала различаются аннотированный
вспомогательный указатель, содержащий справочные данные об

объектах, в него включенных; глухой вспомогательный указатель,
включающий только перечень рубрик, без каких-либо пояснений; именной
вспомогательный указатель, содержащий алфавитный перечень имен

лиц, описываемых или упоминаемых в издании; предметный
вспомогательный указатель, содержащий перечень предметов, сведения о

которых имеются в издании; тематический вспомогательный указатель,
состоящий из рубрик, обозначающих узловые темы издания и

расположенных в алфавитном порядке; единый (комбинированный,
смешанный) вспомогательный указатель, объединяющий в одном

алфавитном ряду названия всех. По характеру группировки материала

различаются алфавитный, систематический (иерархический),
хронологический, нумерационный вспомогательные указатели
информационных объектов, содержащихся в издании.

3.1.4.13 указатель заглавий изданий/произведений:
Вспомогательный указатель, состоящий из рубрик, обозначающих
заглавия изданий/произведений со ссылками на текст,

содержащий сведения о них.

3.1.4.14 прикнижный / пристатейный библиографический
список: Составная часть аппарата издания, представляющая
собой библиографический список, включающий
библиографические записи использованных, цитированных в книге/статье или

рекомендуемых изданий и других документов.

3.1.4.15 экстензо; абреже; компендиум: Составная часть

аппарата издания, представляющая собой краткое изложение

содержания раздела произведения и помещаемая между его заголовком

и текстом.
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3.1.4.16 оглавление: Составная часть аппарата издания,

содержащая перечень заголовков разделов, глав и других структурных

единиц текста издания с указанием страниц, на которых

размещается каждая из них.

3.1.4.17 содержание: Составная часть аппарата сборника или
моноиздания, содержащая перечень заголовков публикуемых
произведений или разделов, с указанием фамилий авторов (если
сборник не авторский) и начальных страниц.

3.1.4.18 резюме: Элемент аппарата научного журнала или

сборника, содержащий главные положения и выводы статьи.

3.1.4.19 список иллюстраций: Составная часть аппарата

издания, содержащая перечень иллюстраций, помещенных в

издании, с их кратким описанием и указанием страниц, где они

расположены.

3.1.4.20 список сокращений: Составная часть аппарата
издания, содержащая перечень сокращений, принятых для данного

издания, с их расшифровкой.

3.1.4.21 сигнет: Фирменный знак, эмблема издательства,

типографии или серии, воспроизводимый в издании на авантитуле,

титульном листе, обложке или переплете.
Примечание. Различают следующие виды сигнета: издательскую

марку, отражающую специфику издательства; серийную марку (эмблему),
которая помещается на каждом из входящих в серию выпусков;

типографскую марку, которая может проставляться на изданиях,

выпущенных данной типографией.

3.1.4.22 список опечаток: Перечень ошибок, замеченных в

сигнальном экземпляре издания, с указанием страницы и строки,

где ошибка найдена, а также верного написания.

3.1.5 Выходные сведения в издании

3.1.5.1 выходные сведения: Составная часть аппарата издания,

содержащая совокупность данных, всесторонне

характеризующих издание и предназначенных для информирования
потребителей, библиографической обработки и статистического учета

изданий.

Примечание. Состав, место расположения выходных сведений и

требования к ним определены ГОСТ Ρ 7.0.4.
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3.1.5.2 автор: Лицо, создавшее произведение или принимавшее

участие в его создании, а также учреждение или организация, от

имени которых публикуются материалы.

[ГОСТ 7.76, статья 7.2.16]

3.1.5.3 авторский коллектив: Коллектив лиц, совместно

создавших произведение(я).
3.1.5.4 соавтор: Лицо или организация, создавшее произведение
совместно с друтим(и) лицом(ами) или организацией(ями).
[ГОСТ 7.76, статья 7.2.20]

3.1.5.5 псевдоним: Условное вымышленное имя (фамилия),
которым автор подписывает произведение.

3.1.5.6 составитель: Специалист или коллектив специалистов,

собирающий, систематизирующий и/или обрабатывающий какие-

либо материалы для включения их в издание.

3.1.5.7 издатель: Юридическое или физическое лицо,

осуществляющее подготовку и выпуск издания.

[По ГОСТ 7.60]

3.1.5.8 заглавие: Название издания/произведения, помещаемое
перед началом его текста в виде, утвержденном автором либо

издателем или установленном в последнем прижизненном издании,
и предназначенное для его идентификации и поиска.

[ГОСТ 7.76, статья 7.2.1]

3.1.5.9 основное заглавие: Заглавие издания, помещенное
первым и/или выделенное художественно-полиграфическим
способом на титульной странице (замещающих его элементах

издательского оформления).
[ГОСТ 7.76, статья 7.2.2]

3.1.5.10 параллельное заглавие: Основное заглавие издания,

данное на другом языке или в другой графике, чем основное заглавие.

[ГОСТ 7.76, статья 7.2.4]

3.1.5.11 общее заглавие: Заглавие многотомного или

сериального издания в целом, указанное во всех томах (выпусках), а также

заглавие сборника произведений.
[ГОСТ 7.76, статья 7.2.5]
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3.1.5.12 частное заглавие: Заглавие самостоятельной части

многотомного или сериального издания или его части (тома,
выпуска), отличающееся от общего заглавия.

[ГОСТ 7.76, статья 7.2.6]

3.1.5.13 надзаголовочные данные: Составная часть выходных

сведений издания, помещаемая на титульном листе, над

заглавием издания и включающая: наименование организации, от

имени которой выпускается издание; заглавие, номер выпуска серии
и год ее основания; заглавие подсерии и порядковый номер ее

выпуска.

3.1.5.14 подзаголовочные данные: Составная часть выходных

сведений, помещаемая на титульном листе под заглавием

издания и включающая: уточнение заглавия; характеристику

литературного жанра, формы; сведения об особенностях издания, его

читательском назначении; о повторности или периодичности

издания и др.

3.1.5.15 гриф утверждения: Надпись, утверждающая издание в

качестве нормативного или учебного и помещаемая на

титульном листе перед заглавием или после него.

3.1.5.16 выходныеданные: Составная часть выходных сведений,
включающая данные о месте выпуска издания, имени издателя и

годе выпуска издания.

[ГОСТ 7.76, статья 7.5.1]

3.1.5.17 библиографическая полоска: Составная часть

выходных сведений периодического (кроме газет) или
продолжающегося издания, содержащая основные сведения, достаточные для

идентификации данного выпуска/тома/номера издания и
включающая сокращенное заглавие издания, год выпуска, номер

тома/выпуска, число страниц, место выпуска
—

при наличии

изданий с одинаковым заглавием, выходящих в разных местах.

3.1.5.18 классификационные индексы; шифры издания:

Условные буквенно-цифровые обозначения, входящие в состав

выходных сведений и включающие индекс Универсальной
десятичной классификации (УДК), индекс Библиотечно-библиогра-
фической классификации (ББК), авторский знак, код

Государственного Рубрикатора научно-технической информации.



ГОСТ Р 7.0.3—2006

3.1.5.19 авторский знак: Условное буквенно-цифровое
обозначение фамилии автора или первого слова заглавия издания.

Примечание. Авторский знак устанавливается по «Авторским
таблицам» Л. Б. Хавкиной.

3.1.5.20 международный стандартный номер книги; ISBN:

Идентификационный код регистрационного характера,

проставляемый на книгах и состоящий из аббревиатуры ISBN —

Международный стандартный книжный номер (рус), International

Standard Book Number (англ.) — и тринадцати цифр,
обозначающих идентификаторы страны, издательства и книги.

[ГОСТ 7.76, статья 7.9.1]
Примечание. Применение международного стандартного номера
книги определяет ГОСТ Ρ 7.0.53.

3.1.5.21 международный стандартный номер сериального

издания; ISSN: Идентификационный код регистрационного

характера, проставляемый на сериальных изданиях и состоящий
из аббревиатуры ISSN — Международный стандартный номер

сериальных изданий (рус), International Standard Serial Number

(англ.) — и, как правило, восьми цифр.
[ГОСТ 7.76, статья 7.9.3]
Примечание. Применение международного стандартного номера

сериального издания определяет ГОСТ 7.56.

3.1.5.22 знак охраны авторского права; знак копирайта: Знак,
который указывает на то, что произведение и/или другие части

издания охраняются авторским правом, и обозначен латинской

буквой «С», заключенной в окружность (©), именем обладателя

авторского права и годом первого выпуска в свет.

3.1.5.23 выпускные данные: Составная часть выходных

сведений, включающая следующие данные: дату подписания издания

в печать; формат бумаги и долю листа; гарнитуру шрифта
основного текста; способ печати, объем издания в условно-печатных и

учетно-издательских листах; тираж; номер заказа

полиграфического предприятия; имя и почтовый адрес издателя; название

полиграфического предприятия и его почтовый адрес

3.1.5.24 надвыпускные данные: Составная часть выходных

сведений, размещаемая непосредственно над выпускными данными

и включающая данные об авторе(ах), составителе(ях), заглавие из-
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дания, данные о специалистах, работавших над подготовкой
издания, а также указание вида издания по целевому назначению.

3.1.5.25 штриховой код издания; штрих-код издания; бар-
код: Код международной ассоциации товарной нумерации
(ΕΑΝ), который используется для маркировки изданий с целью

контроля за его качеством и реализацией и состоит из ISBN/ISSN
и цифр 978/977, представленных в виде чередования темных и

светлых полос разной ширины, содержащих данные о стране-

изготовителе, издателе и самом издании.

3.1.6.1 выпуск: Составная часть многотомного или сериального

издания, выходящая в виде самостоятельно оформленной
печатной единицы.

3.1.6.2 номер периодического/продолжающегося издания:

Порядковое число, присваиваемое каждому очередному

выпуску периодического/продолжающегося издания.

3.1.6.3 валовый номер: Номер
периодического/продолжающегося издания со дня его основания.

3.1.6.4 двойной номер: Номер
периодического/продолжающегося издания, состоящий из погодного и валового номеров.

3.1.6.5 погодный номер; текущий номер: Номер выпуска

периодического/продолжающегося издания при нумерации в

пределах года выхода в свет.

3..1.6.6 сдвоенный выпуск: Выпуск
периодического/продолжающегося издания, включающий материалы двух и более

выпусков, обозначенный двумя и более номерами.

3.1.6.7 том: Структурная часть многотомного или

продолжающегося издания, представляющая собой самостоятельно

оформленную печатную единицу, имеющую свое заглавие и/или номер.

Примечание. Различаются сборный том, который обычно является

завершающим исодержит различные дополнительные материалы;
сводный том, объединяющий несколько выпусков; справочный том,

который обычно является завершающим и включает справочные
материалы (вспомогательные указатели ко всему изданию в целом и другое).

3.1.6.8 отдельный выпуск Часть издания, оформленная в виде

брошюры из листов, отпечатанных при изготовлении тиража
всего издания.
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3.2 Издательско-полиграфическое оформление издания

3.2.1 Общие понятия

3.2.1.1 архитектоника издания: Общее построение издания,

представляющее собой объемно-пространственное выражение
логического соподчинения всех текстовых и изобразительных
элементов издания.

3.2.1.2 пропорции издания: Соотношение размеров: ширины,
высоты и толщины издания, устанавливаемое в зависимости от

функциональных особенностей издания и художественного
стиля времени.

3.2.1.3 книжное убранство: Совокупность книжных

украшений.

Примечание. Книжное украшение представляет собой

изображение, используемое для художественного оформления издания с

декоративной целью.

3.2.1.4 композиция издания: Визуальная организация
текстовых и изобразительных элементов внутри издания, придающая

ему единство и цельность.

3.2.1.5 оформление издания: Выражение содержания

произведения и целевого назначения издания в единой и целостной
композиции издания с помощью художественно осмысленных

полиграфических средств.

3.2.1.6 материальная конструкция издания: Исторически
сложившаяся форма издания как предмета, характеризующаяся

суммой издательских и полиграфических признаков, не зависящих

от содержания издания.

3.2.2 Оформление текста издания

3.2.2.1 наборный шрифт: Комплект знаков, используемый для

набора текста.

3.2.2.2 гарнитура шрифта: Семейство начертаний,
объединенных общностью рисунка и имеющих определенное название.

3.2.2.3 емкость шрифта Характеристика гарнитуры шрифта,
зависящая от плотности шрифта и определяемая количеством
знаков, помещаемых в строке данного формата.
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3.2.2.4 кегль (кегель) шрифта: Размер шрифта,
соответствующий расстоянию между верхней и нижней гранями литеры,

измеряемому в пунктах.
Примечание. Различают кегли: бриллиант — 3 пункта, диамант —

4 пункта, перл
— 5 пунктов, нонпарель — 6 пунктов, миньон

— 7

пунктов, петит— 8 пунктов, боргес— 9 пунктов, корпус— 10 пунктов,
цицеро

— 12 пунктов, миттель — 14 пунктов, терция
— 16 пунктов,

текст — 20 пунктов.

3.2.2.5 начертание шрифта: Каждое видоизменение

наборного шрифта, входящего в состав одной гарнитуры.
Примечание. Начертания шрифта различаются:
— по плотности: узкое, нормальное, широкое;
— по насыщенности: светлое, полужирное, жирное;
— по наклону: прямое, курсивное, наклонное.

3.2.2.6 курсив: Начертание наборного шрифта, имеющее наклон

очка букв и в некоторой степени имитирующее рукописный
шрифт.

3.2.2.7 капитель: Наборный шрифт, в котором буквы по высоте

равны строчным, но имеют рисунок прописных.

3.2.2.8 выделение текста: Особое полиграфическое оформление
фрагментов текста: фраз, отдельных слов, букв, знаков — по

сравнению с принятым для этого текста.

3.2.2.9 шрифтовые выделения текста: Выделения текста с

помощью набора шрифтом иного начертания, чем шрифт
основного текста, но того же кегля и гарнитуры или шрифтом более

мелкого либо крупного кегля, шрифтом других гарнитур и

другими способами.

3.2.2.10 нешрифтовые выделения текста Выделения текста с

помощью втяжки, отбивки, разрядки, подчеркивания,
отчеркивания линейками, заключения в рамку с использованием

различных линеек, печатания другим цветом или по цветной плашке и

другими способами.

3.2.2.11 новострочие- Прием логического членения текста на

полосе набора, выражающийся в выделении с новой строки
самостоятельных единиц текста.

3.2.2.12 абзацный отступ: Обозначение начала абзаца с

помощью левосторонней втяжки его начальной строки.
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3.2.2.13 обратный абзацный отступ: Обозначение начала

абзаца с помощью левосторонней втяжки всех строк абзаца,
кроме первой, остающейся полноформатной.
3.2.2.14 втяжка: Способ нешрифтового выделения ряда строк в

тексте путем их набора меньшим форматом, чем текст издания

в целом.

3.2.2.15 отбивка: Способ нешрифтового выделения текста путем

увеличения пробелов между отдельными фрагментами текста или
элементами полосы набора.

3.2.2.16 разрядка: Способ нешрифтового выделения текста

путем увеличения межбуквенного пробела в словах.

3.2.2.17 пагинация: Порядковая нумерация страниц/полос/
столбцов или отдельных элементов издания: таблиц, иллюстраций.

3.2.3 Оформление страницы

3.2.3.1 страница Одна из сторон книжного листа, на которой
размещена полоса набора.
Примечание. Различаются: начальная страница с начальной полосой

набора; спусковая страница
—

страница со спуском на полосе;

рядовая страница, имеющая полноформатную полосу единообразного
оформления и составляющая большую часть объема издания;
концевая страница

—

страница с концевой полосой набора; нумерованная

страница, входящая в общую пагинацию издания, и ненумерованная
страница, не входящая в общую пагинацию издания.

3.2.3.2 поля страницы: Незапечатанные участки вокруг полосы

на странице, размеры которых определяются разницей
форматов полосы и издания, а также положением полосы.

Примечание. Каждая страница имеет четыре поля: верхнее (голо-
вочное), нижнее, наружное (переднее) и внутреннее (корешковое).

3.2.3.3 воката: Чистая страница, используемая в издании в

композиционно-ритмических целях.

3.2.3.4 фронтиспис: Иллюстрация, помещаемая на левой

странице разворота с титульным листом.

3.2.3.5 шмуцтитул; добавочный титул: Структурный элемент

издания, представляющий собой отдельный лист или страницу с

заглавием произведения или крупных рубрик, эпиграфами,
иллюстрациями, книжными украшениями.
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3.2.3.6 разворот: Две смежные страницы раскрытого издания,

являющиеся единым композиционным целым.

3.2.3.7 титулатура Совокупность титульных листов в издании.

3.2.3.8 титульная страница; титул: Страница издания, на

которой размещаются выходные сведения.

3.2.3.9 обороттитульной страницы; оборот титула:
Оборотная сторона титульной страницы, на которой размещаются

некоторые элементы выходных сведений.

3.2.3.10 концевая титульная страница; колофон. Последняя

страница издания с его выпускными данными.

3.2.3.11 авантитул; «выходной лист»; фортитул: Первая
страница издания, расположенная перед титульной страницей и

содержащая обычно издательскую марку, эпиграф, посвящение,

надзаголовочные данные, выходные данные.

3.2.3.12 титульный лист: Титульная страница и оборот титула.

3.2.3.13 основная титульная страница Лицевая сторона

титульного листа или правая сторона разворотного титульного

листа, содержащая все наиболее существенные для издания или его

части выходные сведения.

3.2.3.14 двойной титульный лист: Титульный лист,

размещенный на развороте.

3.2.3.15 разворотный титульный лист: Двойной титульный
лист, на каждой из двух страниц которого располагается
определенная группа выходных сведений.

3.2.3.16 контртитул: Левая страница разворотного титульного

листа, на которой приводятся сведения об издании в целом или

воспроизводится титульный лист издания, послужившего
оригиналом для перевода.

3.2.3.17 распашной титульный лист: Двойной титульный лист,

композиционно составляющий единое целое, где текстовые и/
или изобразительные элементы начинаются на левой странице

разворота, а заканчиваются на правой.
3.2.3.18 главный титульный лист; общий титульный лист:

Титульный лист в многотомных, продолжающихся или серийных
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изданиях, на котором помещаются выходные сведения издания
в целом.

3.2.3.19 дополнительная титульная страница: Левая

страница разворота титульного листа, на которой размещается главный
титульный лист, контртитул или параллельный титульный лист, а

также лист, следующий за основным титульным листом или

предшествующий ему.

3.2.3.20 параллельный титульный лист: Дополнительный

титульный лист с выходными сведениями, повторенными на

языке, отличном от языка основного текста издания.

Примечание. В многоязычном издании: каждый титульный лист с

выходными сведениями, повторенными на одном из языков

основного текста издания.

3.2.3.21 совмещенная титульная страница: Спусковая
страница, над текстом которой размещают совокупность основных

сведений титульного листа.

3.2.3.22 сборный титульный лист: Титульная(е) страница(ы)
вместе с оборотом(ами) и всеми страницами,
предшествующими титульному(ым) листу(ам).
3.2.3.23 полоса набора: Площадь на странице издания, где

размещается набор текста и/или иллюстрации.

Примечание. Различаются: текстовая полоса, содержащая только

текст; иллюстрационная полоса, содержащая только иллюстрацию(и);
смешанная полоса, включающая и текст, и иллюстрации; начальная

полоса — первая текстовая или смешанная полоса издания или его

части; концевая полоса
— последняя текстовая или смешанная полоса

издания или его части, обычно заполненная не до конца.

3.2.3.24 спуск на полосе: Отступ от верхнего края полосы

набора до начала строк текста на начальной странице издания и его

структурных частей, который может быть заполнен заголовками

и книжными украшениями.

3.2.3.25 оборка: Часть полосы набора, имеющая суженный
формат, для заверстки сбоку иллюстрации или таблицы.

3.2.3.26 фонарик; боковик; маргиналия: Заголовок или

изображение, расположенные на поле страницы, вне полосы набора.
3.2.3.27 форточка: Заголовок или инициал, расположенные у

оборки первого абзаца текста.
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3.2.3.28 колонка; столбец Часть полосы, которая состоит из строк
текста одного формата, образующих вертикальный ряд и
отделенных от другой(их) колонки(ок) средником с линейкой или без нее.

Примечание. Различаются: начальная колонка — первая колонка

издания или его части; концевая колонка — последняя колонка издания

или его части, обычно не до конца заполненная текстом.

3.2.3.29 строка: Часть наборного текста определенного формата,
расположенная на одной горизонтальной линии и служащая
элементом полосы/колонки.
Примечание. Различаются: начальная строка

—

первая строка
абзаца; абзацная строка

— начальная строка с абзацным отступом; тупая

строка
— начальная строка без абзацного отступа; концевая строка

—

последняя строка абзаца; полная строка
—

строка полного формата;
неполная строка

—

строка размером меньше формата полосы;

висячая строка
— начальная строка абзаца, завершающая полосу, или

концевая неполная строка абзаца, начинающая полосу, недопустимые по

традиционным правилам верстки.

3.2.3.30 красная строка: Строка, выключенная по центральной
оси полосы или колонки.

Примечание. С красной строки обычно набирают заголовки,

формулы.

3.2.3.31 пробел: Незапечатанный промежуток между
оттисками с печатающих элементов полосы набора.

3.2.3.32 апрош; межсловный пробел: Пробел, отделяющий одно

слово от другого.

3.2.3.3 3 межбуквенный пробел: Незапечатанные промежутки

между буквенными знаками.

3.2.3.34 интерлиньяж; межстрочный пробел: Пробел между
нижней и верхней линиями смежных строк.

3.2.3.35 средник: Пробел, разделяющий колонки набора при
многоколонной верстке.

3.2.3.36 колонтитул: Помещаемый на каждой странице элемент

аппарата издания, помогающий читателю ориентироваться в

содержании текста на странице.
Примечание. Колонтитул может быть: одноступенчатым, с

одинаковыми или однотипными данными на каждой странице разворота;
двухступенчатым, с разными данными на правой и левой страницах
разворота; постоянным, с неменяющимися данными; переменным, с
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меняющимися по мере перехода от одной статьи (раздела) к другой
данными.

3.2.3.37 колонцифра: Элемент аппарата издания,

представляющий собой цифру, обозначающую порядковый номер

страницы или столбца и помещаемую на верхнем, нижнем или

боковом поле страницы.

3.2.3.38 колонлинейка: Горизонтальная рисованная или
наборная линейка, устанавливаемая вверху или внизу полосы для

отделения колонтитула, колонцифры от текста или для украшения.

3.2.3.39 сигнатура: Порядковый номер печатного листа,

проставляемый перед нормой в левом углу нижнего поля первой
страницы каждого печатного листа и повторяемый на третьей
странице со звездочкой, набранной на верхнююлинию шрифта, рке без

нормы.

3.2.3.40 норма: Сведения, помещаемые вместе с сигнатурой в

левом углу нижнего поля первой страницы каждой книжной

тетради и служащие для облегчения контроля при брошюровочных
процессах.

3.2.4 Книжные украшения

3.2.4.1 заставка: Украшение с изображением сюжетно-темати-

чёского или орнаментального характера, помещаемое вверху
начальной страницы издания или его структурной части.

3.2.4.2 концовка: Украшение с изображением сюжетно-тема-

тического или орнаментального характера, помещаемое на

концевой странице издания или его структурной части.

3.2.4.3 инициал; буквица: Первая прописная буква текста

издания или его структурной части увеличенного размера, наборная
или рисованная/гравированная, в виде изображения, часто
включающего сложную орнаментально-декоративную или сюжетную

композицию.

3.2.4.4 миниатюракнижная: Иллюстрация в рукописной книге.

3.2.4.5 виньетка: Украшение в виде небольшого графического
изображения сюжетно-тематического или орнаментального

характера, помещаемое на переплете, обложке, на начальной и

концевой полосе.
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3.2.4.6 картуш: Виньетка овальной или круглой формы с пустым

пространством в середине, куда помещаются надписи, эмблемы

и другие изображения.
3.2.4.7 орнамент: Украшение в виде узора, характеризующееся

ритмически упорядоченным расположением повторяющихся

изобразительных элементов.

3.2.5 Материальная конструкция издания

3.2.5.1 Ю1ижный/>курнальный лист: Страница с оборотом,
служащая основной деталью книжного/журнального блока.

3.2.5.2 ректо: Лицевая сторона книжного листа, на которой при
наличии в издании пагинации проставляются нечетные числа

3.2.5.3 версо: Оборотная сторонакнижного листа, накоторой при
наличии пагинации в издании проставляются четные числа.

3.2.5.4 книжная/журнальная тетрадь: Составная часть блока

издания, полученная в результате фальцовки печатного листа.

3.2.5.5 ю!Ижный/бро1июрный/журнальный блок: Основная

часть материальной конструкции издания, состоящая из

комплекта листов, расположенных в определенной
последовательности, скрепленныхмежду собой для вставки в переплетную

крышку или крытья обложкой.

3.2.5.6 корешок книжного блока: Место скрепления тетрадей
или листов в книжном блоке.

3.2.5.7 обрез книжного блока: Верхний, боковой, нижний края
книжного блока, подвергаемые трехсторонней обрезке,
закраске, золочению, торшонированию.

3.2.5.8 каптал: Тканевая лента с утолщенным краем, наклеиваемая

на верхний и нижний края корешка обрезанного книжного
блока для повышения прочности скрепления тетрадей в корешке.

3.2.5.9 ляссе; ленточка-закладка: Тесьма, слркащая закладкой,
наклеиваемая в верхней части корешка книжного блока таким

образом, чтобы ее конец выходил за пределы нижнего обреза блока

3.2.5.10 книжная вкладка: Конструктивный элемент издания в

виде сфальцованного листа с иллюстрациями или другими

материалами, вшитый в одну из тетрадей книжного блока или

вкладываемый в карман, наклеенный на нахзаце.
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3.2.5.11 газетная вкладка: Дополнительный лист в газете,

вкладываемый в ее середину.

3.2.5.12 вклейка: Конструктивный элемент издания в виде листа

с иллюстрациями, приклеенный к корешковому полю одной из

внутренних страниц книжной/журнальной тетради.

3.2.5.13 приклейка: Конструктивный элемент издания в виде

листа с иллюстрациями, приклеенный к корешковому полю одной
из внешних страниц книжной/журнальной тетради.

3.2.5.14 вкладыш: Конструктивный элемент издания в виде

отдельно напечатанного приложения к тексту издания, вложенный

между его страницами.

3.2.5.15 паспарту: Конструктивный элемент издания в виде

плотного листа бумаги, на который наклеивается иллюстрация.

3.2.5.16 переплет: Прочное покрытие издания, которое
содержит ряд его выходных сведений и является элементом

художественного оформления издания.

3.2.5.17 переплетная крышка: Основная часть переплета,

состоящая из сторонок и корешка, покрытых переплетным

материалом.

3.2.5.18 сторонка переплетной крышки: Детали переплетной
крышки из листов картона или другого плотного материала,

имеющие формат издания.

Примечание. Различаются передняя и задняя сторонки
переплетной крышки.

3.2.5.19 корешок переплетной крышки: Деталь переплетной
крышки, соединяющая его переднюю и заднюю сторонки и

прикрывающая корешок книжного блока.

3.2.5.20 отстав: Полоска плотной бумаги или картона,
наклеиваемая на корешок переплетной крышки для придания ему
прочности и упругости.

3.2.5.21 канты: Края переплетной крышки, выступающие за

обрезы книжного блока.

3.2.5.22 форзац: Конструктивный элемент издания в виде од-

носгибного листа бумаги или конструкции из двух листов,
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скрепляющих книжный блок с передней сторонкой
переплетной крышки.

3.2.5.23 нахзац: Конструктивный элемент издания в виде одно-

сгибного листа бумаги или конструкции из двух листов,

скрепляющих книжный блок с задней сторонкой переплетной крышки.

3.2.5.24 обложка: Бумажное покрытие издания, которое
содержит ряд его выходных сведений и является также элементом

внешнего оформления издания.

3.2.5.25 суперобложка: Дополнительная обложка с клапанами,

которая прикрывает переплет или обложку и используется как

элемент внешнего оформления издания, а также для рекламы.

3.2.5.26 футляр: Коробка, предназначенная для упаковки
наиболее ценных изданий с целью их защиты.

3.2.5.27 обертка: Футляр из бумаги, в который заключается

комплектное издание или издание с отдельно выпущенным
приложением.

3.2.5.28 манжетка; бандероль: Склеенная в виде кольца полоска

бумаги, надеваемая на издание.

3.3 Количественные параметры издания

3.3.1 авторский лист: Единица измерения объема литературного
произведения, принятая для учета труда авторов, переводчиков,

редакторов, равная в Российской Федерации 40 тыс. печатных знаков.

Примечание. Авторский лист равняется примерно 22—23 страницам
машинописного текста на русском языке, 700 строкам стихотворного
текста или 3000 см2 воспроизведенного авторского иллюстрационного

материала.

3.3.2 объем издания: Количественная характеристика издания,

выраженная в листах, страницах, столбцах.

3.3.2.1 объем пагинации: Количество страниц/столбцов в

издании.

3.3.2.2 учетно-издательский лист: Единица измерения объема

издания, количественно равная авторскому листу.

3.3.2.3 печатный лист: Единица измерения объема издания,
равная площади одной стороны бумажного листа стандартного
формата.
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3.3.2.4 емкость печатного листа: Число печатных знаков,

умещающихся в печатном листе.

Примечание. Коэффициент емкости печатного листа определяется
делением объема книги в учетно-издательских листах на ее объем в

условных печатных листах.

3.3.2.5 условный печатный лист; приведенный печатный лист:
Единица измерения объема издания, используемая для
пересчета и сопоставления печатных объемов изданий разных форматов
и равная печатному листу формата 60χ 90 см.

3.3.2.6 листаж издания: Число печатных или

учетно-издательских листов в тираже одного издания.

3.3.2.7 лист-оттиск: Единица листажа издания.

3.3.3 формат издания: Размер готового издания, обозначаемый в

долях листа или сантиметрах.
Примечание. Доля листа показывает, какую часть бумажного листа

занимает страница издания.

3.3.3.1 формат полосы набора: Размеры (ширина и высота)
полосы набора, выраженные в квадратах.
Примечание. Квадрат является единицей измерения в типографской
системе.

3.3.3.2 формат строки набора: Длина строки набора,
выраженная в квадратах.

3.3.4 тираж: Количественный показатель издательской продукции,
исчисляемый в экземплярах.

3.3.4.1 разовый тираж: Число экземпляров одного номера

периодического издания.

3.3.4.2 годовой тираж Общее число экземпляров
периодического издания, выпущенное или намеченное к выпуску за год.

3.3.4.3 завод: Часть тиража издания, изготовляемого

одновременно в разных типографиях или в разное время в одной.

3.3.4.4 дополнительныйтираж; допечатка: Тираж издания,

изготовленный в течение года после выпуска основного тиража, но

в отличие от повторных изданий без заключения нового

авторского договора и без выплаты автору вознаграждения.

3.3.5 экземпляр издания: Каждая единица тиража издания.
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АЛФАВИТНЫЙ УКАЗАТЕЛЬ ТЕРМИНОВ'

абзац
абреже
авантитул

автор

аннотация

аннотация издательская

аппарат издания

апрош

архитектоника издания

бандероль
баркод
блок брошюрный
блок журнальный
блок книжный

боковик

боковик таблицы
буквица
вариа
введение

версо
виньетка

вкладка газетная

вкладка книжная

вкладыш

вклейка

воката

втяжка

вывод

выделение текста

выделения текста нешрифтовые
выделения текста шрифтовые
выноска

выпуск

выпуск отдельный

выпуск сдвоенный

выноска

3.1.3.11

3.1.4.15

3.2.3.11

3.1.5.2

3.1.2.13

3.1.2.14

3.1.1.6

3.2.3.32

3.2.1.1

3.2.5.28

3.1.5.25

3.2.5.5

3.2.5.5

3.2.5.5

3.2.3.26

3.1.3.43

3.2.4.3

3.1.3.3

3.1.3.12

3.2.5.3

3.2.4.5

3.2.5.11

3.2.5.10

3.2.5.14

3.2.5.12

3.2.3.3

3.2.2.14

3.1.3.47

3.2.2.8

3.2.2.10

3.2.2.9

3.1.4.9

3.1.6.1

3.1.6.8

3.1.6.6

3.1.4.9

* В указателе курсивом выделены допустимые синонимы и краткие формы
терминов.
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гарнитура шрифта
глава

головка таблицы
графа таблицы
график
гриф утверждения
данные выпускные

данные выходные

данные надвыпускные

данные надзаголовочные

данные подзаголовочные

диаграмма
допечатка

дополнение
емкость печатного листа

емкость шрифта
завод

заглавие

заглавие общее
заглавие основное

заглавие параллельное
заглавие частное

заголовок

заголовок литерный
заголовок немой

заголовок нумерационный
заголовок рубрики
заголовок тематический

заключение

запись библиографическая
заставка

знак авторский
знак копирайта
знак охраны авторского права
ISBN

ISSN

издание

издания архитектоника

издания пропорции

3.2.2.2

3.1.3.9

3.1.3.40

3.1.3.45

3.1.3.30

3.1.5.15

3.1.5.23

3.1.5.16

3.1.5.24

3.1.5.13

3.1.5.14

3.1.3.27

3.3.4.4

3.1.3.21

3.3.2.4

3.2.2.3

3.3.4.3

3.1.5.8

3.1.5.11

3.1.5.9

3.1.5.10

3.1.5.12

3.1.3.1

3.1.5.1

3.1.5.1

3.1.5.1

3.1.3.2

3.1.5.1

3.1.3.13

3.1.3.25

3.2.4.1

3.1.5.19

3.1.5.22

3.1.5.22

3.1.5.20

3.1.5.21

3.1.1.1

3.2.1.1

3.2.1.2
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издатель

иллюстрация

индексы классификационные
инициал

интерлиньяж
канты

капитель

каптал

картуш
кегль (кегель) шрифта
код издания штриховой
коллаж

коллектив авторский
колонка

колонка концевая
колонка начальная

колонлинейка

колонтитул

колонтитул двухступенчатый
колонтитул одноступенчатый
колонтитул переменный
колонтитул постоянный

колонцифра
колофон
комментарий
комментарий историко-литературный
комментарий историко-текстологический
комментарий реальный
комментарий редакционно-издательский
комментарий словарный
комментарий текстологический

компендиум
композиция издания

конструкция издания материальная

контртитул

концовка

корешок книжного блока

корешок переплетной крышки
крышка переплетная
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3.1.5.7

3.1.3.36

3.1.5.18

3.2.4.3

3.2.3.34

3.2.5.21

3.2.2.7

3.2.5.8

3.2.4.6

3.2.2.4

3.1.5.25

3.1.3.35

3.1.5.3

3.2.3.28

3.2.3.29

3.2.3.29

3.2.3.38

3.2.3.36

3.2.3.36

3.2.3.36

3.2.3.36

3.2.3.36

3.2.3.37

3.2.3.10

3.1.4.5

3.1.4.5

3.1.4.5

3.1.4.5

3.1.4.5

3.1.4.5

3.1.4.5

3.1.4.15

3.2.1.4

3.2.1.6

3.2.3.16

3.2.4.2

3.2.5.6

3.2.5.19

3.2.5.17
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курсив
ленточка-закладка

лист авторский
лист «выходной»

лист журнальный
лист книжный

лист печатный

лист печатный приведенный
лист печатный условный
лист титульный
лист титульный главный
лист титульный двойной
лист титульный общий
лист титульный параллельный
лист титульный разворотный
лист титульный распашной
лист титульный сборный
лист учетно-издательский
листаж издания

лист-оттиск

ляссе

манжетка

маргиналия

марка издательская

марка серийная
марка типографская
миниатюра книжная

нахзац

начертание шрифта
новострочие

номер валовый

номер двойной

номер книги международный стандартный
номер периодического/продолжающегося издания

номер погодный

номер сериального издания международный стандартный
номер текущий
номограмма

норма

3.2.2.6

3.2.5.9

3.3.1

3.2.3.11

3.2.5.1

3.2.5.1

3.3.2.3

3.3.2.5

3.3.2.5

3.2.3.12

3.2.3.18

3.2.3.14

3.2.3.18

3.2.3.20

3.2.3.15

3.2.3.17

3.2.3.22

3.3.2.2

3.3.2.6

3.3.2.7

3.2.5.9

3.2.5.28

3.2.3.26

3.1.4.21

3.1.4.21

3.1.4.21

3.2.4.4

3.2.5.23

3.2.2.5

3.2.2.11

3.1.6.3

3.1.6.4

3.1.5.20

3.1.6.2

3.1.6.5

3.1.5.21

3.1.6.6

3.1.3.31

3.2.3.40
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обертка
обзор
обложка

оборка
оборот титула
оборот титульной страницы
обработка
обрез книжного блока

объем издания
объем пагинации
оглавление

описание библиографическое
орнамент
отбивка

отстав

отступ абзацный
отступ абзацный обратный
отсылка

оформление издания

пагинация

параграф
паспарту

перевод

переплет

переработка
план

подпись к иллюстрации

подпись подрисуночная

подрубрика
полоса иллюстрационная
полоса концевая
полоса набора
полоса начальная

полоса смешанная

полоса текстовая

полоска библиографическая
поля страницы

посвящение
послесловие
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3.2.5.27

3.1.2.16

3.2.5.24

3.2.3.25

3.2.3.9

3.2.3.9

3.1.2.12

3.2.5.7

3.3.2

3.3.2.1

3.1.4.16

3.1.3.26

3.2.4.7

3.2.2.15

3.2.5.20

3.2.2.12

3.2.2.13

3.1.4.10

3.2.1.5

3.2.2.17

3.1.3.10

3.2.5.15

3.1.2.11

3.2.5.16

3.1.2.12

3.1.3.32

3.1.3.37

3.1.3.37

3.1.3.5

3.2.3.23

3.2.3.23

3.2.3.23

3.2.3.23

3.2.3.23

3.2.3.23

3.1.5.17

3.2.3.2

3.1.3.23

3.1.4.4
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предисловие

приклейка
приложение

примечание

примечание внутритекстовое

примечание затекстовое

примечание подстрочное

пробел
пробел межбуквенный
пробел межсловный
пробел межстрочный
прографка
произведение

произведение графическое
произведение драматическое

произведение картографическое
произведение литературное

произведение литературно-художественное

произведение музыкальное

произведение оригинальное

произведение производное

пропорции издания

проформа
псевдоним

пустографка
разворот

раздел

разрядка

резюме

ректо

реферат
рисунок

рубрика
рубрикация
сведения выходные

сигнатура

сигнет

словник

сноска

ГОСТ Ρ 7.0.3—2006

3.1.4.3

3.2.5.13

3.1.3.22

3.1.4.7

3.1.4.7

3.1.4.7

3.1.4.7

3.2.3.31

3.2.3.33

3.2.3.32

3.2.3.34

3.1.3.44

3.1.1.3

3.1.2.4

3.1.2.3

3.1.2.5

3.1.2.1

3.1.2.2

3.1.2.6

3.1.2.9

3.1.2.10

3.2.1.2

3.1.3.48

3.1.5.5

3.1.3.49

3.2.3.6

3.1.3.8

3.2.2.16

3.1.4.18

3.2.5.2

3.1.2.15

3.1.3.33

3.1.3.4

3.1.3.6

3.1.5.1

3.2.3.39

3.1.4.21

3.1.2.8

3.1.4.8
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соавтор

содержание
составитель

список библиографический
список библиографический прикнижный
список библиографический пристатейный
список иллюстраций
список опечаток

список сокращений
спуск на полосе

средник
ссылка

ссылка библиографическая
ссылка библиографическая комбинированная
ссылка библиографическая повторная
ссылка внутритекстовая
ссылка затекстовая

ссылка перекрестная
ссылка подстрочная
статья

статья вступительная
статья отсылочная

статья передовая
статья редакционная
статья словарная
статья сопроводительная
статья справочная

столбец
сторонка переплетной крышки
страница

страница концевая

страница начальная

страница ненумерованная

страница нумерованная

страница основная

страница рядовая

страница спусковая

страница титульная

страница титульная дополнительная

страница титульная концевая
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3.1.5.4

3.1.4.17

3.1.5.6

3.1.2.7

3.1.4.14

3.1.4.14

3.1.4.19

3.1.4.22

3.1.4.20

3.2.3.24

3.2.3.35

3.1.4.10

3.1.4.11

3.1.4.11

3.1.4.11

3.1.4.10

3.1.4.10

3.1.4.10

3.1.4.10

3.1.3.14

3.1.4.2

3.1.3.19

3.1.3.15

3.1.3.16

3.1.3.17

3.1.4.1

3.1.3.18

3.2.3.89

3.2.5.18

3.2.3.1

3.2.3.1

3.2.3.1

3.2.3.1

3.2.3.1.

3.2.3.13

3.2.3.1

3.2.3.1

3.2.3.8

3.2.3.19

3.2.3.10
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страница титульная основная

страница титульная совмещенная

строка

строка абзацная
строка висячая

строка концевая

строка красная

строка начальная

строка неполная

строка полная

строка таблицы
строка тупая

структура издания

субкомментарий
суперобложка
схема

таблица
таблица закрытая
таблица клочковая
таблица многополосная
таблица открытая
таблица поперечная

таблица продольная
таблица распашная
текст вспомогательный

текст дополнительный
текст основной

текст параллельный
текстовая полоса

тетрадь журнальная

тетрадь книжная

тираж

тираж годовой

тираж дополнительный
тираж разовый
титул

титул добавочный

титулатура
том

том сборный
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3.2.3.13

3.2.3.21

3.2.3.29

3.2.3.29

3.2.3.29

3.2.3.29

3.2.3.29

3.2.3.29

3.2.3.29

3.2.3.29

3.1.3.46

3.2.3.29

3.1.1.2

3.1.4.6

3.2.5.25

3.1.3.28

3.1.3.39

3.1.3.39

3.1.3.39

3.1.3.39

3.1.3.39

3.1.3.39

3.1.3.39

3.1.3.39

3.1.1.6

3.1.1.5

3.1.1.4

3.1.1.7

3.2.3.29

3.2.5.4

3.2.5.4

3.3.4

3.3.4.2

3.3.4.4

3.3.4.1

3.2.3.8

3.2.3.5

3.2.3.7

3.1.6.7

3.1.6.7
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ТОМ СВОДНЫЙ
том справочный
убранство книжное
указатель вспомогательный

указатель вспомогательный

указатель вспомогательный
аннотированный
глухой

указатель вспомогательный единый

указатель вспомогательный именной

указатель вспомогательный

указатель вспомогательный
комбинированный
предметный

указатель вспомогательный смешанный

указатель вспомогательный тематический

указатель заглавий изданий

указатель заглавий произведений
фонарик
форзац
формат издания

формат полосы набора
формат строки набора
формула
формула математическая
формула химическая

фортитул
форточка
фотография
фронтиспис
футляр
хвост таблицы
цитата
часть

чертеж

шифры, издания

шмуцтитул

шрифт наборный
штрих-код издания

экземпляр издания
экстензо

эмблема серийная
эпиграф
ярусы головки таблицы

273

3.1.6.7
3.1.6.7
3.2.1.3

3.1.4.12

3.1.4.12

3.1.4.12

3.1.4.12

3.1.4.12

3.1.4.12

3.1.4.12

3.1.4.12

3.1.4.12

3.1.4.13

3.1.4.13

3.2.3.26

3.2.5.22

3.3.3

3.3.3.1

3.3.3.2

3.1.3.38

3.1.3.38

3.1.3.38

3.2.3.11

3.2.3.27

3.1.3.34

3.2.3.4

3.2.5.26

3.1.3.42

3.1.3.20

3.1.3.7

3.1.3.29

3.1.5.18

3.2.3.5

3.2.2.1

3.1.5.25

3.3.5

3.1.4.15

3.1.4.21

3.1.3.24

3.1.3.41



НАЦИОНАЛЬНЫЙ СТАНДАРТ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ГОСТ Ρ 7.0.4—2006

ИЗДАНИЯ. ВЫХОДНЫЕ СВЕДЕНИЯ

Общие требования и правила оформления

Дата введения 2007—01—01

1 Область применения

Настоящий стандарт устанавливает требования к составу выходных

сведений книжных, периодических и продолжающихся, нотных,
листовых изданий, оформлению выходных сведений и порядку
расположения на элементах изданий.
Для авторефератов диссертаций, нормативных изданий стандарт
устанавливает требования в части выпускных данных.

Оформление выходных сведений информационных изданий — по

ГОСТ 7.23. Оформление выходных сведений электронных изданий —
по ГОСТ 7.83.

Стандарт предназначен для издателей, книготорговых и

полиграфических предприятий.

3 Термины и определения

Термины и определения
— по ГОСТ Ρ 7.0.3, ГОСТ 7.60, ГОСТ 7.76.

4 Выходные сведения книжного издания

4.1 Выходными сведениями книжного издания являются (см.
приложение А):
— Международный стандартный номер сериального издания (ISSN);
— надзаголовочные данные;
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— имя автора (соавторов);
— заглавие издания;

— подзаголовочные данные;
— выходные данные;
— сведения об издании, с которого сделан перевод или перепечатка;
— классификационные индексы (УДК и ББК);
— авторский знак;
— Международный стандартный книжный номер (ISBN);
— знак охраны авторского права;
—

надвыпускные данные;
—

выпускные данные.

4.2 Международный стандартный номер сериального издания (ISSN)
приводят по ГОСТ 7.56.

4.3 Надзаголовочные данные книжного издания содержат:
— наименование организации, от имени или при участии которой

выпускается издание;
— заглавие серии;
— сведения, поясняющие заглавие серии;
— год основания серии;
—

номер выпуска серии;
— заглавие подсерии;
— сведения, поясняющие заглавие подсерии;
— год основания подсерии;
—

номер выпуска подсерии;
— сведения о лицах, принимающих участие в создании серии,

подсерии.

4.3.1 Надзаголовочные данные приводят перед именем автора,
заглавием издания на титульной странице или на заменяющем ее

элементе издания (обложке, переплете).

4.3.2 Наименование организации, от имени или при участии

которой выпускается издание, приводят в официально установленной
форме.

4.3.3 Сведения о серии (подсерии) указывают в единообразной
форме во всех выпусках серии (подсерии).
В качестве года основания серии, подсерии приводят год издания

первого выпуска данной серии (подсерии).
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Имена лиц, принимающих участие в создании серии (подсерии),
приводят со словами, указывающими на характер их работы,
например «Редакционная коллегия серии», «Главный редактор серии»
и т. д.

Год основания серии (подсерии), сведения о лицах, принимающих

участие в создании серии (подсерии), могут быть перенесены на

контртитул, оборот титульного листа.

4.4 Имя автора приводят в форме, которая установлена автором или

издателем. Имена соавторов приводят в принятой ими
последовательности.

Имя автора (двух, трех соавторов) приводят над заглавием издания

на титульной странице или на заменяющем ее элементе издания.

Если соавторов четыре и более, их имена помещают на обороте
титульного листа. Перед именами соавторов на обороте титульного
листа приводят слова «Авторы», «Авторский коллектив» и т. п.

Полное имя автора (соавторов) приводят в надвыпускных данных по

4.14.2.

4.5 Заглавие издания приводят в том виде, в котором оно установлено

автором или издателем.

Не используют малоинформативные типовые заглавия, состоящие из

слов «Каталог», «Бюллетень», «Труды», «Научные труды», «Ученые
записки» и т. п. К ним добавляют в родительном падеже
наименование организации, ответственной за выпуск издания.
Заглавие издания приводят на титульной странице или на

заменяющем ее элементе издания.

4.6 Подзаголовочные данные книжного издания содержат сведения:
—

поясняющие заглавие;
— о виде издания, жанре произведения, читательском адресе и

целевом назначении издания;

— об утверждении издания в качестве учебного пособия, учебника
или официального издания;

— о языке текста, с которого переведено произведение, и имени

переводчика;
— о составителе, ответственном (научном) редакторе, авторе

предисловия, послесловия, комментариев, переводчике, иллюстраторе,

других лицах, принимавших участие в создании издания;
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— о составе редколлегии;
— об основном издании в отдельно изданном приложении;
— о повторности издания (переиздании);
— о том, что издание является переработанным, дополненным,

исправленным, адаптированным, стереотипным, репринтным или

факсимильным.
4.6.1 Подзаголовочные данные приводят после заглавия на

титульной странице или на заменяющем ее элементе издания.

Сведения об утверждении издания в качестве учебного пособия,
учебника или официального издания, сведения о переводчике,

составителе, ответственном (научном) редакторе, иллюстраторе и

прочих лицах, принимавшихучастие в создании издания, могут быть

перенесены на оборот титульного листа или на контртитул.

4.6.2 Имена лиц, участвовавших в создании издания (составителей,
переводчиков, иллюстраторов, членов редакционной коллегии,

авторов предисловия, научных редакторов и т. п.), приводят с

указанием проделанной ими работы.
Полноеимя составителя приводят в надвыпускных данных по 4.14.4.

4.6.3 Порядковый номер переиздания указывают арабскими
цифрами.

4.7 Выходные данные книжного издания содержат:
— место выпуска издания;
— имя издателя;

— год выпуска издания.

Выходные данные приводят в нижней части титульной страницы или
на заменяющем ее элементе издания.

4.7.1 Место выпуска издания указывают в именительном падеже.

4.7.2 Имя издателя приводят во всех изданиях в единообразной
форме.
В изданиях, выпущенных отделением или филиалом издателя, в

единообразной форме указывают имя издателя, название отделения

или филиала.
В изданиях, выпущенных совместно двумя или несколькими

издателями, в единообразной форме указываютместонахождение и имя
каждого издателя.

4.7.3 Год выпуска издания приводят арабскими цифрами без слова

«год» или сокращения «г.».
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4.8 Сведения об издании, с которого сделан перевод, приводят
путем воспроизведения на контртитуле или на обороте титульного
листа сведений, помещенных на титульной странице оригинального
издания.

4.9 Сведения о том, что издание является перепечаткой, и сведения

об издании, с которого осуществлена перепечатка, приводят на

обороте титульного листа.

Сведения об издании, с которого осуществлена перепечатка,

приводят в библиографической записи по ГОСТ 7.1, 7.80.

4.10 Классификационные индексы содержат:
— индекс Универсальной десятичной классификации (УДК);
— индекс Библиотечно-библиографической классификации (ББК).
Классификационный индекс УДК определяют по полному изданию

Универсальной десятичной классификации. Классификационный
индекс ББК — по изданию «Библиотечно-библиографическая
классификация. Таблицы для массовых библиотек».

Классификационные индексы приводят вместе с соответствующими

аббревиатурами УДК, ББК в верхнем левом углу оборота титульного
листа или на заменяющем его элементе издания (второй, третьей или
четвертой странице обложки, на концевой титульной странице), если

художественное оформление издания не предусматривает

размещение выходных сведений на обороте титульного листа или титульная

страница является обложкой издания.

4.11 Авторский знак определяют по двузначным таблицам авторских
знаков Л. Б. Хавкиной. Авторский знак приводят под первой цифрой
индекса ББК.

4.12 Международный стандартный книжный номер (ISBN)
указывают по ГОСТ Ρ 7.0.53 в нижнем левом углу оборота титульного
листа или на заменяющем его элементе издания, если художественное

оформление издания не предусматривает размещение выходных

сведений на обороте титульного листа или титульная страница является

обложкой издания.

4.13 Знак охраны авторского права приводят по ГОСТ Ρ 7.0.1 в

нижнем правом углу оборота титульного листа или на заменяющем его
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элементе издания, если художественное оформление издания не

предусматривает размещение выходных сведений на обороте титульного
листа или титульная страница является обложкой издания.

4.14 Надвыпускные данные книжного издания содержат (см.
приложение А):
— заглавие серии;
—

номер выпуска серии;
— вид издания по целевому назначению;
— полное имя автора (соавторов);
— заглавие издания;

— полное имя составителя (составителей).
Надвыпускные данные помещают перед выпускными данными

издания.

4.14.1 Вид издания по целевому назначению определяют по ГОСТ

7.60. Сведения о виде издания приводят над именами автора

(соавторов) или заглавием издания.

4.14.2 Полную форму имени автора (фамилия, имя, отчество)
приводят в надвыпускных данных перед заглавием. Фамилию автора

выделяют полиграфическими средствами.
В изданиях произведений соавторов приводят полные имена

первых трех соавторов с добавлением слов «и др.».
В надвыпускных данных указывают полное настоящее имя автора,

публикующегося под псевдонимом, и светское имя духовного

лица
— в круглых скобках после псевдонима или духовного имени.

4.14.3 Заглавие издания в надвыпускных данных приводят в форме,
указанной на титульной странице или заменяющем ее элементе

издания.

4.14.4 Полную форму имени составителя (фамилию, имя, отчество)
приводят в надвыпускных данных после заглавия. Фамилию

составителя выделяют полиграфическими средствами.
В изданиях, подготовленных несколькими составителями, приводят
полные имена первых трех составителей с добавлением слов «и др.».
В надвыпускных данных указывают полное настоящее имя

составителя, выступающего в издании под псевдонимом, и светское имя

духовного лица
— в круглых скобках после псевдонима или

духовного имени.
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4.15 Выпускные данные книжного издания содержат (см.
приложение А):
—

дату подписания в печать;

— формат бумаги и доля листа;

— объем издания в условных печатных листах;

—

тираж;
—

номер заказа полиграфического предприятия;
—

юридическое имя издателя и его адрес;
—

юридическое имя полиграфического предприятия и его адрес.

Выпускные данные приводят на концевой титульной странице или

на заменяющем ее элементе издания.

Если выпускные данные публикуют на обороте титульного листа, их

приводят над Международным стандартным книжным номером

(ISBN) и знаком охраны авторского права.

4.15.1 Тираж обозначают арабскими цифрами, после которых

приводят слово «экз.» («экземпляров»).
Если тираж печатается частями, отдельными заводами, в

экземплярах конкретного завода указывают общий тираж, затем в

круглых скобках — номер завода и число экземпляров в данном заводе

(с первого по последний).
При выпуске дополнительного тиража перед словом «тираж»
приводят слово «Дополнительный». Сведения о предыдущем тираже
не указывают.

4.16 В издании могут быть приведены:
—

аннотация, реферат;
— макет аннотированной карточки.

Аннотацию приводят по ГОСТ 7.86, реферат — по ГОСТ 7.9.

Макет аннотированной карточки оформляют по ГОСТ 7.51.

Библиографическую запись для макета аннотированной карточки
составляют по ГОСТ 7.1, ГОСТ 7.80.

4.17 В репринтном и факсимильном изданиях сначала приводят

титульный лист вновь воспроизводимого издания, затем — титульный
лист оригинального издания. В подзаголовочных данных указывают
слова «Репринтное издание» или «Факсимильное издание».

4.18 В издании со смешанным текстом на различных языках имена

авторов (соавторов) и заглавие приводят на титульной странице на
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всех языках, использованных в данном издании. Остальные выходные

сведения указывают на одном из языков текста издания.

4.19 Выходные сведения отдельно изданного приложения
оформляют в зависимости от вида издания.

Сведения о том, что данное издание является приложением, а также

сведения об основном издании (имя автора, заглавие издания)
приводят в подзаголовочных данных, если они не входят в заглавие

приложения (см. приложение А).
В основном издании сведения об отдельно выпущенном приложении

помещают в надвыпускных данных.

4.20 В многотомном издании имя автора указывают над общим
заглавием, если у всех томов один и тот же автор. Если у томов

различные авторы, их имена приводят под обозначением и номером тома

(см. приложение А).
Полное имя автора многотомного издания или автора тома приводят
в надвыпускных данных по 4.14.2.

4.20.1 Общее заглавие многотомного издания приводят во всех

томах в единообразной форме.
Заглавие отдельного тома указывают на титульной странице под

обозначением и номером тома, если у всех томов один и тот же

автор. Если у томов различные авторы, заглавие тома располагают
под именем автора тома.

4.20.2 Подзаголовочные данные, относящиеся ко всему

многотомному изданию, сведения о количестве томов, на которое
рассчитано издание, помещают под общим заглавием многотомного

издания. Подзаголовочные данные, относящиеся к отдельному тому,

помещают под заглавием тома.

Сведения о редакционной коллегии многотомного издания в

целом приводят под общим заглавием.

Сведения о редакционной коллегии отдельного тома приводят под

заглавием отдельного тома.

Сведения о редакционной коллегии многотомного издания в

целом и отдельного тома допускается переносить на оборот
титульного листа.

4.20.3 Информацию о начале выпуска многотомного издания

приводят во втором и последующихтомахмноготомного издания на

обороте титульного листа или на заменяющем его элементе издания.
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4.21 В издании, выпускаемом не на русском языке, перед надвыпуск-
ными данными на языке издания приводят на русском языке

выходные сведения, помещенные на титульной странице, и указывают язык
основного текста издания (см. приложение А). Имена авторов и

других лиц, участвовавших в создании издания, наименования издательств

и организаций, имена издателей, являющихся физическими лицами,

приводят в транслитерированной форме.

4.22 Выходные сведения на обложке и переплете приводят по

ГОСТ 7.84.

5 Выходные сведения нотного издания

5.1 Выходными сведениями нотного издания являются:

— Международный стандартный номер сериального издания (ISSN);
— надзаголовочные данные;
— имя автора;
— заглавие издания;

— подзаголовочные данные;
— выходные данные;
— Международный стандартный номер издания музыкального

произведения (ISMN);
— знак охраны авторского права;
—

надвыпускные данные;
—

выпускные данные.

5.2 Международный стандартный номер сериального издания (ISSN)
приводят по ГОСТ 7.56.

5.3 Надзаголовочные данные нотного издания приводят по 4.3.

5.4 Имя автора приводят по 4.4.

5.5 Заглавие нотного издания приводят по 4.5.

5.6 Подзаголовочные данные нотного издания приводят по 4.6.

Подзаголовочные данные нотного издания содержат также сведения:
— о литературном инципите (первые слова литературного текста);
— о музыкальном жанре, музыкальной форме, виде музыки,

тональности;
— о средствах исполнения (инструменте, ансамбле, оркестре, голосе

и др.);
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— об опусе и номере произведения;
— о номере тематического указателя;
— о количестве актов, действий, картин, частей произведения,

включенного в издание;

— о характере авторской работы или новом варианте, версии;
— об авторе обработки, переложения;
— об авторе литературного текста, сюжета, либретто;
— о классе или курсе специальных музыкальных учреждений, для

которых предназначено издание;
— о форме изложения нотного текста (партитуры, партии, дирек-

циона, клавира и т. п.).

5.6.1 Подзаголовочные данные отдельно изданных отрывков

музыкальных произведений содержат название сценического
произведения, кино- или видеофильма, радио- или телепостановки,
многочастного музыкального произведения или вокального,

вокально-инструментального цикла; название части многочастного музыкального

произведения, вокального, вокально-инструментального цикла,

имеющей собственное название. Подзаголовочные данные отдельно

изданных отрывков из опер могут содержать первые слова арии.

5.7 Выходные данные нотного издания приводят по 4.7.

В листовых нотных изданиях выходные данные помещают в нижней

части листа или на обороте листа.

5.8 Знак охраны авторского знака приводят по 4.13.

В листовых нотных изданиях знак охраны авторского права

приводят на правой стороне нижней части листа или на обороте листа.

5.9 Надвыпускные данные нотного издания приводят по 4.14.

5.10 Выпускные данные нотного издания приводят по 4.15.

В листовых нотных изданиях имя издателя и его почтовый адрес

приводят на правой стороне нижней части листа или на обороте листа.

6 Выходные сведения периодического и продолжающегося издания

(кроме газет)

6.1 Выходными сведениями периодического и продолжающегося

издания являются (см. приложение А):



284 Г0СТ Р 7.0.4—2006

— Международный стандартный номер сериального издания (ISSN);
— надзаголовочные данные;
— заглавие издания, частное заглавие выпуска;
— подзаголовочные данные;
— сведения о редакторах, редакционной коллегии, составителях и т.п.;
— выходные данные;
— знак охраны авторского права;
—

выпускные данные.

6.2 Международный стандартный номер сериального издания (ISSN)
приводят по ГОСТ 7.56.

6.3 Надзаголовочные данные периодического и продолжающегося
издания оформляют по 4.3.

Надзаголовочные данные помещают над заглавием издания на

титульной странице или на заменяющем ее элементе издания.

6.4 Заглавие издания приводят по 4.5.

Частное заглавие выпуска (номера) располагают после текущего

(валового) номера выпуска.
В переводных изданиях заглавие приводят также и на языке, с

которого сделан перевод.

6.5 Подзаголовочные данные периодического и продолжающегося

издания приводят по 4.6.

Подзаголовочные данные периодического и продолжающегося
издания содержат также сведения:

— о виде издания (по ГОСТ 7.60);
— о тематике, читательском адресе и целевом назначении издания;

— об учредителе;
— о периодичности (для периодического издания);
— о дате основания издания;

— о текущем и валовом номере издания;
— об особенностях выпуска;
— об основном издании (для отдельно изданного приложения);
— о составе редакционной коллегии, редакторах издания.

6.5.1 Датой основания издания является год и месяц выхода

первого номера (выпуска) нумерованного издания. Не приводят вместо

даты основания издания порядковый год издания.
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6.5.2 Вместе с текущим номером периодического издания
указывают месяц (месяцы) выпуска издания.

Валовой номер выпуска периодического издания указывают после

текущего номера в круглых скобках.

В продолжающемся издании публикуют только валовой номер
издания.

Текущий и валовой номер издания приводят на титульной
странице или на заменяющем ее элементе издания, а также на первой
странице обложки, передней сторонке переплетной крышки по

ГОСТ 7.84.

При текущем и валовом номерах указывают год, к которому
относится выпуск издания, независимо от года его выхода в свет.

Если последовательная нумерация прерывается, информация об

этом публикуется в первом после изменения нумерации выпуске.

6.5.3 Имя главного (ответственного) редактора, состав

редакционной коллегии приводят на титульной странице или на заменяющем

ее элементе издания.

6.6 Выходные данные периодического и продолжающегося издания

оформляют по 4.7.

6.7 Знак охраны авторского права приводят по 4.13.

В периодическом и продолжающемся издании знак охраны
авторского права указывают на титульной странице, или на обороте
титульного листа, или на элементе издания, выполняющем его

функции.

6.8 Выпускные данные периодического и продолжающегося издания

содержат:
—

тираж;
—

номер заказа полиграфического предприятия;
—

номер свидетельства регистрации средства массовой информации;
— наименование и почтовый адрес учредителя, организации, от

имени которой выходит издание, или адрес редакции издания;
— наименование и адрес полиграфического предприятия.

6.9 Сведения об изменениях в издании (переименовании, изменении
подзаголовочных данных, уточнении года основания, нумерации,

перенесении места выпуска издания и т. п.) приводят в последнем неиз-
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менном и в первом измененном выпусках (номерах) на обороте
титульного листа или на заменяющем его элементе издания.

6.10 Приложения к периодическому или продолжающемуся
изданию имеют собственную нумерацию. Сведения о том, что издание

является приложением, приводят на титульной странице или на

заменяющем его элементе издания.

В основном издании сведения об отдельно издаваемом приложении

помещают в надвыпускных данных.

6.11 Если издание выходит параллельно на нескольких языках, то

информацию об этом вместе с переведенным на русский язык
заглавием издания приводят в надвыпускных данных.

6.12 В издании, выходящем не на русском языке, перед над

выпускными данными на языке издания на русском языке приводят надза-

головочные данные, подзаголовочные данные, типовое имя издателя,

почтовый адрес издателя (редакции) и указывают язык основного

текста издания. Заглавие издания, тематические наименования

издательств и организаций, имена учредителей и издателей, являющихся
физическими лицами, приводят в транслитерированной форме.

7 Выходные сведения газеты

7.1 Выходные сведения газеты содержат (см. приложение А):
— заглавие;
— подзаголовочные данные;
— сведения о редакторах, редакционной коллегии;
— знак охраны авторского права;
— Международный стандартный номер сериального издания (ISSN );
—

выпускные данные.

7.2 Заглавие газеты оформляют по 4.5.

7.3 Подзаголовочные данные газеты содержат сведения:
— об учредителе или организации, ответственной за издание;

— о тематике, читательском адресе, целевом назначении газеты;

— о периодичности выпуска;
— о дате основания газеты;

— о дате выхода в свет;
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— о нумерации издания;
— о параллельных изданиях на других языках и приложениях.
Подзаголовочные данные газеты размещают на первой полосе.

Сведения об учредителе или организации, ответственной за выпуск,

могут быть перенесены на последнюю полосу.

При наличии сменных полос и при выходе газеты или отдельных ее

номеров различными выпусками в подзаголовочных данных

указывают особенности выпуска (вечерний, городской, областной,
зональный, периферийный, специальный, юбилейный, для определенных

категорий читателей и т. п.).

7.3.1 Дату основания газеты (число, месяц, год) указывают по 6.5.1.

7.3.2 Нумерацию выпуска газеты оформляют по 6.5.2.

Номера газеты указываютарабскими цифрами в верхней части
первой полосы. За текущим номером (с начала календарного года) в

круглых скобках приводят валовой порядковый номер.

7.3.3 Дату выхода номера (день недели, число, название месяца и

год) приводят на первой полосе газеты.

7.4 Сведения о редакторе газеты, редакционной коллегии приводят в

нижней части последней полосы в надвыпускных данных.

7.5 Знак охраны авторского знака приводят в нижней части

последней полосы газеты по 4.13.

7.6 Международный стандартный номер сериального издания (ISSN)
приводят по 4.2 на первой или на последней полосе газеты.

7.7 Выпускные данные газеты содержат:
—

номер свидетельства регистрации средства массовой информации;
— наименование и адрес учредителя, организации, от имени

которой выходит издание, или адрес редакции издания;

—

тираж;
— сведения об объеме издания в печатных листах, приведенных к

формату двух полос газеты формата А2 (420x595 мм);
—

номер заказа полиграфического предприятия;
— наименование и адрес полиграфического предприятия.

Выпускные данные приводят в нижней части последней полосы
газеты.
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7.8 Сведения об изменениях в издании газеты приводят на первой
полосе или в нижней части последней полосы издания по 6.9.

7.9 Приложения к газете, имеющие собственную нумерацию,
оформляют по 6.10.

Выходные сведения вкладыша в газету («газеты в газете») оформляют
по 7.1—7.8. В подзаголовочных данных вкладыша приводят сведения
об издании, к которому он относится.

7.10 Если газета выходит параллельно на нескольких языках, то

информацию об этом вместе с переведенным на русский язык
заглавием газеты приводят в надвыпускных данных.

7.11 В газете, выходящей не на русском языке, в нижней части

последней полосы газеты на русском языке приводят надзаголовочные

данные, сведения об основном издании в отдельно изданном

приложении, типовое имя учредителя, издателя, почтовый адрес редакции

(учредителя) и сведения о языке основного текста газеты. Заглавие

газеты, тематические наименования издательств и организаций, имена
учредителей и издателей, являющихся физическими лицами,

приводят в транслитерированной форме.

8 Выходные сведения листового издания

(кроме изобразительных открыток)

8.1 Выходными сведениями листового текстового издания и

листового изоиздания являются:

— надзаголовочные данные;
— имя автора;
— заглавие издания;

— подзаголовочные данные;
— выходные данные;
— знак охраны авторского права;
—

выпускные данные.

Выходные сведения указывают на лицевой стороне листа, допустимо

переносить все или часть выходных сведений на оборот листа.

8.2 Надзаголовочные данные листового издания приводят по 4.3.

8.3 Имя автора приводят на левой стороне нижней части листа по 4.4.

8.4 Заглавие листового текстового издания приводят перед текстом.
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Заглавие листового изоиздания приводят на левой стороне нижней

части листа.

Заглавие листового изоиздания, являющегося репродукцией
произведения искусства, содержит название произведения искусства,

установленное автором или исторически закрепившееся за

произведением. Заглавие дополняется сведениями о дате создания и месте

хранения произведения искусства.

8.5 Подзаголовочные данные листового издания приводят по 4.6.

Подзаголовочные данные листового текстового издания помещают

под заглавием в верхней части листа

Подзаголовочные данные листового изоиздания помещают на левой

стороне нижней части листа.

В подзаголовочных данных художественных репродукций и эстампов
указывают вид произведения искусства, время и место создания

произведения искусства, место хранения или место экспозиции

оригинала, сведения об авторе и произведении.

8.6 Выходные данные листового издания приводят посередине
нижней части листа по 4.7.

8.7 Знак охраны авторского права приводят на правой стороне
нижней части листа по 4.13.

8.8 Выпускные данные листового издания приводят на правой
стороне нижней части листа по 4.15.

8.9 В листовом издании, вышедшем не на русском языке, в нижней

части листа на русском языке приводят надзаголовочные данные,

заглавие, подзаголовочные данные, место издания и сведения о языке

листового издания. Имена авторов и лиц, участвовавших в создании

издания, тематические наименования издательств и организаций,
имена издателей, являющихся физическими лицами, приводят в

транслитерированной форме.

8.10 Выходные сведения листового комплектного издания содержат:
— надзаголовочные данные;
— имя автора;
— заглавие;
— подзаголовочные данные;
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— выходные данные;
— знак охраны авторского права;
—

выпускные данные.

8.10.1 Выходные сведения листового комплектного издания

помещают на клапане одной из сторон обложки (папке, футляре,
бандероли) или на обертке, манжетке.

8.10.2 Выходные сведения отдельных листовых изданий, входящих
в комплект, приводят в соответствии с их видом (см. разделы 8, 9).

9 Выходные сведения изобразительной открытки

9.1 Выходные сведения изобразительной открытки содержат:
— имя автора (художника или фотографа);
— заглавие;
— выходные данные;
— знак охраны авторского права;
—

номер заказа полиграфического предприятия;
—

тираж.

9.2 Заглавие открыток, являющихся репродукциями произведений
искусства, оформляют по 8.4.

9.3 Выходные сведения изобразительной открытки приводят на

обороте листа.

Имя автора и заглавие издания могут быть указаны на лицевой
стороне листа.
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Приложение А

(справочное)

ОБРАЗЦЫ ОФОРМЛЕНИЯ ВЫХОДНЫХ СВЕДЕНИЙ

Образец оформления титульной страницы книги
одного автора

Ф. И. Успенский

ИСТОРИЯ КРЕСТОВЫХ ПОХОДОВ

Предисловие Г. Ф. Цыбулько

2-е издание, переработанное и дополненное

Санкт-Петербург

«Евразия»
2008

Игумен Никон

(Д. А. Смирнов)

ОТ ГАЛИЛЕИ ДО ФИВАИДЫ

Паломничество к святым местам

Москва

«Тополь»

2008
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Образец оформления титульной страницы книги одного

автора, выпущенной в серии при участии нескольких

организаций, одна из которых является издателем

Российская академия наук

Институт востоковедения

Московский государственный университет им. М. В. Ломоносова

Институт стран Азии и Африки

Центр индологических и буддологических исследований

Культура народов Востока

Материалы и исследования

Выпуск 10

Г. М. Бонгард-Левин

ДРЕВНЕИНДИЙСКАЯ ЦИВИЛИЗАЦИЯ

История. Религия. Философия. Эпос.

Литература. Наука. Встреча культур

3-е издание, переработанное и дополненное

Москва

ЦИБИ
2008
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Образец оформления титульной страницы сборника
произведений одного автора без общего заглавия

Москва

Вирджиния Вулф

НА МАЯК

Роман

ФЛАШ

Повесть

Перевод с английского Е. Суриц

Иллюстрации Б. Донского

«Эксмо-Пресс»
2008

Сан кт-Петербург

«Азбука»

Образец оформления титульной страницы сборника
произведений одного автора с общим заглавием

Архимандрит Исаакий

(Виноградов)

ПОД СЕНЬЮ ЛЮБВИ

Избранные сочинения

Составитель А. В. Окунев

Нижний Новгород

«Нижегородская книга»

2008
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Образец оформления титульной страницы книги,

выпущенной при участии организации, являющейся
одновременно издателем

Международный независимый эколого-политологический университет

Л. В. Важенин, Ю. И. Мигачев, М. Л. Тюркин

КОНСТИТУЦИОННОЕ ПРАВО

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Альбом схем

Под общей редакцией профессора Л. В. Важенина

2-е издание, переработанное и дополненное

Москва

МНЭПУ

2008
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Образец оформления титульной страницы
учебного издания

М. И. Шилобод.А. С. Петрухин, В. Ф. Кривошеее

ПОЛИТОЛОГИЯ

Учебник для 10 класса

общеобразовательных учреждений

Под общей редакцией А. П. Лосевского

Рекомендовано Министерством образования Российской Федерации

4-е издание, исправленное

Москва

«Дрофа»

2008



298 ГОСТ Р 7.0.4—2006

Образец оформления титульной страницы
учебного издания

Министерство образования Российской Федерации

Российская экономическая академия им. Г. В. Плеханова

Санкт-Петербургский университет экономики и финансов

Т. Г. Бродская, В. И. Видяпин, 0. В. Бургонов

ЭКОНОМИЧЕСКАЯ ТЕОРИЯ

Учебник для студентов вузов,

обучающихся экономическим специальностям

Под общей редакцией профессора,

доктора экономических наук Т. Г. Бродской

2-е издание

Москва

«ИНФРА-М»

2008
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Образец оформления титульной страницы
справочного издания, вышедшего в серии

Популярно о важном

АСТРОЛОГИЯ

Основные понятия, методы, техника

Справочник

Под общей редакцией
доктора философских наук, профессора 0. А. Забелина

Москва

«Перспектива»
2008

Образец оформления титульной страницы материалов

конференции, съезда

Министерство образования Российской Федерации
Российский фонд фундаментальных исследований
Российская академия ракетно-артиллерийских наук

Балтийский государственный технический университет

ОКУНЕВСКИЕ ЧТЕНИЯ

Четвертая международная научно-практическая конференция

(Санкт-Петербург, 2—7 марта 2005 года)

Материалы и доклады

Под общей редакцией А. М. Петрова

Санкт-Петербург
БГТУ

2008
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Образец оформления титульной страницы выпуска

нумерованной книжной серии

Пушкинская библиотека

Том 14

Серия основана в 1998 году

ПУШКИНСКИЙ ПЕТЕРБУРГ

Сборник статей

Составитель Л. Т. Романова

Под общей редакцией Б. В. Томашевского

Художник И. 0. Добронравова

Санкт-Петербург

«Академический проект»

2008
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Образец оформления титульной страницы нормативного

издания

Утверждены Государственным комитетом

по надзору за безопасным ведением работ в промышленности

и горному надзору при Президенте Российской Федерации
11 февраля 1999 г.

ПРАВИЛА

УСТРОЙСТВА И БЕЗОПАСНОЙ ЭКСПЛУАТАЦИИ ЛИФТОВ

Обязательны для министерств, ведомств, объединений,

предприятий и организаций независимо от формы собственности,

а также для должностных лиц и граждан

Москва

«Горняк»
2008
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Образец оформления титульной страницы продолжающегося
издания, выпуск которого имеет частное заглавие

Министерство образования Российской Федерации
Московский государственный институт электроники и автоматики

Научные труды

Выпуск 34

А. Ю. Воробьев, Л. Н. Королев, С. А. Степанов

ЧИСЛЕННЫЕ МЕТОДЫ ОПРЕДЕЛЕНИЯ

ЕМКОСТНЫХ ПАРАМЕТРОВ

МНОГОПРОВОДНЫХ ЛИНИЙ СВЯЗИ

Москва

МГИЭА

2008
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Образец оформления титульной страницы приложения

КАРТЫ

Составитель Н. Ю. Опарин

Художник Ε. Ε. Никонов

Приложение к учебнику
Н. А. Максимова «Физическая география. 6 класс»

Москва

«Просвещение»

2008
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Образец оформления оборота титульного листа

выпуска серии

УДК 32.001

ББК66.0

П50

Серия основана в 2000 году

Редакционный совет серии:

Т. И. Ремешков (председатель), В. С. Суворин,

Е. М. Мельникова, Б. Б. Назаров, Б. Ф. Востоков

Составитель, автор вступительной статьи М. И. Липатов

Политологические исследования в России : сб. ст. / [сост., авт. вступ. ст.

П50 М. И. Липатов].— М. : Вече : Истоки, 2008.— 320 с— (Политические

науки / ред. совет серии: Т. И. Ремешков (пред.) [и др.]; вып. 12).
ISBN 978-5-43989-090-3 (Вече). — ISBN 978-5-64987-323-9 (Истоки)

[Аннотация]

ISBN 978-5-43989-090-3 (Вече)
ISBN 978-5-64987-323-9 (Истоки)

УДК 32.001

ББК66.0

©Липатов М. И., составление,

вступительная статья, 2008

© Оформление. 000 «Вече»,

000 «Истоки», 2008
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Образец оформления оборота титульного листа

(надвыпускные и выпускные данные приведены
на обороте титульного листа)

УДК 615.322:581.135.5(035.5)
ББК53.52я2

Н63

Рецензент — профессор, доктор медицинских наук. Д. А. Дмитриев

Николаевский В. В.
Н63 Ароматерапия : справочник / В. В. Николаевский. — М.: Медицина, 2008. ■

288 с.

ISBN 978-5-225-04541-8

В справочнике кандидата медицинских наук В. В. Николаевского

систематизированы сведения о методах, способах ароматерапии. Рассмотрены пути
лечения наиболее распространенных заболеваний, описаны лекарственные вещества
и приборы, применяющиеся при лечении запахами.

Книга адресована врачам, а также может быть полезна всем читателям,

интересующимся нетрадиционными методами лечения.

УДК 615.322:581.135.5(035.5)
ББК53.52я2

Справочное издание

Николаевский Василий Васильевич

АРОМАТЕРАПИЯ

Подписано в печать 08.10.2007. Формат 60x1081/16. Усл. печ. л. 21,60.

Тираж 5000 экз. Заказ 324.

000 «Издательство «Медицина». 143156, Москва, Петроверигский пер., 12,
000 «Полиграфист». 132145, Москва, ул. Пустынная, 23.

ISBN 978-5-225-04541 -8 © Николаевский В. В., 2008

© Оформление. 000 «Издательство «Медицина», 2008
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Образец оформления концевой титульной страницы книги

трех соавторов

Учебное издание

Дорофеев Борис Юрьевич, Земцов Николай Николаевич,

Пушин Валентин Анатольевич

ВАЛЮТНОЕ ПРАВО РОССИИ

Подписано в печать 08.10.2007. Формат 60x108 1/16. Усл. печ. л. 18,5.

Тираж 5000 экз. Заказ 256.

000 «Издательский дом «Норма». 132433, Москва, ул. Большая Полянка, 23,

http://www. norma, ru.

000 «ИНФРА-М». 127410, Москва, Дмитровское шоссе, 103, тел. 482-05-34,

http://www.infram.ru.
000 «Полиграфические услуги». 143564, Москва, ул. Ростовская, 11.
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Образец оформления концевой титульной страницы книги

четырех и более соавторов, вышедшей в серии

Справочное издание

Библиотека радиолюбителя

Выпуск 21

Королев Борис Николаевич, Женатов Михаил Афанасьевич,
Рысакова Екатерина Васильевна и др.

ТРАНЗИСТОРЫ

Подписано в печать 15.03.2007. Формат 60x901/16. Усл. печ. л. 25,34.

Тираж 10 000 экз. Заказ 125.

000 «Проректор». 117324, Москва, ул. Обручева, 24.

000 «Печать+». 165111, Москва, 2-я Парковая ул., 2.
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Образец оформления концевой титульной страницы книги,

подготовленной двумя составителями

Литературно-художественное издание

Пушкин Александр Сергеевич

ИЗБРАННОЕ

Составители:

Быкова Надежда Ивановна, Коготков Андрей Степанович

Подписано в печать 15.09.2007. Формат 60x90 1/16. Усл. печ. л. 35,24.

Тираж 10 000 экз. Заказ 26.

000 «Издательство «Воля». 183445, Мурманск, ул. Угольная, 9.

000 «Типография № 3». 183576, Мурманск, ул. Морская, 6.
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Образец оформления концевой титульной страницы книги,
подготовленной четырьмя и более составителями

Научное издание

ИСТОРИОГРАФИЯ РОССИИ

Составители: Динерштейн Ефим Абрамович,
Волкова Наталья Игнатьевна, Смирнова Валентина Петровна и др.

Подписано в печать 12.09.2007. Формат 60x901/16. Усл. печ. л. 18,6. Тираж 3000 экз.

Заказ 256.

000 «Букинист». 133214, Москва, ул. Весенняя, 23.

Отпечатано с готовых диапозитивов

в 000 «Круглый стол». 156433, Москва, ул. Декабристов, 3.
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Образец оформления концевой титульной страницы книги

на не русском языке

Литературно-художественное издание

Шарифуллина Эльмира Мухаметовна

ЗОЛОТАЯ РЫБКА

Сказки

Казань, «Магариф», 2007

На татарском языке

Лытературны-художественноенашрият

Шарифуллина Эльмира Мухаметовна

АЛТЫН БАЛЫК

Басарга кул куелды 27.09.2007. Форматы 60x84 1/8. Шартлы басмы табагы 3,0.

Тиражы 3000 экз. Заказ 565.

«Магариф» нашрияты. 420503, Казан, Бауман урамы, 19.

ДУП «Идел-пресс» полиграфия-нашрият комплексы. 420066, Казан, Декабристлар

урамы, 2.
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Образец оформления концевой титульной страницы книги

на языке оригинала, предназначенного для изучения

иностранного языка

Литературно-художественное издание

Амаду Жоржи

ЛАВКА ЧУДЕС

На португальском языке

Подписано в печать 18.07.2007. Формат 60x90 1/16. Усл. печ. л. 12,23.

Тираж 5000 экз. Заказ 753.

000 «Издательский дом «Британия». 118543, Москва, ул. Подольская, 21.

000 «Типография № 4». 154378, Москва, ул. Добрынинская, 32.
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Образец оформления титульной страницы журнала

РОССИЙСКАЯ КНИЖНАЯ ПАЛАТА

БУК ЧЕМБЭР ИНТЕРНЭШНЛ

БИБЛИОГРАФИЯ

Научный журнал

Издается с марта 1929 года

Выходит один раз в два месяца

№ 1 (336)

Январь-февраль 2005 г.

Главный редактор К. М. Сухоруков
Редакционная коллегия: Р. А. Айгистов, Г. А.

Алексеева (отв. ред.), М. Д. Афанасьев, Р. С. Гиляревский,

0. П. Коршунов, 0. Г. Ласунский, Н. К. Леликова, Б. В.

Ленский, В. П. Леонов, А. В. Теплицкая, В. В. Фролов

Адрес редакции:

119019, Москва, Кремлевская наб., 1/9.

Тел./факс 298-25-82.

http://www.bookchamber.ru.

E-mail: biblioqr@bookchamber.ru.

Свидетельство о регистрации №011146 от 11.11.1997.

Подписано в печать 07.02.2005. Формат 70х1001/16.
Усл. печ. л. 15,0. Тираж 2200 экз. Заказ 521.

ГУП РМЭ «Марийский полиграфическо-издательский

комбинат». 424000, Йошкар-Ола, ул. Комсомольская, 112.

© Российская книжная палата, 2005
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НАЦИОНАЛЬНЫЙ СТАНДАРТ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ГОСТ Ρ 7.0.5—2008

БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ССЫЛКА

Общие требования и правила составления

Дата введения 2009—01—01

1 Область применения

Настоящий стандарт устанавливает общие требования и правила
составления библиографической ссылки: основные виды, структуру,

состав, расположение в документах.

Стандарт распространяется на библиографические ссылки,

используемые в опубликованных и неопубликованных документах на

любых носителях.

Стандарт предназначен для авторов, редакторов, издателей.

4 Общие положения

4.1 Библиографическая ссылка является частью справочного
аппарата документа и слркит источником библиографической информации
о документах

— объектах ссылки.

4.2 Библиографическая ссылка содержит библиографические
сведения о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом в тексте

документа другом документе (его составной части или группе
документов), необходимые и достаточные для его идентификации, поиска и

общей характеристики.

4.3 Объектами составления библиографической ссылки являются все

виды опубликованных и неопубликованных документов на любых
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носителях (в том числе электронные ресурсы локального и

удаленного доступа), а также составные части документов.

4.4 Совокупность библиографических сведений в ссылке должна

обеспечивать идентификацию и поиск объекта ссылки.

4.5 По составу элементов библиографическая ссылка может быть

полной или краткой, в зависимости от вида ссылки, ее назначения,

наличия библиографической информации в тексте документа.

4.5.1 Полную ссылку, содержащую совокупность
библиографических сведений о документе, предназначенную для общей
характеристики, идентификации и поиска документа

— объекта ссылки,
составляют по ГОСТ 7.1, ГОСТ 7.82, ГОСТ 7.80.

4.5.2 Краткую ссылку, предназначенную только для поиска

документа — объекта ссылки, составляют на основе принципа
лаконизма в соответствии с требованиями настоящего стандарта.

4.6 По месту расположения в документе различают
библиографические ссылки:

—

внутритекстовые, помещенные в тексте документа;
—

подстрочные, вынесенные из текста вниз полосы документа

(в сноску);
— затекстовые, вынесенные за текст документа или его части (в

выноску).

4.7 При повторе ссылок на один и тот же объект различают

библиографические ссылки:
—

первичные, в которых библиографические сведения приводятся

впервые в данном документе;
—

повторные, в которых ранее указанные библиографические
сведения повторяют в сокращенной форме.

Повторные ссылки могут быть внутритекстовыми, подстрочными,
затекстовыми.

4.8 Если объектов ссылки несколько, то их объединяют в одну

комплексную библиографическую ссылку.
Комплексные ссылки могут быть внутритекстовые, подстрочные и

затекстовые. Они могут включать как первичные, так и повторные
ссылки.
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4.9 Независимо от назначения ссылки, правила представления
элементов библиографического описания, применение знаков

предписанной пунктуации в ссылке осуществляются в соответствии с ГОСТ 7.1 и

ГОСТ 7.82, с учетом следующих особенностей.

4.9.1 Допускается предписанный знак точку и тире, разделяющий
области библиографического описания, заменять точкой.

4.9.2 Допускается не использовать квадратные скобки для сведений,
заимствованных не из предписанного источника информации.

4.9.3 Сокращение отдельных слов и словосочетаний применяют для

всех элементов библиографической записи, за исключением

основного заглавия документа. Слова и словосочетания сокращают по

ГОСТ 7.11 и ГОСТ 7.12.

4.9.4 В области физической характеристики указывают либо общий
объем документа, либо сведения о местоположении объекта

ссылки в документе.

2
Альберт Ю. В. Библиографическая ссылка : справочник. Киев, 1983.

247 с.

Или:

2 Альберт Ю. В. Библиографическая ссылка : справочник. Киев, 1983.

С. 21.

4.10 Библиографическое описание в ссылке дополняют заголовком

библиографической записи в соответствии с ГОСТ 7.80, с учетом

следующих особенностей.

4.10.1 Заголовок обязательно применяется в ссылках,

содержащих записи на документы, созданные одним, двумя и тремя

авторами.

4.10.2 Заголовок записи в ссылке может содержать имена одного,

двух или трех авторов документа. Имена авторов, указанные в

заголовке, не повторяют в сведениях об ответственности.

4.11 Библиографические ссылки в стереотипных и переводных
изданиях допускается приводить в том виде, как они даны в оригинале.

4.12 Если текст цитируется не по первоисточнику, а по другому

документу, то в начале ссылки приводят слова: «Цит. по:» (цитируется по),
«Приводится по:», с указанием источника заимствования.
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*

Цит. по: Флоренский П. А. У водоразделов мысли. М., 1990. Т. 2.

С. 27.

4.13 Для связи подстрочных библиографических ссылок с текстом

документа используют знак сноски; для связи затекстовых

библиографических ссылок с текстом документа используют знак выноски

или отсылку, которые приводят в виде цифр (порядковых номеров),
букв, звездочек (астерисков) и других знаков.

Отсылки в тексте документа заключают в квадратные скобки. При
необходимости отсылки могут содержать определенные

идентифицирующие сведения: имя автора (авторов), название документа, год

издания, обозначение и номер тома, указание страниц (см. 7.5)*.

5 Внутритекстовая библиографическая ссылка

5.1 Внутритекстовая библиографическая ссылка содержит сведения

06 объекте ссылки, не включенные в текст документа.

Внутритекстовая библиографическая ссылка может содержать

следующие элементы:
— заголовок;

— основное заглавие документа;
— общее обозначение материала;
— сведения об ответственности;

— сведения об издании;

— выходные данные;

— сведения об объеме документа (если ссылка на весь документ);
— сведения о местоположении объекта ссылки в документе (если

ссылка на часть документа);
— обозначение и порядковый номер тома или выпуска (для ссылок

на публикации в многочастных или сериальных документах);
— сведения о документе, в котором опубликован объект ссылки;
—

примечания.

5.2 Внутритекстовую библиографическую ссылку заключают в

круглые скобки.

*

Отсылки также могут быть использованы для связи текста документа с

библиографическим списком или библиографическим указателем, содержащимся в

документе.
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5.3 Предписанный знак точку и тире, разделяющий области

библиографического описания, во внутритекстовой библиографической
ссылке, как правило, заменяют точкой.

(Арене В. Ж. Азбука исследователя. М.: Интермет Инжиниринг, 2006)

(Потемкин В. К., Казаков Д. Н. Социальное партнерство:

формирование, оценка, регулирование. СПб., 2002. 202 с.)

(Мельников В. П., Клейменов С. Α., Петраков А. М. Информационная
безопасность и защита информации : учеб. пособие. М., 2006)

(Краткий экономический словарь / А. Н. Азрилиян [и др.]. 2-е изд.,

перераб. и доп. М. : Ин-т новой экономики, 2002. 1087 с.)

(Библиография. 2006. № 3. С. 8—18)

(Челябинск : энциклопедия. Челябинск, 2002. 1 электрон, опт. диск

(CD-ROM))

(Собрание сочинений. М.: Экономика, 2006. Т. 1. С. 24—56)

(Рязань: Вече, 2006. С. 67)

(Избранные лекции. СПб., 2005. С. 110—116)

(СПб., 1819—1827. Ч. 1—3).

6 Подстрочная библиографическая ссылка

6.1 Подстрочная библиографическая ссылка оформляется как

примечание, вынесенное из текста документа вниз полосы.

Подстрочная библиографическая ссылка может содержать

следующие элементы:
— заголовок;
— основное заглавие документа;
— общее обозначение материала;
— сведения, относящиеся к заглавию;
— сведения об ответственности;
— сведения об издании;
— выходные данные;
— сведения об объеме документа (если ссылка на весь документ);
— сведения о местоположении объекта ссылки в документе (если

ссылка на часть документа);
— сведения о серии;
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— обозначение и порядковый номер тома или выпуска (для ссылок
на публикации в многочастных или сериальных документах);

— сведения о документе, в котором опубликован объект ссылки;
—

примечания;
— Международный стандартный номер.

Тарасова В. И. Политическая история Латинской Америки. М„ 2006.

С. 305.

3
Кутепов В. И., Виноградова А. Г. Искусство Средних веков. Ростов н/Д,

2006. С. 144—251.

17
История Российской книжной палаты, 1917—1935. М., 2006.

Или более подробно:

Тарасова В. И. Политическая история Латинской Америки : учеб. для

вузов.
— 2-е изд. — М. : Проспект, 2006. — С. 305—412.

3
Кутепов В. И., Виноградова А. Г. Искусство Средних веков / под общ.

ред. В. И. Романова. — Ростов н/Д, 2006. — С. 144—251.

17
История Российской книжной палаты, 1917—1935 / Р. А. Айгистов

[и др.]. — М.: Рос. кн. палата, 2006. — 447 с. — ISBN 5-901202-22-8.

6.2 В подстрочной библиографической ссылке повторяют имеющиеся
в тексте документа библиографические сведения об объекте ссылки.

6.2.1 Для аналитических записей допускается при наличии в тексте

библиографических сведений о составной части, в подстрочной
ссылке указывать только сведения об идентифицирующем документе.

2
Адорно Т. В. К логике социальных наук // Вопр. философии. —

1992. — № 10. — С. 76—86.

Или, если о данной статье говорится в тексте документа:

2
Вопр. философии. 1992. № 10. С. 76—86.

6.2.2 Для записей на электронные ресурсы допускается при
наличии в тексте библиографических сведений, идентифицирующих
электронный ресурс удаленного доступа, в подстрочной ссылке
указывать только его электронный адрес*.
*

Для обозначения электронного адреса используют аббревиатуру «URL»

(Uniform Resource Locator — унифицированный указатель ресурсов), см. п. 10.4.4.
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2
Официальные периодические издания : электрон, путеводитель/

Рос. нац. б-ка, Центр правовой информации. [СПб.], 2005—2007. URL:

http://www.nlr.ru/lawcenter/izd/index.html (дата обращения:
18.01.2007).

Или, если о данной публикации говорится в тексте документа:

2 URL: http://www.nlr.ru/lawcenter/izd/index.html

6.3 При нумерации подстрочных библиографических ссылок
применяют единообразный порядок для всего данного документа:

сквозную нумерацию по всему тексту, в пределах каждой главы, раздела,
части и т. п., или

— для данной страницы документа.

7 Затекстовая библиографическая ссылка

7.1 Совокупность затекстовых библиографических ссылок

оформляется как перечень библиографических записей, помещенный после

текста документа или его составной части*.

7.2 Затекстовая библиографическая ссылка может содержать

следующие элементы:
— заголовок;
— основное заглавие документа;
— общее обозначение материала;
— сведения, относящиеся к заглавию;
— сведения об ответственности;
— сведения об издании;
— выходные данные;
— физическую характеристику документа;
— сведения о местоположении объекта ссылки в документе (если

ссылка на часть документа);
— сведения о серии;
— обозначение и порядковый номер тома или выпуска (для ссылок

на публикации в многочастных или сериальных документах);
— сведения о документе, в котором опубликован объект ссылки;
—

примечания;
— Международный стандартный номер.

*

Совокупность затекстовых библиографических ссылок не является

библиографическим списком или указателем, как правило, также помещаемыми после

текста документа и имеющими самостоятельное значение в качестве

библиографического пособия.
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7.3 В затекстовой библиографической ссылке повторяют имеющиеся
в тексте документа библиографические сведения об объекте ссылки.

34. Герман М. Ю. Модернизм: искусство первой половины XX века.

СПб. : Азбука-классика, 2003. 480 с. (Новая история искусства).

223 Никонов В. И., Яковлева В. Я. Алгоритмы успешного маркетинга.

М.,2007. С. 256—300.

7.4 При нумерации затекстовых библиографических ссылок

используется сплошная нумерация для всего текста документа в целом или

для отдельных глав, разделов, частей и т. п.

7.4.1 Для связи с текстом документа порядковый номер

библиографической записи в затекстовой ссылке указывают в знаке

выноски, который набирают на верхнюю линию шрифта, или в

отсылке, которую приводят в квадратных скобках в строку с текстом

документа.

В тексте:

Общий список справочников по терминологии, охватывающий время

не позднее середины XX века, дает работа библиографа И. М.

Кауфмана59.

В затекстовой ссылке:

59
Кауфман И. М. Терминологические словари : библиография. М., 1961.

Или:

В тексте:

Общий список справочников по терминологии, охватывающий время

не позднее середины XX века, дает работа библиографа И. М.

Кауфмана [59].

В затекстовой ссылке:

59. Кауфман И. М. Терминологические словари : библиография. М.,
1961.

7.4.2 Если ссылку приводят на конкретный фрагмент текста

документа, в отсылке указывают порядковый номер и страницы, на

которых помещен объект ссылки. Сведения разделяют запятой.
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В тексте:

[10, с. 81]
[10, с. 106]

В затекстовой ссылке:

10. Бердяев Н. А. Смысл истории. М.: Мысль, 1990. 175 с.

7.5 При отсутствии нумерации записей в затекстовой ссылке, в

отсылке указывают сведения, позволяющие идентифицировать объект

ссылки.

7.5.1 Если ссылку приводят на документ, созданный одним, двумя
или тремя авторами, в отсылке указывают фамилии авторов, если

на документ, созданный четырьмя и более авторами, а также, если

авторы не указаны
— в отсылке указывают название документа; при

необходимости сведения дополняют указанием года издания и

страниц. Сведения в отсылке разделяют запятой.

В тексте:

[Пахомов, Петрова]

В затекстовой ссылке:

Пахомов В. И., Петрова Г. П. Логистика. М.: Проспект, 2006. 232 с.

В тексте:

[Нестационарная аэродинамика баллистического полета]

В затекстовой ссылке:

Нестационарная аэродинамика баллистического полета / Ю. М. Лип-

ницкий [и др.]. М., 2003. 176 с.

В тексте:

[Бахтин, 2003, с. 18]

(Так как в тексте встречаются также отсылки на другую книгу

Μ. Μ. Бахтина, изданную в 1975 г., в отсылке указан год издания.)

В затекстовой ссылке:

Бахтин Μ. Μ. Формальный метод в литературоведении: критическое

введение в социальную поэтику. М.: Лабиринт, 2003.192 с.
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7.5.2 В отсылке допускается сокращать длинные заглавия,
обозначая опускаемые слова многоточием с пробелом до и после этого

предписанного знака.

В тексте:

[Философия культуры ..., с. 176]

В затекстовой ссылке:

Философия культуры и философия науки: проблемы и гипотезы : меж-

вуз. сб. науч. тр. / Сарат. гос. ун-т ; [под ред. С. Ф. Мартыновича].
Саратов : Изд-во Сарат. ун-та, 1999.199 с.

7.5.3 Если ссылку приводят на многочастный (многотомный)
документ, в отсылке указывают также обозначение и номер тома

(выпуска, части и т. п.).

В тексте:

[Целищев, ч. 1, с. 17]

В затекстовой ссылке:

Целищев В. В. Философия математики. Новосибирск: Изд-во НГУ, 2002.

4.1—2.

7.5.4 Если отсылка содержит сведения о нескольких затекстовых

ссылках, группы сведений разделяют знаком точка с запятой.

[Сергеев, Латышев, 2001; Сергеев, Крохин, 2000]

[Гордлевский, т. 2, с. 142; Алькаева, Бабаев, с. 33—34]

8 Повторная библиографическая ссылка

8.1 Повторную ссылку на один и тот же документ (группу
документов) или его часть приводят в сокращенной форме при условии, что

все необходимые для идентификации и поиска этого документа

библиографические сведения указаны в первичной ссылке на него.

Выбранный прием сокращения библиографических сведений
используется единообразно для данного документа.

8.2 В повторной ссылке указывают элементы, позволяющие

идентифицировать документ, а также элементы, отличающиеся от сведений
в первичной ссылке.
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8.3 Предписанный знак точку и тире, разделяющий области

библиографического описания, в повторной библиографической ссылке

заменяют точкой.

8.4 В повторной ссылке, содержащей запись на документ, созданный

одним, двумя или тремя авторами, приводят заголовок, основное

заглавие и соответствующие страницы.
В повторной ссылке, содержащей запись на документ, созданный

четырьмя и более авторами, или на документ, в котором авторы не

указаны, приводят основное заглавие и страницы.

Допускается сокращать длинные заглавия, обозначая опускаемые
слова многоточием с пробелом до и после этого предписанного знака.

Внутритекстовые ссылки:

Первичная (Васильев С. В. Инновационный маркетинг. М., 2005)

Повторная (Васильев С. В. Инновационный маркетинг. С. 62)

Первичная (Аганин А. Р., Соловьева 3. А. Современная
Иордания. М., 2003. 406 с.)

Повторная (Аганин А. Р., Соловьева 3. А. Современная
Иордания. С. 126)

Первичная (Герасимов Б. Н., Морозов В. В., Яковлева Н. Г.

Системы управления: понятия, структура, исследование.

Самара, 2002)

Повторная (Герасимов Б. Н., Морозов В. В., Яковлева Н. Г.

Системы управления ... С. 53—54)

Подстрочные ссылки:

Первичная
α
Гаврилов В. П., Ивановский С. И. Общество и

природная среда. М.: Наука, 2006. 210 с.

Повторная
15
Гаврилов В. П., Ивановский С. И. Общество и

природная среда. С. 81.

Первичная
г
Геоинформационное моделирование

территориальных рынков банковских услуг / А. Г. Дружинин
[и др.]. Шахты : Изд-во ЮРГУЭС, 2006.

Повторная
6
Геоинформационное моделирование ... С. 28.
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Первичная
3 Концепция виртуальных миров и научное познание /
Рос. акад. наук, Ин-т философии. СПб., 2000. 319 с.

Повторная
п Концепция виртуальных миров ... С. 190.

Затекстовые ссылки:

Первичная 57. Шапкин А. С. Экономические и финансовые
риски : оценка, управление, портфель инвестиций. Изд.
3-е. М., 2004. 536 с.

Повторная 62. Шапкин А. С. Экономические и финансовые
риски. С. 302.

Первичная
95 Анастасевич В. Г. О библиографии // Улей. 1811.

4.1, №1. С. 14—28.

Повторная
108 Анастасевич В. Г. О библиографии. С. 15.

Первичная
97 Анастасевич В. Г. О необходимости в содействии

русскому книговедению// Благонамеренный. 1820.

Т. 10, № 7. С. 32—42.

Повторная
11Z Анастасевич В. Г. О необходимости в содействии
...С. 186.

Первичная 5. Программа расчета «Equilibrium» для подготовки

и анализа водных растворов / Г. Д. Бончев [и др.].
Дубна, 2003. 5 с. (Сообщения Объединенного
института ядерных исследований ; Р12-2003-75).

Повторная 12. Программа расчета «Equilibrium» ... С. 3—4.

Первичная
8
Археология: история и перспективы : сб. ст.

Первой межрегион, конф., Ярославль, 2003. 350 с.

Повторная
14
Археология: история и перспективы. С. 272.

8.5 В повторных ссылках, содержащих запись на многочастный

документ приводят заголовок (при наличии одного, двух или трех

авторов), основное заглавие (или только основное заглавие, если

заголовок не используется), обозначение и номер тома, страницы.

Внутритекстовые ссылки:

Первичная (Пивинский Ю. Е. Неформованные огнеупоры. М.,
2003. Т. 1, кн. 1: Общие вопросы технологии. 447 с.)
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Повторная (Ливийский Ю. Е. Неформованные огнеупоры. Т. 1,
кн. 2. С. 25)

Подстрочные ссылки:

Первичная αФотометрия и радиометрия оптического излучения.
М. : Наука, 2002. Кн. 5 : Измерения оптических

свойств веществ и материалов, ч. 2 : Колориметрия.
Рефрактометрия. Поляриметрия. Оптическая

спектрометрия в аналитике/ В. С. Иванов [и др.]. 305 с.

Повторная
2 Фотометрия и радиометрия оптического излучения.
Кн. 5, ч.2. С. 158—159.

Затекстовые ссылки:

Первичная 86. Труды Института геологии /Рос. акад. наук, Урал,
отд-ние, Коми науч. центр, Ин-т геологии. Вып. 113 :

Петрология и минералогия Севера Урала и Тиммана.

2003. 194 с.

Повторная 105. Труды Института геологии. Вып. 113. С. 97.

8.6 Если первичная и повторная ссылки на сериальный документ
следуют одна за другой, в повторной ссылке указывают основное

заглавие документа и отличающиеся от данных в первичной ссылке
сведения о годе, месяце, числе, страницах.

Внутритекстовые ссылки:

Первичная (Вопр. экономики. 2006. № 2)

Повторная (Вопр.экономики. № 3)

8.7 Повторные ссылки на статьи и другие публикации в сериальных

документах оформляют согласно 8.4.

8.8 В повторных ссылках на нормативный документ по

стандартизации приводят обозначение документа, его номер, включающий дату

утверждения, страницы.

Подстрочные ссылки:

Первичная
г ГОСТ Ρ 7.0.4—2006. Издания. Выходные

сведения. Общие требования и правила оформления.
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М., 2006. II, 43 с. (Система стандартов по информ.,
библ.и изд. делу).

Повторная 6Г0СТ Ρ 7.0.4—2006. С. 5.

8.9 В повторных ссылках на патентный документ приводят
обозначение вида документа, его номер, название страны, выдавшей документ,

страницы.

Затекстовые ссылки:

Первичная 20. Приемопередающее устройство : пат. 2187888

Рос. Федерация. № 2000131736/09; заявл. 18.12.00 ;

опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.). 3 с.

Повторная 22. Пат. 2187888 Рос. Федерация. С. 2.

8.10 При последовательном расположении первичной и повторной
ссылки текст повторной ссылки заменяют словами «Там же» или

«Ibid.» (ibidem) для документов на языках, применяющих

латинскую графику. В повторной ссылке на другую страницу к словам «Там
же» добавляют номер страницы, в повторной ссылке на другой том
(часть, выпуск и т. п.) документа к словам «Там же» добавляют

номер тома.

Внутритекстовые ссылки:

Первичная (Коваленко Б. В., Пирогов А. И., Рыжов 0. А.

Политическая конфликтология. М., 2002. С. 169—178)

Повторная (Там же)

Первичная (Kriesberg L. Construct™ conflicts: from escalation to

resolution. Lanham, 1998)

Повторная (Ibid.)

Подстрочные ссылки:

Первичная 18Фенухин В. И. Этнополитические конфликты в

современной России: на примере Северо-Кавказского
региона : дис канд. полит, наук. М., 2002. С. 54—55.

Повторная Там же. С. 68.



334 Г0СТ р 7.0.5—2008

Первичная
37 Служебный каталог чешуекрылых. Владимир: Нац.

парк «Мещера», 2006. С. 132—136.

Повторная 38Там же. С. 157.

39 Там же. С. 164.

Затекстовые ссылки:

Первичная 52. Россия и мир: гуманитар, проблемы : межвуз.

сб. науч. тр. / С.-Петерб. гос. ун-т вод.

коммуникаций. 2004. Вып. 8. С. 145.

Повторная 53. Там же. Вып. 9. С. 112.

8.11 При последовательном расположении первичной ссылки и

повторной ссылки, содержащих аналитические библиографические
записи на разные публикации, включенные в один и тот же

идентифицирующий документ, в повторной ссылке вместо совпадающих

библиографических сведений об идентифицирующем документе
приводят слова «Там же» или «Ibid.» (ibidem) для документов на языках,

применяющих латинскую графику.

Подстрочные ссылки:

Первичная
34

Корявко В. И. Эволюция форм применения

объединений ВМФ // Воен. мысль. 2006. № 4. С. 64—67.

Повторная
35 Пранц В. А. Геополитика: ее роль и влияние на

строительство и применение ВМФ в России//Там же.

С. 30—36.

8.12 В повторных ссылках, содержащих запись на один и тот же

документ, созданный одним, двумя или тремя авторами, не следующих
за первичной ссылкой, приводят заголовок, а основное заглавие и

следующие за ним повторяющиеся элементы заменяют словами «Указ.
соч.» (указанное сочинение), «Цит. соч.» (цитируемое сочинение), «Ор.
cit.» (opus citato — цитированный труд) — для документов на языках,

применяющих латинскую графику. В повторной ссылке на другую

страницу к словам «Указ. соч.» (и т. п.) добавляют номер страницы, в

повторной ссылке на другой том (часть, выпуск и т. п.) документа к

словам «Указ. соч.» добавляют номер тома.
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Подстрочные ссылки:

Первичная
5 Логинова Л. Г. Сущность результата

дополнительного образования детей // Образование:
исследовано в мире : междунар. науч. пед. Интернет-журн.
21.10.2003. URL: http://www.oim.ru/reader.
asp?nomer=366 (дата обращения: 17.04.2007).

Повторная 7 Логинова Л. Г. Указ. соч.

Первичная 8Дживилегов А. К. Армия Великой Французской
революции и ее вожди : ист. очерк / Гос. публ. ист.

б-ка. М.,200б. С. 151—172.

Повторная "Дживилегов А. К. Указ. соч. С. 163.

Первичная
z Putham H. Mind, language and reality. Cambridge :

Cambridge univ. press, 1979. P. 12.

Повторная
6 Putham H. Op. cit. P. 15.

Затекстовые ссылки:

Первичная 29. Гришаева Л. И., Цурикова Л. В. Введение в

теорию межкультурной коммуникации : учеб. пособие

для вузов. 3-е изд. М.: Academia, 2006. 123 с.

(Высшее профессиональное образование. Языкознание).

Повторная 33. Гришаева Л. И., Цурикова Л. В. Указ. соч. С. 98.

Первичная 74. Соловьев В. С. Красота в природе : соч. в 2 т. М.:

Прогресс, 1988. Т. 1. С. 35—36.

Повторная 77. Соловьев В. С. Указ. соч. Т. 2. С. 361.

9 Комплексная библиографическая ссылка

9.1 Библиографические ссылки, включенные в комплексную ссылку,

отделяют друг от друга точкой с запятой с пробелами до и после этого

предписанного знака.

9.2 Несколько объектов в одной ссылке располагают в алфавитном
или хронологическом порядке, либо по принципу единой графичес-
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кой основы — кириллической, латинской и т. д., либо на каждом

языке отдельно (по алфавиту названий языков).
9.3 Каждую из ссылок в составе комплексной ссылки оформляют по

общим правилам. Если в комплекс включено несколько приведенных

подряд ссылок, содержащих записи с идентичными заголовками

(работы одних и тех же авторов), то заголовки во второй и последующих
ссылках могут быть заменены их словесными эквивалентами «Его же»,
«Ее же», «Их же» или — для документов на языках, применяющих

латинскую графику — «Idem», «Eadem» , «Iidem».

Подстрочная комплексная ссылка:

* Лихачев Д. С. Образ города // Историческое краеведение в СССР :

вопр. теории и практики : сб. науч. ст. Киев, 1991. С. 183—188 ; Его

же. Окно в Европу— врата в Россию // Всемир. слово. 1992. № 2.

С. 22—23.

9.4 Идентичные заголовки также могут быть опущены. В этом случае
после заголовка в первой ссылке ставится двоеточие, а перед
основным заглавием каждой ссылки проставляют ее порядковый номер.

Затекстовая комплексная ссылка:

25 Кнабе Г.С.: 1) Понятие энтелехии и история культуры // Вопр.
философии. 1993. № 5. С. 64—74 ; 2) Русская античность: содержание,

роль и судьба античного наследия в культуре России. М., 1999.

10 Особенности составления библиографических ссылок

на электронные ресурсы

10.1 Объектами составления библиографической ссылки также

являются электронные ресурсы локального и удаленного доступа. Ссылки

составляют как на электронные ресурсы в целом (электронные
документы, базы данных, порталы, сайты, веб-страницы, форумы и т. д.),
так и на составные части электронных ресурсов (разделы и части
электронных документов, баз данных, порталов, сайтов, веб-страниц,
публикации в электронных сериальных изданиях, сообщения на

форумах и т. п.).

10.2 Ссылки на электронные ресурсы составляют по правилам,
изложенным в разделах 4—9, с учетом следующих особенностей.
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10.3 Если ссылки на электронные ресурсы включают в массив ссылок,

содержащий сведения о документах различных видов, то в ссылках

указывают общее обозначение материала для электронных ресурсов.

32. О жилищных правах научных работников [Электронный ресурс]:
Постановление ВЦИК, СНК РСФСР от 20 авг. 1933 г. (с изм. и доп.,

внесенными Постановлениями ВЦИК, СНК РСФСР от 1 нояб. 1934 г.,

от 24 июня 1938 г.). Доступ из справ.-правовой системы «Консуль-
тантПлюс».

10.4 В примечании приводят сведения, необходимые для поиска и

характеристики технических спецификаций электронного ресурса.

Сведения приводят в следующей последовательности: системные

требования, сведения об ограничении доступности, дату обновления документа

или его части, электронный адрес, дату обращения к документу.

10.4.1 Сведения о системных требованиях приводят в тех случаях,

когда для доступа к документу требуется специальное программное
обеспечение (например, Adobe Acrobat Reader, PowerPoint и т. п.).

46. Волков В. Ю., Волкова Л. М. Физическая культура : курс дистанц.

обучения по ГСЭ 05 «Физ. культура»/ С.-Петерб. гос. политехи, ун-т,

Межвуз. центр по физ. культуре. СПб., 2003. Доступ из локальной

сети Фундамент, б-ки СПбГПУ. Систем, требования: Power Point. URL:

http://www.unilib.neva.ru/dl/local/407/oe/oe.ppt (дата обращения:
01.11.2003).

10.4.2 Примечание об ограничении доступности приводят в

ссылках на документы из локальных сетей, а также из полнотекстовых

баз данных, доступ к которым осуществляется на договорной
основе или по подписке (например, «Кодекс», «Гарант», «Консультант-
Плюс», «EBSCO», «ProQuest», «Интегрум-Техно» и т. п.).

5 0 введении надбавок за сложность, напряженность и высокое

качество работы [Электронный ресурс] : указание М-ва соц. защиты Рос.

Федерации от 14 июля 1992 г. № 1—49-У. Документ опубликован не

был. Доступ из справ.-правовой системы «КонсультантПлюс».

10.4.3 При наличии сведений о дате последнего обновления или

пересмотра сетевого документа, их указывают в ссылке, предваряя
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соответствующими словами «Дата обновления» («Дата
пересмотра» и т. п.). Дата включает в себя день, месяц и год.

114. Экономический рост// Новая Россия : [библиогр. указ.] / сост.:

Б. Берхина, 0. Коковкина, С. Канн ; Отд-ние ГПНТБ СО РАН.

Новосибирск, [2003 — ]. Дата обновления: 06.03.2007. URL: http://
www.prometeus.nsc.ru/biblio/newrus/egrowth.ssi (дата обращения:
22.03.2007).

Если по экранной титульной странице электронного ресурса
удаленного доступа (сетевого ресурса) невозможно установить дату

публикации или создания, то следует указывать самые ранние и

самые поздние даты создания ресурса, которые удалось выявить.

10.4.4 Для электронных ресурсов удаленного доступа приводят
примечание о режиме доступа, в котором допускается вместо слов

«Режим доступа» (или их эквивалента на другом языке) использовать

для обозначения электронного адреса аббревиатуру «URL»
(Uniform Resource Locator — унифицированный указатель ресурсов).

Информацию о протоколе доступа к сетевому ресурсу (ftp, http и
т. п.) и его электронный адрес приводят в формате
унифицированного указателя ресурсов.

После электронного адреса в круглых скобках приводят сведения о

дате обращения к электронному сетевому ресурсу: после слов «дата

обращения» указывают число, месяц и год.

56. Беглик А. Г. Обзор основных проектов зарубежных справочных служб :

програм. обеспечение и технол. подходы // Использование Интернет-

технологий в справочном обслуживании удаленных пользователей :

материалы семинара-тренинга, 23—24 нояб. 2004 г. / Рос. нац. б-ка,

Виртуал. справ, служба. СПб., 2004. Систем, требования: PowerPoint. URL:

http://vss.nlr.ru/about/seminar.php (дата обращения: 13.03.2006).

Внутритекстовые ссылки:

(Российские правила каталогизации. Ч. 1. Основные положения и

правила [Электронный ресурс] / Рос. библ. ассоц., Межрегион, ком. по

каталогизации.
— Электрон, дан. — М.: [б. и.], 2004. — 1 CD-ROM. —

Загл. с этикетки диска)

(Русское православие : [сайт]. URL: http://www.ortho-rus.ru/)
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(Менеджмент в России и за рубежом. 2002. № 2. URL: http://
www.cfin.ru/press/management/2002-2/12.shtml) (URL: http://
www.bashedu.ru/encikl/title.htm)

Подстрочные ссылки:

I Жизнь прекрасна, жизнь трагична...: 1917 год в письмах А. В.

Луначарского А. А. Луначарской / отв. сост. Л. Роговая ; сост. Н.

Антонова ; Ин-т «Открытое о-во». М., 2001. URL: http://www.auditorium.ru/

books/473/ (дата обращения: 17.04.2006).

II
Кремлева С. 0. Сетевые сообщества// PORTALUS.RU : всерос. вирту-

ал. энцикл. М., 2005. URL: http://www.library.by/portalus/modules/
psychology (дата обращения: 11.11.2005).
*

Галина Васильевна Старовойтова, 17.05.1946 — 20.11.1998: [мемор.
сайт] / сост. и ред. Т. Лиханова. [СПб., 2004]. URL: http://
www.starovoitova.ru/rus/main.php (дата обращения: 22.01.2007).

10
Справочники по полупроводниковым приборам // [Персональная

страница В. Р. Козака]/Ин-т ядер, физики. [Новосибирск, 2003]. URL:

http://www.inp.nsk.su/%7Ekozak/start.htm (дата обращения:
13.03.2006).

37
География : электрон, версия газ. 2001. Н- 15 (спец. вып.). URL:

http://geo.lseptember.ru/article.php?ID=200101502 (дата
обращения: 13.03.2006).

Затекстовые ссылки:

25. Паринов С. И., Ляпунов В. М., Пузырев Р. Л. Система Соционет как

платформа для разработки научных информационных ресурсов и

онлайновых сервисов // Электрон, б-ки. 2003. Т. 6, вып. 1. URL: http://
www.elbib.ru/index.phtml?page=elbib/rus/journal/2003/partl/PLP/
(дата обращения: 25.11.2006).

53. Инвестиции останутся сырьевыми // PROGNOSIS.RU : ежедн. ин-

тернет-изд. 2006. 25 янв. URL: http://www.prognosis.ru/
print.html?id=6464 (дата обращения: 19.03.2007).

76. Ванюшин И. В. Методика измерения характеристики

преобразования АЦП // Исследовано в России : электрон, многопредм. науч.
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журн. 2000. [Т. 3]. С. 263—272. URL: http://zhurnal.ape.relarn.ru/
artides/2000/019.pdf (дата обращения: 06.05.2006).

118. Весь Богородский уезд : форум // Богородск — Ногинск.

Богородское краеведение : сайт. Ногинск, 2006. URL: http://
www.bogorodsk-noginsk.ru/forum/ (дата обращения: 20.02.2007).

176. Члиянц Г. Создание телевидения // QRZ.RU : сервер
радиолюбителей России. 2004. URL: http://www.qrz.ru/articles/article260.html
(дата обращения: 21.02.2006).

11 Особенности составления библиографических ссылок

на архивные документы

11.1 Библиографические ссылки на архивные документы
позволяют определить местонахождение документа, хранящегося в

определенном архивохранилище, личном архиве, музее, библиотеке и

т. д., и таким образом идентифицировать его. Ссылки на архивные

документы могут быть внутритекстовыми, подстрочными и затек-

стовыми.

11.2 Библиографические ссылки на архивные документы составляют

по правилам, изложенным в разделах 4—9, с учетом следующих
особенностей.

11.3 Ссылки на архивные документы могут содержать следующие
элементы:

— заголовок;
— основное заглавие документа;
— сведения, относящиеся к заглавию;
— сведения об ответственности;
— поисковые данные документа;
— сведения о местоположении объекта ссылки в документе;
— сведения о деле (единице хранения), в котором хранится

документ — объект ссылки;
—

примечания.

11.4 В качестве поисковых данных документа указывают:
— название архивохранилища;
—

номер фонда, описи (при наличии), порядковый номер дела по

описи и т. п.;
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— название фонда;
— местоположение объекта ссылки в идентифицирующем

документе (номера листов дела).

ОРРНБ. Ф. 316. Д. 161. Л. 1.

РО ИРЛИ. Ф. 568. Оп. 1. № 196. Л. 18—19 об.

11.4.1 Название архивохранилища приводят в виде аббревиатуры,
при этом расшифровка аббревиатуры может содержаться в списке

сокращений, прилагаемом к тексту. Если список сокращений
отсутствует, а аббревиатура архивохранилища не является

общепринятой, название архивохранилища указывают полностью с

сокращением отдельных слов и словосочетаний в соответствии с ГОСТ 7.12 и

ГОСТ 7.11 или раскрывают после приведенной аббревиатуры.
РГИА

ΡГАДА

Отдел архивных документов Российской национальной библиотеки

(ОАД РНБ)

Архив кинофонофотодокументов

Αρχ. РГБ

НА РТ (Национальный архив Республики Татарстан)

РГИА

ΡГАДА

Отд. арх. документов РНБ

Или:

ОАД РНБ

Арх. кинофонофотодокументов

Арх. РГБ

НА РТ (Нац. арх. Республики Татарстан)

11.4.2 Обозначение и номер фонда приводят после названия

архивохранилища. Указывают все элементы поисковых данных,

принятые в конкретном архивохранилище, необходимые для

идентификации документа (например, номер и название части фонда, номер
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картона, годы, если они являются элементом поисковых данных, и

т. п.). В качестве обозначения порядкового номера дела (единицы
хранения), зафиксированного в архивной описи, используют

сокращения: «д.» («дело»), «ед. хр.» («единица хранения»), «№» (номер) —
в зависимости от того, какое обозначение принято в данном

архивохранилище.
Все элементы поисковых данных документа разделяют точками.

0РРНБ.Ф.416. ОпЛ.Д. 26.Л.1.

0Р РГБ. Ф. 573. Оп. 1. Картон 5. Д. 14. Л. 18—20.

ОАД РНБ. Ф. 1. Оп. 1.1856 г. Ед. хр. 21.

Αρχ. ГЭ. Ф. 1. Оп. 1. 1927/1928 гг. Д. 563.

11.4.3 После номера фонда в круглых скобках может быть указано
его название. Если номер фонда отсутствует, после названия

архивохранилища приводят название фонда, как правило, в

именительном падеже, за исключением случаев, когда это противоречит
грамматическим нормам языка или не соответствует названию

конкретного фонда, принятому в архивохранилище.

0Р РГБ. Ф. 573 (Б. С. Боднарский)

0Р РНБ. Ф. 316 (Научно-исследовательский институт книговедения)

РГАДА. Ф. Сношения России с Китаем

РГАДА. Ф. Сената

11.5 Внутритекстовые ссылки на архивные документы, как правило,

содержат поисковые данные документа и лишь в случае
необходимости описание документа полностью:

(ЦГАИПД. Ф. 1728. Ед. хр. 537079)

(Личное дело П. И. Болдина // ЦГАИПД. Ф. 1728. Ед. хр. 537079)

(РГАДА. Ф. 210 (Разрядный приказ). Разрядные вязки. Вязка 1. Ч. 1.

№10. Л. 1—64)

11.6 В подстрочных и затекстовых ссылках также могут быть

приведены только поисковые данные объекта ссылки, если сведения о нем

содержатся в тексте документа.

29НБАРКП.Ф. 2. ОпЛ.Д. 1.
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(В тексте говорится о «Наказе» Книжной палате,утвержденном
Временным правительством в мае 1917 г.; сам документ хранится в

Научно-библиографическом архиве Российской книжной палаты, в

подстрочной ссылке приведены его поисковые данные.)

11.7 В подстрочных и затекстовых ссылках могут быть приведены

сведения о документе
— заголовок и основное заглавие документа

или только основное заглавие, зафиксированные в описи фонда, в

названии дела или в конкретном документе, хранящемся в деле.

В этом случае сведения о самом документе отделяют от поисковых

сведений о документе знаком две косые черты с пробелами до и

после него.

7
Розанов И. Н. Как создавалась библиотека Исторического музея :

докл. на заседании Ученого совета Гос. публ. ист. б-ки РСФСР 30 июня

1939 г. // ГАРФ. Ф. А-513. Оп. 1. Д. 12. Л.14.

36 Материалы об организации Техникума печати при НИИ

книговедения // ЦГАЛИ СПб. Ф. 306. Оп. 1. Ед. хр. 381.

4. Северо-Западное бюро ЦК ВКП (б). Общий отдел. Протоколы //
ЦГАИПД. Ф. 9. Оп. 1. Ед. хр. 109.

12. Гребенщиков Я. П. К небольшому курсу по библиографии :

материалы и заметки, 26 февр. — 10 марта 1924 г. // 0Р РНБ. Ф. 41. Ед.

хр. 45. Л. 1—10.

28. Лонгинов Μ. Η. Письма (9) С. Д. Полторацкому, 1857—1860 гг. //
0Р РНБ. Ф. 603 (С. Д. Полторацкий). № 145. 15 л.

11.8 Если дело (единица хранения) или конкретный документ,

хранящийся в деле, являющийся объектом ссылки, не имеет заглавия,

оно может быть сформулировано исследователем, в этом случае

заглавие приводят в квадратных скобках до или после поисковых

сведений о документе:

47. [Фомин А. Г. Материалы по истории русской библиографии] // Р0

ИРЛИ. Ф. 568. Оп. 1.Д. 1.214 л.

Или:

47. Р0 ИРЛИ. Ф. 568. Оп. 1. Д. 1. 214 л. [Фомин А. Г. Материалы по

истории русской библиографии].
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11.9 Если необходимо указать автора и заглавие или только заглавие

дела, в котором хранится документ
— объект ссылки, эти сведения

приводят после поисковых сведений о документе в круглых скобках:

26
Куфаев М. Н. Письмо Б. С. Боднарскому от 20 октября 1925 г. // 0Р

РГБ. Ф. 573. Картон 41. Д. 55. Л. 18. (Письма М. Н. Куфаева Б. С.

Боднарскому, 1920—1930-е гг.).

11.10 В примечаниях могут быть приведены указания на подлинность

документа, его автографичность, язык, способ воспроизведения,

сведения об особенностях внешнего вида документа, о публикациях
документа и др. Примечания приводят после поисковых сведений о

документе и разделяют точкой и тире; предписанный знак точку и

тире допускается заменять точкой.

ζ ГАРФ. Ф. 130. Оп. 6. Д. 305. Л. 32—35. — Копия.

9
ЦГА Армении. Ф. 815. Оп. 1. Д. 27. Л. 13. — Мкоп. из лич. арх.

Н. Н. Алихова.

24 НА РК (Нац. Арх. Республики Карелия). Ф. 480. Оп. 2. № 104/65.
Л. 34. Ротатор, экз.

29НБАРКП.Ф. 2.0п. 1.Д. 1. Копия. Подлинник: ГАРФ. Ф. Р-9658.0п. 6.

Д.1.

118. Доклад начальника Главного управления по делам печати Н.

Татищева министру внутренних дел, 1913 Г.//РГИА.Ф. 785.Оп. 1.Д. 188.

Л. 307. — Опубл.: Машкова М. В., Сокурова М. В. Из истории

возникновения «Книжной летописи» // Сов. библиогр. 1957. № 47. С. 19.
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Приложение А

(справочное)

ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКИХ ССЫЛОК

ВНУТРИТЕКСТОВЫЕ БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЕ ССЫЛКИ

(Ахутин А. Б. Античные начала философии. СПб.: Наука, 2007)

(Федощев А. Г., Федощева Η. Η. Муниципальное право в схемах и

определениях. М.: Юристъ, 2007.162 с)

(Калинин С. Ю. Как правильно оформить выходные сведения

издания. 4-е изд., перераб. и доп. М.: Экономиста, 2006. С. 4—56)

(Экономика машиностроительного производства / Зайцев В. А. [и др.].
М.: Изд-во МГИУ, 2007)

(Три века: Россия от Смуты до нашего времени. М. : Престиж бук,
2007. Т. 1.С. 280—310)

(Собрание сочинений. М.: Мысль, 2007. Т. 1)

(Смоленск: Феникс, 2007. 230 с.)

(Журн вычисл. математики и мат. физики. 2007. Т. 47,№ 3. С. 397—413)

(Российская книжная палата: [сайт]. URL: http://www.bookchamber.ru)

ПОДСТРОЧНЫЕ БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЕ ССЫЛКИ

5
Куницын В. Е, Терещенко Е. Д., Андреева Е. С. Радиотомография

ионосферы. М.: Физматлит, 2007. С. 250—282.

3 Аристотель. Афинская политая: гос. устройство афинян / пер., примеч.
и послесл. С. И. Радцига. 3-е изд., иеггр. Μ: Флинта: МСПИ, 2007.233 с

1
Березницкий С. В. Верования и обряды амурских эвенков // Россия

и АТР. — 2007. — № 1. — С. 67—75.

2 Вестник Моск. гос. ун-та им. Н. Э. Баумана. Сер.: Машиностроение.
2006. №4. С. 107—111.
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7 Список документов «Информационно-справочной системы

архивной отрасли» (ИССАО) и ее приложения
— «Информационной

системы архивистов России» (ИСАР). URL: http://www.termika.ru/dou/
progr/spisok24.html
23 URL: http://www.community.livejournal.com/musei_kino/
424668.html

ЗАТЕКСТОВЫЕ БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЕ ССЫЛКИ

14. Экономика и политика России и государств ближнего зарубежья :

аналит. обзор, апр. 2007 / Рос. акад. наук, Ин-т мировой экономики и
междунар. отношений. М.: ИМЭМО, 2007. 39 с.

16. Валукин Μ. Ε. Эволюция движений в мужском классическом танце.

М.: ГИТИС, 2006. 251 с.

22. Ковшиков Ε. Α., Глухов В. П. Психолингвистика: теория речевой
деятельности : учеб. пособие для студентов педвузов. М. : Астрель ;

Тверь : ACT, 2006. 319 с. (Высшая школа).

28. Содержание и технологии образования взрослых: проблема
опережающего образования : сб. науч. тр. / Ин-т образования взрослых
Рос. акад. образования ; под ред. А. Е. Марона. М.: ИОВ, 2007.118с.

12. Ефимова Т. Н., Кусакин А. В. Охрана и рациональное
использование болот в Республике Марий Эл // Проблемы региональной
экологии. 2007. № 1. С. 80—86.

15. Дальневосточный международный экономический форум
(Хабаровск, 5—6 окт. 2006 г.) : материалы / Правительство Хабар, края.

Хабаровск: Изд-во Тихоокеан. гос. ун-та, 2006. Т. 1—8.

ПОВТОРНЫЕ БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЕ ССЫЛКИ

Внутритекстовые повторные библиографические ссылки

(Ефремова Н. А. Возрастная психология и психология развития. С. 23)

(Кузнецов Ε. Η. Автоматизированная установка ... С. 44)

(Леонтьев В. К. Собрание сочинений. Т. 1. С. 123—126)

(Хакер. № 6. С. 56)
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Подстрочные повторные библиографические ссылки

2Тресвятский Л. А. Церковное строительство... С. 352.

3 Бакланов Ε. Η. Глобальная морская система связи... С. 45.

6
История Римской империи. Т. 2. С. 234.

8 Новый мир. №2. С. 144.

9 ГОСТ 7.60—2003. С. 6.

Затекстовые повторные библиографические ссылки

22. Новикова 3. Т. История экономических учений. С. 187—192.

34. Бурмистрова Н. А. Производная функция ... С. 36.

89. Экологические проблемы отечественных предприятий... С. 44—45.

77. Правовые основы российского государства. Ч. 1. С. 156—158.

99. Дошкольное воспитание. 2007. № 1. С. 4—9.

4. Пат. 21974412 Рос. Федерация. С. 2.

КОМПЛЕКСНЫЕ БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЕ ССЫЛКИ

2
Байгулов Р. М. Развитие научно-технического потенциала региона //
Экономика сельскохозяйственных и перерабатывающих
предприятий. 2007. № 3. С. 13—15 ; Его же. Подходы к оценке стоимости

объектов интеллектуальной собственности // Вестник КрасГАу. 2006.

Вып. 14. С. 42—46.

34. Бастрыгин А. И.: 1) Время, право и закон. СПб. ; Ореол, 2007.

353 с.; 2) Научное наследие доктора юридических наук, профессора
Ивана Филипповича Крылова. СПб.: Ореол, 2006. 95 с.

БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЕ ССЫЛКИ НА ЭЛЕКТРОННЫЕ РЕСУРСЫ

(Статистические показатели российского книгоиздания в 2006 г.:

цифры и рейтинги. URL: http://bookchamber.ru/stat_2006.htm)
2 Московский Кремль [Электронный ресурс]: трехмер. путеводитель.
М.: Новый Диск, 2007.1 электрон, опт. диск (CD-ROM).
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45. Энциклопедия животных Кирилла и Мефодия [Электронный
ресурс]. М.: NMG, 2006.1 электрон, опт. диск (DVD-ROM).

65. Авилова Л. И. Развитие металлопроизводства в эпоху раннего
металла (энеолит — поздний бронзовый век): состояние проблемы и
перспективы исследований // Вестник РФФИ. 1997. № 2. URL: http://
www.rfbr.ru/pics/22394ref/file.pdf(дата обращения: 19.09.2007).

78. Литчфорд Е. у. С Белой Армией по Сибири [Электронный
ресурс] // Восточный фронт Армии Генерала А. В. Колчака: сайт. URL:

http://east-frontnarod.ru/memo/latchford.htm (дата обращения
23.08.2007).

9. Жилищное право: актуальные вопросы законодательства :

электрон, журн. 2007. № 1. URL: http://www.gilpravo.ru (дата обращения
20.08.2007).
1
Дирина А. И. Право военнослужащих Российской Федерации на

свободу ассоциаций // Военное право : сетевой журн. 2007. URL:

http://www.voennoepravo.ru/node/2149 (дата обращения 19.09.2007).

БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЕ ССЫЛКИ НА АРХИВНЫЕ ДОКУМЕНТЫ

(НБА РКП. Ф. 1. Оп. 19. Ед. хр. 8)

(Дело об изменении Устава и штата Государственной Публичной
библиотеки // РГИА Ф. 733. Оп. 15. Ед. хр. 784. Λ. 1—15)
96 Биснек А. Г. Библиографические материалы книготорговой,
издательской и библиотечной деятельности Василия Степановича Сопи-

кова в Петербурге cl 791 по 1811 год : докл. на заседании Библиогр.
секции Кабинета библиотековедения Гос. публ. б-ки, 17 июня 1941 г.

// Отд. арх. документов РНБ. Ф. 12. Д. 16. 36 л.

28 РГАДА. Ф. 210 (Разрядный приказ. Разрядные вязки. Вязка 1. Ч. 1).
№10. Л. 1—64.

17 Ин-т рукописей Нац. б-ки Украины Нац. академии наук Украины.
Ф. 47. Ед. хр. 27.119л. [Материалы заседаний Децимальной комиссии
Одесского библиотечного объединения].

118
Боднарский Б. С. Письма Б. С. Боднарского Д. Д. Шамраю,

1950-е гг. // ОР РНБ. Ф. 1105 (Д. Д. Шамрай). Ед. хр. 258. Л. 1—27.
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123
Гущин Б. П. Журнальный ключ: статья // ПФА РАН. Ф. 900. Оп. 1.

Ел. хр. 23. 5 л.

38. Полторацкий С. Д. Материалы для «Словаря русских писателей,

исторических и общественных деятелей и других лиц» // ОР РГБ.

Ф. 223 (С. Д. Полторацкий). Картон 14—29.

42. Полторацкий С. Д. Материалы к «Словарю русских
псевдонимов» // ОР РГБ. Ф. 223 (С. Д. Полторацкий). Картон 79. Ед. хр. 122 ;

Картон 80. Ед. хр. 1—24 ; Картон 81. Ед. хр. 1—7.



НАЦИОНАЛЬНЫЙ СТАНДАРТ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ГОСТ Ρ 7.0.7—2009

СТАТЬИ В ЖУРНАЛАХ И СБОРНИКАХ

Издательское оформление

Дата введения 2010—01—01

1 Область применения

Настоящий стандарт устанавливает требования к составу и

расположению элементов издательского оформления статей в текстовых

научных и производственно-практических журналах, периодических и

продолжающихся сборниках.
Стандарт предназначен для издателей, высших учебных заведений
и организаций, осуществляющих выпуск научных и

производственно-практических журналов, периодических и продолжающихся

сборников.

3 Термины и определения

Термины и определения
— по ГОСТ Ρ 7.0.3.

4 Издательское оформление статей в журналах и сборниках

4.1 Элементы издательского оформления статей включают:

— сведения об авторе;
— сведения о других лицах, участвовавших в подготовке статьи;
— заглавие статьи;

— подзаголовочные данные;
— индекс Универсальной десятичной классификации (УДК);
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— пристатейные библиографические списки;
— библиографические ссылки;
— сведения о продолжении или окончании статьи;
—

приложение;
—

примечание;
— сведения о языке текста, с которого переведена статья;
— знак охраны авторского права.

Дополнительно может быть приведено резюме.

Форма приведения, последовательность и место расположения
элементов издательского оформления статей должны быть

единообразными во всех номерах (выпусках) издания.

4.2 Сведения об авторе
Сведения об авторе включают имя автора (инициалы и фамилия; имя;
имя, отчество и фамилия; псевдоним).
Дополнительно могут быть приведены сведения об ученом звании,

ученой степени, должности, профессии, месте работы автора. Если

автор является иностранцем, то дополнительно может быть

приведено наименование страны.
Имена соавторов статьи приводят в принятой ими

последовательности.

Имя автора выделяют полиграфическими средствами.

Сведения об авторе (кроме автора передовой статьи) помещают
перед заглавием статьи.

Сведения об авторе рецензии помещают после текста рецензии

справа, если в качестве заглавия рецензии используют

библиографическую запись на рецензируемое издание.

Сведения об авторе передовой статьи приводят по усмотрению

редакции и помещают после текста статьи справа.

4.3 Заглавие статьи

Публикация статьи без заглавия не допускается.
В заглавие статьи не включают название раздела, подраздела, цикла,

подборки, где статья публикуется.
При публикации статьи частями в нескольких номерах (выпусках)
издания заглавие статьи не изменяют.

Заглавие статьи выделяют полиграфическими средствами и

помещают перед текстом статьи.
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4.4 Подзаголовочные данные статьи

Подзаголовочные данные статьи включают:

— сведения, поясняющие заглавие статьи;
— сведения о типе статьи;
— порядковый номер части статьи;

— библиографическую запись на рецензируемое издание;
— место и дату (число, месяц, год) проведения конференции,

совещания, съезда и т. п. (в докладах и сообщениях, тезисах докладов и

сообщений, в материалах конференций, совещаний, съездов и т. п.).
Подзаголовочные данные помещают после заглавия статьи.

4.5 Индекс УДК
Индекс УДК статей (кроме передовых статей), докладов и

сообщений, тезисов докладов и сообщений, кратких научных сообщений
(писем в редакцию) и рецензий с собственным заглавием помещают

перед сведениями об авторах.
Если в качестве заглавия рецензии используется библиографическая
запись на рецензируемое издание, индекс УДК помещают перед

библиографической записью.
Индекс УДК материалов конференций, совещаний, съездов и т. п.

помещают перед заглавием публикуемого материала.

Индекс УДК располагают отдельной строкой слева.

4.6 Сведения о других лицах, участвовавших в работе над
статьей

Сведения о составителе, других лицах, участвовавших в работе над

статьей (переводчиках, лицах, подготовивших материал к

публикации, художниках, фотографах и т. п.), содержат слова, определяющие

характер проделанной работы, имя лица (инициалы и фамилия; имя;

имя, отчество и фамилия; псевдоним).
Перед именем переводчика при словах, определяющих характер

проделанной работы, указывают сведения о языке, с которого
переведена статья.

Сведения о составителе и других лицах, участвовавших в работе над

материалом, помещают после текста публикуемого материала справа.

4.7 Резюме

Резюме публикуется на других языках, отличающихся от языка

текста статьи.
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Резюме помещают после текста статьи, сведений о лицах,
участвовавших в подготовке статьи, сведений о языке текста, с которого
переведена статья.

4.8 Пристатейные библиографические списки
Пристатейные библиографические списки помещают после

основного текста статьи.

Библиографическую запись для пристатейных списков, содержащих

сведения об использованных или рекомендуемых документах,
составляют по ГОСТ 7.1, 7.80.

Библиографическую запись для пристатейных списков, содержащих
затекстовые библиографические ссылки, составляют по ГОСТ Ρ 7.0.5.

Библиографические записи в пристатейных библиографических
списках должны быть пронумерованы.

4.9 Сведения о продолжении или окончании статьи

Сведения о продолжении или окончании статьи указывают при ее

публикации частями в нескольких номерах (выпусках) издания в

конце каждой части, кроме последней, по форме: «Продолжение
(окончание) следует».
На странице с началом каждой последующей части статьи в

подстрочном примечании или перед текстом ставят пометку «Продолжение
(окончание)» и указывают номер(а) выпуска(ов) издания, в кото-

ром(ых) были напечатаны предыдущие части статьи.

При публикации статьи с разрывом в одном номере (выпуске)
издания в конце каждой части, кроме последней, ставят пометку
«Продолжение (окончание) на с....».

На странице с началом каждой последующей части статьи,

публикуемой в одном номере (выпуске) издания, перед текстом части статьи

ставят пометку «Продолжение (окончание). Начало на с....».

4.10 Приложение к статье

Приложение к статье публикуют с собственным заглавием. Сведения
о статье, к которой относится приложение (имя автора и/или
заглавие материала), приводят в подзаголовочных данных приложения,
если они не входят в заглавие приложения.
В заглавии или подзаголовочных данных приложения приводят
сведения о том, что данная публикация является приложением к

основной статье.

При наличии двух и более приложений их нумеруют.
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4.11 Примечание
4.11.1 Примечание, содержащее библиографическую ссылку,
оформляют по ГОСТ Ρ 7.0.5.

4.11.2 При публикации статей, переведенных с языков народов
Российской Федерации и иностранных языков, в примечании
указывают сведения об издании, из которого переведена статья.

При перепечатке статьи в примечании указывают сведения об

издании, из которого она перепечатана.

Сведения об издании, из которого переведена или перепечатана
статья, приводят как подстрочную библиографическую ссылку по ГОСТ
Ρ 7.0.5.

4.11.3 Внутритекстовые примечания отделяют от текста скобками.

4.11.4 Подстрочные примечания помещают внизу первой полосы

статьи.

4.11.5 Затекстовые примечания помещают после основного текста

статьи.

4.11.6 Затекстовые и подстрочные примечания связывают с текстом,

к которому они относятся, знаками выноски или отсылки.

4.12 Знак охраны авторского права приводят по ГОСТ Ρ 7.0.1 и

указывают внизу начальной полосы статьи.

4.13 Дополнительно может быть приведена аннотация на статью,

которую помещают после индекса УДК слева.

5 Издательское оформление раздела «Содержание»

5.1 Элементы «Содержания» включают:

— название раздела, подраздела, цикла, подборки;
— сведения о статьях и других публикациях.
Название раздела «Содержание» приводят отдельной строкой и

выделяют полиграфическими средствами. Для названия раздела
«Содержание» используют слова: «Содержание», «В номере (выпуске):» и т. п.

Не применяют слово «Оглавление».

Раздел «Содержание» располагают до или после основного текста

издания. Рекомендуется помещать содержание до публикуемых в

издании статьях.

Каждый элемент «Содержания» располагают на отдельной строке.
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5.2 Название раздела, подраздела, цикла, подборки приводят перед
сведениями о статьях, публикуемых в составе данного раздела,

подраздела, цикла, подборки.
Название раздела, подраздела, цикла, подборки выделяют

полиграфическими средствами.

5.3 Сведения о статье в разделе «Содержание» включают следующие
элементы:

— имя автора;
— заглавие статьи;

— подзаголовочные данные;
— сведения о составителе и других лицах, участвовавших в

подготовке статьи;
— сведения о продолжении или окончании статьи;
— сведения о месте расположения статьи;
— сведения о приложении.

Подзаголовочные данные, сведения о составителе и других лицах,

участвовавших в подготовке статьи, приводят по усмотрению редакции.

5.4 Имя автора приводят по форме: «фамилия, имя, отчество» или

«фамилия, инициалы».
Имя автора выделяют полиграфическими средствами.

5.5 Заглавие статьи приводят в той форме, в какой оно дано в

основном тексте.

Входящие в заглавие слова, обозначающие ученую степень, ученое

звание, должность, профессию и место работы лица, которому
посвящена статья, сокращают по ГОСТ 7.12.

5.6 Сведения о продолжении или окончании статьи, публикуемой
частями в нескольких номерах (выпусках) издания, приводят по

форме: «Продолжение» — для всех частей материала, кроме первой и

последней; «Окончание» — для последней части материала.

5.7 Сведения о месте расположения статьи обозначают порядковым

номером страницы, на которой помещено начало статьи.

Если статья печатается на обложке издания, сведения о месте

расположения приводят по форме «На ...-Й странице обложки» с

указанием порядкового номера страницы обложки.
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Если статья печатается на вклейке и вкладке, сведения о месте

расположения приводят по форме «На вклейке (вкладке), между
страницами ...» с указанием порядковых номеров страниц издания, между

которыми вклейка или вкладка расположена.

5.8 Сведения о приложении приводят с указанием места его

расположения в издании. Если приложение связано с одной из

публикуемых статьей, сведения о приложении помещают после сведений о

данной статье, например: «С прил.: Гербы городов Золотого кольца
России. — На вклейке между страницами ...» или «С прил.: Таблица
роста городов, 1995—2008.

— На 3-й с. обл.».

Если приложение не связано ни с одной из статьей, сведения о

приложении помещают в конце содержания, например: «Прил.: Выпуск
бытовой радиоаппаратуры.

— На вкладке.».

6 Нумерация страниц издания

6.1 Страницы издания должны иметь порядковую нумерацию

(пагинацию). Для нумерации страниц в издании применяют арабские
цифры.

6.2 Сведения о порядковом номере страницы обозначают

колонцифрой и приводят в верхней или нижней части страницы издания.

Колонцифру приводят отдельной строкой, проставляют на всех

страницах издания, кроме титульной страницы. Допускается совмещать
на странице в одной строке колонцифру и колонтитул.

6.3 Нумерация страниц основного текста издания должна быть
сквозной.

6.4 Страницы обложки (переплета) в нумерацию страниц издания

не включают.
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Приложение А

(справочное)

ОБРАЗЦЫ ИЗДАТЕЛЬСКОГО ОФОРМЛЕНИЯ СТАТЕЙ

Статья в научном журнале

(первая полоса статьи)

УДК 576.6
Э. Р. Асадов, С. X. Тапалцян, Ε. Φ. Панцхава

ВЛИЯНИЕ КОНЦЕНТРАЦИИ СУБСТРАТА НА КОНВЕРСИЮ
ОРГАНИЧЕСКИХ ВЕЩЕСТВ В БИОГАЗЕ

Получение биогаза и удобрении биоконверсией концентрированных

органических отходов, содержащих более 10 % органических веществ,...

Продолжение текста публикуемого материала

© Асадов Э. Р., Тапалцян С. X., Панцхава Ε. Φ, 2008
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Статья в производственно-практическом журнале

(с названием раздела)

В ПОМОЩЬ ПРОЕКТИРОВЩИКУ

УДК 624.155.113.3

Б. В. БАХОЛДИН, Е. В. СВЕТИНСКИЙ, кандидаты техн. наук (НИИ
оснований)

О ВОЗМОЖНОСТИ ПРИМЕНЕНИЯ МНОГОСЕКЦИОННЫХ
СОСТАВНЫХ СВАЙ КВАДРАТНОГО ПОПЕРЕЧНОГО СЕЧЕНИЯ

БОЛЬШОЙ ДЛИНЫ

Продолжение текста публикуемого материала

СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ

1. Бахолдин Б. В., Илькевич В. Я. О рациональной области применения
различных конструкций свайных фундаментов для жилищного

строительства на слабых грунтах // Основания, фундаменты и механика

грунтов.
— 2006. — № 2. — С. 23—26.

2. Вершинин В. П., Илькевич В. Я., Бахолдин Б. В. Какие сваи

рациональнее? // Строительство и архитектура Санкт-Петербурга. —
2006. — № 4. — С. 20—21.

3. Исследование отклонений свай при погружении / Е. В. Светин-

ский, Ю. М. Приходько, X. А. Джантимиров, С. А. Кузнецов, М.-Р.

Леках // Основания, фундаменты имеханика грунтов.
— 2007. —№ 3. —

С. 9—10.
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Статья в производственно-практическом журнале

УДК 621.643.29:621.791:620.179.11

В. Ю. КАРГИН, А. В. КАРПЕНКО, Г. К. КАЙГОРОДОВ
Гипрониигаз, Саратов

НЕРАЗРУШАЮЩИЙ МЕТОД КОНТРОЛЯ КАЧЕСТВА
СВАРНЫХ СОЕДИНЕНИЙ ПОЛИЭТИЛЕНОВЫХ ТРУБ

Полиэтиленовые трубы находят все большее применение в

капитальном строительстве при проектировании газораспределительных

сетей в сельской местности...

Продолжение текста публикуемого материала

ЛИТЕРАТУРА

1. Ромейко В. С, Шестопал А. И., Персион А. А. Пластмассовые

трубопроводы.
— М.: Высш. шк, 2007. — С. 100—125.

2. Зайцев Н. И. Сварка пластмасс при соорркении объектов

нефтяной и газовой промышленности.
— М.: Недра, 2007. — С. 5—10.

3. Кораб Г. И., Адаменко А. А. Комплексное обеспечение качества

сварных соединений пластмассовых трубопроводов. — Киев, 2002. —

306—402 с.
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Статья в сборнике научных трудов

УДК 628.83

В. В. БАНИН

ВЛИЯНИЕ КРУТКИ ПОТОКА НА ТРАНСПОРТИРОВАНИЕ

МАТЕРИАЛА ПО ТРУБОПРОВОДУ

Многие исследовательские работы направлены на решение задач

снижения энергоемкости системы пневмотранспорта...

Продолжение текста публикуемого материала

ЛИТЕРАТУРА
1. Калинушкин М. П. О винтовом движении в трубопроводах //
Известия РАН. Отдел технических наук.

— 2007. — № 3. — С 15—21.

2. Лопухов В. И., Кононенко В. Д., Мальчевская Η. Φ. К расчету

параметров закрученного потока в горизонтальном трубопроводе //
Инженерные методы решения практических задач в санитарной
технике. — Волгоград, 2007. — С. 3.

3. Кононенко В. Д, Лопухов В. И. Решение уравнений движения
однофазного вязкого закрученного потока в длинной трубе // Отопление
и вентиляция.

— Иркутск, 1994. — С. 202—209.
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Приложение Б

(справочное)

ОБРАЗЕЦ ИЗДАТЕЛЬСКОГО ОФОРМЛЕНИЯ

РАЗДЕЛА «СОДЕРЖАНИЕ»

СОДЕРЖАНИЕ

ГОРТЫШОВ Ю. ф, МУРАВЬЕВ Г. Б. Экспериментальное
исследование течения и теплообмена в высокопористых

структурах 3

БОРОДИН А. И., ПЕЙГИН С. В. Влияние формы тела

на характеристики пространственного пограничного слоя

на проницаемой поверхности 16

МИГАЙ В. К., ПРЯХИН В. В., ПРОХОРЕНКО В. С

Особенности теплообмена в каналах с отрывом потока 28

КАРАУКАИС А. В., САМЦОВ П. П., СОЛОУХИН Р. И.,

ФОМИН Н. А. Термически неравновесная ионизация
в смеси С02: N2:He 57



НАЦИОНАЛЬНЫЙ СТАНДАРТ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ГОСТ Ρ 7.0.53—2007

ИЗДАНИЯ.

МЕЖДУНАРОДНЫЙ СТАНДАРТНЫЙ КНИЖНЫЙ НОМЕР

Использование и издательское оформление

Дата введения 2008—01—01

1 Область применения

Настоящий стандарт распространяется на способ идентификации
изданий на основе применения Международного стандартного
книжного номера (ISBN) и устанавливает порядок использования,

структуру, состав, форму написания, расположение в изданиях, процедуру

присвоения ISBN.

Стандарт предназначен для издателей, книготорговых и

полиграфических предприятий.

3 Термины и определения

Термины и определения
— по ГОСТ Ρ 7.0.3, ГОСТ 7.60, ГОСТ 7.83.

4 Общие положения

4.1 ISBN — уникальный идентификационный номер издания. Один

и тот же номер ISBN не может принадлежать различным изданиям.

4.2 Издания, которым присваивается ISBN:
— книги и брошюры;
—

датированные ежегодники;
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—

препринты;
— изоиздания книжной, журнальной формы, содержащие, кроме

изображения, текст, в том числе календари книжной и

журнальной формы, перекидные календари;
— картографические издания (атласы и карты);
—

аудиокниги;
— комбинированные издания;
— комплектные издания, содержащие текст;
—

нормативные производственно-практические издания;
— учебные, производственно-практические видеоиздания;
— текстовые локальные и сетевые электронные издания, в том

числе публикации в Интернете;
—

электронные аналоги печатного издания;

— учебные, производственно-практические программные

продукты;
— мультимедийные электронные издания;
— издания на микроформах;
— издания со шрифтом Брайля.

4.3 ISBN не присваивается:
— отдельным публикациям в сборниках и сериальных изданиях;
— изоизданиям книжной, журнальной формы, не содержащим

текст;
— комплектным изоизданиям, не содержащим текст;
— листовым изоизданиям;

— изданиям, предназначенным для временного пользования,

программам совещаний, календарным планам;
—

музыкальным аудиоизданиям;
—

аудиоизданиям, содержащим звуки природы, окрркающей среды;
— нотным изданиям;

—

программным продуктам, не являющимся учебными,
производственно-практическими;

— видеоизданиям, не являющимся учебными, производственно-

практическими;
— авторефератам диссертаций;
— патентам;
—

электронным письмам;
—

играм;
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— бланкам, грамотам, формам для заполнения, этикеткам и т. п.;

— служебным документам организации, предназначенным для

распространения среди сотрудников данной организации;
— учебным планам и программам, методическим материалам,

предназначенным для распространения среди учащихся данного
учебного заведения.

4.4 ISBN присваивается:
—

каждому новому изданию;
—

каждому переизданию документа, произведения;
— факсимильному и репринтному изданию;
—

каждому изданию одного и того же документа, произведения на

разных носителях, в разных машиночитаемых форматах;
—

каждому изданию одного и того же документа, произведения на

разных языках, выпущенному данным издателем;
—

каждому отличающемуся полиграфическим и иным
оформлением изданию одного и того же документа, произведения;

—

переводному изданию;
—

выпуску сериального издания, имеющего, помимо общего
заглавия, частное заглавие;

—

многотомному изданию в целом;
— отдельным томам (выпускам) многотомного издания;

— комбинированному изданию в целом;
— отдельным изданиям, входящим в состав комбинированного

издания, кроме перечисленных в 4.3;
—

комплектному изданию в целом;
— отдельным изданиям, входящим в состав комплектного издания,

кроме перечисленных в 4.3.

4.5 Новый ISBN не присваивается отдельному заводу (части) тиража
и дополнительному тиражу одного и того же издания, не имеющим

другого полиграфического оформления.

5 Структура ISBN

5.1 Международный стандартный номер книги состоит из

аббревиатуры ISBN независимо от языка издания, и пяти групп тринадцати

цифр, отделяемых друг от друга дефисом. Аббревиатуру ISBN и

первую цифру разделяют пробелом.
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5.2 Пять групп цифровой части ISBN:
— префикс ΕΑΝ.UCC;
—

номер регистрационной группы;
—

номер регистранта (издателя, производителя документов),
получившего ISBN в Национальном агентстве ISBN;

—

номер издания (публикации);
—

контрольная цифра.

ISBN 978-5-699-12014-7

5.3 Префикс EAN.UCC — код 978, предоставленный Европейской
ассоциацией товарной нумерации (ΕΑΝ) Международному агентству
ISBN для обозначения товара «Книжная продукция».

5.4 Номер регистрационной группы служит для обозначения в ISBN

страны, географической или языковой области. Для Российской

Федерации номер регистрационной группы — цифра 5.

5.5 Номер регистранта идентифицирует в системе ISBN

конкретного издателя, производителя документов. Номер регистранта
российский издатель (производитель документов) получает в Российском

национальном агентстве ISBN, функционирующем в составе Российской

книжной палаты.

5.6 Номер издания (публикации) идентифицирует конкретное
издание (публикацию) издателя, производителя документов в

предоставленном ISBN.

5.7 Контрольная цифра слркит для проверки правильности

цифровой части ISBN.

6 Расположение ISBN в издании

6.1 В книжных изданиях, в изданиях со шрифтом Брайля ISBN

приводят в левом нижнем углу оборота титульного листа издания или на

выполняющем его функцию элементе издания по ГОСТ 7.0.4.

6.2 В аудиокнигах, видеоизданиях ISBN приводят на этикетке

носителя, первичной и вторичной упаковках (коробке или футляре).
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6.3 В электронных изданиях ISBN приводят на титульном экране,
этикетке носителя, первичной и вторичной упаковках, в отдельно

изданной сопроводительной документации по ГОСТ 7.83.

6.4 В изоизданиях журнальной формы, перекидных календарях ISBN

приводят на четвертой странице обложки.

6.5 В листовых картографических изданиях ISBN приводят в нижней

части поля листа или на обороте листа.

6.6 В изданиях на микроформах ISBN приводят на первичной
упаковке и на кадрах, соответствующих обороту титульной страницы

воспроизводимого издания.

7 Особенности приведения ISBN в некоторых видах изданий

7.1 В издании, выпущенном совместно несколькими издателями

(в том числе российскими и зарубежными издателями), приводят
ISBN каждого издателя-партнера. Наименование издателя
указывают после соответствующего ISBN в круглых скобках без кавычек в

той форме, как оно приведено на титульной странице.

ISBN 978-5-09-014485-8 (Просвещение)
ISBN 978-5-472-01012-2 (Экзамен)

ISBN 978-1-84334-151-2 (Chandos Publishing)
ISBN 978-5-93913-059-3 (Профессия)

8 переводном издании ISBN издания, с которого сделан перевод, не

приводят.

7.2 В томе (выпуске) многотомного издания приводят ISBN данного

тома (с указанием в круглых скобках обозначения и номера тома) и
ISBN многотомного издания в целом.

ISBN 978-5-02-033899-9 (т. 1)
ISBN 978-5-02-033897-5

7.3 В издании, входящем в состав комплектного, комбинированного
издания, приводят ISBN данного издания (с указанием в круглых скоб-
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ках сведений «отд. кн.» или «отд. изд.») и ISBN комплектного,

комбинированного издания в целом.

ISBN 978-5-89349-822-6 (отд. кн.)
ISBN 978-5-89349-820-2

ISBN комплектного комбинированного издания в целом приводят на

футляре, папке, обложке комплектного издания.

8 ISBN и штриховой код

8.1 Штриховой код издания подготавливают на основе ISBN. ISBN в

буквенно-цифровой форме печатают над графическими линиями

штрихового кода (см. рисунок 1).

ISBN 978-5-93347-212-4

9 7 8 5 9 3 3 и47 2 12 4

Рисунок 1

8.2 Штриховой код тома многотомного издания подготавливают на

основе ISBN данного тома.

8.3 Штриховой код издания, выпущенного совместно несколькими

издателями, подготавливают на основе ISBN одною из

издателей-партнеров.

9 Ответственность Российского национального агентства ISBN

и издателей

9.1 Российское национальное агентство ISBN, функционирующее в

составе Российской книжной палаты, ответственно:

— за присвоение ISBN изданиям, выпускаемым российскими
издателями;

— оказание методической помощи российским издателям в

простановке и использовании ISBN;
— ведение регистрационной базы данных об издателях Российской

Федерации;
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—

контроль правильности простановки ISBN российскими
издателями;

—

передачу информации о российских издателях в Международное
агентство ISBN.

9.2 Издатели ответственны:

— за использование только выданных Российским национальным
агентством ISBN номеров регистранта;

—

простановку номера ISBN на каждом своем издании в

соответствии с настоящим стандартом;
—

несанкционированное использование ISBN другого издателя для
своих изданий;

—

несанкционированную передачу ISBN, выданных Российским

национальным агентством данному издателю, другому издателю;
— информирование Российского национального агентства ISBN об

использовании выделенных издателю номеров ISBN в начале

календарного года;
— информирование Российского национального агентства ISBN об

изменении своего названия, юридического адреса, прекращении

деятельности;
—

своевременное получение нового номера регистранта и номеров
ISBN при перемене названия издателя и исчерпании ресурса
ранее выданных ISBN.


	Содержание
	От составителей
	МЕЖГОСУДАРСТВЕННЫЕ СТАНДАРТЫ
	ГОСТ 7.1—2003. БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ЗАПИСЬ. БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ. Общие требования и правила составления
	ГОСТ 7.9—95. РЕФЕРАТ И АННОТАЦИЯ. Общие требования
	ГОСТ 7.56—2002. ИЗДАНИЯ. МЕЖДУНАРОДНАЯ СТАНДАРТНАЯ НУМЕРАЦИЯ СЕРИАЛЬНЫХ ИЗДАНИЙ
	ГОСТ 7.60—2003. ИЗДАНИЯ. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ. Термины и определения
	ГОСТ 7.80—2000. БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ЗАПИСЬ. ЗАГОЛОВОК. Общие требования и правила составления
	ГОСТ 7.82—2001. БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ЗАПИСЬ. БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ ЭЛЕКТРОННЫХ РЕСУРСОВ. Общие требования и правила составления
	ГОСТ 7.83—2001. ЭЛЕКТРОННЫЕ ИЗДАНИЯ. Основные виды и выходные сведения
	ГОСТ 7.84—2002. ИЗДАНИЯ. ОБЛОЖКИ И ПЕРЕПЛЕТЫ. Общие требования и правила оформления
	ГОСТ 7.86—2005. ИЗДАНИЯ. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ИЗДАТЕЛЬСКОЙ АННОТАЦИИ

	НАЦИОНАЛЬНЫЕ СТАНДАРТЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	ГОСТ Р 7.0.1—2003. ИЗДАНИЯ. ЗНАК ОХРАНЫ АВТОРСКОГО ПРАВА. Общие требования и правила оформления
	ГОСТ Р 7.0.3—2006. ИЗДАНИЯ. ОСНОВНЫЕ ЭЛЕМЕНТЫ. Термины и определения
	ГОСТ Р 7.0.4—2006. ИЗДАНИЯ. ВЫХОДНЫЕ СВЕДЕНИЯ. Общие требования и правила оформления
	ГОСТ Р 7.0.5—2008. БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ССЫЛКА. Общие требования и правила составления
	ГОСТ Р 7.0.7—2009. СТАТЬИ В ЖУРНАЛАХ И СБОРНИКАХ. Издательское оформление
	ГОСТ Р 7.0.53—2007. ИЗДАНИЯ. МЕЖДУНАРОДНЫЙ СТАНДАРТНЫЙ КНИЖНЫЙ НОМЕР. Использование и издательское оформление


